OGtOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dziatajgc na podstawie Art. 11 | Art. 13 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze w Przedszkolu nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi w Suwatkach

Dyrektor Przedszkola nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi w Suwatkach ogtasza konkurs na wolne
stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki:
Przedszkole nr 8 z Oddziatami Integracyjnymi
ul. Putry4 b
16-400 Suwatki
Tel. 87 567 15 54
2. Okredlenie stanowiska urzedniczego
ksiegowy
3. Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu — 10 godzin tygodniowo
4. Miejsce wykonywania pracy: Przedszkole nr 8 z Oddziatami Integracyinymi w Suwatkach
5. Wymagania niezbedne.
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie kwalifikacji wymaganych na stanowisku ksiegowy,
3) co najmniej wyksztatcenie Srednie ekonomiczne,
3) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslnie popetnione.
6. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci w jednostkach budzetowych,
2) znajomos¢ aktow prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowe;j,
3) biegta znajomos¢ obstugi aplikacji komputerowych,
4) samodzielnos$é, kreatywnosé, komunikatywnos¢, umiejetnosé sprawnego podejmowania
decyzji, umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku, a takze w zespole, wysoka kultura
osobista,
Zakres wykonywanych zadan:
1) prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami,
2) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
3) przestrzeganie dyscypliny budzetowej,
4) Sporzadzanie list ptac oraz dokumentéw rozliczeniowych ZUS, US
5) Sporzadzanie wszelkich sprawozdan dotyczgcych wynagrodzen pracownikdw,
7. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i CV,
2) kopie dokumentdw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,
3) uwierzytelnione kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia,
4) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazarn do wykonywania pracy na w/w
stanowisku,
5) oswiadczenie o niekaralnosci.
6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
7) kserokopia dowodu osobistego.
8. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Przedszkolu nr 8 z Oddziatami
Integracyjnymi lub przesyta¢ na adres wskazany w pkt 1 niniejszego ogtoszenia w terminie do
17.06.2011r. do godz. 15.00 z dopiskiem: ,,Naboér na wolne stanowisko - ksiegowy w  Przedszkolu
nr 8 Oddziatami Integracyjnymi”.




