Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej
w SuwaZkach

16 — 400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20
tel. 87/562 89 70, fax 87/56289 71 e-mail: biuro@mops.suwalki.pl  www.mops.suwalki.pl

Znak: MOPS-POKL.271.1.1.2011 Suwalki 27 maja 2011 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 193.000 EURO
NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA - ASYSTEN OSOBY
NIEPELNOSPRAWNEJ

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia zawiera 14 lacznie
ponumerowanych stron.

Podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Suwatkach

Adres: 16-400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20

NIP: 844-10-95-005 REGON: 790191985

Tel. 087 562 89 70; fax: 087 562 89 71

Adres e-mail: biuro@mops.suwalki.pl

Adres strony internetowej: www.mops.suwalki.pl

Adres elektronicznej skrzynki podawczej:

https:/ /eup.mpips.gov.pl/eup/php/index.php?_mod=formmod&_op=welcome&_setdomain=ops-suwalki
Godziny urzedowania : od poniedzialtku do piatku 730- 1530

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Trybem udzielenia zamoéwienia jest przetarg nieograniczony zgodnie art. 39 i art. 40 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 113, poz.759 z pézn. zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wspélny slownik zamoéwien CPV:

80500000 - 9 - ustugi szkoleniowe

Przedmiotem zamoéwienia jest przeszkolenie 15 os6b i przygotowanie uczestnikéw do podjecia zatrudnienia w
zawodzie asystenta osoby niepelnosprawnej.
Zamowienie obejmuje:

1.
2.

3.

Opracowanie programu kursu dla szkolenia w wymiarze 160 godzin.

Dzialania motywujgace uczestnikéw do podjecia aktywnego uczestnictwa w szkoleniu i zajeciach
praktycznych.

Przygotowanie i przekazanie uczestnikom materiatéw szkoleniowych — oznaczonych logotypami Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki — projekt pn. ,0D BIERNOSCI DO AKTYWNOSCI”.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia bhp przed rozpoczeciem zaje¢ lub w ramach kursu /jezeli
jest wymagane/.

Zapewnienie sali szkoleniowej /wykladowej/ wyposazonej w odpowiedni sprzet — wlasciwy dla
proponowanego programu szkolenia oraz zapewnienie warunkéw do realizacji zaje¢ praktycznych.
Szkolenie i zajecia praktyczne nalezy przeprowadzi¢ na terenie miasta Suwatki.

Zapewnienie fachowej kadry treneréw oraz stalej, profesjonalnej opieki metodyczne;j.

Dokumentowanie prowadzonych zaje¢ i dzialan poprzez sporzadzanie list obecnosci, list odbioru
materialow szkoleniowych, prowadzenie dziennika zajec¢ i ewaluacje zaje¢ za pomocg ankiet.

Na zakonczenie szkolenia przeprowadzenie sprawdzianu i wystawienie zas§wiadczen potwierdzajacych
odbycie szkolenia.

Sporzadzenie koncowego raportu z realizacji zadania wraz z caloScia sporzadzonej dokumentacji i
kompletem materialéw szkoleniowych.

Szkolenie musi by¢ zorganizowane i przeprowadzone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy ogoélnej,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 31, poz. 216).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji umowy:
- do dnia 30 listopada 2011 r.
2. Zasady i termin ptatnosci:
- platne przelewem, w ciagu do 14 dni o daty otrzymania faktury VAT.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA

TYCH WARUNKOW

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia musza spelnia¢ nastepujace warunki udziatu w

postepowaniu:

e posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania - Wykonawca wykaze, iz prowadzi dzialalno$¢ w zakresie
objetym zaméwieniem,

e posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie — wykaza, iz realizowali z nalezyta starannoscia w okresie
ostatnich 5 lat co najmniej 2 zaméwienia szkolenia — Asystent osoby niepelnosprawnej o wartosci nie
mniejszej niz 20.000 zt kazde z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
zalaczeniem referencji potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie;

e dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia —
wykaza, ze dysponuja odpowiednia sala szkoleniowa wyposazona w sprzet zapewniajacy
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2. Na

zrealizowanie proponowanego programu oraz zapewnia warunki niezbedne do przeprowadzenia zajec
praktycznych oraz udokumentuja kwalifikacje zawodowe kadry zaangazowanej do realizacji
zamoéwienia.

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia -
udokumentuja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci na
sume ubezpieczenia nie nizsza niz 20.000 zi.

potwierdzenie spelniania w/w warunkéw Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawcow

pisemnych oswiadczen oraz dokumentéw okreslonych w cz. VI SIWZ.

3. Niespelnienie chociazby jednego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

10.

11.

12.

13.

Formularz ofertowy-wg zalacznika nr 1 do SIWZ
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art.24 Pzp (zal. nr 2)

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego, potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw i oplat lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozloZzenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wltasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do wudzialu w postepowaniu o wudzielenie zamowienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 skladane na podstawie art.44 Pzp (zal. nr 3 ).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej, potwierdzajace, ze Wykonawca uprawniony jest do wykonywania dziatalnosci objetej w
niniejszym zamoéwieniu - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert.

Wykaz zamoéwien wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat, wraz z referencjami (zal. nr 4)

Wykaz wraz z opisem sal szkoleniowych oraz sprzetu dostepnego wykonawcy wraz z informacja o
podstawie dysponowania tymi zasobami.

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat
posiadanych kwalifikacji, uprawnienn, doswiadczenia i wyksztalcenia w zakresie niezbednym do
wykonania zamoéwienia oraz informacje o podstawie dysponowania tymi osobami (zal. nr 5)

Aktualna polisa OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na sume ubezpieczenia nie nizsza niz 20.000
zt i potwierdzenie oplaty. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania przedmiotowej ochrony
ubezpieczeniowej w catym okresie trwania umowy.

W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone-podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy-pelnomocnictwo okreslajace jego zakres.
W /w pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Wykonawca powotujacy sie na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braty udzial w realizacji
zamo6wienia przedklada takze dokumenty tego podmiotu w zakresie wymaganym jak dla Wykonawcy
zgodnie z art.23 ustawy Pzp.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sklada dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;
e nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie;
e nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

e Jezeli w miejscu siedziby lub zamieszkania wykonawcy nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa wyzej, wykonawca sklada dokument zawierajacy os$wiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma miejsce
zamieszkania lub siedzibe.
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VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W przedmiotowym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac pisemnie, droga faksowa, e-mail lub za posrednictwem
poczty.

2. Jezeli w/w oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda przekazywane za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, uwaza si¢ je za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed
uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

3. Wykonawcy moga zwroécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest obowiazany
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresSci SIWZ wplynatl do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konica
dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oSwiadczenia
itp. skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza odbywac sie w
jezyku polskim.

5. Korespondencje pisemna nalezy kierowac na adres:

Miejski OSrodek Pomocy Spolecznej
16-400 Suwalki, ul. 23 Pazdziernika 20

Korespondencje w formie faksu nalezy kierowa¢ na numer telefonu (87) 562-89-71

Korespondencje przesytana droga elektroniczna nalezy kierowac na adres
e-mail: biuro@mops.suwalki.pl

6. Zamawiajacy niezwlocznie przesle tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania.

7. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentéw skladajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonane w ten sposob zmiany przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia i sg one dla nich wiazace.

8. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

9. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej: www.mops.suwalki.pl zamies§ci informacje i inne dokumenty
zgodnie z wymaganiami okres§lonymi w ustawie Pzp.

10. Osobg uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Marta Zyta (sprawy merytoryczne), w dni
robocze od 730 do 1530 @& 087-565-28-84 oraz Tomasz Fimowicz (sprawy proceduralne)
@ +48 602 350 266.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy odstepuje od zadania wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta na
zasadach okreslonych w art. 85 ustawy Pzp.

X. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH.
XI . ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

XII. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE SKLADANIE ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W
ART. 67 USTAWY PZP.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona w 1 egzemplarzu, odpowiednio wypelniona i
podpisana z wykorzystaniem formularza stanowiacego zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Do oferty Wykonawca powinien dolaczy¢ oswiadczenia i dokumenty wymienione w cz. VI pkt. 2-13 SIWZ,
ktore stanowiq jej integralna czesc.

3. Wszystkie dokumenty powinny by¢ skladane w formie oryginalow lub kopii poswiadczonej przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginalem (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).
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10.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez osoby, ktérych uprawnienie do wystepowania w
imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo Iub jego kopie
poswiadczona notarialnie.

W przypadku, gdy informacje skladane w trakcie postepowania stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisé6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢é udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byé oznaczone klauzula: ,Nie
udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania”. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (j.t. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) i powinny stanowic¢ odrebna czes¢ oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie w
sposo6b zapewniajacy trwatosé i czytelnosé tekstu. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz podpisane lub parafowane przez osobe
podpisujaca oferte. Niespelnienie tego wymagania nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty, jednak
wszelkie negatywne konsekwencje, mogace wynikna¢ z niezachowania tego wymagania, beda obciazaly
Wykonawece.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie przez skreslenie oraz opatrzone data i podpisem osoby
uprawnione;j.

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowaé tylko jedna cene. Oferty
wielowariantowe nie beda rozpatrywane.

Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescié:

e w zamknietej kopercie zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé¢ do terminu otwarcia ofert

e koperte nalezy opatrzy¢ nastepujacym dopiskiem: Przetarg Nieograniczony -
»Przeprowadzenie szkolenia - Asystent osoby niepelnosprawnej”. Nie otwiera¢ przed
9 czerwca 2011 r. do godziny 11:30”.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy zlozy¢ w siedzibie Miejskiego OsSrodka Pomocy

Spolecznej w Suwalkach, ul. 23 Pazdziernika 20, pokéj nr 7 (Sekretariat) w terminie do dnia
9 czerwca 2011 r. do godziny 11:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie 9 czerwca 2011 r. o godzinie 11:30 w siedzibie Zamawiajacego w Suwalkach

ul. 23 Pazdziernika 20, pok. nr 37.

3. Wszelkie oferty wniesione po terminie zostana zwrécone niezwlocznie Wykonawcom bez otwierania.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw a takze przekaze

informacje zgodnie z art.92 ustawy Pzp.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.
2.

Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia.

Przez cene oferty za realizacje danego zadania nalezy rozumieé¢ warto$¢ calego zaméwienia w rozbiciu na
cene brutto, cene netto oraz podatek VAT obliczony zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
Oferta powinna réwniez zawierac¢ cene przeszkolenia jednej osoby. Wykonawca zobowigzany jest podac
cene obejmujaca wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w opisie przedmiotu
zaméwienia i projekcie umowy.

Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty (zat. nr 1 do SWIZ)
Oferowana cena jest stala i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamowienia.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 ustawy spowoduje
odrzucenie oferty.

XVI. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE

1. Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowsa zasade oceny ofert, ktore:

1) oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Wykonawce w
zakresie kryterium oceny,

2) za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
ustalona w ponizszym opisie, pozostale oferty oceniane beda odpowiednio do parametru
najkorzystniejszego,

3) wybor oferty zostanie dokonany na podstawie opisanego kryterium i ustalona punktacje: punktacja
1 - 100 punktow.

1. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza iloscia punktéw obliczona w oparciu o ustalone

kryterium:

»cena” - 100 %
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Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac oferta wynosi 100.
2. W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor:
C =Cbn : Cbb x 100 pkt
Gdzie:
Cbn = cena brutto - najnizsza
Cbb = cena brutto oferty badanej

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ i uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw.

4. W przypadku, gdy zostana zlozone dwie lub wiecej ofert z ta sama cena, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

5. O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o
udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 92 ustawy Pzp.

XVII. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA
MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2. Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZEZ
WYKONAWCE W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE.

1. Termin podpisania umowy zostanie okreslony w zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana.

2. Zamawiajacy wyznaczy termin wybranemu Wykonawcy na przedlozenie wymaganych dokumentow
warunkujacych podpisanie umowy (numer NIP i nr rachunku bankowego).

3. W przypadku zmiany osoby uprawnionej do skladania os§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zmiany
oznaczenia podmiotu itp. nalezy fakt ten zglosi¢ w jednym z dopuszczalnych sposob6éw porozumiewania
sie, do Zamawiajacego przed terminem wyznaczonym na zawarcie umowy i przekaza¢ Zamawiajacemu
stosowne dokumenty potwierdzajace te zmiany, w celu prawidlowego przygotowania przedmiotowej
umowy.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia oraz warunki nalezytego wykonania umowy okresla wzér umowy stanowigcy
zalacznik Nr 6.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publicznej zgodnie z art.139 ust. ustawy Pzp.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom ubiegajacym sie o zaméwienie publiczne, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia
doznat lub moze doznaé¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséow ustawy,
przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

XX. INFORMACJE OGOLNE - ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW

1. Protokoét wraz z zatacznikami jest jawny.

2. Zalaczniki do protokélu Zamawiajacy udostepni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznienia postepowania.

3. Oferty Zamawiajacy udostepni od chwili ich otwarcia (z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zastrzezonych przez
uczestnikéw postepowania).

4. Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnie lub faksem wniosku przez
Wykonawce.

Zamawiajacy wyznacza termin i miejsce udostepnienia dokumentow.
Zamawiajacy wyznacza cztonkow komisji w ktérych obecnosci udostepnione zostang dokumenty.

Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajagcego oraz w czasie godzin jego
urzedowania, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 do 15:30.
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Zalaczniki do SIWZ

Zal. nr 1. Formularz ,, Oferta”.
Zal. nr 2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Zal. nr 3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do udziatu.

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Zal. nr 4. Wykaz zaméwienn wykonanych w okresie ostatnich 5 lat
Zal. nr 5. Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia.
Zat. nr 6. Wzér umowy.

Strona 7z 14



Zalacznik Nr 1 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

Piecze¢ firmy, NIP
Miejski OSrodek
Pomocy Spolecznej
w Suwalkach

OFERTA W SPRAWIE WYKONANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na wykonanie zaméwienia pn.
»Przeprowadzenie szkolenia — Asystent osoby niepelnosprawnej”:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za cene brutto ..........cccccoiiiiiin. z!  /slownie:
....................................................... zlotych/ w tym podatek VAT .................. zt /slownie: .................
..................................................................... zlotych/ - cena brutto przeszkolenia jednej osoby
..................... zt /slownie: ...............ooieiieeeen..L zlotych/ W tym podatek VAT .................. zt /slownie:
.................................... ztotych/.

2. Szkolenie stanowigace przedmiot zaméwienia wykonam w terminie do dnia .............ococo
okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

4. Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotowego zamoéwienia.

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznalem sie ze SIWZ i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen oraz uzyskatem wszystkie informacje
konieczne do zlozenia oferty.

2. Akceptuje projekt umowy, stanowiacy zalacznik nr 6 do SIWZ i w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje
sie do podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ.

3. Uwazam sie za zwiazanego niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu na sktadanie ofert.

4. Przedmiot zamoéwienia zrealizowany zostanie zgodnie z umowa.

W_ZALACZENIU

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Wz6r umowy (parafowany).

4. Aktualny odpis albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;j.

5. Aktualne zaswiadczenie Naczelnika Urzedu Skarbowego.

6. Aktualne zaswiadczenie Oddzialu ZUS lub KRUS.

7. Aktualna polisa OC na sume ubezpieczenia nie nizsza niz 20.000. zt z poswiadczeniem oplaty.

8. Wpykaz realizowanych ustug w okresie ostatnich 5 lat zamoéwienia o wartosci nie mniejszej niz 20.000 zt
9. Referencje min. szt. 2

10. Wykaz z opisem sal szkoleniowych oraz sprzetu dostepnego wykonawcy wraz z informacja o podstawie

dysponowania tymi zasobami.
11. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamoéwienia
12. Pelnomocnictwo osoby/os6b upowaznionych do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

(podpis osoby/oséb wskazanych w
dokumentach uprawnionych/ej do
wystepowania w obrocie prawnym do
reprezentowania oferenta i skladania
oswiadczen woli w jego imieniu)
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Ubiegajac si¢ o zamowienie publiczne prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 193.000 Euro na ,Przeprowadzenia szkolenia —
Asystent osoby niepelnosprawnej” oSwiadczam, Ze :

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Przystepujac

Zalacznik Nr 3 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

OSWIADCZENIE

o spelnianiu warunkéw do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego
(art. 22 ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych)

do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego na Przeprowadzenia szkolenia — Asystent osoby niepelnosprawnej” oswiadczam, ze :

1.

Suwalki, dnia............ceeenennn.

Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnoSci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie. Warunki w zakresie posiadania wiedzy
doswiadczenia/dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia/sytuacji ekonomicznej i finansowej spelniam na podstawie art. 26 ust. 2b

ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

i

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia

(podpis i pieczatka osoby/oséb upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

Wykaz zamoéwien
zrealizowanych przez wykonawce w okresie ostatnich pieciu lat
przed uplywem terminu skladania ofert

Nazwa i adres wykonawcy

Catkowita Termin realizacji Nazwa
Lp. Rodzaj, zakres zamoéwienia i miejsce wartosc od - do zamawiajacego
realizacji (podac rok i
miesiac)

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zamoéwienia

Nazwa i adres wykonawcy

Opis posiadanych Podstawa do

Lp. | Zakres czynnosci do Imie i Lata uprawnien, dysponowania
wykonania w nazwisko doswiadczenia kwalifikacji i osoba
zamoéwieniu wyksztalcenia

1.

2.

3.

4.

5.

(podpis i pieczatka osoby/os6b upowaznionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy)
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ. MOPS-POKL.271.1.1.2011

UMOWA-Projekt

zawarta W dniu ..eceeeeceeeees w Suwatkach pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Suwatkach,
zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez:

Marie Metelska — Dyrektora
Malgorzate Zarzecka — Glownego Ksiegowego

W wyniku wyboru wykonawcy w postepowaniu przeprowadzonym przez Zamawiajacego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z art. 39 i 40 ustawy Prawo zaméwien publicznych (j.t. z 2010 r. Dz. U. Nr 113,
poz.759 z p6zn.zm.) zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé¢ zamoéwienie polegajace na przeprowadzeniu szkolenia —,Asystent
osoby niepelnosprawnej” dla 15 oséb zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz
zgodnie ze zlozona oferta z dnia.................. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia oraz oferta
wykonawcy stanowia zalaczniki do niniejszej umowy.

2. Rekrutacje beneficjentéow ostatecznych przeprowadzi zamawiajacy.

3. Strony zgodnie ustalaja, ze przy prowadzeniu szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca ma prawo
postugiwac¢ sie podwykonawcami w zakresie wskazanym w zlozonej ofercie stanowiacej zalacznik do
niniejszej umowy. W pozostalym zakresie, przy wykonywaniu niniejszej umowy wykonawca ma prawo
postugiwac sie podwykonawcami za zgoda zamawiajacego.

4. Strony zobowiazuja sie do wspéldzialania przy wykonywaniu niniejszej umowy.

5. Szkolenie prowadzone bedzie zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zalacznik do niniejszej umowy.

§2
Zamoéwienie zostanie wykonane do dnia 30 listopada 2011 r.
§3
1. Zamawiajacy za wykonanie zaméwienia okreslonego w § 1 umowy zaptaci wykonawcy wynagrodzenie w
KWOCIE «.eveniniiiiiiiiiiiii zl brutto w tym podatek VAT .................. zt. .

2. Wynagrodzenie zostanie wyplacone wykonawcy po wykonaniu zamoéwienia, w terminie do 30 dni od daty
otrzymania faktury, przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy wykonawcy, pod warunkiem
przekazania srodkéw finansowych przez Instytucje Posredniczaca.

3. Strony nie przewiduja platnosci czesciowych ani zaliczek.

4. W przypadku zmniejszenia sie lub zwiekszenia liczby os6b objetych szkoleniem, wysoko§é wynagrodzenia
okreslonego w punkcie 1 zostanie obnizona/podwyzszona proporcjonalnie do zmniejszenia sie lub
zwiekszenia zakresu zamoéwienia.

§4

Dla zapewnienia nalezytej realizacji niniejszej umowy strony zastrzegaja kary umowne z nastepujacych

tytutow:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu:
a) za zwloke w realizacji zamowienia — kare umowna w wysokosci 0,5% wynagrodzenia za kazdy dzien
zwloki,
b) z tytutu odstapienia od umowy przez zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy — kare
umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia.

2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokoS$¢ zastrzezonych kar
umownych.

§5

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszej umowy, bez wyznaczania terminu dodatkowego,
w przypadku wystapienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

§6

Osobami odpowiedzialnymi za koordynacje obowiazkéw okreslonych w umowie sa:
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— ze strony ZamawiajaCeZ0 | .c.c.eueueriiiiiiiiiiieeeeeeeeeneaenn

— ze strony WyKONawWCY © ...oeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeer e
§7

1. Ewentualne spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy strony zobowigzuja sie rozwiaza¢ w drodze
negocjacji, a w przypadku braku mozliwosci rozstrzygniecia, poddaé je pod rozstrzygniecie sadu
miejscowo wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

2. Zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nie regulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

4. Wykonawca jest ptatnikiem VAT, posiada NIP: .....................

§8

Umowe niniejsza sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla zamawiajacego i jeden dla
wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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