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INFORMACJE OGOLNE

1. Postpowanie jest przeprowadzane na podstawie ustawyaz29 stycznia 2004r. Prawo
zamowie publicznych (tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr3lJpoz. 759 z ph. zm.) oraz
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoween w  trybie przetargu
nieograniczonego o wadt zamowienia nie przekracaapj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11. ust. 8. ustawy.

2. Wyte w Specyfikacji terminy majnastpujace znaczenie:

a) Zamawiajacy — Miasto Suwalki

b) Poskpowanie — postpowanie prowadzone przez Zamaw@@Jgo na podstawie
niniejszej Specyfikaciji.

c) Specyfikacja — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zarneivia.

d) Ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwiublicznych
(tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 113, poz. 75p&n. zm.)

e) Zamowienie — naley przez to rozumie zamowienie publiczne, ktérego przedmiot
zostat w sposéb szczegdtowy opisany w punkciesflecyfikacii.

f) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostkanageyjna nie
posiadajca osobowgci prawnej, ktora ubiegagib wykonanie zamoéwienia, zgp
oferte na wykonanie zamoéwienia albo zawrze z Zamaw@iap umove w sprawie
wykonania zamdéwienia.



l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO.
Miasto Suwalki

Urzad Miejski w Suwaitkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400 &aiki, tel. 087/ 562 80 49,
fax. 087/ 562 80 4Gyww.um.suwalki.pl

NIP: 844-215-51-52

Doktadny adres do korespondencji: 16-400 Suwdtklickiewicza 1
Numer faksu: 087/ 562 80 46

Znak Posipowania:OR. 1.271.2.2011

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamaw@ggo naley postugiwa sie tym
znakiem.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Przetarg nieograniczony o waito zamowienia nie przekracaapj kwoty okrélonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11. usistawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwig publicznych (tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr3lPoz. 759 z p.
zm.)

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowieniag sustugi polegajce na swiadczeniu obstugi prawnej
wszystkich komorek organizacyjnych ddu Miejskiego w Suwatkach.

2. Obstuga prawna obejmuje w szczegétino
1/ biezace udzielanie interpretacji i porad prawnych oragjagnien w zakresie
stosowania prawa,
2/ sporadzanie opinii prawnych i innych opracofivaa pimie w terminie do 2 dni
roboczych pracy Ukdu od dnia zieenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna
powinna zawieraco najmniej:
- analiz stanu prawnego,
- konkluzf zawieragca prawidtowe, zdaniem opiniagego, rozwizanie.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach terminzggpenia opinii prawnej lub
zaopiniowania aktu prawa miejscowego zmailec skréceniu do 1 dnia na wniosek
Zamawiajcego.
3/ sygnalizowanie zapowiedzi nowych Ilub zmian ol@awpcych przepisow
zZwigzanych z funkcjonowaniem samedzi gminnego i powiatowego, poprzez iaiee
informowanie o ww. zmianach w szczegdloo podczas cyklicznych spotka
z udziatem oséb kierggych komodrkami organizacyjnymi Wsdu Miejskiego
w Suwatkach;
4/ niezwtoczne informowanie Sekretarza Miasta avaazasadnionych przypadkach
podczas cyklicznych spothka z udzialem o0s6b kieragych komorkami
organizacyjnymi Urgdu Miejskiego w Suwaitkach o uchybieniach w dziabtétm
Urzedu Miejskiego w zakresie przestrzegania prawa iksiah tych uchybig
5/ uczestniczenie, na wniosek kierownikoéw i nackéw komorek organizacyjnych,
w prowadzonych rokowaniach, ktorych celem jest naanie, zmiana Iub
rozwiazanie stosunku prawnego;
6/ uzgadnianie i opiniowanie pod wzdem formalno-prawnym projektéw umow,
parafowanie zawieranych umow, w terminie do 2 @ioczych pracy Ukdu od ich
ztozenia. W przypadku braku miovosci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu
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ewentualna odmowa parafowania musé byyrazona w formie pisemnej i zawigra
uzasadnienie wskazige na rozwjzania prawidtowe pod wzgllem prawnym;

7/ opiniowanie pod wzgtem formalno - prawnym projektow aktéw prawa
miejscowego, zamdzen Prezydenta i innych aktow prawnych zmanych

z wykonywaniem zada z zakresu administracji publicznej, w terminie @odni
roboczych. W przypadku braku alisvos$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu
ewentualna odmowa parafowania musé byyrazona w formie pisemnej i zawigra
uzasadnienie wskazige na rozwgzania prawidtowe pod wzgllem prawnym;

8/ udziat w pracach zespotow, komisji i innych aiaboczych powotywanych przez
Prezydenta Miasta wg dyspozycji Prezydenta Miasta;

9/ uczestniczenieswiadczenie obstugi prawnej w trakcie obrad SeajlyRMiejskiej;
10/ swiadczenie obstugi prawnej w pesbwaniach przetargowych w/g dyspozycji
Zamawiajcego;

11/ dochodzenie roszaz@a drodze glowej i prowadzenie egzekucji wierzyte$ico
cywilno — prawnych Zamawiagego w/g dyspozycji Zamawigjego;

12/ przegcie akt sprawglowych i egzekucyjnych w toku;

13/ zastpstwo procesowe Zamawiagego przed gami i urzdami na podstawie
petnomocnictwa Zamawigego.

3. Wykonawca zobowruje sg, iz w ramach realizacji umowyhzie swiadczy obstug

prawi w sposéb nagpujacy:

- minimum jeden radca prawnydy adwokat lkdzie swiadczy obstug prawry w
wymiarze 7 godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do @5k@zdego dnia roboczego w
siedzibie Uredu Miejskiego w Suwatkach,

- minimum jeden radca prawny lub adwokatibie swiadczy¢ obstug prawry poza
siedzily Zamawiajcego w formie dyuru we wszystkie dni robocze Wadu
Miejskiego w Suwatkach.

W uzasadnionych przypadkach, w zakresie aadaeslonych w ust. 2 pkt 1, 5, 8, 9,
10, 11, 12, 13 Wykonawca jest zobgranyswiadczy obstug prawry poza siedzifp
Zamawiagcego. Nie zwalnia to jednak Zesiadczenia obstugi prawnej w wymiarze 7
godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do 15:0@dego dnia roboczego w siedzibie khim
Miejskiego w Suwatkach.

4. Wykonawca zapewniagitos¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego
zamowienia.

5. Wykonawca zobowzuje s¢ do niewykonywania obstugi prawnej na rzecz innych
podmiotow z udzialem zamawaapgo, jednostek organizacyjnych miasta i miejskich
os6b prawnych oraz wygiowania w pospowaniach tocxych se¢ przed
Zamawiajcym w posgpowaniach administracyjnych w okresie obgeywania
umowy.

Kod CPV: 79100000 — 5 Ustugi prawnicze;
79221000 — 9 Ustugi w zakresie doradztwa podatkoweg

IV. ZAMOWIENIE UZUPELNIAJACE.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

V. OFERTY WARIANTOWE | CZ ESCIOWE.
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowyches@npwych.

V. UMOWA RAMOWA.
Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VII. AUKCJA ELEKTRONICZNA.



Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

VIIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
1. Zamébwienie kdzie realizowane przez Wykonagvav okresie od 01.07.2011
do 31.12.2012 .

IX. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

W przetargu magwzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:
1. Spetniaj warunki udziatu w pogpowaniu dotyczce:
a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci;

Wykonawca chgc speiné ww. warunek zobowizany jest ztay¢ oswiadczenie, i
spetnia warunek posiadania uprawnido wykonywania dziatalrfgi zwiazanej z
przedmiotem pogpowania.

Ocena spetniania przez Wykonawuniejszego warunku zostanie dokonana w oparciu
0 zasad: spetnia-nie spetnia, na podstawie informacji zayeh w zahczonym do
oferty céwiadczeniu, zgodnie ze wzorem formularza stanogego zaicznik nr 3 do
niniejszej SIWZ. Z tréci przedstawionego dokumentu musi wyrikadnoznaczniezi
ww. warunek Wykonawca spetnia.

b) posiadania wiedzy i daviadczenia tj.

- W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem termimktadania ofert, a jeeli okres
prowadzenia dziatalai jest krotszy — w tym okresie, wykonali co najegrnl ustug
polegajca na swiadczeniu bieacej obstugi prawnej jednostki samedz
terytorialnego, lub jednostki organizacyjnej samdte terytorialnego przez okres co
najmniej 2 lat.

Ocena spetniania przez Wykonawainiejszego warunku zostanie dokonana w
oparciu o0 zasad spetnia-nie spetnia, na podstawie informacji zdayeh w
zakhczonym do oferty wykazie ustug, zgodnie ze wzofermularza stanovicego
zakcznik nr 5 do niniejszej SIWZ. Z tel przedstawionego dokumentu musi
wynika¢ jednoznacznieziww. warunek Wykonawca spetnia.

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyar aasobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia tj.,

- Wykonawca powinien wykazaze dysponuje lub dulzie dysponowat w okresie
wykonywania zamowienia co najmniej dwoma osobansigaajcymi uprawnienia
do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie zwistadnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie amastadnia 26 maja 1982 r.
Prawo o adwokaturze lula prawnikami zagranicznymi wykorugymi stah praktyke
na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002 rokéwgadczeniu pomocy prawnej przez
prawnikéw zagranicznych w RP oraz posiadaypis na list potwierdzajca
wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnegowpdzomn przez Okggowa
Izbe Radcéw Prawnych lub Oégowa 1zbe Adwokack.

Wskazane osoby powinny posi&da najmniej 2 lata doviadczenia zawodowego do
dnia skladania ofert, polegapgo na obstudze prawnej jednostek sapthrz
terytorialnego, lub jednostek organizacyjnych sazaubu terytorialnego dotyeze co
najmniej 10 zagadnie spgrod wymienionych poriej:

1) Gospodarka przestrzenna i prawo budowlane,

2) Komunikacja i gospodarka komunalna,

3) Obrot nieruchomiiami,

4) Prawo lokalowe,



5) Ochronarodowiska,
6) Ochrona zdrowia,
7) Pomoc spoteczna,
8) Sprawy z zakresu ewidencji ludieg dowodow osobistych, obrony cywilnej,
zarzdzania kryzysowego i spraw obronnych,
9) Sprawy kadrowe i organizacyjne,
10) Zamdwienia publiczne,
11) Finanse publiczne,
12) Tworzenie aktow prawa miejscowego,
13) Kultura i sport,
14) Gdwiata i wychowanie,
15) Pozyskiwanie i rozliczangodkow unijnych,
16) Zagadnienia zwzane z prowadzeniem inwestycji,
17) Nadzoér nad spoétkami prawa handlowego z udziajednostek samogdu
terytorialnego,
18)Wspoipraca z organizacjamizytku publicznego.
Ocena spetniania przez Wykonawainiejszego warunku zostanie dokonana w
oparciu o0 zasad spetnia-nie spetnia, na podstawie informacji zdayeh w
zakczonym do oferty wykazie oséb, zgodnie ze wzoremmtilarza stanowcego
zakcznik nr 2 do niniejszej SIWZ. Z tel przedstawionego dokumentu musi
wynika¢ jednoznacznieziww. warunek Wykonawca spetnia.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej tj. - jest ubierzony od odpowiedzialsoi
cywilnej w zakresie prowadzonej dziataleozwiazanej z przedmiotem zamowienia.
Ocena spetniania przez Wykonawew. warunkéw zostanie dokonana w oparciu o
zasad: spetnia-nie spetnia, na podstawieaqzabnych dokumentéw potwierdaajch,
iz Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzigdhocywilnej w zakresie
prowadzonej dziataloi zwiazanej z przedmiotem zamodwienia. Z $tie
przedstawionego dokumentu musi wyrikgednoznacznie, zi ww. warunek
Wykonawca spetnia.
2. Nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania.
3. Whnioss wadium.

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nim stosunkéw. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowizany jest udowodai Zamawiagcemu, & bedzie dysponowat
zasobami niezlinymi do realizacji zaméwienia, w szczegditioprzedstawi pisemne
zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE MAJ A DOSTARQZYC'
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéwzighh w postpowaniu Wykonawca
dofacza do oferty:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w gpetvaniu, sporgdzone
wg wzoru okrélonego w zatczniku nr 3 do specyfikaciji,

2. Wykaz zamowié wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przegtminsktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dzialakkwm jest krotszy, w tym okresie,
potwierdzajgcy posiadanie wiedzy i dwiadczenia w zakresie nieginym do
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wykonania zamoéwieniagblacego przedmiotem niniejszego pgsiwania, w tym co
najmniej 1 ustug polegajca na swiadczeniu bieacej obstugi prawnej jednostki
samorzdu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej samdu terytorialnego
przez okres co najmniej 2 lat z podaniem dat wykana odbiorcow, oraz
zakczeniem dokumentéw potwierdzaych,ze te ustugi zostaty wykonane najeie-
sporadzone wedtug wzoru okénego w zatczniku nr 5 do specyfikaciji.

. Optacon polisg lub inny dokument potwierdzajy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialngi cywilnej w zakresie prowadzonej dziatadob zwiazanej z
przedmiotem zaméwienia.

. W przypadku korzystania z wiedzy, sidadczenia, potencjatu technicznego, osob
zdolnych do wykonania zamowienia Ilub zddiciach finansowych innych
podmiotow, pisemne zobogdanie lub inny dokument wykazdjy i potwierdzajcy,

ze Wykonawca jest uprawniony do korzystaniagddie korzysta z zasobow tych
podmiotéw przy wykonywaniu zamowienia staneedgo przedmiot pogbowania.

. Wykazu o0séb, ktéredda uczestnicz§ w wykonaniu zamoéwienia, w szczegd&ob
odpowiedzialnych zaswiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania
zamoOwienia, a tale zakresu wykonywanych przez nie czy§wicmraz informacji o
podstawie do dysponowania tymi osobami -a@atik nr 2 specyfikacji.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgmmsvania Wykonawca
dofacza do oferty:

. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z gustivania sporamzone wedtug
wzoru okrélonego w zatczniku nr 4 do specyfikaciji.

. Oryginat lub péwiadczor przez Wykonawg za zgodné& z oryginatem ko
aktualnego odpisu z wdaiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykémia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wénéj niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznyshiadczenia w zakresie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy.

. Oryginat lub péwiadczor przez Wykonawg za zgodn& z oryginatem ko
aktualnego zaviadczenia wiéciwego naczelnika uedu skarbowego potwierdzage,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow |uwiadczenia,ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub aoehie na raty zalegtych
ptatncci lub wstrzymanie w cakesi wykonania decyzji wisciwego organu —
wystawione nie wczmiej niz 3 miesijce przed uptywem terminu skladania ofert.

. Oryginat lub péwiadczor przez Wykonawg za zgodn& z oryginatem ko
aktualnego zaviadczenia wiéciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieéz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego motzajcego,ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczeniewnthe i spoteczne lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczetib
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wilasciwego organu — wystawione nie wéme] niz 3 miesace przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Oryginat lub péwiadczor przez Wykonawg za zgodné& z oryginatem kopi
aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okrdonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy - wystawigmie wczéniej niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu sktadania ofert.



Xl.

5. Oryginat lub péwiadczor przez Wykonawe za zgodn& z oryginalem kopi
aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnegaakresie okrdonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy - wystawigmie wczéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jeeli, w przypadku Wykonawcy mgjego siedzi®d na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5 — &wg, maj miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawcaadit w odniesieniu do nich sedadczenie
wiasciwego organu glowego albo administracyjnego dla miejsca zamiesakdotyczce
niekaralnéci tych os6b w zakresie oklenym w art. 24 ust. 1 pkt 5 — 8 ustawy, wystawioige
wczeniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, z ts@w przypadku gdy w
miejscu zamieszkania tych osob nie wydajeaiich zawiadczeé — zastpuje st je dokumentem
zawieragcym aGwiadczenie zione przed notariuszem, \dgavym organem agowym,
administracyjnym albo organem samgdiz zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych oséb.

Jeeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecpghitesy
Polskiej, zamiast dokumentéw potwierdegich brak podstaw do wykluczenia, wymienionych
wyzej, Wykonawca sktada dokumentysiiadczenia zgodnie z § 4 rozpgizenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rgdzdokumentéw, jakich ni@ zada
zamawigjcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentygnby¢ skladane tj. zamiast
dokumentow:

- 0 ktérych mowa w pkt 2-4 i pkt 6 zesei dotycacej braku podstaw do wykluczenia sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktdnyra siedzib lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajce odpowiednigze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszonoadigci (wystawiony nie wczmie] niz
6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert),

b) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, sktadeibezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroeziethi rozigenie na raty zalegtych ptato

lub wstrzymanie w cafgi wykonania decyzji wkgiwego organu (wystawiony nie wéneej niz

3 miestcy przed uptywem terminu skladania ofert),

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegagia samowienie (wystawiony nie wépéej niz
6 miesecy przed uptywem terminu skifadania ofert)

- 0 ktérych mowa w pkt. 5 sklada smaadczenie wiciwego organu agglowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zakaegz osoby, ktdrej dokumenty dotycav
zakresie okrdonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy (wystawiony wczéniej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jereli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wid Wykonawca ma siedzitlub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esidokumentéw, o ktérych mowa powe), zastpuje st je
dokumentem zawietglym Gwiadczenie zione przed notariuszem, \dgavym organem
sdowym, administracyjnym oraz organem sanuuz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajugtévym wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania.

Dokumenty spordzone w¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem ¢gyk polski.

WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJ ACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA



XIl.

Wykonawcy mog wspolnie ubiega sie 0 udzielenie zamowienia. W tym przypadku
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o udzielenie

zamoOwienia albo reprezentowania w gestvaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Oferta musi by podpisana w taki sposéb, by prawnie zohawivata wszystkich
Wykonawcow wysipujacych wspadlnie.

Do oferty naley dofaczy¢ petnomocnictwo podpisane przez wszystkich Wykorawc
wystepujacych wspolnie, ustanawigje Pelnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu lub reprezentowania i zawarcia umowy o elénie przedmiotowego
zamowienia publicznego. Petnomocnictwo w formiegmgtu lub kopii potwierdzonej
notarialnie za zgodisd z oryginatem.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywabeda wytacznie z
Petnomocnikiem jako reprezentantem Wykonawcéw wdpegch sé wspolnie o
udzielenie zamowienia.

Podmioty wspdlnie ubiegaje s¢ 0 udzielenie zamowienia dokumentyséwiadczenia
z rozdziatu X:

- dotycace wykazania spetniania warunkéw udzialu w postvaniu sktadaj
wspdlnie, z tymze ,oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w gpstvaniu”,
sporadzone wg wzoru okéonego w zajczniku nr 3 do specyfikacji — podpisuje
Petnomocnik Wykonawcow ubiegaly sk wspdlnie o udzielenie zamowienia.

- wykazupce brak podstaw do wykluczenia z pgsiwania skladaj wszyscy
oddzielnie

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspélnieegbhpcych se o udzielenie
zamOwienia, zamawigfy zaada, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulagej wspotprae tych wykonawcow.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN |
DOKUMENTOW.

1. Przygta przez zamawiapego forma porozumiewania gi z Wykonawcami
i sktadania éwiadczé, wnioskdw, zawiadomie oraz informacji przez strony jest
forma pisemna i faks.

2. W przypadku przekazaniawiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji
faksem, kada ze stron nazadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

3. Wykonawca mge zwroct sie do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci specyfikaciji.
Zamawiajcy jest obowdzany niezwtocznie udzigliwyjasnien, nie p&niej niz na 2
dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod wéremm, ze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji wptynie do zamawigjego nie péniej, niz do kaca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego termikiadania ofert. Przedhenie
terminu skladania ofert nie wptywa na bieg termisktadania wnioskéw o
wyjasnienie tréci specyfikacji.

Zamawigjcy jednoczénie przekae tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przestat specyfikacpez ujawnianiarodia zapytania oraz
Zamig&ci na swojej stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/Przetdrgn.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamaeyianaze w kadym czasie,
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XIllI.

przed uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfiké tres¢ specyfikacji. Kada
wprowadzona zmiana stanies giz¢$cia tej specyfikacji oraz dostarczona zostanie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacpz zamigci na swojej
stronie internetowe;.

5. Jezeli w wyniku modyfikacji tréci specyfikacji niezbdny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawtgj przedhia termin skladania ofert, o
czym niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcdtorym przekazano
specyfikacg oraz zamieszcza na swojej stronie internetowe;j.

6. Wszystkie pytania i watpliwosci dotyczce prowadzonego p@gtowania nalgy
kierowa pod adresem:

Urzad Miejski w Suwatkach
Wydziat Organizacyjny

ul. Mickiewicza 1

16-400 Suwalki

fax. 087/562 80 98

7. Osobami uprawnionymi do porozumiewania ziWykonawcami &
- Adam Karczewski - Sekretarz Miasta
- Kamil Klimek - Podinspektor w Wydziale Organizgnym

Wadium.

1. Wykonawca przyspujacy do postpowania jest zobowrany wnig¢ wadium w
kwocie 5. 000 PLN(stownie ztotych: pi¢ tysiecy 00/100).

2. Wadium wnosi si przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium mae by wniesione w:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub pmzeniach spotdzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej, z tymze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart.6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu HejslAgencji Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r.,IN6, poz. 730 i
7321 Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, [&20).

Dowdd wniesienia wadium nafg zahczy do oferty.

Wadium wnoszone w piegdzu naley wptaci przelewem na konto:

Bank PeKaO S.A.

Nr 76 1240 5211 1111 0000 4929 8215

z dopiskiem: Wadium w przetargu nieograniczonym na obstug prawna
komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach”.

4. Wadium wnoszone w formach innychznw pienadzu, musi by ztozone w
1C



oryginale i musi obejmowacaly okres zwizania z ofed. Oryginat dokumentu
naley ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Suwatkach pok. 7 gdzie zostanie aryel
stosowne zaviadczenie o zteonym wadium, ktére naky dolaczy¢ do oferty.
5. Zamawiajicy niezwtocznie zwroci wadium:
a) po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewgeniu postpowania, z
wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybranajakjkorzystniejsza,
b) po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznegd/ykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
c) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat ofenprzed uptywem terminu skfadania
ofert.
6. Zamawiajicy zatrzyma wadium wraz z odsetkamygk Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:
a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia mariego na warunkach
okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato @i niemaliwe z przyczyn leacych po stronie
Wykonawcy.

7. Zamawiajcy zatrzyma wadium wraz z odsetkamigke Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy,ztayt dokumentéw lub
oswiadcze, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub pelocnictw, chybaze
udowodni,ze wynika to z przyczyn nietgcych po jego stronie.

XIV. TERMIN ZWI AZANIA Z OFERT A.

1. Wykonawca pozostaje zgaany zia@ona oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwiazania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayego mae przedtayé¢ termin
zwiazania oferd, z tym,ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania ofer zwrdocic sie do WykonawcOw o wyrgenie zgody
na przedtienie tego terminu 0 oznaczony okres, niesity jednak ni 60 dni.

3. Odmowa wyraenia zgody na przedtanie terminu zwjzania ofer nie powoduje
utraty wadium.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta musi by sporadzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej
specyfikacji.

2. Do oferty winny by dofaczone wszystkie dokumenty $wiadczenia, wskazane
w pkt. X specyfikacji, zgodnie ze wskaaamv specyfikacji forma oraz wypetnione
zahczniki:

- formularz ofertowy spogdzony wg wzoru okrdonego w zaiczniku nr 1
do specyfikaciji,

- w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegaich. s¢ 0 udzielenie zamdwienia,
Petnomocnictwo wystawione przez Wykonawcow wspolol@egajcych s¢ o
udzielenie zamdwienia w formie oryginatu lub koptwierdzonej notarialnie za
zgodnd¢ z oryginatem.

3. Zamawiajicy dopuszcza zienie oferty i zaicznikow do oferty na formularzach
sporadzonych przez Wykonawgcpod warunkiemze ich tré¢, a take opis kolumn
I wierszy odpowiada bedzie formularzom okrdonym przez Zamawiagego
w zahcznikach do niniejszej specyfikacji.
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4. Kazdy Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedms ofert.

5. Oferta oraz zatzniki do oferty musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim na
pismie. Dokumenty sponzizone w ¢zyku obcym winny b§ ziozone wraz
z ttumaczeniem ngzyk polski, pdwiadczonym przez Wykonawc

6. Formularze, éwiadczenia, wykazy i inne dokumenty sktadane pragkonawe
musz by¢ podpisane przez osoby uprawnione do skfadaniaienion Wykonawcy
oswiadcze woli lub upowanionych przez te osoby petnomocnikéw.

7. Kazda poprawka w ofercie lub innym dokumencie must Ippdpisana przez
osolg/y podpisujca/e ofert.

8. Upowaznienie do podpisywania oferty musi dyahczone do oferty, o ile nie
wynika wprost z innych dokumentow dotonych do oferty.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie staiRo tajemnie
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16igtmia 1993r.
- O zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z030. Nr 153, poz. 1503
z p&n. zm.), Wykonawca winien w sposob nie bamz watpliwosci
zastrzec, ze nie mog by¢ udostpniane innym uczestnikom pepbwania
i winny by oznaczone klauzad ,Informacje stanowice tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11, ust. 4 ustawy o ®ahiu nieuczciwej
konkurencji” oraz dajczone w osobnej wewtrznej kopercie, odbnie
od pozostatych informacji zawartych w ofercie. 8&yonaley ponumerowéa
w taki sposoOb, aby umibwi¢ ich dostosowanie do pozostatejesd oferty
(nalezy zachowa ciagtos¢ numeracji stron).

10. Oferta musi by ztozona zamawiacemu w trwale zamketym, nieprzejrzystym
I nienaruszonym opakowaniu (kopercie) z :
a/ oznaczeniem adresata :
Urzad Miejski w Suwatkach
Wydziat Organizacyjny
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
b/ z dopiskiemOferta na obstuge prawna komérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Suwatkach
Nie otwierat przed terminem otwarcia ofert
Tj. 30.05.2011 r. godz. "

c/ oznaczeniem skiladeggo :imie¢ i nazwisko / nazwa / firma,

doktadny adres, numery telefonéw Wykonawcy .

11. Wykonawca mee zmiené lub wycofa& ziozong oferkt pod warunkiem,
ze zamawiagcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuapmiub
o wycofaniu oferty przed uptywem terminu do skiadaofert.

Zmiana oferty naghuje w formie zt@genia nowej oznaczonej dodatkowo napisem
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ZMIANA" .

Wycofanie oferty nagtuje przez zigenie pisemnego swiadczenia w tym
przedmiocie lugWYCOFANIE”.

XVI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferty naley sktadd w: Urzedzie Miejskim w Suwaitkach, 16-400 Suwatki
ul. Mickiewicza 1, pokdj nr5 (Kancelaria ogdina)

2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.05.2014 godz. &".
3. Oferty ziazone po wyej wymienionym terminie zostamiezwtocznie zwrocone.

4. Otwarcie ofert nagpi dnia 30.05.2011 r. w Uegdzie Miejskim w Suwaitkach, 16-400
Suwatki, ul. Mickiewicza 1, pokdj nr 104 o god@?°.

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca okréa cerr w peilnym zakresie przedmiotu zamodwieniacbpp niniejsz
specyfikacy zawierajca koszty zwazane z wykonaniem zamowienia w tym koszty dojazdu,
noclegow itp.

XVIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ  ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZAZNACZENIA TY CH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Kryterium, ktéorym Zamawiagy bedzie kierowat si przy wyborze oferty jest cena -
100%.

2. Sposob obliczania ceny:
llos¢ punktow dla kadej oferty zostanie wyliczona wg p@ezego wzoru:

C min.

C= - kryteriow 100% 1% - 1 pkt.
C bad.

gdzie :

C - il@¢ punktow oferty badanej

C min. - cena minimalna sfréd wszystkich wanych ofert
C bad. - cena oferty badanej

3. W toku badania i oceny ofert m® Zamawiajcy zadat od Wykonawcow wyjgnien
dotycacych tréci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzeniexdmy
Zamawiajcym a Wykonawg negocjacji dotycgeych ziazonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej &ei.

4. Jezeli Zamawiajcy nie mae dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzdu
na to,ze zostaty zlaone oferty o takiej samej cenie, wowczas wzywa \WigkacOow,
ktorzy ziazyli te oferty, do ztagenia w okrélonym terminie ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy skfadajc oferty dodatkowe nie magzaoferowa cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.
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XIX. FORMALNO SCI, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnZawiajcy jednoczénie
zawiadamia Wykonawcoéw, ktorzy zigi oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firme) albo imk i nazwisko,
siedzilz albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, kmreofert
wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmlbo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykadawy ktérzy ztayli oferty
a take punktagj przyznam ofertom w kryterium oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pariazasadnienie prawne i
faktyczne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie
zamowienie, poda¢ uzasadnienie podg@ uzasadnienie prawne i faktyczne,

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, padgd uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznegozeby zawarta.

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiagcy zamiéci
informacje o ktérej mowa w pkt. 1 lit. a na stronieternetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/Przetdrgh Oraz W  miejscu  publicznie
dostpnym w swojej siedzibie.

3. Jeeli zostanie wybrana oferta Wykonawcédw wspolnie eghpcych se o
udzielenie zamowienia, zamawdey zaada, przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, umowy regulcgj wspotprae tych Wykonawcow.

XX.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajcy nie lzdzie zadat zabezpieczenia nalgego wykonania umowy.

XXI. WZOR UMOWY.

Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zanzgwyey bedzie wymagat od
Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdia publicznego,
zgodnie z zajczonymi wzorem umowy stanoyaym Zahcznik nr 6 do specyfikaciji

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYM
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA | UDZIELENIA ZAMOWIEN  IA.

Wykonawcom, ktérzy majlub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz péni
lub mogli ponié¢ szkod& w wyniku naruszenia przez zamawi@@go przepisow
Ustawy przystuguyj srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Usia

XXIILOKRE SLENIE O POWIERZENIU CZ ESCI ZAMOWIENIA DO WYKONANIA
PODWYKONAWCY.
Ze wzgkdu na specyfik przedmiotu zamowienia zamawjey zastrzegaze ani caté¢
ani czs¢ zamoéwienia nie ma by powierzona podwykonawcom.
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ZAr ACZNIKI.
Nastpujace zahczniki stanowd integralm czes¢ specyfikacii:
Zatacznik nr 1:Formularz ofertowy;
Zalacznik nr 2:Wykaz osob;
Zalkcznik nr 3:0Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w pogpowaniu;
Zalacznik nr 4:0$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogtowania;
Zakacznik nr 5:Wykaz wykonanych ustug;
Zalacznik nr 6:Wzor umowy.
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