ZARZADZENIE NR 5 /2014
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnia {0 grudnia 2014 r.
zmieniajace zarzadzenie nr 1419/2014 Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkurséw ofert i trybu pozakonkursowego
na realizacj¢ zadan publicznych ze Srodkéw z budzetu Miasta Suwalki
przez komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwalkach
oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych
lub wspoélfinansowanych z dotacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 11 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1118 ze zm.) oraz w zwigzku z § 2 zarzadzenia nr 1419/2014 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan
publicznych ze $rodkoéw z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Suwatkach oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspotfinansowanych z dotacji, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 1419/2014 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 12 listopada 2014 r. w
sprawie okre$lenia trybu oglaszania, przeprowadzania i rozstrzygania otwartych
konkursoéw ofert i trybu pozakonkursowego na realizacj¢ zadan publicznych ze srodkéw
z budzetu Miasta Suwalki przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w
Suwalkach oraz rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan
finansowanych lub wspétfinansowanych z dotacji wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) dodaje sie¢ § 2 pkt 12 w brzmieniu: ,,12) regulaminu pracy komisji konkursowej,
stanowigcy zalgcznik nr 13 do zarzadzenia.”;

2) dodaje sie § 2 pkt 13 w brzmieniu: ,,13) o$wiadczenia cztonka komisji konkursowej,
stanowiacy zataeznik nr 14 do zarzadzenia”.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Prezydenta Miasta
ds. Wspolpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi.

§ 3. Pozostala tres¢ zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1Y)

2)

3)
4)

5)

6)

7

Zalacznik nr 13

do Zarzadzenia nr 1419/2014
Prezydenta Miasta Suwalk

z dnia 12 listopada 2014 r.

REGULAMIN PRAC KOMISJI KONKURSOWYCH,
POWOLANYCH W CELU OPINIOWANIA OFERT ZL.OZONYCH
W OTWARTYCH KONKURSACH OFERT

[lekro¢ w niniejszym zataczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

.Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prac Komisji konkursowych,
powolanych w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartych konkursach ofert
na zadania publiczne, sktadanych przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ pozytku publicznego;

,,cztonkach Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Przewodniczacego i1 sekretarza
Komisji;

.Prezydencie” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwalk;

,ustawie” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118 z podzniejszymi
zmianami);

oferencie” — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére zlozyly oferty realizacji zadan publicznych do otwartego
konkursu ofert ogloszonego przez Prezydenta;

»Wydziale” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedzialny merytorycznie za nadzoér nad
realizacja zadan publicznych w odpowiednim obszarze;

..zarzadzeniu” — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 1419/2014 Prezydenta Miasta
Suwalk z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie okreslenia trybu oglaszania,
przeprowadzania i rozstrzygania otwartych konkursow ofert i trybu pozakonkursowego
na realizacje zadan publicznych ze $srodkéw z budzetu Miasta Suwalki przez komorki
organizacyjne Urz¢du Miejskiego w Suwaltkach oraz rozliczania przyznanych dotacji
i kontroli realizowanych zadan finansowych lub wspétfinansowanych z dotacji.

§1.

1. Komisje, powotane odr¢bnymi zarzadzeniami Prezydenta w sprawie powotlania

komisji konkursowych, opiniujg oferty na realizacje¢ zadan publicznych, ztozone do otwartych
konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych w 2015 r.

D

2)

2. Czlonkowie Komisji:

rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem;

obowiazani sa do traktowania na rownych prawach wszystkich oferentow.

3. Obstluge administracyjno-techniczng Komisji zapewnia Wydzial.

§2
. Komisje pracujg na posiedzeniach zamknietych.
. Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy badZz, wyznaczony przez
Przewodniczacego, cztonek Komisji.

3. Na wniosek Przewodniczacego Komisji w pracach Komisji, mogg uczestniczy¢
z glosem doradczym osoby posiadajace wiedze specjalistyczng w zakresie zadan
publicznych, ktérych dotyczy konkurs.

4. Postanowienia Komisji sa wiagzace, jezeli w jej posiedzeniu uczestniczy co najmnie]
trzech czltonkow.

b —



5. Czlonkami Komisji nie mogg by¢ osoby reprezentujace oferentow, ktorzy biorg udziat
w danym otwartym konkursie ofert.

§ 3.

1. Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem i wykazem ofert zlozonych
do otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez Wydzial, skladajg oswiadczenia dotyczace
ewentualnego ich powigzania z oferentami znajdujacymi si¢ w tym wykazie. Wzor
,»Os$wiadezenia cztonka Komisji konkursowej” stanowi zatacznik nr 14 do zarzadzenia.

2. W przypadku powigzania czlonkéw Komisji z oferentami, czlonkowie
ci nie uczestniczg w pracach Komisji.

3. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza oferty pod wzgledem formalnym,
tj. czy spelniajg wymagania okreslone w art. 14 ustawy oraz wynikajace z ogloszenia
o konkursie. Ocena formalna ofert jest dokonywana przez wypelnienie ,Karty Oceny
Formalnej Oferty”, stanowiacej zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

4. Oferty niespelniajace choc¢by jednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego
w art. 14 ustawy, zostajg odrzucone.

§ 4.

1. Oferty spelniajgce kryteria/wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny

merytoryczne;j.

2. Cztonkowie Komisji przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosuja kryteria
i skale ocen okreslone w ogloszeniu o konkursie, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy.

3. Cztonkowie Komisji oceniaja oferty wpisujac oceny do Karty Oceny Merytorycznej
Oferty, stanowiacej zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

4. Kazda Karte¢ Oceny Merytorycznej Oferty podpisuje osoba dokonujgca oceny. Ocena
laczna danej oferty wystawiona przez cztonka Komisji jest suma jego ocen czastkowych.

5. Ocena koncowa danej oferty jest $rednig, obliczong z dokladnosciag do drugiego
miejsca po przecinku, z tgcznych ocen wystawionych przez osoby oceniajace te ofertg.

6. Po dokonaniu ocen, o ktérych mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ glosowanie jawne,
podczas ktorego, kazdy Czlonek Komisji oddaje glosy za ofertami, ktére jego zdaniem
najlepiej wypelniajg warunki konkursu. Przy glosowaniu na dang ofert¢ kazdy czlonek
dysponuje tylko jednym glosem.

7. Komisja dokonuje wyboru oferty zwykla wickszoscig glosow. Za wybrane uwaza si¢
oferty, na ktére zostanie oddana wigkszos¢ gloséw. W przypadku rownej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego.

8. Komisja sporzadza liste wynikow konkursu ofert wedtug rodzajow zadan, kwalifikujac
oferty od najwyzszej do najnizszej pod wzgledem liczby uzyskanych glosow, a w przypadku
réwnej liczby glosow — wedlug uzyskanych ocen konicowych.

9. W przypadku, kiedy kwoty dotacji na poszczegdlne rodzaje zadan nie zostana
wykorzystane, Komisja moze zaproponowaé przeniesienie $rodkow finansowych pomigdzy
rodzajami zadan.

10. Komisja przedstawia Prezydentowi propozycje przyjecia lub odrzucenia danej oferty
oraz propozycje wysokosci dotacji na realizacje zgloszonego zadania uwzgledniajaca
przesuniecie srodkéw finansowych, o ktérym mowa w ust. 9.

11. Laczna suma proponowanych przez Komisje dotacji nie moze przekracza¢ kwoty
wskazanej w otwartym konkursie ofert.

§ 5.

Z wykonanych prac Komisja sporzadza protokdt, ktoéry zawiera migdzy innymi:
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3)
4)

5)

6)
7)

oznaczenie miejsca i date(-y) posiedzenia Komisji;

imiona i nazwiska cztonkéw Komisji — liste(-y) obecnosci;

liczbg zgtoszonych ofert;

wskazanie ofert niecodpowiadajacych wymogom okreslonym w ustawie i w ogloszeniu
o konkursie;

wskazanie ofert, ktére zostaly zaopiniowane pozytywnie i na ktore proponuje sig
udzielenie dotacji wraz z proponowang kwota dotacji albo stwierdzenie, ze zadna z ofert
nie zostata przyjeta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);
wskazanie ofert, ktore zostaly zaopiniowane negatywnie wraz z uzasadnieniem;

podpisy cztonkow Komisji.

§ 6.

Wyniki konkursu ofert Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem Wydziatu,

niezwlocznie przedkiada Prezydentowi w celu podjecia stosownych decyzji.

§7.

Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy przyjetej dla jego wprowadzenia,

pod rygorem niewaznosci.




Zalacznik nr 14

do Zarzadzenia nr 1419/2014
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 12 listopada 2014 r.

OSWIADCZENIE
CZELONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Imig i nazwisko cztonka Komisji konkursowej

Zgodnie z art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.) niniejszym oswiadczam, ze:

nie jestem zwigzana(-y) / jestem zwigzana(-y) = z oferentami wymienionymi w wykazie

ofert, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, tj.:

1) pozostaje/nie pozostaje* w zwigzku malzenskim z oferentem wskazanym pod poz.

2) pozostaje/nie pozostaje* w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia z oferentem wskazanym pod poz. .............c.ceeeeenn. wykazu;

3) jestem/nie jestem* zwigzany z tytutu: przysposobienia*, opieki¥*, kurateli* z oferentem
WERKAZY PO PO s soneassossams wykazu;

4) lacza/nie lacza* mnie stosunki: na linii pracownik-pracodawca*, czlonkostwa*
z oferentem wskazanym pod poz. . .. wykazu;

5) pozostaje/nie pozostaje* z oferentem wskazanym pod BOZ., nomonmemmnere oo in i wykazu

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci

co do mojej bezstronnosci.

W zwigzku z powyZszym opuszczam posiedzenie Komisji, co jest zgodne

z § 3 ust. 3 Regulaminu*.

Czytelny podpis cztonka Komisji
Suwalki, difia ....ovivnaiiens I.

" Niepotrzebne skresli¢



