PREZYDENT MIASTA
SUWALK

Zarzadzenie Nr A¥4.2014
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia.34.lipca 2014 r.

w sprawie powotania Zespolu koordynujacego prace przygotowujace Urzad
Miejski w Suwatkach do wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja (EZD).

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318; z 2014 r. poz. 379) w zwiazku
z § 39 wust.1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego
w Suwalkach stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 717/2013
Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 31 stycznia 2013 r. (z p6zn. zm.) zarzadzam
co nastgpuje:

§1

Powoluje Zespdt koordynujacy prace przygotowujace Urzad Miejski do
wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD)

w nastepujacym skladzie:
1. Lukasz Kurzyna — przewodniczacy,
2.Adam Karczewski - zastgpca przewodniczacego,

3. Radostaw Jabloniski — koordynator wdrozenia EZD w Urze¢dzie,
4. Marzena Giczewska — koordynator w Urzedzie Stanu Cywilnego,
5. Daniel Jaroszewicz —  koordynator w Wydziale Spraw Obywatelskich,
6. Alicja Andrulewicz~  koordynator w Wydziale Kultury, Turystyki
i Ochrony Zabytkdw,
7. Andrzej Smiejkowski — koordynator w Wydziale Spraw Spotecznych,
8. Beata Maksimowicz — koordynator w Wydziale Rozwoju i Funduszy
Zewngetrznych,
9. Marta Buraczewska -  koordynator w Wydziale Komunikacji Spoteczne;j
i Promocii,
10. Stawomir Sieczkowski- koordynator w Wydziale Finansowym,
11. Jolanta Strekowska -  koordynator w Strazy Miejskiej,
12. Malgorzata Wioskowska- koordynator w Wydziale Architektury
i Gospodarki Przestrzennej,
13. Dorota Zwolinska - koordynator w Wydziale Zaméwien Publicznych,
14. Grazyna Herbaczewska — koordynator w Biurze Rady Miejskiej,
15. Eugeniusz Przybysz - koordynator w Wydziale Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Komunalnej, '
16. Andrzej Tyczkowski — koordynator w Wydziale Komunikacji,
17. Dorota Sidorowicz -  koordynator w Wydziale Oswiaty, Wychowania
1 Sportu,



-

18. Bozena Hrynkiewicz — koordynator w Wydziale Inwestycji,

19. Ewa Naruszewicz - koordynator w Wydziale Audytu i Kontroli,

20. Teresa Mazur - Miejski Rzecznik Konsumentéw — koordynator,
21. Agnieszka Szyszko -  Pelnomocnik ds. wspélpracy z organizacjami

\ pozarzadowymi — koordynator,

22. Barbara Lada - koordynator w Wydziale Organizacyjnym,

23. Radostaw Wysocki -  koordynator w Wydziale Geodezji, Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Rolnictwa.

§2

Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalenie zasad i harmonogramu wdrozenia systemu EZD,

2) przediozenie propozycji wprowadzenia zmian organizacyjno - prawnych
majacych na celu dostosowanie procedur do wdrozenia EZD,

3) zapewnienie danych niezbgdnych do wdrozenia elektronicznego systemu
EZD,

4) sporzadzenie wykazu dokumentéw podlegajacych wykluczeniu z EZD
zgodnie z przepisami szczegdlnymi,

5) udostepnienie infrastruktury serwerowo — bazowej  podmiotowi
wdrazajacemu system w celu instalacji i konfiguracji systemu,

6) zapewnienie przeszkolenia pracownikéw Urzedu przez podmiot wdrazajacy
system,

7) nadzor nad wdrazaniem systemu EZD,

8) koordynacja wdrozenia w poszczegdlnych wydzialach,

9} realizacja wdrozenia EZD zgodnie z opracowanym harmonogramem.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu Zespotu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




