ZARZADZENIE NR 794/2013
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 26 kwietnia 2013 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie prowadzenia Centrum
Informacji Turystycznej.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
10 wolontariacie (Dz. U. z2010 r. Nr 234, poz. 1536, z2011 r. Nr 112, poz. 654,
Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232, poz. 1378)
w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271
1 Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 1 Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055,
Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 1 Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr
17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,
z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, 22009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,
z 2010 r. Nr 28, poz. 142 1 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr
117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 1 Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 567, z 2013 r.
poz. 153) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty 1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) 1§ 39 ust. 1 pkt
2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suwatkach, stanowiacego zalacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 717/2013 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 31 stycznia 2013 r., zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie dziatalnosci
na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Tres¢ ogloszenia stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Wydzialowi Komunikacji Spolecznej i Promocji
Urzedu Miejskiego w Suwalkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 794/2013
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 26 kwietnia 2013 r.

Ogloszenie w sprawie prowadzenia otwartego konkursu ofert na wsparcie prowadzenia
Centrum Informacji Turystycznej w Suwalkach.

A. Rodzaj zadania oraz wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie jego
realizacji w terminie 1 lipca 2013 roku - 31 grudnia 2013 roku

Kwota dotacji przeznaczona

1. Nazwa zadania o .
na realizacje zadania w zl

Wsparcie prowadzenia Centrum Informacji Turystycznej 6.000,-
(CIT)

2. Zadanie bedzie realizowane w pomieszczeniach budynku przy ul. ks. Hamerszmita 16
w Suwatkach, ktore zostana udostgpnione oferentowi na podstawie umowy uzyczenia wraz
z wyposazeniem. Koszty eksploatacji budynku bedzie pokrywato Miasto Suwatki.

3. Realizacja zadania polega¢ bedzie w szczego6lnosci na:

a) wsparciu prowadzenia CIT-u poza sezonem turystycznym przez 5 dni w : poniedziatek — piatek
w godz. 8.00 — 16.00 (40 godzin), za$ w sezonie turystycznym (1 czerwca - 30 wrzesnia) 7 dni
w tygodniu: od poniedziatku do piatku w godz. 12.00 — 18.00, sobota — niedziela w godz. 9.00 —
16.00 (40 godzin);

b) udzielaniu kompleksowych, rzetelnych, aktualnych informacji z szeroko rozumianej tematyki
turystycznej, w tym dotyczace: atrakcji turystycznych Suwatk i Suwalszczyzny, bazy noclegowe;j
1 gastronomicznej, produktow turystycznych iinformacji zmiennych, jak rozktady jazdy
autobusow 1 pociagdéw, kalendarz imprez w Suwatkach i1 na Suwalszczyznie,

¢) kolportaz materiatdéw promocyjno - turystycznych i lokalnych publikacji;

d) przygotowywanie i drukowaniu wydawnictw promocyjnych, w porozumieniu z Wydziatem
Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach;

e) prowadzeniu sprzedazy planu Suwaltk, map Suwalk i okolic oraz Suwalszczyzny, przewodnikow,
widokéwek, wydawnictw regionalnych, r¢kodzieta suwalskich tworcow, suwali, gadzetow
miejskich (wyprodukowanych na swoj koszt po uzyczeniu wzordw przez Urzad Miejski
w Suwatkach;

f) prowadzeniu sprzedazy biletdéw wstgpu do miejskich instytucji: galerii Suwalskiego Osrodka
Kultury, Muzeum Okregowego, wydarzen organizowanych przez te instytucje na zasadach
uzgodnionych z tymi instytucjami,

g) reprezentowaniu Miasta Suwatk podczas targdw turystycznych i imprez promocyjnych;
h) monitorowaniu ruchu turystycznego w postaci ankiet i sprawozdan;

1) promocji Miasta Suwatk, w tym realizacji marki ,,Pogodne Suwalki,

J) przygotowywaniu informacji na strong¢ internetowa.

B. Termin i warunki realizacji zadania.
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1. W ramach otwartego konkursu ofert moga by¢ skladane oferty na zadanie publiczne
(dofinansowywane przez Miasto Suwatki poprzez wsparcie realizacji), ktorego realizacja
w 2013 r. obejmuje okres od 1.07.2013 r. do 31.12.2013 r.

2. Oferent zapewnia niezbg¢dne zasoby ludzkie i rzeczowe na realizacj¢ zadania. Oczekiwany
wklad wlasny oferenta - co najmniej 10 % wnioskowanej kwoty dotacji.

3. Wykonawca powinien dysponowaé¢ co najmniej 2 osobami posiadajacymi znajomos$é
zagadnien turystycznych Suwalk i Suwalszczyzny, najlepiej wyksztatcenie min. $rednie, majacy co
najmniej roczne doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w branzy turystycznej oraz
postugujacy si¢ co najmniej jednym jezykiem obcym (angielski lub niemiecki) w stopniu co
najmniej srednio zaawansowanym.

4. Wklad wlasny oferenta stanowia: a) Srodki finansowe - nie mniej niz 50 % wkladu
wlasnego, b) wklad w postaci pracy wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw stowarzyszenia
- nie wigcej niz 50 % wkladu wlasnego.

5. Oferent zaswiadcza, ze jest uprawniony do obstugi kasy fiskalne;j.

6. Szczegotowe warunki 1 zakres realizacji zadania publicznego oraz jego finansowania
i rozliczania, zostang okres§lone w umowie zawartej pomi¢dzy Miastem Suwatki a oferentem. Wzér
umowy stanowi zalacznik do rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia
2010 r. wsprawie wzoru oferty iramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).
Wzor umowy i sprawozdania stanowia zalaczniki nr 2 i 3 do niniejszego ogloszenia.

C. Termin i warunki skladania ofert.

1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z2010 r. Nr 234, poz. 1536 zpodzniejszymi zmianami), zwanej dalej
,Lustawa”’, ktore tacznie spetniaja nastgpujace warunki:

1) w ramach dziatalnosci statutowej prowadza dziatania obj¢te konkursem;

2) zamierzaja realizowaé zadania na rzecz organizacji pozarzadowych i podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego majacych swoje siedziby w Suwatkach lub dziatajacych na
rzecz mieszkancow Suwalk;

3) dysponujq kadra posiadajacq kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania;
4) posiadaja doswiadczenie w realizacji zadan bedacych przedmiotem konkursu.

2. Oferty realizacji zadan nalezy sktada¢ wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z2011 r. Nr 6, poz. 25). Wzér oferty stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
ogloszenia.

3. Oferty w zamkni¢tej kopercie z napisem ”Konkurs ofert z zakresu dzialalnosci na rzecz
organizacji pozarzadowych” iz pieczatka naglowkowa oferenta, nalezy skladaé osobiscie
w kancelarii ogdlnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. Mickiewicza 1, pok. 4 -5 (w godzinach
pracy Urzedu, tj. 739 — 1539) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul.
Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

4. Do oferty nalezy dofaczy¢ dokumenty wymienione w zatacznikach do oferty, o ktorej mowa
w ustepie 2. Wszystkie dokumenty dolaczone do oferty winny by¢ trwale spigte, tj. w sposob
uniemozliwiajacy ich oddzielenie podczas prac Komisji.

5. Termin zlozenia ofert uplywa 21 maja 2013 r. o godz. 15%°. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu oferty do Urzedu, o ktéorym mowa w ust. 3.
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6. W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumentow, powinny by¢ one potwierdzone ,,za
zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, wskazane
w dokumentach potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie 0oséb go reprezentujacych.

D. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert.

1. Ocena ofert nastapi w terminie 30 dni liczac od dnia nastgpujacego po dniu, o ktorym mowa
w czg¢sci C ust. 5 niniejszego ogloszenia.

2. Postgpowanie konkursowe odbywacé si¢ bedzie zuwzglednieniem =zasad okreslonych
W ustawie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym,
tj. czy spetniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy oraz wynikajace z niniejszego
ogloszenia.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktéorych tres¢ nie odpowiada wymogom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:

1) ztozone w formie nieodpowiadajacej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;
2) niekompletne;
3) niespelniajace art. 14 ust. 1-3 ustawy;
4) ztozone na zadania niezgodne z ogloszonym konkursem ofert,
5) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;
6) dotyczace zadania, ktore nie jest objete celami statutowymi organizacji sktadajacej oferte;
7) ztozone przez podmiot nieuprawniony;
8) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;
9) oferty okreslajace kwot¢ dofinansowania wyzsza niz podano w ogtoszeniu.
5. Przy ocenie poszczegdlnych ofert stosowane beda nastgpujace kryteria i skala ocen:

1) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta (w tym doswiadczenie i skutecznos¢ oferenta
w realizacji zadan) — 0-10 punktéw;

2) ocena kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania — 0-10 punktow;

3) merytoryczna warto$¢ oferty (jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych bedzie realizowane zadanie) — 0-10 punktow;

4) zakres finansowania realizacji zadania ze zrddet innych niz budzet Miasta Suwatk (planowany
udziat finansowych $rodkéw wiasnych oferenta lub srodkéw pochodzacych z innych zrodet) -
preferowany bedzie wktad wlasny oferenta co najmniej 10 % wnioskowanej kwoty dotacji - O-
10 punktéw;

5) wktad rzeczowy iosobowy oferenta w realizacj¢ zadania (w tym $wiadczenia wolontariuszy
1 praca spoteczna cztonkéw) — 0-10 punktow;

6) dotychczasowa wspolpraca oferenta z lokalnym samorzadem (w tym rzetelnos¢, terminowos¢
1 sposdb rozliczenia otrzymanych dotacji w latach ubiegtych)— 0-5 punktow.

E. Zasady przyznawania dotacji i zlecania zadan.
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:
1) ustawy;

2) ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zmianami).
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2. Ztozenie oferty o dotacj¢ zbudzetu Miasta nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji
1 nie gwarantuje przyznania srodkéw finansowych w wysokosci wnioskowanej przez oferenta.

3. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje poprzez wybor jednej oferty na realizacje
przedmiotowego zadania.

5. Ostateczng decyzje o przyznaniu i wysokosci dotacji badZz odmowie podejmuje Prezydent
Miasta Suwatk po zapoznaniu si¢ z protokotem Komisji Konkursowej, powolanej do rozpatrzenia
ofert.

5. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed data zawarcia umowy
o udzielenie dotacji oraz na pokrycie kosztéw statutowych niezwigzanych z realizacja danego
zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

F. Informacja o realizacji tego samego rodzaju zadania w2011 r. oraz szacowana
w2012 r.

1. Miasto Suwatki nie wspierato realizacji tego rodzaju zadania w latach 2011 —2012.
G. Ogloszenie wynikow i postanowienia koncowe.

1. Ogloszenie wynikéw konkursu nastagpi w terminie 30 dni liczac od dnia nastg¢pujacego
po dniu, o ktorym mowa w czgsci C ust. 5 niniejszego ogloszenia.

2. Warunkiem zawarcia umowy na realizacj¢ zadania i przekazania oferentowi Srodkow
finansowych — dotacji jest dostarczenie przez oferenta zaktualizowanego harmonogramu i/lub
zaktualizowanego kosztorysu. Dostarczenie harmonogramu lub kosztorysu nie obowigzuje
wnioskodawcow, ktéorym przyznano 100 % wnioskowanej dotacji.

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadamia oferentéw o wyniku postgpowania konkursowego,
a ponadto podaje do publicznej wiadomosci rozstrzygnigcie konkursu ofert poprzez zamieszczenie
ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Suwatkach oraz Biuletynie Informacji
Publiczne;.

4. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Agnieszka Sokotowska,
tel. +48 87 562 82 31, e-mail: asokolowska@um.suwalki.pl, pok. 133 Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

Id: A4A22587-A689-416F-90E6-3B6E2A1F16F6. Podpisany Strona 5z 5



