PREZYDENT MIASTA
SUWALK

ZARZADZENIE NR 10%3 2013
PREZYDENTA MIASTA SUWALK
z dnia .2, grudnia 2013 r.

W sprawie powolania komisji konkursowej w celu opiniowania ofert zlozonych
W otwartym konkursie ofert z zakresu dzialalno$ci na rzecz organizacji pozarzadowych
oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz ustalenia regulaminu pracy tej komisji.

Na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2 2010 r. Nr 234, poz. 1536, z 2011 r. Nr 112,
poz. 654, Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1211, Nr 208, poz. 1241, Nr 209, poz. 1244 i Nr 232,
poz. 1378) oraz § 20 zalacznika do uchwaty Nr XL11/450/2013 Rady Miejskiej w Suwatkach
z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Miasta Suwalk
z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2014,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1.1. Powoluje komisje konkursowa w celu opiniowania ofert na realizacje zadania
publicznego Miasta Suwatk w 2014 r., zZlozonych w otwartym konkursie ofert z zakresu
dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust, 3
ustawy z 24 kwietnia 2003 r, o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwana dalej
»Komisja”,

2. W skiad Komisji wchodzg:
1) Honorata Rudnik - Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych Urzedu Miejskiego

w Suwatkach - Przewodniczaca,

2) Elzbieta Bogdan - Inspektor w Wydziale Spraw Spofecznych Urzgdu Miejskiego

w Suwatkach - Sekretarz,

3) Elzbieta Gibowicz - Inspektor w Wydziale Oswiaty, Wychowania i Sportu Urzedu

Miejskiego w Suwatkach - Czlonek,

4) Krystyna Taraszkiewicz - przedstawiciel Polskiego Zwiazku Emerytéw, Rencistow

i Inwalidéw, Zarzadu Okregowego w Suwatkach - Czlonek,

5) Andrzej Switaj - przedstawiciel Kiubu Sportowego Niewidomych i Siabowidzacych

»Jaéwing” w Suwatkach - Czlonek.

§ 2. Ustalam Regulamin pracy komisji konkursowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 1,
okreslajacy zasady dziatania tej komisji, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Wydziatowi Spraw  Spolecznych Urzedu
Miejskiego w Suwatkach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



PREZYDENT MIASTA
SUWALK

Zalacznik

do zarzgdzenia nr ‘.%.9/2013
Prezyde(pta Miasta Suwalk
Z dnia .Q.. grudnia 2013 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

llekroé¢ w niniejszym zalaczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé Regulamin pracy komisji konkursowe;j,
powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert z zakresu
dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art, 3
ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie,
skladanych przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace dziatalnosé pozytku
publicznego;

2) ,czlonkach komisji” — nalezy przez to rozumieé¢ réwniez Przewodniczaca i Sekretarza
komisji;

3) ..Prezydencie” — nalezy przez to rozumied Prezydenta Miasta Suwaik;

4) ,ustawie” — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536 pozn. zm.);

5) .oferencie” — nalezy przez to rozumieé organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore Ziozyly oferty realizacji zadania publicznych do otwartego
konkursu ofert ogloszonego przez Prezydenta;

6) ..Wydzial” - nalezy przez to rozumieé Wydziat Spraw Spotecznych w Urzedzie Miejskim
w Suwatkach.

§ 1.

1. Komisja opiniuje oferty na realizacje zadania publicznego w 2014 r. z zakresu
dziafalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodc; pozytku publicznego i o wolontariacie, zlozone do
otwartego konkursu ofert.

2. Czlonkowie komisji, o ktorej mowa w ust. 1:

1} rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im Czynnosci, kierujac sie wylacznie
przepisami prawa, posiadang wicdzg i doswiadczeniem;

2) obowigzani sg do traktowania na réwnych prawach wszystkich oferentéw.

3. Obstuge administracyjno - techniczng komisji zapewnia Wydzial.

§2.
1. Komisja pracuje na posiedzeniach zamknigtych.

2. Posiedzenia komisji prowadzi Przewodniczaca badz Wyznaczony przez Przewodniczacy
cztonek komisji.

3. Postanowienia komisji sg wiazqce, jezeli w jej posiedzeniu uczestniczy co najmniej
czterech cztonkéw komisji.

4. Czlonkami komisji nie moga by¢ osoby reprezentujace oferentéw, ktérzy biora udziat
w danym otwartym konkursie ofert.



§ 3.

1. Czlonkowie komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem i z wykazem ofert zlozonych
do otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez Wydzial, skladajg o$wiadczenia dotyczace
ewentualnego ich powiazania z oferentami znajdujacymi si¢ w tym wykazie. Wzor
»Os$wiadczenia czlonka »Komisji ds. dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych”
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku powigzania czlonkéw komisji z oferentami, cztonkowie ci nie uczestniczg
w pracach komisji.

3. Ocena formalna ofert jest dokonywana przez wypelnienie ,,Formularza oceny formalnej
oferty”, stanowiacego zalacznik nr 2 do Regulaminu

4. Komisja w picrwszej kolejnosei  sprawdza oferty pod wzgledem formalnym,
tj. czy spelniaja wymagania okre$lone w art. 14 ustawy oraz wynikajace z ogloszenia
o konkursie. Oferty niespetniajace wymagan formalnych moga byé uzupelione w terminie
3 dni od daty wezwania do usunigcia uchybien formalnych,

5. Oferty niespelniajace choéby Jjednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego
w art. 14 ustawy i ogloszenia o konkursie oraz nieuzupelnione w terminie okreslonym w ust. 4,
zostaja odrzucone.

§4.

1. Oferty speliajace kryteria i wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny
merytoryczne;j.

2. Czlonkowie komisji przy ocenie merytorycznej poszczegolnych ofert stosuja kryteria
i skale ocen okreslone w ogloszeniu o konkursie, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w art. 15 ust. | ustawy,

3. Dokonujac oceny merytorycznej komisja w szczegdlnogei:
1) ocenia mozliwosé realizacji zadania publicznego przez oferenta;
2} ocenia przedstawiona kalkulacje kosztéw realizacji zadania publicznego;
3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje os6b, przy udziale ktérych

oferent bedzie realizowaé zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez oferenta udzial srodkéw  finansowych wlasnych
lub $rodkéw pochodzacych z innych zrédel na realizacje zadania;

5) uwzglednia planowany przez oferenta wklad rZeCZowy, osobowy, w tym s$wiadczenia
wolontariuszy i prace spoleczng czlonkow;

6) uwzglednia analize i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
oferentéw, ktérzy realizowali zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnogé
1 terminowos¢ oraz spos6b rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw.

4. Czlonkowie komisji oceniaja oferty wpisujac oceny do ,,Arkusza ocen”, stanowiacego
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Kazdy arkusz podpisuje osoba dokonujaca oceny. Ocena taczna danej oferty wystawiona
przez cztonka komisji jest sumg Jego ocen czastkowych.

6. Ocena koncowa danej oferty jest $rednia, obliczong z dokfadnoscig do drugiego micjsca
po przecinku, z Iacznych ocen wystawionych przez osoby oceniajace te oferte,
po odrzuceniu dwéch skrajnych ocen.

7. Komisja sporzgdza liste wynikéw konkursu ofert, kwalifikujgc oferty wedtug
uzyskanych ocen koficowych - od najwyzszej do najnizszej.



8. Kwota proponowanej przez komisj¢ dotacji nie moze przekraczaé kwoty wskazanej
w otwartym konkursie ofert.

§5.

W przypadku rezygnacjii oferenta z catosc badZz czeSci przyznanej dotacji
niewykorzystane srodki, bez odrebnego postepowania komisji, moga byé przez Prezydenta
przekazane oferentowi badz oferentom, ktérzy przystapili do konkursu, spetnili wymagania
formalne, a nie uzyskali dotacji lub uzyskali dotacj¢ mniejsza niz przez nich wnioskowana.

§6.
Z wykonanych prac komisja sporzadza protokél, ktéry zawiera migdzy innymi:
1) oznaczenie miejsca i date(-y) posiedzenia komisji;
2) imiona i nazwiska czlonkéw komisji — liste(-y) obecnosci;
3) liczbg zgloszonych ofert;

4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych wymogom okreslonym w ustawie i w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert;

5} wskazanie ofert, na ktére proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostata przyjeta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);

6) podpisy cztonkéw komisji.
§7.

Wyniki otwartego konkursu ofert Przewodniczaca komisji, niezwlocznie przedkiada
Prezydentowi w celu podjecia stosownych decyzji.

§8.

Zmiany nini¢jszego Regulaminu wymagajg formy przyjetej dla Jjego wprowadzenia,
pod rygorem niewaznosci.




Zatgceznik nr 1
do Regulaminu

OSWIADCZENIE CZEONKA KOMISJI

powotanej w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert z zakresu dziatalnosci na
rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

.........................................................................

Imig i nazwisko czlonka komisji konkursowej

Zgodnie z art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) oraz § 3 ust. 1 Regulaminu
pracy komisji konkursowych stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 691/2013 Prezydenta
Miasta Suwalk z dnia 03 stycznia 2013 r. w sprawie powolania komisji konkursowej
W celu opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert z zakresu dzialalnosci na
Izecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ustalenia
regulaminu pracy tej komisji, niniejszym o$wiadczam, ze:

Nie jestem zwigzana(-y) / jestem zwigzana(-y) * z oferentami wymienionymi w wykazie
ofert, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, tj.:

— Ppozostaje/nie pozostaje* w zwiazku malzenskim z oferentem wskazanym pod poz.
................................. wykazu;

— pozostaje/nie pozostaje* w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linij
bocznej do drugiego stopnia z oferentem wskazanym pod poz. .....................

wykazu;

— Jestem/nie jestem* Zwigzany z tytuhu: przysposobienia*, opieki*, kurateli*
z oferentem wskazanym pod poz. ..........................___ wykazu;

— lacza/nie 1acza* mnie stosunki: na ling pracownik-pracodawca*, cztonkostwa*
z oferentem wskazanym pod POZ. ceooviiiiiiiiinae.... wykazu;

— pozostaje/nie pozostaje* z oferentem wskazanym pod poz. ...
wykazu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnodci.

W zwigzku z POWYZszym opuszczam posiedzenie Komisji, co jest zgodne
z § 3 ust. 3 Regulaminu*.

................................................................................

Czytelny podpis czlonka komisji
Suwatki, dnia ....................... r.

* Niepotrzebne skregli¢.



Ocena formalna oferty zlozonej do otwartego konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego z zakresu dzialalnoéci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotow
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci poiytku
publicznego i 0 wolontariacie:

OFERENT (nazwa):

------------------------------------------------------------------------------------

OFERTA

------------------------------------------------------------------------------------

A Wymagania formalne ogélne: TAK |NIE
1. oferta zlozona przez podmiot uprawniony

5 oferta zlozona na formularzu wskazanym w ogloszeniu o otwartym
3

4

konkursie ofert

oferta podpisana przez osoby upowaznione

oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert

oferta zlozona na zadanie zgodne z otwartym konkursem ofert

oferta jest zgodna z celami statutowymi oferenta
termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanym w ogloszeniu

Spelnienie warunkéw okreslonych w art. 14 ustawy; oferta
zawiera:

szczegotowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do realizacji
termin i migjsce realizacji zadania publicznego

kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego
informacj¢ o wezesniej szej dzialalnosci oferenta (nie dotyczy
nowopowstatych oferentow)

informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych
zapewniajacych wykonanie zadania publicznego oraz o planowane;j
wysokosci srodkéw finansowych na realizacj¢ danego zadania
pochodzacych z innych zrédet

6. deklaracje o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania
zadania

Oferta posiada wymagane zalgczniki okre§lone w otwartym
konkursie ofert:

1. |Kopia aktualnego odpisu z KRS, innego rejestru lub ewidencji.......

B Il = I

TAK |NIE

PN —

TAK |NIE

OFERTA SPELNIA WSZYSTKIE WARUNKI FORMALNE
I JEST DOPUSZCZONA DO OCENY MERYTORYCZNEJ
E. Uwagi do oferty:

.....................................................................................

......................................................................................................

....................................................................

Suwalki,dnia ................... r.



Zalacznik nr 3
do Regulaminu

ARKUSZ OCEN

Ofert zlozonych do otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu
dzialalnoici na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie:

Skala
Kryteria oceny ofert mi:n Ofertanr ...... Ofertanr......
unktac
okreslone w otwartym konkursie ofert Punkty Uwagi Punkty Uwagi

1.

2,

3.

4,

5.

6.

7.

8.

Ocena lgczna oferty

Podpis cztonka komisji

Suwalki, dnia .................. I.



