Zalacznik nr 1

do zaradzenia nr 606/2012
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 01 padziernika 2012 r

Regulamin posgpowania w sprawie udzielenia zamowie publicznych

w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
ROZDZIAL |
Zasady ogolne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

g)
h)

Kierowniku Zamawiajcego — nalgy przez to rozumiePrezydenta Miasta Suwalk;

Komisji — naley przez to rozumieKomisje Przetargow powotary przez Kierownika

Zamawiajcego;

Komoérce Merytorycznej — natg przez to rozumie wydziat lub réwnorzdng

jednostk organizacyja Urzedu oraz samodzielne stanowisko pracy;
Regulaminie — nalgy przez to rozumieniniejszy Regulamin ZamowiePublicznych;

Ustawie — nalgy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz 759 zmpé&m.);

Wykonawcy — naley przez to rozumigosole fizyczm, osole prawr albo jednostk
organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktora ubiega ¢io udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztgta ofert lub zawarta umow w sprawie zamoéwienia

publicznego;
Zamawiajcym — naley przez to rozumie Miasto Suwaiki;

Zamowieniu publicznym — natg przez to rozumie umowe odptatra zawieram
miedzy zamawigcym a wykonawg, ktérej przedmiotem as ustugi, dostawy
lub roboty budowlane w rozumieniu przepisow ust&®rgwo zamdwie publicznych.



b)

§2

. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przepraeath posipowan

0 udzielenie zamdéwienia publicznego.

. Regulamin jest elementem Kkontroli zadrzej u zamawiajcego

i uwzglednia standardy kontroli zagdczej w jednostkach sektora finansow
publicznych  okrélone przez Ministra Finanséw w  zaizniku
do Komunikatu Nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. (rz. MF Nr 15, poz.
84).

Regulamin okréla réwniez organizac¢, skiad, tryb pracy oraz zakres
obowiazkow cztonkéw Komisji, w celu zapewnienia sprawob jej
dziatania, indywidualizacji odpowiedzialfoi jej cztonkobw za wykonanie

czynnasci oraz przejrzystéci jej prac.

§3

. Za przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania o udzielenie zaméwienia

odpowiada Kierownik Zamawiag¢ego.

. Kierownik Zamawiajcego mae pisemnie powierzy wykonywanie

zastrzeonych dla niego czynrkai pracownikom zamawiagego.

Za prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie gpswania o udzielenie
zamoOwienia odpowiadajpracownicy zamawiagego w zakresie, w jakim
powierzono im czynn&i w postpowaniu oraz czynri@i zwiazane

Z przygotowaniem pogpowania.
§4

Przed wszogiem pos¢powania nalgy kazdorazowo oszacowavartags¢ zamowienia,

w szczegOlnéci w celu:
ustalenia, czy istnieje oboyziek stosowania Ustawy,

ustalenia, czy warté zamowienia przekracza progi kwotowe ckoee w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy (tz@gpunijne).

Do ustalenia wartei zaméwienia stosujeesprzepisy art. 32-35 Ustawy.



3. Ustalenie wartéci zamowienia naley do zadéa Komorki Merytorycznej, na rzecz

ktorej zamoOwienie ma zostadzielone.
§5

1. Postpowania, do Kktorych stosuje ¢siprzepisy Ustawy, naky przygotowa

i przeprowadz z zachowaniem zasad oki@ych w dziale | rozdziale 2 Ustawy.

2. Postpowania, do ktérych nie stosujee gprzepisow Ustawy, natg przygotowa

I przeprowad z zachowaniem zasad:
a) réwnego traktowania wykonawcow bagych udziat w pogpowaniu;
b) bezstronnéci i obiektywizmu;
C) jawnasci.

ROZDZIAL 11
Planowanie zamowié
§6

1. Zamowienia publiczne u zamawiaggo obgte s Planem Zamowie Publicznych.

2. Do 10 grudnia Komérki Merytoryczne zobawane § do sporadzenia i przekazania
do Wydzialu Zaméwig Publicznych po zaakceptowaniu przez 3whvego
nadzorujcego Zasipce Prezydenta Miasta Suwatk, wykazu zamdawpiblicznych
planowanych do udzielenia w ngstym roku budetowym wg wzoru stanowtego
zakhcznik nr 1 do Regulaminu. Na podstawie przekazanygtkazow Wydziat
Zamowier Publicznych sporglza zbiorcze zestawienie jednorodnych rodzajowo
zamowie, ktOre stanowa podstaw wyboru trybu udzielenia zamowienia przez

Kierownika Zamawiajcego.
ROZDZIAL 111
Zamowienia, ktérych wartosé nie przekracza rownowartaci 14.000 euro netto
§7

1. Postpowania, w przypadku ktorych wal® zamowienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartaei 14.000 euro netto, przygotow]

i przeprowadza Komorki Merytoryczne.
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. Za przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania majcego na celu wybor
wykonawcy zamoOwienia o warfoi nieprzekraczajcej wyrazonej w ztotych

14.000 euro netto odpowiada kierownik Komorki Marggtczne;.
§8

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia pubhego, do ktérego
stosuje s¢ przepisy niniejszego Regulaminu, nae do obowazkdw
kierownika Komoérki Merytorycznej.

. Kierownik Komaorki Merytorycznej dokonuje oceny celosci udzielenia
zamowienia z punktu widzenia potrzeb zamawt®jgo i realizowanych

przez niego zada

. Kierownik Komoérki Merytorycznej, kieruje wniosek @vyrazenie zgody
na udzielenie zamowienia do Kierownika Zamawcggo. Wzor wniosku

stanowi zadcznik nr 2 do Regulaminu.

. Wniosek powinien by uprzednio zaakceptowany przez $eig&vego nadzoruacego
Zastpce Prezydenta, Skarbnika Miasta oraz Naczelnika WadziZamoéwié
Publicznych.

. W przypadku zamowie do kwoty 3.000 ztotych brutto na wniosku o wszie

postpowania celow&t zamdwienia publicznego zatwierdza Sekretarz Miasta

. Po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta wniosstagpzarejestrowany w Rejestrze
wnioskow znajduyjicym sk w Wydziale Zamoéwig Publicznych wg wzoru

stanowicym zahcznik nr 3.
89

. Przed udzieleniem zamdwienia najlewystosowa zapytania cenowe do minimum
trzech wykonawcéwswiadczicych w ramach prowadzonej przez nich dziat&no
dostawy, ustugi lub roboty budowlanedace przedmiotem zamowienia. Formularz

ofertowy stanowi zaktznik nr 4 do Regulaminu.

. Przedmiotem zapytania poza gemogs by¢ takie inne informacje, np. termin

wykonania zaméwienia, okres gwarancji, funkcjonétno

. Z wykonawcami, ktorzy zigyli oferty, mazna prowadzi negocjacje celem ustalenia

najkorzystniejszych dla zamawdapgo warunkéw zamowienia.
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4. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprdzemie zamowienia o ktoérym
mowa w ust. 1, sposdza notatk potwierdzajca przeprowadzenie rozeznania rynku
i zasadn& wyboru oferty. Notatka wymaga akceptacji kierovenikKomorki

Merytorycznej (zatcznik nr 5),

5. Osoba odpowiedzialna za realizacgaméwienia zobowrzana jest dostarczy
do Wydziatu Zamoéwig Publicznych faktur celem zarejestrowania w Rejestrze

wydatkéw zaméwig publicznych.

6. Osoba odpowiedzialna za realizagamowienia zobowkzana jest wpisa numer

rejestru wnioskéw na fakturze.

7. W przypadku gdy wartd zamowienia nie przekracza kwoty 3.000 ziotych lub
wystepuje tylko jeden Wykonawca albo gdy wymagane jestychmiastowe

wykonanie zamdéwienia nie stosuje gasad okrdonych w ust. 1.

8. Wydziat Zamowié& Publicznych zobowizany jest nadzorowaealizacg zamowienia

poprzez bilansowanie wydatkow, tak aby nie przekyo&woty 14.000 euro.
ROZDZIAL IV
Zamowienia, ktérych wartos¢ przekracza réwnowartosé 14.000 euro
§10

W planowaniu, przygotowaniu i przeprowadzeniu gpstwania bioa udziat:
Komoérka Merytoryczna, Wydziat Zamoéwie Publicznych, Skarbnik Miasta,

Komisja Przetargowa oraz Kierownik Zamawieggo.
PODROZDZIAL |
Przygotowanie posgpowania
§11

1. Przed wszoxiem posgpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego Komorka

Merytoryczna w szczegoldoi:
a) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia,

b) przygotowuje propozyejtrybu udzielenia zaméwienia,



c)

d)

f)

)

h)

przygotowuje propozyegjwarunkow udziatu w pogbowaniu wraz z opisem sposobu
ich oceny oraz wykazem $wiadczédr i dokumentéw, jakie maj dostarczy

wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunk@ziatu w posipowaniu,
przygotowuje kryteria oceny ofert oraz ich wag
wskazuje termin wykonania zamowienia,

przygotowuje propozyej istotnych dla stron postanowieumownych albo wzor
umowy, a take propozyg; postanowié specyfikacji w zakresie nibwosci

i warunkoéw przysziej zmiany umowy,

przygotowuje opis sposobu przedstawienia ofert avowych oraz minimalne
warunki, jakim musz odpowiadd oferty wariantowe, peli dopuszcza siich
sktadanie,

przygotowuje opis @gci zamoOwienia, jeeli dopuszcza si sktadanie ofert

czesciowych,

przygotowuje informag o przewidywanych zamowieniach uzupetaggich, jeeli
zamawiagcy przewiduje udzielenie takich zamowije

Kierownik Komorki Merytorycznej sktada do Wydzialdamowien Publicznych
wniosek 0 wszaxie postpowania zawieragcy wskazane w ust. 1 informacje. Wzoér

whniosku stanowi zgatznik nr 6 do Regulaminu.

Whniosek przekazany do Wydzialu Zamowi®ublicznych podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiagego oraz przez Skarbnika Miasta. Akceptacja Shiaabn
Miasta oznaczae w planie finansowym znajdugic — lub s zagwarantowane w inny

sposo6b $rodki finansowe na realizacgamoéwienia.

Whiosek nie jest wymagany w przypadku, gdy wszcziggpostpowanie w sprawie
zamowienia, w stosunku do ktérego uprzednio prowadzposipowanie zostato

uniewanione w przecigu 30 dni.



b)

PODROZDZIAL 1l
Komisja Przetargowa
8§12

Jezeli wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, odykh jest uzateniony obowazek
przekazywania ogtosaeUrzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdélnot Europejskich
Kierownik Zamawiajcego powotuje Komisj

Jezeli wartas¢é zamowienia jest mniejszaznkwoty okrelone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8, Kierownik Zamawgéago mae powotd Komisje.

Zatwierdzony Wniosek o0 wszezie postpowania stanowi podstawdo powotania
Komisji.
Powotanie Komisji odbywa sina podstawie zagdzenia Kierownika Zamawiggego.

Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zansgagego, powotanym
w szczegolnéci do oceny spetnienia warunkéw udziatu w gpsivaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do badania i oceny ofert. Szczegbkakres obowizkéw Komisji

okresla Regulamin.
§13

Czionkami Komisji powinny by osoby o odpowiednich kwalifikacjach
merytorycznych w zakresie przedmiotu zamoOwieniaz ova zakresie przepisow

0 zamowieniach publicznych.
Cztonkami Komisji nie mogby¢ osoby, ktore:
ubiegaj sie 0 udzielenie zamdwieniagtiacego przedmiotem zamédwienia,

pozostag w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiéstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedomia
lub &3 zwiazane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kuratelivykonawa, jego
zastpca prawnym lub cztonkami organéw zadzapcych lub organéw nadzorczych

wykonawcéw ubiegagych st 0 udzielenie zamowienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszcr postpowania 0 udzielenie zamowienia

pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykandub byty cztonkami organow
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d)

zarzadzapcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegggh sé o udzielenie

zamowienia,

pozostag z wykonawa w stosunku prawnym lub faktycznyme mae to budzi

uzasadnione gipliwosci co do bezstronrai tych osob,

zostaly prawomocnie skazane za prgestivo popelnione w  zwkku
Z postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo przekupstwa, przepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne prgesttivo popetnione w celu

osiagniecia korzyci maptkowych.

Kazdy cztonek Komisji niezwtocznie po zapoznani @ cswiadczeniami lub
dokumentami  zlonymi przez wykonawcow sklada - pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej za falszywe zeznania — pisemi&iadczenie o zaistnieniu
lub braku istnienia okoliczréoi, o ktérych mowa w ust. 2. iadczenie winno by
ztozone take w terminie péniejszym, jeeli okolicznagci, o ktérych mowa w ust. 2,

ujawnia Sie w toku prac Komisiji.
Przewodnicacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktéry:

ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu jakiejkolwiek z okolicZog o ktérych mowa w ust.
2,

nie ztazyt oswiadczenia (w tym tate po zaistnieniu w toku prac Komisji okoliczeo
uzasadniaicych wykluczenie),

ztozyt oswiadczenie niezgodne z pragve w takim wypadku wyiczenie nagpuje

z chwilg uzyskania wiadomiei wskazugcych na nieprawdziwig oswiadczenia.

Informacg 0 wylaczeniu cztonka Komisji Przewodnigzy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajcego, ktdéry podejmuje decyzjo odwotaniu czionka
ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jegcejace nowego cztonka Komisiji.

Nowy cztonek Komisji skladaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3.

Wobec Przewodnigzego Komisji czynnéci wytaczenia dokonuje bezp@dnio
Kierownik Zamawiajcego, podejmuagc decyz¢ o jego odwotaniu i powotaniu na jego
miejsce nowego Przewodnigzego Komisiji.

Czynnaci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udzialem czionka podiggsgo

wytaczeniu, powtarza §i chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione.
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Zasad@ t¢ stosuje si odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komigpstanie
wytaczony z powodu niezi@nia dwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3, albo

ztozenia gwiadczenia niezgodnego z prayvd

Nie powtarza si czynng@ci otwarcia ofert oraz czyndoi niewptywajacych na wynik

postpowania.

§ 14

Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z przygotowaniem przeprowadzeniem

postpowania o0 udzielenie zamodwienia wymaga wiadg&enospecjalnych, Kierownik

Zamawiajcego, z wkasnej inicjatywy lub na wniosek Komisgjioze powota biegtych.

1.

2.

§ 15

W sktad Komisji wchodz minimum 3 osoby, w tym Przewodnigz Komisji oraz jej
Sekretarz. W sktad Komisji powinien wchoélzninimum jeden pracownik Komaorki
Merytorycznej oraz jeden pracownik Wydziatu Zamawreublicznych, ktéry petni

obowiazki Sekretarza Komisji.

Czionkowie Komisji wykonuj powierzone im czynrigi rzetelnie i obiektywnie,
z zachowaniem najwgzej starannii, kierujc sk przepisami prawa, swpwiedz

i doswiadczeniem.

Czionkom Komisji nie wolno ujawnéa jakichkolwiek informacji zwizanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegdicio informacji dotycacych

ztozonych ofert, do uptywu terminu otwarcia ofert.
Czlonowie Komisji maj za zadania m.in:

ustalenie trybu udzielenia zamoOwienia w oparciutan sfaktyczny i okoliczngi

towarzysace udzielaniu tego zamowienia,

sporadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Lamenia,

sporadzanie projektow pism dotygeych SIWZ (odpowiedzi, wyfaien
modyfikacji),

sporadzanie innych projektow pism wynik&ych ze specyfiki trybu w jakim

prowadzone jest pagiowanie,



e)

f)

9)

h)

)

k)
)

prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytuacjackrybach dopuszczonych

Ustawg,

dokonywanie czynni@i zwiazanych z otwarciem ofert m.in. podanie w trakcie
otwarcia ofert informacji ok&onych w art. 86 ustawy Pzp oraz przekazanie
niezwtocznie tych informacji Wykonawcom, ktérzy zwili sic z wnioskiem

do Zamawigajcego, a nie byli obecni przy otwarciu ofert,

dokonanie oceny spetienia przez wykonawcéw warankdziatu w posfpowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz badaager ofert,

wystepowanie do Wykonawcow z pim o0 wyjasnienia, oferty dodatkowe

lub uzupetnienie dokumentéw w pgsbwaniu,

poprawianie w ofertach Wykonawcow: oczywistych oekypisarskich, oczywistych
omytek rachunkowych, z uwzglnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omytek polegeych na niezgodrici oferty z SIWZ
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty,

wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanmegtanek do uniewaienia

postpowania,
wskazanie na wykluczenie wykonawcy z gpstvania lub odrzucenie jego oferty,

sporadzanie projektéw uméw w porozumieniu z ragcawnym,

m) wykonywanie innych czynrsgi powierzonych na pmie przez Kierownika

Zamawiajcego.

Pracami Komisji kieruje Przewodngzy. Do jego obowizkow naley

w szczegOlngci:

odebranie éwiadczéh od czionkéw Komisji o braku lub istnieniu okolicxTi

o ktérych mowa w art. 17 Ustawy.
Zwotywanie i prowadzenie posiedz&omisji,

informowanie Kierownika Zamawigego o problemach zw#anych z pracami

Komisji w toku post¢powania o udzielenie zamdwienia,
wnioskowanie do Kierownika Zamawi@ego o dokonanie zmian w sktadzie Komisiji,

podziat medzy cztonkdw Komisji prac podejmowanych w trybidooczym,
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f) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentaggtpowania o udzielenie

zamowienia publicznego,

g) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiapgo przebiegu pagiowania

0 udzielenie zamowienia publicznego,

h) informowanie Kierownika Zamawigfego o problemach zwdanych z pracami
komisji w toku postpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lulirzezeniach

zgtaszanych przez poszczegoélnych cztonkéw komisiji,
6. Do obowhzkow Sekretarza Komisji natg w szczegolngi:

a) biezace prowadzenie protokotu zamodwienia, ktory wymaggegt przepisami
0 zamoOwieniach publicznych,
b) ustalanie z Przewodnigzym Komisji terminéw posiedfeKomisji, organizowanie

tych posiedz&é oraz zawiadamianie pozostatych cztonkéw komisjiteyminie

i miejscu posiedzenia,

c) obstuga techniczna zamdwienia publicznego: zamiesue i publikowanie ogtoszg
przekazywanie SIWZ, obstuga korespondencji przyehosl i wychodzacej,
przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Krajowdézby Odwotawczej
(odwotanie) lub gdu (skarga), dbanie o ligce zamieszczanie na stronie internetowe]

dokumentoéw dotyccych danego pogbowania,
d) przechowywanie ofert zémnych w postpowaniu o zamdwienie,

e) po zakaczeniu prac Komisji, przedienie Kierownikowi Zamawiagcego protokotu

postpowania 0 zamowienie publiczne do zatwierdzenia,
f) archiwizacja dokumentacji z pgpbwania na zasadach prayich u Zamawiajcego.

7. Obowiazki pozostatych cztonkéw Komisji eda szczegdtlowo okéane

na posiedzeniach Komisji z zastosowaniem zasay,

a) osoly odpowiedziala za przygotowanie zamowienia od strony merytorygangym

takze ocer merytoryczm ofert jest Przewodniazy Komisiji.
b) osolay odpowiedzialg za ocen formalm ztozonych ofert jest Sekretarz Komisiji.
8§16

Komisja kaiczy swoje prace z dniem:
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. Odwotania jej przez Kierownika Zamawiaggo,

. Zatwierdzenia protokotu z pagtowania o udzielenie zaméwienia publicznego przez

Kierownika Zamawiajcego.
PODROZDZIAL llI
Dokumentowanie posgpowania
8§17

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za spoizenie protokotu z pagbowania wg
zasad i wzoréw okétonych w przepisach rozpamdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 padziernika 2010 r. w sprawie protokotu pgsdwania o udzielenie

zamoOwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

Sekretarz Komisji udogpnia protokét, jego zatzniki do protokotu na wniosek osoby

zainteresowanej,

Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipi¢ na wniosek poprzez:
wglad w miejscu wyznaczonym przez Sekretarza Komisji,

przestanie kopii poczt faksem lub drogelektroniczia

- zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wKuios

Bez zgody Sekretarza Komisji wnioskodawca w trakeighdu do protokotu lub
zakcznikbw w miejscu wyznaczonym nie e samodzielnie kopiowdub utrwala
— za pomog urzadzen lub $srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu —

tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udamjoostpowaniu.

W trakcie wghdu wnioskodawcy w udogbniors dokumentagj obecny jest Sekretarz

Komisji lub inny — cztonek Komisji. Z czynioi tej sporadzana jest notatka.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy
bedzie z przyczyn technicznych znace utrudnione, w szczegOlfm z uwagi ha
ilos¢ zadanych do przestania dokumentow. Sekretarz Komidgprmuje o tym

wnioskodawe i wskazuje sposdb, w jaki madyé one udosipnione.

Zataczniki do protokotu udospnia s¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewanieniu postpowania, z tymze oferty udosfpnia s¢ od chwili ich

otwarcia, oferty wsfpne — od dnia zaproszenia do skladania ofert, aoskni
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0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu — od dnia poinformowania o wynikach
oceny spetnienia warunkow udzialu w pgsiwaniu. Sekretarz Komisji udeghia
wnioskodawcy protokét lub zadzniki niezwtocznie. W wyjtkowych przypadkach,
w szczegolnéci zwiazanych z zapewnieniem sprawnego toku prac datych
badania i oceny ofert, Sekretarz Komisji udpsia oferty lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w pogspowaniu do wgldu lub przesyta ich kopie w terminie przez siebie

wyznaczonym.
PODROZDZIAL IV
Umowy w sprawie zamowié publicznych
§18

. Do uméw w sprawach zamowigublicznych stosuje siprzepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jeli przepisy Ustawy prawo zamowuie

publicznych nie stanowiinacze;j.

. Umowa wymaga, pod rygorem niexvesci, zachowania formy pisemnej, formy takiej

wymaga take kadorazowa zmiana umowy o zamdéwienie publiczne.

. Umowy s jawne i podlegaj udostpnieniu na zasadach oklenych w przepisach

o dostpie do informacji publiczne.

. Umowy w sprawie zamowiepublicznych musg by¢ zaakceptowane pod wzgem

formalnoprawnym przez Ragl®rawnego.

. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy musi by tozsamy z jego
zobowhzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniaweniu w czsci
wykraczajcej poza okrdenie przedmiotu zamoOwienia zawartego w specyfikacj

istotnych warunkéw zaméwienia.

. Nie mazna dokonywa istotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wyaecy, chyba ze
zamawiagcy przewidziat meliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu

0 zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéwrgavienia.

. Umowa powinna zawietapostanowienia w zakresie odpowiedziaktiovykonawcy

za niewykonanie lub nienaigte wykonanie umowy.

. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiagego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta.
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§19

Odbioru przedmiotu zamowienia dokonuje pracowni&uitvej Komorki

Merytorycznej

. Odbidr polega na:

przyjeciu od wykonawcy przedmiotu zamowienia po uprzedsprawdzeniu iléci,

jakosci, rodzaju, gatunku, parametrow technicznych, @weji oraz innych
oznaczonych co do #eamdci cech przedmiotu zamowienia, zgodcio
z postanowieniami specyfikacji istotnych warunkownwwienia oraz zapisami

umowy,

w przypadku robét budowlanych odbidr przedmiotu aamenia dokonywany jest
przy udziale inspektora nadzoru.

W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu zamowievirden by zastosowany tryb

przewidziany w umowie.
PODROZDZIAL V
Sprawozdawczéé
§20

Wydziat Zamowié Publicznych spoemlza roczne sprawozdania o udzielonych

zamoéwieniach,

Sprawozdanie przekazujegdPrezesowi Urgdu Zaméwi@é Publicznych w terminie

do dnia 1 marca kalego roku nagpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

PREZYDENT

Czestaw Renkiewicz
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