Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 392 /2012
Prezydenta Miasta Suwalk

z dnia 7 marca 2012 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ,
POWOLANEJ W CELU OPINIOWANIA OFERT ZLOZONYCH
W OTWARTYM KONKURSIE OFERT

Ilekro¢ w niniejszym zataczniku, bez blizszego okreslenia, jest mowa o:

1) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowe;,
powotanej w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert,
na zadania publiczne, realizowane przez organizacje pozarzadowe i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w zakresie ekologii i ochrony zwierzat oraz
ochrony dziedzictwa przyrodniczego w 2012 roku;

2) ,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Konkursowa, powolana w celu
opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert dotyczacych realizacji zadan
publicznych Miasta Suwatk w zakresie ekologii i1 ochrony zwierzat oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego w 2012 roku;

3) ,,Cztonkach Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Przewodniczacego 1 Sekretarza
Komisji;
4) ,Prezydencie” — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwalk;

5) ,,Oferencie” — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe 1 podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére zlozyly oferty realizacji zadan publicznych
do otwartego konkursu ofert ogltoszonego przez Prezydenta;

6) ,.Wydziale” — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Komunalnej Urzedu Miejskiego w Suwatkach;

7) ,,Ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536 ze zm.).

§ 1.
1. Komisja opiniuje oferty i proponuje wysoko$¢ dotacji na realizacje zadan publicznych
w zakresie ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego, ztozone do
otwartego konkursu ofert w 2012 r.

2. Cztonkowie Komisji:

1) rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnos$ci, kierujac si¢ wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem,;
2) obowiazani sa do traktowania na rownych prawach wszystkich oferentow.

3. Obstuge administracyjno-techniczng Komisji zapewnia Wydziat.

§ 2.
1. Komisja pracuje na posiedzeniach zamknigtych.

2.  Posiedzenia  Komisji  prowadzi  Przewodniczacy, badz  wyznaczony
przez Przewodniczacego cztonek Komisji.



3. Postanowienia Komisji sa wiazace, jezeli w jej posiedzeniu uczestniczy co najmniej
trzech cztonkow.

4. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby reprezentujace oferentow, ktorzy biora udziat
w danym otwartym konkursie ofert.

§ 3.

1. Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z Regulaminem i1 wykazem ofert ztozonych
do otwartego konkursu ofert, sporzadzonym przez Wydzial, sktadaja oswiadczenia dotyczace
ewentualnego ich powiazania z oferentami znajdujacymi si¢ w tym wykazie. Wzor
»Os$wiadczenia czlonka Komisji Konkursowej” stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. W przypadku powiazania czlonkéw Komisji z oferentami, cztonkowie ci podlegaja
wytaczeniu od udzialu w pracach Komisji.

3. Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza oferty pod wzgledem formalnym,
tj. czy spetniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy oraz wynikajace z ogloszenia
o konkursie.

4. Oferty nie spetniajace cho¢by jednego kryterium formalnego/wymagania okreslonego
w art. 14 ust. 1-3 ustawy oraz wynikajace z ogloszenia, zostaja odrzucone.

§ 4.
1. Oferty spetniajace kryteria/wymagania formalne zostaja dopuszczone do oceny

merytorycznej.

2. Czlonkowie Komisji przy ocenie merytorycznej poszczegolnych ofert stosuja kryteria
1 skale ocen okreslone w ogloszeniu o konkursie, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy.

3. Dokonujac oceny merytorycznej komisja w szczegdlnosci:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;
2) ocenia przedstawiona kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego;

3) ocenia proponowana jako$¢ wykonania zadania 1 kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych
oferent bedzie realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez oferenta udziat $rodkéw finansowych wiasnych lub
srodkow pochodzacych z innych zrédet na realizacje zadania ;

5) uwzglednia planowany przez oferenta wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia
wolontariuszy i pracg spoteczng czlonkéw ;

6) uwzglednia analize 1 oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
oferentow, ktorzy realizowali zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnosé
1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

4. Czlonkowie Komisji oceniaja oferty wpisujac oceny do ,,Arkusza ocen”, stanowiacego
zatacznik nr 3 do Regulaminu.

5. Kazdy arkusz podpisuje osoba dokonujaca oceny. Ocena laczna danej oferty
wystawiona przez cztonka Komisji jest suma jego ocen czastkowych.

6. Ocena koncowa danej oferty jest §rednig arytmetyczna z facznych ocen wystawionych
przez osoby oceniajace t¢ oferte.



7. Komisja sporzadza list¢ wynikow konkursu ofert, kwalifikujac oferty wedhlug
uzyskanych ocen koncowych — od najwyzszej do najnizszej, z zachowaniem podziatu
na poszczegolne rodzaje zadan priorytetowych.

8. Przewodniczacy Komisji przedstawia Prezydentowi opinie wraz propozycja wysokosci
dotacji na realizacje zgltoszonego zadania.

9. Laczna suma proponowanej przez Komisje dotacji nie moze przekracza¢ kwoty
wskazanej w otwartym konkursie ofert.

§5.
Z wykonanych prac Komisja sporzadza protokol. ktory zawiera migdzy innymi:
1) oznaczenie miejsca i datg(-y) posiedzenia Komisji;
2) 1imiona i nazwiska czlonkow Komisji — liste(-y) obecnosci;
3) liczbg zgloszonych ofert;

4) wskazanie ofert nie odpowiadajacych wymogom okreslonym w ustawie i w ogloszeniu
o konkursie;

5) wskazanie ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostata przyje¢ta (w przypadku odrzucenia oferty wymagane jest uzasadnienie);

6) podpisy cztonkow Komisji.
§ 6.

Decyzj¢ o przyznaniu dotacji i jej wysokosci podejmuje Prezydent.

§7.

Zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy przyjetej dla jego wprowadzenia,
pod rygorem niewaznosci.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu

OSWIADCZENIE
CZI.ONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

ds. ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego

Imig i nazwisko cztonka Komisji Konkursowej

Zgodnie z art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.) oraz § 3 ust. | Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej powotanej w celu opiniowania ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert stanowiacego zatacznik do Zarzqdzenia nr ... /11 Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia ... stycznia 2011 r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
publicznych z zakresu ekologii i ochrony zwierzqt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
w 2011 r. oraz powolania komisji konkursowej w celu opiniowania ztoZonych ofert,
niniejszym o$wiadczam, ze:

nie jestem zwigzana(-y) / jestem zwigzana(-y) = z oferentami wymienionymi w wykazie
ofert, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, tj.:

—  pozostaje/nie pozostaje* w zwiazku malzenskim z oferentem wskazanym pod poz.

— pozostaje/nie pozostaje* w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia z oferentem wskazanym pod poz. ......................l.

wykazu;

— jestem/nie jestem* zwiagzany z tytulu: przysposobienia®*, opieki*, kurateli*
z oferentem wskazanym pod poz. ............ccoeveiiiiiiiinan.. wykazu;

— lacza/nie lacza* mnie stosunki: na linii pracownik pracodawca*, cztonkostwa*
z oferentem wskazanym pod poz. . e .. wykazu;

— pozostaje/nie pozostaje* z oferentem Wskazanym pod POZ. i
wykazu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

W zwiazku z powyzszym wylaczam si¢ od udzialu w pracach Komisji*

Czytelny podpis cztonka Komisji

Suwalki, dnia ...................... 2012 r.

* Niepotrzebne skresli¢



FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zalacznik nr 2
do Regulaminu

Ocena formalna oferty zlozonej na otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych z zakresu:
- ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

OFERTA | OFERENT (nazwa):

NR oo | o4eemeemtem e en e ent et e et et e eheeh e eh ekt eat oot e e b€ s b€ sh e eh e eht ekt ettt E e b€ eh e sh ekt eh s et et e nenh e eh e e bt eb e ehnent et et e nnesne e

A. Wymagania formalne ogélne: TAK NIE

1. oferta zlozona przez podmiot uprawniony

2. oferta ztozona na formularzu wskazanym w ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert

3. oferta podpisana przez osoby upowaznione

4. oferta zlozona w terminie okreslonym w  ogloszeniu
o otwartym konkursie ofert

5. Oferta zlozona na zadania zgodne z konkursem ofert z zakresu:
ekologii 1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa
przyrodniczego

6. Oferta jest zgodna z celami statutowymi oferenta

7. Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanym w
ogloszeniu

B Spelnienie warunkéw okreslonych w art. 14 ustawy; oferta
zawiera

1. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania proponowanego do
realizacji

2. Termin miejsce realizacji zadania publicznego

3. Kalkulacj¢  przewidywanych  kosztéw realizacji  zadania
publicznego

4. Informacje o wczedniejszej dziatalnos$ci oferenta (nie dotyczy
nowopowstalych oferentow)

5. Informacje o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych
zapewniajacych wykonanie zadania publicznego oraz o
planowanej wysokos$ci srodkow finansowych na realizacj¢ danego
zadania pochodzacych z innych zrodet

6. Deklaracje o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania
zadania

C. Oferta posiada wymagane zataczniki okreslone w otwartym
konkursie ofert::

1. Odpis z rejestru

2. Statut

3. Sprawozdanie merytoryczne

4. Sprawozdanie finansowe

D. OFERTA SPELNIA WSZYSTKIE WARUNKI FORMALNE
I JEST DOPUSZCZONA DO OCENY MERYTORYCZNEJ

E. Uwagi do oferty
Zataczniki dotaczone do oferty nr ......................

Suwalki, dnia ....................... 2012 r Podpisy cztonkéw komisji




ARKUSZ OCEN

Zalacznik nr 3
do Regulaminu

Kryteria oceny
ofert

Skala ocen
w punktach

Oferta nr .... Oferta nr ....

Oferta nr ...

Punkty

Uwagi | Punkty |Uwagi

Punkty |Uwagi

6.

Ocena Iaczna
oferty

Suwatki, dnia

Czytelny podpis cztonka Komisji






