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ZARZĄDZENIE NR 319/11
PREZYDENTA MIASTA SUWAŁK

z dnia 23 grudnia 2011 r.

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od 
nieruchomości, rolnego, leśnego na terenie Miasta Suwałk 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; 
z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 
1759; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. 
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 
r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz.142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 
675; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281) oraz 
art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm; 
z 2005 r. Nr 86, poz. 732, Nr 85, poz. 727, Nr 143, poz. 1199, Nr 143, poz. 1199 ; z 2006 r. Nr 66, poz. 470, 
Nr 104, poz. 708, Nr 217, poz. 1590, Nr 225, poz. 1635; z 2007 r. Nr 105, poz. 721, Nr 120, poz. 818, Nr 195, 
poz. 1414, Nr 225, poz. 1671, Nr 112, poz. 769; z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 192, poz. 
1378, Nr 209, poz. 1316, Nr 209, poz. 1320, Nr 209, poz. 1318, Nr 209, poz. 1320, Nr 180, poz. 1109; z 2009 
r. Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652, Nr 216, poz. 
1676, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 57, poz. 355, Nr 40, poz. 230, Nr 127, poz. 858, Nr 142, poz. 961, Nr 
197, poz. 1306, Nr 197, poz. 1306, Nr 182, poz. 1228, Nr 131, poz. 1075; z 2011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 106, 
poz. 622, Nr 134, poz. 781, Nr 171, poz. 1016, Nr 199, poz. 1175) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Określa się ogólne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od 
nieruchomości, rolnego, leśnego, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta Suwałk. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Prezydent Miasta Suwałk 

Czesław Renkiewicz
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 319/11  

Prezydenta Miasta Suwałk  

z dnia 23 grudnia 2011 r. 

Ogólne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku  od nieruchomości, 
rolnego, leśnego. 

I. I Podstawa prawna i przedmiot kontroli podatkowej. 

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane są przepisami Działu VI ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. Kontrola przedsiębiorcy jest również regulowana 
przepisami Rozdziału 5 ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej. Kontrolę 
podatkową przeprowadza się u podatników będących osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz 
jednostkami organizacyjnymi, w tym spółkami nieposiadającymi osobowości prawnej. Celem kontroli 
podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywiązują się z obowiązków wynikających z przepisów 
prawa podatkowego. 

Kontrola podatkowa obejmuje: 

1. Powierzchnie gruntów i sposób ich wykorzystywania. 

2. Powierzchnie użytkowe budynków i sposób ich wykorzystywania. 

3. Budowle związane z prowadzeniem działalności gospodarczej i ich wartość. 

4. Dokumentację w zakresie pkt 1-3. 

Kontrolę podatkową podejmuje się z urzędu. 

II. Organizacja kontroli 

1. Pracownicy odpowiedzialni za wymiar podatków przygotowują w uzgodnieniu z Naczelnikiem 
Wydziału Finansowego plan kontroli podatkowej, który zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta 
Suwałk. 

2. Plan kontroli sporządzany jest na okres 1 roku. 

3. Poza planem kontroli mogą być wszczynane kontrole podatkowe doraźne. 

4. Wszczęcie kontroli podatkowej następuje po doręczeniu kontrolowanemu lub osobie reprezentującej 
imiennego upoważnienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej. Kontrola podatkowa może być 
wszczęta bez upoważnienia, po okazaniu legitymacji służbowej kontrolowanemu lub osobie go 
reprezentującej, w przypadku gdy okoliczności faktyczne uzasadniają niezwłoczne podjęcie kontroli. 
W tym przypadku imienne upoważnienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej doręcza się 
kontrolowanemu lub osobie go reprezentującej nie później niż w terminie 3 dni od dnia wszczęcia kontroli 
podatkowej. 

5. Przebieg kontroli dokumentuje się w protokole i sporządzanych notatkach służbowych. 

6. Protokół kontroli zawiera: 

a) wskazanie kontrolowanego; 

b) wskazanie osób kontrolujących; 

c) określenie przedmiotu i zakresu kontroli; 

d) określenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli; 

e) opis dokonanych ustaleń faktycznych; 

f) dokumentację dotyczącą przeprowadzonych dowodów; 

g) ocenę prawną sprawy będącej przedmiotem kontroli; 
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h) pouczenie o prawie złożenia zastrzeżeń lub wyjaśnień oraz prawie złożenia korekty deklaracji; 

i) pouczenie o obowiązku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego o każdej zmianie 
swojego adresu dokonanej w ciągu 6 miesięcy od dnia zakończenia kontroli podatkowej. 

7. Protokół jest sporządzany w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden dostarcza się 
kontrolowanemu. 

8. W przypadku złożenia zastrzeżeń lub wyjaśnień do protokołu kontrolujący rozpatruje je i w terminie 
14 dni powiadamia kontrolowanego o sposobie ich załatwienia. 

9. Pracownicy Wydziału Finansowego sporządzają roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli, 
które przedkładane są Prezydentowi Miasta do końca marca roku następnego. 


