ZARZADZENIE NR 319/11
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 23 grudnia 2011 r.

w sprawie ustalenia procedur przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, rolnego, leSnego na terenie Miasta Suwalk

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591; 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806;
z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz.
1759; 22005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009
r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz.142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.
675; 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281) oraz
art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm;
z 2005 1. Nr 86, poz. 732, Nr 85, poz. 727, Nr 143, poz. 1199, Nr 143, poz. 1199 ; z 2006 r. Nr 66, poz. 470,
Nr 104, poz. 708, Nr 217, poz. 1590, Nr 225, poz. 1635; z2007 r. Nr 105, poz. 721, Nr 120, poz. 818, Nr 195,
poz. 1414, Nr 225, poz. 1671, Nr 112, poz. 769; z 2008 r. Nr 118, poz. 745, Nr 141, poz. 888, Nr 192, poz.
1378, Nr 209, poz. 1316, Nr 209, poz. 1320, Nr 209, poz. 1318, Nr 209, poz. 1320, Nr 180, poz. 1109; z 2009
r. Nr 44, poz. 362, Nr 57, poz. 466, Nr 166, poz. 1317, Nr 168, poz. 1323, Nr 213, poz. 1652, Nr 216, poz.
1676, Nr 157, poz. 1241; 2010 r. Nr 57, poz. 355, Nr 40, poz. 230, Nr 127, poz. 858, Nr 142, poz. 961, Nr
197, poz. 1306, Nr 197, poz. 1306, Nr 182, poz. 1228, Nr 131, poz. 1075; z 2011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 106,
poz. 622, Nr 134, poz. 781, Nr 171, poz. 1016, Nr 199, poz. 1175) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ ogolne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od
nieruchomosci, rolnego, le§nego, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Suwalk.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 319/11
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 23 grudnia 2011 r.

Ogolne procedury przeprowadzania kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego.

I. I Podstawa prawna i przedmiot kontroli podatkowe;j.

Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej uregulowane sa przepisami Dziatu VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa. Kontrola przedsigbiorcy jest rowniez regulowana
przepisami Rozdziatu 5 ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej. Kontrole
podatkowa przeprowadza si¢ u podatnikow bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami nieposiadajacymi osobowosci prawnej. Celem kontroli
podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywiazuja si¢ z obowiazkow wynikajacych z przepisow
prawa podatkowego.

Kontrola podatkowa obejmuje:

1. Powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystywania.

2. Powierzchnie uzytkowe budynkow i sposéb ich wykorzystywania.

3. Budowle zwiazane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej i ich warto$¢.
4. Dokumentacje w zakresie pkt 1-3.

Kontrolg podatkowa podejmuje si¢ z urzedu.

I1. Organizacja kontroli

1. Pracownicy odpowiedzialni za wymiar podatkéw przygotowuja w uzgodnieniu z Naczelnikiem
Wydzialu Finansowego plan kontroli podatkowej, ktéry zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta
Suwatk.

2. Plan kontroli sporzadzany jest na okres 1 roku.
3. Poza planem kontroli moga by¢ wszczynane kontrole podatkowe dorazne.

4. Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje po doreczeniu kontrolowanemu lub osobie reprezentujacej
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej. Kontrola podatkowa moze by¢
wszczgta bez upowaznienia, po okazaniu legitymacji stuzbowej kontrolowanemu lub osobie go
reprezentujacej, w przypadku gdy okolicznosci faktyczne uzasadniaja niezwloczne podjgcie kontroli.
Wtym przypadku imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej dorgcza sig
kontrolowanemu lub osobie go reprezentujacej nie poézniej niz w terminie 3 dni od dnia wszczecia kontroli
podatkowe;j.

5. Przebieg kontroli dokumentuje si¢ w protokole i sporzadzanych notatkach stuzbowych.
6. Protokot kontroli zawiera:

a) wskazanie kontrolowanego;

b) wskazanie 0s6b kontrolujacych;

¢) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

d) okreslenie miejsca i czasu przeprowadzenia kontroli;

e) opis dokonanych ustalen faktycznych;

f) dokumentacje dotyczaca przeprowadzonych dowodow;

g) oceng prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli;
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h) pouczenie o prawie zlozenia zastrzezen lub wyjasnien oraz prawie ztozenia korekty deklaracji;

1) pouczenie o obowiazku zawiadomienia organu podatkowego przez kontrolowanego o kazdej zmianie
swojego adresu dokonanej w ciagu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;j.

7. Protokot jest sporzadzany w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden dostarcza sig
kontrolowanemu.

8. W przypadku ztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu kontrolujacy rozpatruje je i w terminie
14 dni powiadamia kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

9. Pracownicy Wydzialu Finansowego sporzadzaja roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli,
ktore przedkladane sa Prezydentowi Miasta do konca marca roku nastgpnego.
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