Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 46/11
Prezydenta Miasta Suwatk

z dnia 26 stycznia 2011 roku

INSTRUKCJA

POSTEPOWANIA W SPRAWIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)

9

ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§1

. Instrukcja okresla =zasady 1 tryb postgpowania w zakresie informowania

o ujawnionych okoliczno$ciach uzasadniajacych podejrzenie popetienia przestgpstw

prania pienigedzy oraz finansowania terroryzmu.

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

a)

b)

kodeksie karnym — rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. —

Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.);

zarzadzeniu — rozumie si¢ zarzadzenie wprowadzajace niniejsza instrukcjg;

GIIF — rozumie si¢ przez to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

Prezydencie Miasta — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Suwatk;

Koordynatorze — rozumie si¢ przez to Skarbnika Miasta Suwalk;

kierowniku jednostki — rozumie si¢ przez to kierownikow podleglych jednostek

organizacyjnych Miasta;

naczelniku wydzialu — rozumie si¢ przez to naczelnika lub kierownika komorki

organizacyjnej w Urzedzie Miejskim w Suwatkach;

pracowniku — rozumie si¢ przez to pracownikow Urzedu Miejskiego

w Suwalkach oraz pracownikoéw jednostek organizacyjnych Miasta, wiasciwych

merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkoéw;

praniu pieni¢dzy — rozumie si¢ przez to zamierzone post¢gpowanie polegajace na:
zamianie lub przekazaniu warto$ci majatkowych pochodzacych z dziatalno$ci
o charakterze przestgpczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub
zatajenia bezprawnego pochodzenia tych warto$ci majatkowych albo udzieleniu
pomocy osobie, ktora bierze udziat w takiej dziatalnosci w celu uniknigcia przez
nia prawnych konsekwencji tych dziatan;
ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru warto$ci majatkowych lub praw

zwiagzanych z nimi, ich zrédta, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich



d)

przemieszczania, ze S$wiadomos$cia, ze wartosci te pochodza z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalno$ci;

nabyciu, objeciu  w posiadanie albo uzywaniu wartosci majatkowych
pochodzacych z dzialalnosci o charakterze przestgpczym lub udziatu w takiej
dziatalnosci;

wspotdzialaniu, usitowaniu popelnienia, pomocnictwie Iub podzeganiu

w przypadkach zachowan okreslonych w lit. a-c;

—rowniez jezeli dziatania, w ramach ktérych uzyskano warto$ci majatkowe, byly prowadzone

na terytorium innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska;

10)

a)

b)

11)

przestepstwach, o ktorych mowa w art. 165a lub art. 299 kodeksu karnego —

sa to przestgpstwa:
wg art. 165a — polegajace na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu
srodkow platniczych, instrumentéw finansowych, papierow warto$ciowych,
wartosci dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub
nieruchomosci w celu sfinansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym;
wg art. 299 — polegajace na przyjmowaniu, przekazywaniu lub wywozeniu za
granicg, pomaganiu do przenoszeniach wilasnosci lub posiadania albo
podejmowaniu innych czynnosci, ktére moga udaremni¢ lub znacznie utrudnié
stwierdzenie przestgpnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia, wykrycia,
zajecia  lub  orzeczenia przepadku S$rodkéw  platniczych, instrumentow
finansowych, papierow wartosciowych, wartosci dewizowych, praw majatkowych
lub innego mienia ruchomego lub nieruchomos$ci pochodzacych z korzysci
zwiazanych z popetnieniem czynu zabronionego;

dokumentacji — rozumie si¢ przez to potwierdzone kopie dokumentow

dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek

z popetnieniem przestgpstw, o ktdrych mowa w niniejszej instrukc;ji.

§ 2

Koordynator jest odpowiedzialny za wspolprace z GIIF w zakresie zapobiegania

przestgpstwom, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 kodeksu karnego, przez:

)

2)

niezwtoczne przestanie GIIF powiadomienia Prezydenta Miasta, o ktorym mowa
w § 3 zarzadzenia;

przekazanie potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych transakeji,
co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem
przestgpstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299 kodeksu karnego, oraz

informacji o stronach transakcji.



§3

1. Pracownicy w trakcie wykonywania obowiazkéw stluzbowych zobowiazani sa do

zwracania szczegdlnej uwagi na:

)

2)

3)

4)

5)

6)

umowy 1 transakcje nietypowe, realizowane na warunkach odbiegajacych
od istniejacych standardow, w szczegdlnosci zwiazane z nabyciem majatku
komunalnego;

nietypowe zachowania 1 czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, szczegodlnie w przypadku
oferowania warunkéw wykonania zamdéwienia w sposob razaco odbiegajacy
od oferowanych przez innych wykonawcow;

przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat podatkow i ewentualnie ich
wycofywania;

udziat nadzorowanych lub koordynowanych 1 monitorowanych jednostek
w nietypowych przedsigwzigciach, szczegodlnie finansowanych z udzialem
kapitatu zagranicznego;

dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytulem zaptaty za nabyte
mienie komunalne;

dokonywanie wptaty naleznosci gotowka kilkakrotnie w tym samym dniu.

2. Pracownicy zobowiazani sg do:

1y

2)

3)

4)

dokonania analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystgpuja
symptomy wskazujace na mozliwo$¢ prania pienigdzy, czy finansowania
terroryzmu,
sporzadzenia potwierdzonych kopii dokumentéw dotyczacych podejrzanych
transakcji;
zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych podejrzane
transakcje;
sporzadzenia notatki z opisem transakcji i1 uzasadnieniem, ze zachodza
okolicznosci wskazujace na mozliwo$¢ prania pienigdzy, czy finansowania

terroryzmu i przekazania jej bezposredniemu przetozonemu.

3. Pracownik w przypadku uzasadnionego podejrzenia zaistnienia sytuacji wprowadzenia

do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub

nieujawnionych Zrédel lub finansowania terroryzmu, sporzadza notatke i przekazuje ja

naczelnikowi wydziatu/ kierownikowi jednostki.

4. Naczelnik wydziatu/ kierownik jednostki przekazuje niezwlocznie Koordynatorowi

notatke wraz z dokumentacja.



§4

1. Koordynator uznajac zasadnos$¢ ztozenia powiadomienia GIIF o podejrzeniu popetnienia
prania pieni¢gdzy, czy finansowania terroryzmu przedstawia projekt powiadomienia
Prezydentowi Miasta do podpisu.

2. W wypadku stwierdzenia braku przeslanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza 1 przedstawia Prezydentowi Miasta notatkg stuzbowa, zawierajaca

uzasadnienie stanowiska.

§5

Osoby, ktore weszly w posiadanie informacji o transakcjach objetych ustawa, zobowigzane
sa do zachowania tajemnicy o uzyskanych danych, w tym na zasadach i w trybie okreslonym

w odrgbnych przepisach.



