Zarzadzenie Nr 46/11
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 26 stycznia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania w sprawie przeciwdzialania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, obowiazujacej w Miescie Suwalki

Na podstawie art. 15a ust. 2, w zwiazku z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1505 z p6ézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.),

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam ,Instrukcje postgpowania w sprawie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”, dotyczaca podejmowanych czynno$ci zwiazanych
z podejrzeniem wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédetl lub finansowania terroryzmu. Instrukcja stanowi
zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Na koordynatora wszystkich spraw zwiazanych z realizacja przez Prezydenta Miasta Suwatk
zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, wyznaczam Skarbnika Miasta, zwanego dalej Koordynatorem.

§3

W przypadku zaistnienia podejrzenia wprowadzenia do obrotu finansowego warto$ci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet lub finansowania
terroryzmu, Prezydent Miasta Suwatk powiadamia o podejrzeniu Glownego Inspektora
Informacji Finansowej. Projekt powiadomienia przygotowuje Koordynator, zgodnie
z wzorem, stanowiagcym zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

1. W celu wlasciwego zabezpieczenia dokumentacji podejmowanych czynnos$ci, ustalam
wzor rejestru powiadomien Gtownego Inspektora Informacji Finansowej, zwany dalej
»Rejestrem powiadomien”, stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Rejestr powiadomien prowadzony jest przez Koordynatora.

3. Pracownik Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub jednostki organizacyjnej Miasta,
w przypadku uzasadnionego podejrzenia zaistnienia sytuacji wprowadzenia do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodetl lub finansowania terroryzmu, sporzadza notatke i przekazuje ja Koordynatorowi,
za posrednictwem bezposredniego przetozonego lub kierownika jednostki. Wzor notatki
stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



§5

Zobowiazuje Koordynatora do:

1) opracowania i przekazania Prezydentowi Miasta informacji o podjetych w ciagu roku
dziataniach w zakresie objetym niniejszym zarzadzeniem, w terminie do dnia 31
stycznia nastgpnego roku;

2) przedstawiania propozycji zmian lub uzupetnien tresci niniejszej Instrukcji;

3) przedstawienia propozycji szkolen pracownikéw w zakresie objgtym niniejszym
zarzadzeniem.

§6

1. Zobowiazuj¢ naczelnikoéw/ kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w  Suwatkach, kierownikéw jednostek organizacyjnych Miasta
do zapoznania si¢ z przepisami dotyczacymi przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu, oraz do zapewnienia realizacji niniejszego zarzadzenia
przez podleglych pracownikow witasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowiazkow.

2. Ustalam obowiazek potwierdzenia zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego zarzadzenia,
zgodnie z o§wiadczeniem stanowiacym zalacznik nr 5.

§7

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



