Regulamin
Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych w Suwatkach

Prowadzenie Centrum Wospierania Organizacji Pagaych w Suwatkach jest zadaniem
publicznym w zakresie dziatalég na rzecz organizacji pozadowych, ktdrego realizagj
wspiera zérodkéw budetowych Miasto Suwatki.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CWOP — naley przez to rozumieCentrum Wspierania Organizacji Pozatawych,

2) Realizatorze i Udogpniapcym — naley przez to rozumie podmiot prowadacy
CWOP,

3) Sktadnikach majku — naley przez to rozumie pomieszczenia znajdige Se
w budynku, przy ul. Kéciuszki 71 w Suwatkach oraz m#gk ruchomy wayczony
Udostpniajgcemu,

4) Korzystajcy — naley przez to rozumigorganizacgi pozaradows, grug nieformalr,
ktéra podpisata i zigfa ,Wniosek o skorzystanie z pomieszczenia Centrum
Wspierania Organizacji Pozadowych w Suwatkach” wraz z swiadczeniem
0 zobowazaniu s¢ do przestrzegania postanowiginiejszego Regulaminu.

5) Kierowniku CWOP Ilub doradcy — nale przez to rozumie personel
Udostpniajacego, wykonujcy czynndci zwiazane z udogpnianiem sktadnikow
majatku.

2. CWORP udziela wsparcia Korzystegmu w zakresie ich dziatalfo statutowe] na rzecz
spotecznéci Miasta Suwaik.

3. Pomoc w CWOP udzielana jest poprzez wsparcigtorgczne, techniczne, informacyjne
i promocyjne.

4. Wszelkie ustugi s swiadczone przez CWOP na zasadzie réwnegoeposivszystkich
zainteresowanych Korzystajych.

5. CWOP miéci przy ul. Kaciuszki 71 w Suwatkach
Tel./fax: +48 ( 087) 566 79 97
e-mail: biuro@centrum3.suwalki.pl

6. CWOP dziata przez 5 dni w tygodniu od poniedaiado patku w godzinach:

Poniedziatek - 8.00-16.00
Wtorek- 12.00-20.00
Sroda - 8.00-16.00
Czwartek - 12.00-20.00
Piatek -8.00-16.00.

7. CWOP Rkdzie prowadzone przez Kierownika CWOP i doradcéwktbrych obowizkéw

bedzie naleato m. in.:

— promocja CWOP i jego oferty,

— nawizanie wspotpracy z organizacjami posiadgimi siedzile na terenie Miasta Suwaiki,

— wspotpraca z przedstawicielami samyglz Miasta Suwaltk oraz innymi grantodawcami lub
partnerami,



— ustalenie harmonogramu funkcjonowania CWOP, spotiayanizacji, konsultacji ze
specjalistami,

— udzielanie porad pierwszego kontaktu suwalskim mizgecjom pozarzdowym,

— tworzenie i aktualizowanie bazy informacyjnej mteciego sektora,

— prowadzenie ewidencji spraw zgtaszanych przez skieahgo.

8. Zadania CWOP:

- wspélpraca z organizacjami pozalpwymi z terenu miasta Suwalki i na rzecz
mieszkacow Suwalk,

— wspieranie organizacji pozadowych w ich dziataln¢ci statutowej,

— tworzenie warunkéw organizacyjno-technicznych wuceodniesienia sprawso
funkcjonowania organizacji pozadowych,

— organizacja szkofedla cztonkdéw suwalskich organizacji pozatawych,

— organizacja 12 spotkanformacyjnych,

— $wiadczenie ustug doradczych zwanych z funkcjonowaniem organizacji poza@awych
m.in.: poradnictwo prawne, finansowe, dotyoz aplikowania osrodki z funduszy
unijnych.

9. Poradnictwo stacjonarne:

Pomoc informacyjna i poradnicza udzielanglde codziennie w dni robocze w godzinach
dziatalngci CWOP. Informacje d&da udzielane telefonicznie, za fednictwem poczty
tradycyjnej i elektronicznej oraz osébie w siedzibie CWOP.

Doradztwo z zakresu poradnictwa podstawowego prowadzone d&lzie w sposob agty w
godzinach otwarcia CWOP. Osoby korzystaj z pomocy doradcy CWOP mago
dyspozycji sprgt komputerowy z dogpem do Internetu, telefon z faksem oraz ksero,
drukarke i skaner. Na miejscu mtiwe bedzie uzyskanie pierwsze] porady z zakresu
funkcjonowania organizacji pozadowych, podstawowych przepisow dotycych trzeciego
sektora, jak rownieaktualnych konkurséw grantowych dla organizacigr@adowych.
Doradztwo z zakresu poradnictwa specjalistycznego dotyczice dziatalnéci organizacii
pozaradowych prowadzone cdzie po indywidualnym uzgodnieniu terminu z osob
zainteresowan O potrzebie skierowania na konsultago specjalisty &da decydowa
doradcy CWOP podczas poradnictwa z zakresu podstegm

10. W CWOP organizacje pozadowe mog nieodptatnie korzystazaréwno z pomieszcige
jak i wyposaenia zgodnie zasadrownego dospu dla kadej organizacji zgodnie
z ,Regulaminem korzystania z pomiesatz&yposaenia CWOP w Suwatkach”.

Do dyspozycji organizacjias

— sala konferencyjna z mliwoscia organizowania konferencji, wystaw itp.,

— sala komputerowa z 6 stanowiskami komputerowynoskgem do Internetem,

— telefon, fax, kserokopiarka,

— rzutnik multimedialny do wykorzystania na sali kerdncyjnej,

— zaplecze kuchenne,

— flipchart,

— 16 skrytek w szafkach metalowych.



