OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZ EDNICZE

Dziatajac na podstawie art. 11 i art. 13 Ustawy z dniai&bpada 2008 r. o pracownikach samdawych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 z pin. zm.) oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiskainicze w Przedszkolu nr 3 im. OjSavigtego Jana
Pawtfa Il w Suwatkach

Dyrektor Przedszkola nr 3 im. OjcaSwietego Jana Pawta Il w Suwatkach ogtasza konkurs naaine
stanowisko urzdnicze

1. Nazwa i adres jednostki:
Przedszkole nr 3 im. Ojcawigtego Jana Pawta Il w Suwatkach
16-400 Suwalki, ul. Korczaka 4A
tel. 87/566 21 57
2. Okreslenie stanowiska urzdniczego:
ksiggowy
3. Wymiar czasu pracy:
4 etatu — 20 godzin tygodniowo
4. Miejsce wykonywania pracy:
Przedszkole nr 3 im. Ojcwictego Jana Pawta Il w Suwatkach
5. Wymagania niezledne:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganychvdgkonywania pracy na stanowisku ¢gowy,
3) co najmniej wyksztatcenigednie ekonomiczne,
4) posiadanie petnej zdolfw do czynnéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
5) brak prawomocnego skazania za prgesttvo umylnie popetnione.
6. Wymagania dodatkowe:
1) znajoma¢ zagadnié z zakresu kggowasci w jednostkach bugtowych,
2) znajomé¢ aktow prawnych zvwazanych z funkcjonowaniem placowlkéwaiatowej,
3) biegta znajomi& obstugi aplikacji komputerowych firmy ProgMan (Béa Kadry, Zlecone, Arkusz
Organizacyjny), Pfatnik,
4) samodzielné&, kreatywnd¢, komunikatywné¢, umiegtnos¢ sprawnego podejmowania decyzji, ureieps¢ pracy
na samodzielnym stanowisku, azakv zespole, wysoka kultura osobista.
7. Zakres wykonywanych zada:
1) sporadzanie list ptac oraz prowadzenie kart wynagradamacownikow,
2) sporadzanie wszelkich sprawozil@otyczicych wynagrodze pracownikéw,
3) prowadzenie spraw personalnych pracownikow wedhowizujacych przepisow,
4) przygotowywanie danych do spatdzania sprawozaaGUS.
8. Warunki pracy:
praca biurowa
9. Informacja:
W miesikcu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszenia wskak zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitaajvedowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niggegdrawnych,
jest nizszy niz 6%.
10. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV) i list motywacyjny,
2) kopie dokumentéw potwierdzgyych wyksztatcenie, dwiadczenie zawodowe oraz kwalifikacje do zajmowaneg
stanowiska,
4) aktualne zéwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskada wykonywania pracy na w/w stanowisku,
5) adwiadczenie o niekaralsoi i 0 petnej zdolnéci do czynnéci prawnych,
6) cswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dioncetkrutacii,
7) kopia dowodu osobistego lub innego dokumentwigotizajcego tasama@é oraz obywatelstwo polskie.
11. Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nglesktadad w zamkngtych kopertach w Przedszkolu nr 3 im. Ofpaictego
Jana Pawta Il w Suwatkach lub przeéstea adres wskazany w pkt 1 niniejszego ogtoszertierminie do 20.06.2012
r. do godz. 1% z dopiskiem: ,Nabor na wolne stanowisko —cksiwy w Przedszkolu nr 3 im. Oj&wictego Jana
Pawta Il w Suwalkach”. Dokumenty, ktére wplyrmpo wyzej okr&lonym terminie nie bda rozpatrywane.
Osoby, ktore zostarzakwalifikowane do dalszego etapu naboru zaspawiadomione pisemnie lub telefonicznie o
terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naborughzie ogtoszona na BIP Wdu Miejskiego Suwalki oraz na tablicy informacyjnej
Przedszkolu nr 3 im. Ojcéwigtego Jana Pawta Il w Suwatkach.

Suwatki, dnia 06.06. 2012 r.



