PREZYDENT MIASTA SUWALK
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

ksiggowego

w Zlobku Miejskim w Suwalkach, przy ul. gen. WL Andersa 10 w Suwalkach

1. Nazwa i adres jednostki:

Ztobek Miejski w Suwalkach
ul. gen. WL Andersa 10
16 — 400 Suwatki

2. OkreSlenie stanowiska urzedniczego:

ksiggowy

3. Wymiar czasu pracy:

1 etatu — 10 godzin tygodniowo

4. Miejsce wykonywania pracy:
Ztobek Miejski w Suwaltkach

5. Wymagania niezbe¢dne:

6.

1)
2)
3)
4)

5)

obywatelstwo polskie,

kwalifikacje wymagane na stanowisku ksiggowy,

wyksztalcenie wyzsze lub co najmniej srednie ekonomiczne,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych korzystane z pelni praw
publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popelnione umyslnie.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)
5)

doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci w jednostkach budzetowych,

znajomo$¢ przepiséw prawa z zakresu: podatkdéw, ubezpieczen spotecznych, ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi sprzetu i systemow komputerowych w tym Excel,
Word,

znajomos$¢ obstugi programdw finansowo — ksiggowych,

samodzielnos¢,  kreatywnos$¢,  keunikatywno$¢,  umiejetnos¢  spawnego
podejmowania decyzji, umiejetnos¢ pracy na samodzelnym stanowisku, a takze
w zespole, wysoka kultura osobista.



7. Zakres wykonywania zadan:
1) prowadzenie rachunkowosci i gospodaki  finansowej jednostki zgodm
Z obowiazujacymi przepisami prawa,
2)  sporzadzenie sprawozdan finansowych,
3)  przestrzeganie dyscypliny budzetowej,
4)  sporzadzanie list plac oraz dokumentow rozliczeniowych ZUS, US,

5)  sporzadzanie wszelkich sprawozdan dotyczacych wynagrodzen pracownikow.

8. Wymagane dokumenty:
1)  list motywacyjny i CV,
2)  kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,
3) uwierzytelnione kserokopie dokumentéw potwierdzajace posiadanie wymaganego
wyksztalcenia,
4)  oswiadczenie o braku przeciwwkazan zdrowotnych do wykonywania pragy
na ww. stanowisku,

5) oswiadczenie o niekaralnoSci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwalki, pokdj nr 5 z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
ksieggowy w Zlobku Miejskim w Suwatkach” w terminie do 26 sierpnia 2011 r. badz przesta¢
poczta na adres Urzgdu Miejskiego w Suwalkach.

Dokumenty, ktére wpltyna do Urzedu po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej/ bip.um.suwalki.pl / oraz na tablicy informacyjnej w Urzede przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula
., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq

z dn. 21.11.2008r o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458
z pozn. zm.).

Prezydent Miasta Suwatk

Czestaw Renkiewicz



