PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 - 400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

Inspektora w Wydziale Zdrowia i Pomocy Spotecznej

I.  Wymagania ogélne:

1
2/
3/
4/
5/
6/

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek: administracja, prawo, ekonomia, finanse,
€0 najmniej 3 — letni staz pracy,

umiejetno$¢ obstugi komputera i Internetu,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione z winy umysinej,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku inspektora.

Il. Wymagania dodatkowe:

1/
2/

3/

4/
5/

staz pracy w administracji publicznej,

znajomosc¢ wystepujgcych na terenie miasta najistotniejszych probleméw alkoholowych,
przemocy i narkomanii,

znajomos¢ zadan Miasta wynikajacych z ;. ustawy o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

umiejetno$¢ samodzielnego organizowania pracy na stanowisku oraz kreatywnos$gé,

tatwos$¢ nawigzywania kontaktow.

lll. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku :

1/

2/
3/
4/

5/

6/

7/

8/

9/
10/

przygotowywanie projektéw miejskiego programu profilaktyki i rozwigzywania problemoéw
alkoholowych i narkomanii,

sporzgdzanie diagnozy najistotniejszych problemoéw spotecznych Suwalk,

planowanie wydatkow na realizacje zadan ww Programu,

inicjowanie, planowanie, koordynowanie zadan w zakresie rozwigzywania lokalnych
probleméw alkoholowych, narkomanii i przemocy,

organizowanie szkolen, konferenciji i warsztatow,

sporzgdzanie informacji i sprawozdawczosci z realizacji zadan Programu,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem w zakresie procedury zobowigzania
do leczenia os6b uzaleznionych od alkoholu,

przygotowywanie konkursoéw ofert na zadania zlecane organizacjom pozarzgdowym

i innym uprawnionym podmiotom,

prowadzenie kontroli merytorycznej realizacji zadan zleconych,

wspotpraca z wspolnotami i organizacjami trzezwosciowymi.



Ill. Wymagane dokumenty:
1/ zyciorys (CV),
2/ list motywacyjny,
3/ kwestionariusz osobowy,
4/ dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,
5/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
6/ kserokopie $wiadectw pracy,
7/ odwiadczenie o niekaralnosci i o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

8/ oswiadczenie o stanie zdrowia.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego,
ul. Mickiewicza 1, 16 — 400 Suwalki, pokéj nr 4 z dopiskiem: , Dotyczy naboru na
stanowisko inspektora w Wydziale Zdrowiai P omocy Spotecznej Urz edu Miejskiego

w Suwatkach” w terminie do 11 czerwca 201 Orr.

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / bip.um.suwalki.pl / oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie przy ul. Mickiewicza 1,
16-400 Suwaiki.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 21.11.2008r
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Suwatki, 2010-05-31



