Na podstawie art. 3a ust 5 ustawy z dnia 22 ma®&drl o pracownikach samadowych
(Dz.U. 2001r. Nr 142, poz. 1593 z4m0 zm.)

Dyrektor Miejskiej Dyrekcji Inwestycji w Suwatkach

ogtasza nabor na wolne stanowiskoedricze:
specjalisty ds. zamowig publicznych

|. Nazwa i adres jednostki:
Miejska Dyrekcja Inwestycji, 16-400 Suwatki, ul.jSeska 82

Il. Okre slenie stanowiska urzdniczego:
specjalista ds. zamowigublicznych

lll. Okre slenie wymagai zwigzanych z wykej wymienionym stanowiskiem:
1. Wymagania niezigne:
a) wyksztatcenie wysze (techniczne, administracyjne lub prawnicze),
b) biegta znajom&t przepiséw ustawy Prawo zamoOwigublicznych,
C) umiekgtnos¢ interpretowania przepisow prawnych,
d) co najmniej 2 letni stapracy na stanowisku zwdanym z organizagjprocedury
przetargowej, przypadajy po roku 2000,
e) znajoma¢ obstugi programéw komputerowych (pakiet Microoffice),
f) petna zdolné& do czynnéci prawnych oraz petne korzystanie z praw publyci
g) niekaralnd¢ za przesgpstwa umyine,
h) stan zdrowia pozwalaty na zatrudnienie na ww. stanowisku,
2. Wymagania dodatkowe:
a) kandydat powinien cieszysi¢ nieposzlakowanopinia,

. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku
przygotowanie, prowadzenie i kompletowanie dokumenprzetargowej,
przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zZammenia,
uzgadnianie sktadu Komisji przetargowej koordyngugcy Komisji,
zamieszczanie stosownych informacji o gpstvaniach przetargowych zgodnie z ustaw
Prawo zamowig publicznych,
prowadzenie na biaco wszelkiej korespondencji z oferentami, wykonawce zakresie
postpowania przetargowego,
6. biezace prowadzenie rejestru zawartych umow i zlezeuwzgkdnieniem kosztow i
terminow realizacji.
7. przygotowanie projektow umow, aneksoOw i porozumie realizaci zada i prac
projektowych, kdacych w obstudze MDI przy bezp@dniej konsultacji z przetonymi
8. prowadzenie dokumentacji i ewidencji aganej z zawieraniem umow o0 realizacj
prowadzonych robot oraz prac projektowych.
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V. Okreslenie wymaganych dokumentow:
a) list motywacyijny,
b) kwestionariusz osobowy osoby ubiegagj sk o zatrudnienie,
C) zyciorys zawodowy,



d) kserokopieswiadectw pracy,

e) dokumenty potwierdzage kwalifikacje zawodowe wymagane i dodatkowe (sdpi
dyplomu i inne dokumenty lub ich kserokopie potwmone za zgodsé z
oryginatem swiadczce o posiadanych kwalifikacjach),

f) za&wiadczenie o stanie zdrowia (@dadczenie lekarskie o braku przeciwwskaza
zdrowotnych do wykonywania pracy na ww. stanowiskagdniczym),

g) oswiadczenie kandydata o niekaradop(wybrany kandydat zobowzany lgdzie do
przedi@zenia zawiadczenia o niekaraldoi),

h) oswiadczenie kandydata o petnej zddl@alo czynnéci prawnych oraz o petnym
korzystaniu z praw publicznych

i) przynajmniej jeda opinig z zaktadu pracy, gdzie wykonywat obaeki zwiagzane z
dokonywaniem zaméwiepublicznych.

V. Okreslenie terminu i miejsca skltadania wymaganych dokumetow

1.

Kandydaci przysfpujacy do otwartego i konkurencyjnego naboru na staskovi
urzednicze — Specjalisty ds. zamowigublicznych w MDI w Suwatkach sktadaw
sekretariacie Miejskiej Dyrekcji Inwestycji w Suwath, ul. Sejngska 82, pok. 115, w
terminie do dni@9 sierpnia 2007r, do godz10.0Q wymagane dokumenty w zamktgj
kopercie z dopiskiemNabér na stanowisko urzdnicze — Specjalista ds. zaméwie
publicznych”.

Wymagane dokumenty (list motywacyjny, kwestionaziosobowy tzyciorys zawodowy)
powinny by opatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzelzhasnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustayz dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowychDz
2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawz dnia 22.03.1999r. o pracownikach
samorzdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 zmpam.).

Dokumenty, ktore wptym do MDI Suwatki po wyej okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane. Informacja o wyniku naborgdbie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej (bip.um.suwalki.myaz na tablicy informacyjnej MDI w
Suwatkach przy ul. Sejnskiej 82.

Suwalki, dnia 24 lipca 2007r.

Dyrektor
Miejskiej Dyrekcji Inwestycji
w Suwatkach



