OGLOSZENIE

Na podstawie art. 3a ust 5 ustawy z dnia 22 margd0rl o pracownikach
samoradowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 zZpiéjszymi zmianami)

Dyrektor Specjalnego Grodka Szkolno-Wychowawczego
nr 1 w Suwaitkach ogtasza nabo6r kandydatow na
stanowisko urzdnicze — ksggowy

|. Nazwa i adres jednostki

Specjalny Grodek Szkolno-Wychowawczy nr 1 w Suwatkach
ul. Przytorowa 8, 16-400 Suwaiki

Tel. (087)566-29-53

[l. Okre §lenie stanowiska
Ksiggowy

lll. Okre $lenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem

Kandydat na stanowisko powinien speiniymagania okrdone dla tego stanowiska w
zahkczniku nr 3 do rozporzizenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r.prasvie zasad
wynagradzania pracownikow samaupwych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samosgu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 zzpdzm.) oraz w art. 3
ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach szgdowych (Dz. U z 2001r. Nr 142 poz.
1593 z pan. zm) zwanej dalej ,ustatj.:

1. Wymagania niezlgdne:
1) By¢ obywatelem polskim;
2) Posiada:
- kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania praayokrélonym wyzej
stanowisku,
- petm zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw publicznych;
- stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
- wyksztalcenie minimumsrednie ekonomiczne (przy wyksztatcenirednim
wymagany dwuletni stapracy);
3) Nie by prawomocnie skazanym za pragstwo umyline;
4) Cieszy sig nieposzlakowamnopinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomd¢ obstugi programow finansowo-kgiowych;
2) Znajoma¢ przepisOw z zakresu: podatkdéw, ubezpiécapotecznych, ustawy o
rachunkowséci i ustawy o finansach publicznych;
3) Znajoma¢ zasad rachunkowoi oraz planéw kont jednostek bielowych;
4) Dobra znajom& obstugi komputera, w tym: programu Excel, Word;
5) Dobra organizacja pracy oraz umiejos¢ pracy w zespole;
6) Doktadnagé¢, skrupulatnéé, komunikatywnéc.



IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urgzdniczym.
Ksiggowy podlega bezpgeednio Gtéwnemu Kggowemu.
Do zada jego naley m.in.:

— sprawdzanie pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentow finansowo-
ksiggowych;

— kompletowanie dowodow stanayelych podstaw ewidencji operacji gospodarczych;

— dekretacja dowodow stanamych podstaw ksiggowania dokumentow oraz ich
wprowadzanie do programu kgowego;

— obstuga modutéw wchodeych w sktad systemu finansowego;

— prowadzenie obstugi kasowep@dka;

— obstuga prowadzonej w $dku sprzedsy — wystawianie faktur VAT, rejestr
sprzeday, rejestr zakupu, deklaracje VAT,

— rozliczenia z Urgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT,

— prowadzenie ewidencji analityczngpdkdw trwatych, pozostatycérodkow trwatych
oraz wartdéci niematerialnych i prawnych;

— prowadzenie dokumentacji zgodnie z rzeczowym wykeakt;

— prowadzenie spraw w sposob uttiviajacy terminowe sporglzenie sprawozadaz
zakresu powierzonych zatga

V. Oferta kandydata powinna zawier&:

1) list motywacyijny;

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiagej st o zatrudnienie;

3) kopia dowodu osobistego;

4) zyciorys zawodowy (CV);

5) dokumenty potwierdzage kwalifikacje zawodowe wymagane i preferowanez cste
pracy (v przypadku pozostawania w chwili skltadania ofestyzatrudnieniu — umowa o
prace),

6) dokumenty potwierdzage wyksztatcenie odpis dyplomu i inne dokumenty lub ich
kserokopie),

7) za&wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazi wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym;

8) cdwiadczenie o niekaralsoi (w przypadku wyboru na stanowisko enlmicze kandydat
dostarcza zaviadczenie o niekaralgoi);

9) cdwiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dioncel
rekrutaciji.

Kopie sktadanych dokumentow mugbyé potwierdzone za zgodsb z oryginatem
przez kandydatadu? przez Notariusza.

VI. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumenti.

Kandydaci przysipujacy do naboru na ugdnicze stanowisko skiadajw sekretariacie
Specjalnego @odka Szkolno-Wychowawczego nr 1 w Suwatkach utytarowa 8, pokoj nr
105, w terminie do dnia 18 sierpnia 2008 r. do godz.1@f, wymagane dokumenty, o
ktérych mowa w cz. V ogloszenia w zamétej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
numerem telefonu, z dopiskigiNabdr, kwalifikacje — ksi ggowy”

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.



Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacjbli®Riznej
(strona internetowa Uedu Miejskiego w Suwatkach) oraz na stronie intesnej SOSW i
tablicy ogtoszé w siedzibie Grodka.

Suwaiki, 01.08.2008 r.



