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OGLOSZENIE

Na podstawie art. 3a ust 5 ustawy z dnia 22 marg@0rl o pracownikach
samoradowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 zZpi@jszymi zmianami).

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Suwaikach ogtasza nabor kandydatow na stanowisko
urzednicze — ksggowego ds. rozliczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego zérodkow EFS

|. Nazwa i adres jednostki.
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suwaitkach,
16-400 Suwaiki, ul. 23 Bdziernika 20
Tel. 087/5628970
ll. Okre slenie stanowiska
Ksiggowy ds. rozliczania projektéw w ramach Programuer@pyjnego Kapitat Ludzki
wspoétfinansowanego zZeodkow EFS
lll. Okre slenie wymagai zwigzanych ze stanowiskiem
Kandydat na stanowisko powinien spefnigymagania okrdone w art. 3 ustawy z dnia 22
marca 1990 r. o pracownikach samgiawych (Dz. U z 2001r. Nr 142 poz. 1593 zpam)
zwanej dalej ,ustaw':
1. Wymagania niezledne, tj.:
1) By¢ obywatelem polskim;
2) Posiada
- kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania praeayokrélonym wyzej
stanowisku,
- petm zdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta petni praw publicznych;
- stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na ww. stanowisku;
- wyksztatcenigrednie lub wysze;
- co najmniej 2 letni stapracy w kstgowasci — preferowane dwiadczenie w
sektorze finansow publicznych;
3) Osoba nie karana za przgsttwa popetnione undinie.
2. Wymagania dodatkowe:
1) Woyksztalcenie wysze — preferowane ekonomiczne, w przypadku innego n
ekonomiczne obligatoryjnigednia, policealna lub pomaturalna szkota ekononagz
2) Znajoma¢ zasad ksigowania i rozliczaniarodkéw pozyskanych z Unii Europejskiej;
3) Znajoma¢ programu finansowo - ksgowego Perseus;
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4) ZnajomaGC Przepisow zZ zakresu: podaikow; ubezpiacapofecznych, ustawy o
rachunkowséci i ustawy o finansach publicznych;

5) Znajoma¢ zasad rachunkowoi oraz planéw kont jednostek bielowych;

6) Dobra znajom&t obstugi komputera, w tym: programu Excel, Word;

7) Znajoma¢ zagadnié budzetowych;

8) Umiejetnos¢ dokonywania analiz, ocen, raportOw na podstawievepzdawczeci

budzetowej i finansowej;

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urgdniczym.

Ksiggowy ds. rozliczania projektéw w ramach Programuer@pyjnego Kapitat Ludzki
wspoftfinansowanego zZeodkow EFS podlega bezfrednio Giéwnemu Kggowemu.

Do zada jego naley m.in.:

prowadzenie rachunkowo zgodnie z obowdizujacymi przepisami i zasadami;
prowadzenie syntetycznej i analitycznej ewidenogltbdow i wydatkow
Poddziatania 7.1.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywrtegracji przez rodki
pomocy spotecznej Projektu realizowanego w ramaolgr@mu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspotfinansowanego zedkow EFS;

kompletowanie dowodéw stanaygiych podstaw ksiegowania dochodéw i wydatkow
projektu;

sporadzanie dowodow wewitrznych;

sprawdzanie dowodéw pod wzdem formalno-rachunkowym w ramach POKL,;
dekretacja dowoddéw stanaeiych podstaw ksicgowania dokumentéw oraz
prowadzenie ewidencji ksgowej w ramach POKL,;

przygotowywanie dokumentacji finansowej rozliczemsp wg wymogow projektu;
kontrola formalna i rachunkowa wnioskow beneficgeatptatné¢ w ramach POKL, a
w razie wysipienia watpliwosci konsultacja z projektodawdub/i wystapienie z
wnioskiem o interpreta¢jdo Instytucji Pérednicacej;

weryfikacja zadcznikow do wniosku beneficjenta o ptattav ramach POKL

technily komputerow w programie finansowo-ksjowym Perseus;

sporadzanie sprawozdawcga budzetowej i finansowej w ramach realizowanego
projektu;

planowanie wydatkow i gospodarowaliedkami finansowymi przeznaczonymi na
realizacg zada,

przechowywanie i udogbnianie dokumentacji zwkanej z realizagjprojektow w
ramach POKL.

sprawdzanie pod wzglem formalno-rachunkowym faktur i rachunkéw
wystawionych dla Miejskiego f€odka Pomocy Spotecznej w Suwaltkach oraz
dyspozycji w zakresie wydatkdsvodkow publicznych wystawianych przez wszystkie
dzialy organizacyjne MOPS potwierdzej to wlasnogcznym podpisem (z
uwzgkdnieniem dziatdbw, rozdziatow i paragrafow klasyfikabudzetowe)), ze
szczegoOlnym uwzgtinieniem dokumentéw dot. rozliczania projektow.
systematyczne (co najmniej migsine) dokonywanie uzgodiie danych
wprowadzonych do ksgy rachunkowych jednostki zgodnie z usiasvrachunkowséci
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Oraz dokonywanie uzgodmiez pracownikiem meryiorycznie odpowiedziainym za
POKL;

— prowadzenie dokumentacji zgodnie z rzeczowym wykunakt;

— prowadzenie spraw w sposob uttiviajacy terminowe sporglzenie sprawozadaz
zakresu powierzonych zatga

— sporadzanie analiz, sprawozila innych informacji w sposob terminowy, rzetelny i
zgodny z obowszujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

— ponoszenie odpowiedzialfioza naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w
zakresie prowadzonych spraw;

V. Oferta kandydata powinna zawier&:
1) list motywacyjny;
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiagej st 0 zatrudnienie;
3) kopia dowodu osobistego
4) zyciorys zawodowy (CV);
5) dokumenty potwierdzage kwalifikacje zawodowe wymagane i preferowane ora
staz pracy (v przypadku pozostawania w chwili sktadania ofevtgatrudnieniu — umowa o
prace),
6) dokumenty potwierdzage wyksztatcenie odpis dyplomu i inne dokumenty lub ich
kserokopie),
7) zawiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazib wykonywania pracy na stanowisku
urzedniczym;
8) z&wiadczenie o niekaralioi, w tym za przewinienia zawodowe;
9) cdwiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych diacel
rekrutaciji,
10) opinie z poprzednich lub obecnych miejsc pr@ey. 2 referencje).
Kopie sktadanych dokumentow mugbyé potwierdzone za zgodséz oryginatem w
Sekretariacie lub w Kadrach MOPS gl? przez Notariusza.

VI. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumenti.

Kandydaci przysipujacy do otwartego i konkurencyjnego naboru nacdnzcze stanowisko
skladaj w sekretariacie Miejskiego &dka Pomocy Spotecznej w Suwatkach ul. 23
Pazdziernika 20, pokdj nr &y terminie do dnia 08 lipca 2008 r. do godz.12-tejyymagane
dokumenty, o ktérych mowa w cz. V ogtoszenia w zaigtiej kopercie z podanym adresem
zwrotnym, z dopiskiemNabor, kwalifikacje — ksi ggowy POKL”

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naborughizie umieszczona na stronie Biuletynu InformacjblRazne;j
(strona internetowa Ugdu Miejskiego w Suwatkach) oraz na stronie intevnej MOPS i
tablicy ogtoszé w siedzibie Grodka.

Data ogtoszenia konkursu: 24.06.2008 r.
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