Zalgcznik Nr 4 do , Polityki bezpieczenstwa Urzedu
Migjskiego w Suwalkach™.

Procedura postepowania w przypadku zalania pomieszczen biurowych, w ktérych jest
zlokalizowany sprzet komputerowy przetwarzajacy dane.

W przypadku stwierdzenia zalania pomieszczen biurowych nalezy:
I. Powiadomi¢ Sekretarza Miasta lub Naczelnika wydziatu,
2. Podjac dzialania zmierzajace do zminimalizowanie szkod poprzez:

a) sprawdzenie czy nie nastapilo zalanie lub podtopienie urzadzen elektrycznych. Jezeli istnieje
takie prawdopodobienstwo nalezy odlaczy¢ je od pradu. aw razie koniecznosci wylaczy¢
zasilanie w catym budynku lub Jjego czgsci. Schemat instalacji elektrycznej oraz klucze do
skrzynek pradowych znajdujg si¢  wpokoju nr 125, Czynnosci te  wykonuje osoba
z uprawnieniami elektryka.

b) wylaczenie gléwnych zaworow uje¢  wody. Zawory znajduja si¢  w pomieszczeniu
nr 07,

¢) przeprowadzenie ewakuacji dokumentéw i serweréw z danymi, do pomieszczen poza obszar
zalany. W miare mozliwosci przeniesienie dokumentéw na wyzsza kondygnacj¢ budynku,

d) przeniesienie sprzetu komputerowego i wyposazenie pomieszczen,

¢) przeprowadzenie suszenia pomieszczen.
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