PREZYDENT MIASTA
SUWALK

Zarzadzenie nr ©%/2015
Prezydenta Miasta Suwalk
z dnia 2.982=, 2015 r.

w sprawie wprowadzenia zbiorczego rocznego planu kontroli jednostek organizacyjnych
Miasta Suwalk i podmiotéw, ktérym udzielono dotacji ze sSrodkéw publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 poz. 379, poz. 1072) w zwigzku
z art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 poz. 885, poz. 938, poz. 1646, z 2014 poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626, poz. 1877, z 2015 r. poz. 532) oraz na podstawie § 17 ust. 7, § 42, § 53 1 § 54
zarzadzenia nr 116/2015 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 26 marca 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suwalkach zarzadzam,
€O naste¢puje:

§1

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
ustalam ,,Zasady sporzadzania rocznego planu kontroli” okreslone w zalgczniku nr 1
do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam naczelnikom wydziatéw / kierownikom komorek
rownorzednych Urzedu Miejskiego w Suwatkach. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia
powierzam Zastepcom Prezydenta, Skarbnikowi Miasta i Sekretarzowi Miasta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZYDENT




PREZYDENT MIASTA
SUWALK

Zalacznik nr 1

Zasady sporzadzania rocznego planu kontroli

§1

1. Kontrola ma na celu dostarczenie Prezydentowi informacji o pracy Urzedu
umozliwiajacych sprawne kierowanie nim oraz o pracy miejskich jednostek
organizacyjnych i podmiotéw, ktérym udzielono dotacji ze $rodkéw publicznych.
Zastepcy Prezydenta, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta i naczelnicy wydziatéw Urzedu
sprawuja nadzér i kontrole proceséw zachodzacych w kierowanych komérkach
(jednostkach) organizacyjnych. Kontrola jako zasadniczy element administrowania
i zarzadzania powinna mieé charakter ciggly i obejmowal wszystkie obszary
funkcjonowania jednostki stanowiac istotng pomoc dla kierownictwa w osigganiu jej
celow.

2. System kontroli w Urzedzie obejmuje audyt wewngtrzny, kontrole finansows i kontrole
merytoryczne. Kontrole merytoryczne wykonuja Wydziaty Urzedu Miejskiego w zakresie
prowadzonych spraw.

§2

Ilekro¢ w tresci niniejszego uregulowania mowa jest o:

1) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwatk;

2) Zastepcy Prezydenta — nalezy przez to rozumie¢ Zastgpeg Prezydenta Miasta Suwatk;

3) Skarbniku Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Suwatk;

4) Sekretarzu Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Suwatk;

5) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Suwatkach;

6) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub réwnorzedng komoérke organizacyjng
Urzedu;

7) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Miasta Suwalk i podmioty,
ktérym udzielono dotacji ze $srodkéw publicznych;

8) naczelniku — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydzialu lub kierownika komérki
réwnorzednej Urzedu;

§3

1. Roczny plan kontroli zawiera: nazwe jednostki (podmiotu) obj¢tego kontrolg, temat
kontroli, rodzaj kontroli (problemowa, dorazna, sprawdzajaca), okres objety kontrolg,



planowany termin przeprowadzenia kontroli. Wzér rocznego planu kontroli stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego uregulowania.

. Naczelnicy wydzialow skladajg do Wydzialu Audytu i Kontroli propozycje rocznych
planéw kontroli w terminie do 31pazdziernika danego roku na rok nastepny,
zaakceptowane uprzednio przez ZastgpcOw Prezydenta, Sekretarza i Skarbnika Miasta
w stosunku do podlegltych wydziatow.

. Wydzial Audytu i Kontroli w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Miasta sporzadza projekt
Zbiorczego rocznego planu kontroli na podstawie propozycji planéw kontroli zlozonych
przez naczelnikow wydzialéw. Wzoér zbiorczego rocznego planu kontroli stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego uregulowania.

. Naczelnik Wydzialu Audytu i Kontroli przedktada uzgodniony projekt do zatwierdzenia
Prezydentowi w terminie do 31 grudnia danego roku na rok nastepny.

. W przypadku wystapienia przestanek wskazujgcych na zasadno$¢ zmiany planu, Prezydent
Miasta wprowadza zmiany w planie oraz decyduje o sposobie realizacji tego planu.

§4

. Zakres kontroli powinien wynika¢é z zadaf, procesow, operacji realizowanych
w oparciu 0 obowigzujgce przepisy prawa oraz powierzone obowiazki stuzbowe.

. Przy opracowywaniu rocznego planu kontroli uwzglednia si¢, w szczeg6lnosci:

1) skargi i wnioski;

2) wyniki wezesdniejszych kontroli i audytéw, w tym kontroli zewngtrznych;

3) informacje pochodzace od Kierownictwa Urzedu i komérek organizacyjnych Urzedu;
4) wyniki badan i analiz okreslonych probleméw.

§5

. Wydzialy przeprowadzaja kontrole zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta Zbiorczym
rocznym planem kontroli.

. Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie wystawione przez
Prezydenta oraz dowod tozsamosci. Wzor upowaznienia stanowi zalgeznik nr 3 do
Regulaminu kontroli zarzadczej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 68/2015 Prezydenta
Miasta Suwalk z dnia 12 lutego 2015 r. zmieniajgce zarzadzenie nr 61/11 Prezydenta
Miasta Suwalk z dnia 11 lutego 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kontroli
zarzadczej.

§ 6



. Czynnosci kontrolne nalezy udokumentowa¢ w protokole z kontroli.

. Udokumentowaniu biezacych ustalen w celu kontroli realizacji czynnosci stluzbowych
moze stuzy¢ notatka stuzbowa.

§7

. Naczelnicy Wydziatéw Urzedu skladaja do Wydzialu Audytu i Kontroli sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli za rok poprzedni w terminie do 20 stycznia roku nastgpnego,
ktérego informacja dotyczy. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
uregulowania.

. Zbiorcze sprawozdanie z realizacji kontroli sporzadza Wydzial Audytu i Kontroli
w terminie do 31 marca kazdego roku, za rok poprzedni.

. Sprawozdanie o ktéorym mowa w pkt. 2 powinno zawiera¢ (m.in.): nazwe jednostki
(podmiotu) objetego kontrolg, temat kontroli, okres objety kontrola, rodzaj kontroli
(problemowa, dorazna, sprawdzajaca), termin przeprowadzenia kontroli, wnioski
i zalecenia pokontrolne, dat¢ i podpis osoby sporzadzajace;.




Zalacznik nr 1

do Zasad sporzadzania rocznego
planu kontroli
(pieczeé naglowkowa)
PLAN KONTROLI NA ROK ......
Jednostka Tematyka Rodzaj Okres Planowany
Lp. | Kontrolowana | kontroli kontroli objety termin Uwagi
(problemowa/ | kontrola | przeprowadzenia
dorazna/ kontroli
sprawdzajaca)
Sporzadzil:
Numer telefonu:
(miejscowos¢ i data) (podpis Naczelnika Wydziatu)
Akceptacja:

(Zastgpca Prezydenta, Sekretarz
lub Skarbnik Miasta)




Zatacznik nr 2

do Zasad sporzadzania rocznego
planu kontroli
ZBIORCZY PLAN KONTROLI NA ROK .........
Nazwa i symbol Jednostka Temat Rodzaj Okres Planowany
Wydziatu kontrolowana | kontroli kontroli objety termin Uwagi
(komorki (problemowa/ | kontrolg | przeprowadzenia
rownorzednej) dorazna/ kontroli
przeprowadzajacego sprawdzajgca)
kontrole

Sessssssssss e RsRsRRRRRRRRERE . ssssssssssssssssssssssssmsssssEs RS

(miejscowos¢ i data) (podpis Prezydenta Miasta)
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