PREZYDENT MIASTA
SUWALK
ZARZADZENIE NR 173/2015
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 8 maja 2015 .

w sprawie zmiany przepisow wewnetrznych regulujacych zasady rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Suwalkach.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U.
2013, poz.330 z pézniejszymi zmianami) wprowadzam nastgpujace zmiany w Instrukcji obiegu,
kontroli iarchiwizowania dokumentéw finansowo - ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Suwatkach i Szczegétowych zasad rachunkowosci oraz zaktadowym planie kont.

§ 1. W zarzadzeniu nr 685/2012 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 21 grudnia 2012r. w sprawie
przepisow wewngetrznych regulujacych zasady rachunkowoscei w Urzedzie Miejskim w Suwatkach,
zmienionym Zarzadzeniem nr 760/2013 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 21 marca 2013r.,
Zarzadzeniem nr 985/2013 Prezydenta Miasta Suwaltk zdnia 12 listopada 2013r. oraz
Zarzadzeniem nr 1310/2014 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 08 lipca 2014r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. W zalaczniku nr 1tj. Instrukcji obiegu, kontroli iarchiwizowania dokumentow
finansowo - ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach

1) § 12, pkt 3 otrzymuje brzmienie :

»3. Dowody ksiggowe ujmuje si¢ do danego miesiaca, jezeli wplynely do urzedu do 7-go
nastgpnego miesigca, w budzecie za$ najpdézniej do chwili umozliwiajacej terminowe
sporzadzenie sprawozdan budzetowych (dotyczy to w szczego6lnosci sprawozdan podleglych
jednostek oraz urzedow skarbowych )”;

2) po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 o brzmieniu:

»4. Na dzien 31 grudnia danego roku budzetowego w ksiggach rachunkowych ujmuje sig¢
wszystkie osiagnigte, przypadajace na rzecz jednostki i budzetu przychody i obcigzajace
koszty danego roku, nienaleznie od terminu ich zaplaty, najpézniej do chwili umozliwiajacej
terminowe sporzadzenie sprawozdan budzetowych”.

2. W zalaczniku nr 3 tj. Szezegdlowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont
1) § 6, pkt 2 otrzymuje brzmienie :

~Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (kalendarzowy - od 01 stycznia do 31 grudnia).
Okresem sprawozdawczym za$ miesiac, kwartal, potrocze oraz rok. Okresy sprawozdawcze
dla sporzadzanych sprawozdan, w tym budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych
okreslone zostaly odrgbnymi przepisami.

Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktérego dotycza. Ksiggi rachunkowe zawieraja wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace
platno$¢ dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow takze zaangazowanie Srodkow.
Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje si¢ nie pdZniej niz na koniec
kwartatu™;

2) § 15 otrzymuje brzmienie :
»Wycena aktywoéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
1. Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujgco:

1) érodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne, wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytutu trwalej utraty wartosci,
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2) srodki trwale w budowie, w wysokosci ogélu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwiazku zich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci,

3) udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywéw trwatych - wg
cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwala utrata ich wartosci lub wg
wartosci godziwe;j, '

4) udziaty w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), ztym, ze udzialy
zaliczane do aktywéw trwalych moga by¢é wycenione metoda praw wlhasnosci,
z uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe - wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie od
tego, ktora jest nizsza, a krétkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny
rynek, wg okreslonej wartosci godziwej lub w inny sposdb,

6) rzeczowe skfadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia
nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznosci i udzielone pozyczki - wkwocie wymagajacej zaplaty, zzachowaniem
ostroznosci,

8) zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartosci godziwe;j,
9) rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10) kapitaty (fundusze) wiasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.
Wycena aktywow i pasywow wyrazona w walutach obcych dokonywana jest nie pozniej
niz na koniec kazdego kwartatu.

2. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskdéw i strat na koncie 860 " Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy".
Na wynik finansowy netto(zysk, strata) zgodnie zrachunkiem zyskow istrat sklada sig:
wynik (zysk, strata) zdzialalnosci podstawowej, wynik (zysk, strata) z dziatalnosci
operacyjnej, wynik (zysk, strata) z dzialalnosci gospodarczej, wynik (zysk, strata) zdarzen
nadzwyczajnych, wynik brutto (zysk, strata). Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800 ,Fundusz jednostki”. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedob6r lub nadwyzka budzetu) ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych
z koncem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,Wydatki budzetu” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”. Dochody budzetu
obejmuja dotacje celowe zbudzetu panstwa oraz S$rodki pochodzace zbudzetu Unii
Europejskiej. Wynik bilansowy budzetu jednostki samorzadu terytorialnego jest réwny
wynikowi w rocznym sprawozdaniu RB - NDS. Operacje wynikowe, ktére nie powoduja
zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego ( tzw. operacje niekasowe),
dotyczace przychodéw ikosztow finansowych oraz pozostatych przychodéw ikosztéw
operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”. W roku
nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy,
saldo konta 961 i 962 sa przeksiggowywane na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu™;

3) w zalaczniku nr 2 do szczegblowych zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont,
o brzmieniu Wykaz kont dla jednostek budzetowych - Urzedu Miejskiego w Suwalkach,
opis kont bilansowych wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. Konto 130 otrzymuje brzmienie:

»130 - Rachunek biezacy jednostki
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Konto 130 stuzy do ewidencji stanu s$rodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym ztytulu wydatkéw idochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienig¢znych:

- otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

- z tytulu realizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem,

- wplywajace s$rodki na rachunki budzetu, ktére stanowia przychody z tytulu dochodéw
budzetowych, jako zapis wtdrny na podstawie polecenia ksiggowania, migdzy innymi dotacji,
subwencji, udzialow w PIT, CIT, dochodéw ztytulu porozumien, dochodéw naleznych
gminie pobieranych przez urzedy skarbowe itp.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
$rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

- okresowe przelewy srodkéw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegOlowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano srodki pienigzne), w korespondencji
z kontem 223.

- Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem z zastrzezeniem
wplywu $rodkéw na rachunki budzetu stanowigcych dochody budzetu. Na koncie
130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Ewidencja
szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego dochodow
i wydatkéw budzetowych. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan
srodkoéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest
rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych ztytutlu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 2227,

2. Konto 222 otrzymuje brzmienie:
+222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ dochodow
budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130”.

3. Konto 223 otrzymuje brzmienie :
»223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, wtym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

-w ciagu roku budzetowego miesigczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
wramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw
europejskich na konto 800,

- okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

- okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa wramach wspélfinansowania programow i projektoéw
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia.

- Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich
w zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego. Konto
223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta
223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130”.

4. wykreéla si¢ konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego wraz z opisem do tego konta.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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