PREZYDENT MIASTA SUWALK

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16-400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

Miejskiego Konserwatora Zabytkow
w wymiarze 1 etatu

1. Wymagania niezbe¢dne:

1.
2.
3.

w ok

X =

11.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie z dziedziny nauk zwigzanych z ochrong zabytkow,
a w szczegOlnodci: archeologia, architektura, etnografia, historia, historia sztuki,
konserwacja zabytkéw, zabytkoznawstwo, konserwacja i restauracja dziet sztuki,
architektura i urbanistyka,

min. 10-letni staz pracy,

min. 5-letnie dos§wiadczenie w dziedzinie zwigzanej z ochrong zabytkow,

min. roczny staz pracy w administracji publicznej,

. znajomo$¢ przepisOw m.in. ustawy o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami,

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy prawo budowlane,
ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o samorzadzie powiatowym, ustawy kodeks postepowania administracyjnego,
rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego w sprawie prowadzenia
prac konserwatorskich, prac restauratorskich 1 badan konserwatorskich przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow albo na Liste Skarbow Dziedzictwa oraz robot
budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkow,
posiadanie wiedzy w zakresie praktycznego stosowania przepisow dotyczacych
ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (word, excel,) 1 urzadzen biurowych.
umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢, komunikatywnos$¢, doktadnose,

zdolno$¢ analitycznego 1 strategicznego myS$lenia, umiejgtnos¢ szybkiego
podejmowania decyzji, doskonala umiejetnos$¢ organizacji pracy wlasnej, skutecznosé
w dzialaniu, dyspozycyjno$¢ oraz terminowos¢ realizacji zadan, kreatywnos¢,
opanowanie, niekonfliktowos¢,

znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym.



3. Warunki pracy na stanowisku:

Praca na stanowisku biurowym w budynku urzedu przy monitorze ekranowym powyzej 4 godz.
dziennie. Obstuga urzadzen biurowych, interesantow, wspdtpraca z jednostkami i podmiotami

zewngtrznymi. Praca indywidualna i w zespole. Uczestnictwo pracownika w szkoleniach.
Planowane zatrudnienie: styczen 2026 r.

4. Wynagrodzenie:
Zgodnie z Zarzadzeniem nr 290/2023 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 18.07.2023 r.
z pozniejszymi zmianami.

5. Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na stanowisku Miejskiego Konserwatora
Zabytkow bedzie nalezalo w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)

S)

6)

uzgadnianie programéw prac konserwatorskich przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkow,
opracowywanie wytycznych konserwatorskich,
uzgadnianie programow zagospodarowania zabytkow wpisanych do rejestru
zabytkow,
nicodplatne udostepnianie do wgladu, wiascicielowi lub posiadaczowi zabytku
wpisanego do rejestru zabytkdow, posiadanej przez siebie dokumentacji tego
zabytku,
przedstawianie w formie pisemnej zalecen konserwatorskich, okreslajacych sposob
korzystania z zabytku, jego zabezpieczenia i wykonania prac konserwatorskich,
atakze zakres dopuszczalnych zmian, ktére moga by¢ wprowadzone w tym
zabytku,
wydawanie pozwolen na:
— prowadzenie prac konserwatorskich, restauratorskich lub  robot
budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow,
— wykonywanie rob6t budowlanych w otoczeniu zabytku,
— prowadzenie badan konserwatorskich zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,
— prowadzenie badan architektonicznych zabytku wpisanego do rejestru
zabytkow,
— prowadzenie badan archeologicznych,
— przemieszczanie zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow,
— dokonywanie podziatu zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru
zabytkow,
— zmiang przeznaczenia lub sposobu korzystania z zabytku wpisanego do
rejestru zabytkow,
— umieszczanie na zabytku wpisanym do rejestru zabytkow urzadzen
technicznych, tablic, reklam oraz napisoéw,
— podejmowanie innych dziatan, ktoére moglyby prowadzi¢ do naruszenia
substancji lub zmiany wygladu zabytku wpisanego do rejestru zabytkow,



poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytkow ruchomych, w tym
zabytkow archeologicznych, przy uzyciu wszelkiego rodzaju urzadzen
elektronicznych 1 technicznych oraz sprze¢tu do nurkowania,

7) wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych:

wstrzymania prac  konserwatorskich, restauratorskich lub  robot
budowlanych wykonywanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow
lub wjego otoczeniu bez pozwolenia Podlaskiego Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw lub w sposéb odbiegajacy od zakresu i warunkow
okreslonych w pozwoleniu,

przywrdcenia zabytku do stanu poprzedniego lub uporzadkowania terenu,
uzyskania  pozwolenia na  prowadzenie = wstrzymanych  prac
konserwatorskich, restauratorskich lub robot budowlanych, badan
konserwatorskich, architektonicznych oraz archeologicznych lub innych
dzialan przy zabytku,

podjecia okreslonych czynnosci w celu doprowadzenia wykonywanych prac
ibadan lub innych dziatan przy zabytku do zgodnosci z zakresem
1 warunkami okreslonymi w pozwoleniu,

wznowienia wstrzymanych prac, badan lub innych dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow,

doprowadzenia zabytku do jak najlepszego stanu,

wstrzymania prac  konserwatorskich, restauratorskich lub  robot
budowlanych przy zabytku niewpisanym do rejestru zabytkow, jezeli
zabytek ten speilnia warunki uzasadniajagce dokonanie wpisu do rejestru
zabytkow,

wznowienia postgpowania w sprawie wydanego pozwolenia, zmiany lub
cofnigcia wydanego pozwolenia,

nakazu przeprowadzenia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robot
budowlanych przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow,
zabezpieczenia zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow
w formie ustanowienia czasowego zaj¢cia lub wywlaszczenia,

nakazu udostepnienia zabytku badz nieruchomos$ci na czas niezbedny do
przeprowadzenia badan,

8) przeprowadzanie dziatan kontrolnych w zakresie:

oceny stanu zachowania zabytkéw wpisanych do rejestru zabytkow,
sprawdzenia zgodno$ci prac wykonywanych przy zabytku wpisanym do
rejestru z wydanym pozwoleniem,

wydawania zalecen pokontrolnych,

kierowania do wlasciwego organu wniosku o ukaranie sprawcy
niewykonania zalecen pokontrolnych,

przyjmowania zawiadomien o uszkodzeniu, zniszczeniu, zagrozeniu
1 zmianach dotyczacych stanu prawnego zabytkow,

zawiadamiania wlasciwych organéw o popelnieniu przestgpstwa lub
wykroczenia przeciw zabytkom,



— nakladanie administracyjnych kar pienieznych w sprawach okreslonych
w rozdziale 10a ustawy o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami,
— zalatwiania skarg i wnioskéw dotyczacych prowadzonych spraw;

9) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkéw okre§lonych w przepisach ustawy
z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (Dz. U. z 2024 1. poz. 311),

10) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkow okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725, z p6zn. zm.),

11) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkow okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2024 r. poz. 1478 z p6zn.
zm.),

12) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkow okreslonych w przepisach ustawy
zdnia 5lipca 2018 r. o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych (Dz. U. z2024r.,
poz. 195 z pdzn. zm.),

13) realizacja zadan z zakresu ochrony zabytkow okreslonych w przepisach ustawy
zdnia Slipca 2018 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz.U. z2024r.,
poz. 1145 z pézn. zm.).

6. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu os6b
niepetnosprawnych we wrzesniu 2025 r. byl wyzszy niz 6 %.

7. Wymagane dokumenty:
1) wlasnorgeznie podpisany list motywacyjny,
2) wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV),
3) wypekiony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4)  wlasnoregcznie podpisane o$§wiadczenia o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe
(w przypadku wyboru kandydata na stanowiska konieczne
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),
¢) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystania w peini
praw publicznych,
d) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,
e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢
nie wykonywaé zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych,
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢
oraz zajec¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,
f) oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych niezbednych przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko



urzednicze nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji”.

5) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢
z oryginalem) potwierdzajace wyksztalcenie,

6) kserokopie $wiadectw pracy oraz kserokopie innych dokumentow
potwierdzajacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

7) kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem).

8. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sktada¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,

— przysta¢ drogg pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewiczal,
16 — 400 Suwatki.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwalkach lub
przestane poczta winny znajdowaé si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabdr
na stanowisko Miejskiego Konserwatora Zabytkow Urzedu Miejskiego
w Suwalkach”.

3) Dokumenty przyjmowane beda w nieprzekraczalnym terminie do dnia
S listopada 2025 r. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentdéw aplikacyjnych

decyduje odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

9. Kandydaci spelniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie
o terminie dalszego postepowania w ramach wyboru.

10. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 1. (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedzibg przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wytacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji aktualnego
procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji na w/w stanowisko. Po uplywie
tego okresu dane zostana zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo o ich
sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.
Pani/Pana dane nie beda przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do przetwarzania danych
osobowych.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym zakresie jest
dobrowolne.



mailto:iod@um.suwalki.pl

10. Pracodawca informuje, ze od dnia 12 wrzesnia 2024 r. stosuje zapisy z Zarzadzenia nr 330/2024
Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 4 wrzesnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim
w Suwatkach ,,Procedury zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych” (zgodnie
z ustawa dot. ochrony sygnalistow).

11. Pracodawca informuje, ze od dnia 25 grudnia 2024 r. stosuje zapisy z Zarzadzenia nr 30/2025 Prezydenta
Miasta Suwatk z dnia 20 stycznia 2025 r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
,Procedury zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych” (zgodnie z ustawa dot.
ochrony sygnalistow).

Suwatki, dnia 09.10.2025 r. Czeslaw Renkiewicz
Prezydent Miasta Suwalk



