
 

 Suwałki, 2024-11-19 

S.271.7.2024 

 

Zapytanie ofertowe 

dotyczące świadczenia w 2025 r. usług w zakresie stwierdzania zgonu i wystawiania 

karty zgonu osób zmarłych na terenie Miasta Suwałk 

1. Zamawiający: 

Gmina Miasto Suwałki 

ul. Mickiewicza 1, 16 - 400 Suwałki 

NIP: 844-215-51-52, REGON: 790671030 

tel. 87 562-80-00 (centrala), fax.: 87 562-80-98 

www.um.suwalki.pl, e-mail: org@um.suwalki.pl 

2. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia: 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie zarządzenia nr 14/2021 Prezydenta Miasta 

Suwałk z dnia 18 stycznia 2021 r., zgodnie z regulaminem postępowania w sprawie 

udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Suwałkach, o wartości poniżej 

130.000 złotych netto lub w innych przypadkach, do których nie stosuje się Ustawy. 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: 

− usługa polegająca na stwierdzeniu zgonu i jego przyczyny oraz wystawieniu karty zgonu, 

wyłącznie w sytuacjach przewidzianych przepisami art. 11 ust. 2 ustawy z dnia  

31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2024 r. poz. 576) oraz  

§3 Rozporządzenia Ministra Zdrowia i Opieki Społecznej z dnia 3 sierpnia 1961 r.  

w sprawie stwierdzenia zgonu i jego przyczyny (Dz. U. z 1961 r. Nr 39, poz. 202), 

− usługa będzie realizowana wyłącznie w granicach administracyjnych Miasta Suwałki, 

całodobowo, 7 dni w tygodniu, na podstawie wezwania dyżurnego Miejskiego Centrum 

Zarządzania Kryzysowego  w Suwałkach /dyżurnego Straży Miejskiej w Suwałkach, 

− Wykonawca zobowiązuje się do przybycia na miejsce zdarzenia, w którym znajdują się 

zwłoki, w możliwie najszybszym czasie od momentu otrzymania zgłoszenia, nie później 

jednak niż w ciągu 5 godzin. 

4. Termin wykonania zamówienia 

− od 1 stycznia do 31 grudnia 2025 roku. 

5. Opis sposobu przygotowania oferty 

− Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1  

do zapytania, 

− Oferta musi być wypełniona komputerowo, w języku polskim i podpisana przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

− Ryczałtowy, miesięczny koszt wykonywania usługi należy podać z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

− Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

− Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. 



− Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

6. Miejsce i termin składania ofert 

Oferty należy przesłać drogą elektroniczną na adres: asmiejkowski@um.suwalki.pl 

w terminie do 6 grudnia 2024 r. godz. 15.30 Oferta przesłana po tym terminie nie będzie 

podlegała ocenie. 

7. Istotne postanowienia zamówienia 

I. W przypadku, gdy oferty złożone przez oferentów będą zawierać taki sam ryczałtowy, 

miesięczny koszt wykonywania usługi za wykonywanie usługi stwierdzenia zgonu, 

ustalenia przyczyny zgonu i wystawienia karty zgonu, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do zawarcia umów z więcej niż jednym Wykonawcą.  

II. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia z oferentami negocjacji 

dotyczących zaoferowanego ryczałtowego, miesięcznego kosztu wykonywania usługi. 

III. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wyłącznie Wykonawca, który: 

1) Spełnia jeden z poniższych warunków 

a) posiada status podmiotu leczniczego niebędącego przedsiębiorcą w rozumieniu 

art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o działalności leczniczej 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 799) i zapewni całodobowy dyżur lekarza, który wykona 

czynności będące przedmiotem zamówienia 

lub 

b) posiada prawo wykonywania zawodu lekarza na terenie kraju, prowadzi 

działalność gospodarczą, o której mowa w art. 5 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia  

15 kwietnia 2011 roku o działalności leczniczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 799) oraz 

zapewni całodobowe wykonywanie czynności będących przedmiotem 

zamówienia 

oraz 

2) zapewnia całodobową dostępność numeru telefonicznego, pod którym Miejskie 

Centrum Zarządzania Kryzysowego w Suwałkach /Straż Miejska w Suwałkach 

będzie mogła dokonywać przez całą dobę zgłoszeń o konieczności przyjazdu  

na miejsce, w którym znajdują się zwłoki. 

IV. Karta zgonu musi być wypełniona zgodnie z obowiązującym w tej mierze wzorcem 

określonym stosownym Rozporządzeniem Ministra Zdrowia wydanym zgodnie  

art. 11 ust. 4c ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 576). Na dzień ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego wzór, 

o którym mowa w zdaniu poprzedzającym stanowi załącznik do Rozporządzenia 

Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2023 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 2734) 

V. Wykonawca zobowiązuje się do przybycia na miejsce zdarzenia, w którym znajdują się 

zwłoki, w możliwie najszybszym czasie od momentu otrzymania zgłoszenia,  

nie później jednak niż w ciągu 5 godzin. 

VI. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia przy każdorazowym wykonywaniu usługi 

„Dokumentu stwierdzenia zgonu”, którego wzór stanowi załącznik nr 2  

do zapytania ofertowego. 

8. Ocena ofert 

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

➢ cena - 100% 



 

9. Dodatkowe informacje 

Dodatkowych informacji udziela: Andrzej Śmiejkowski, główny specjalista w Wydziale 

Spraw Społecznych i Zdrowia Urzędu Miejskiego w Suwałkach,  

e-mail: asmiejkowski@um.suwalki.pl 

 

 

 

 
 

 

 


