Suwaltki, 26 lutego 2024 r.

Zespol Kontrolny Komisji Rewizyjnej
Rady Miejskiej w Suwatkach

radny — Kamil Klimek

radny — dr Jarostaw Schabienski

Protokol z kontroli w Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach

Zgodnie z ,.Planem kontroli Komisji Rewizyjnej”, przyjetym przez Rad¢ Miejska w Suwatkach
— w I kwartale 2024 roku do kontroli przewidziana zostala Placowka Opiekunczo-
Wychowawcza. Komisja Rewizyjna powotata Zespol Kontrolny, w osobach radnego Kamila
Klimka i radnego dra Jarostawa Schabienskiego. Zespot Kontrolny ustalil z p. Monika Moroz
(petni fu, Dyrektorka Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17 1 ..Dom nr 2™ zakres
1 plan kontroli.

Przedmiotem kontroli uczyniono:

1. Dokumentacje stanowigca podstawe dziatania Placowki Opiekunczo
-Wychowawczej w Suwalkach — Uchwala NR XVIII/233/2020 Rady Miejskiej
w Suwatkach z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie przeksztalcenia Placoéwki Opiekunczo
- Wychowawczej w Suwatkach w dwie odrgbne placowki opiekunczo - wychowawcze
1 zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej oraz
specjalistycznej wraz Uchwata NR XXVI/336/2020 Rady Miejskiej w SUWALKACH
z dnia 13 listopada 2020 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XVIII/233/2020 z dnia 26 lutego
2020 r. w sprawie przeksztalcenia Placowki Opiekunczo - Wychowawczej w Suwatkach w
dwie odrgbne placowki opiekunczo - wychowawcze i zapewnienia wspolnej obshlugi
administracyjnej, finansowej, organizacyjnej oraz specjalistyczne;j;

2. Decyzje Wojewody z dnia 4 stycznia 2021 roku (znak: PS-VII1.9423.10.2020.ECz)
w sprawie zezwolenia na prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej na 14 miejsc
- Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ..Dom Nr 17 zmieniong przez ww.
organ w drodze decyzji z dnia 22 czerwca 2023 roku w zakresie okreslenia ilo$ci miejsc
iich typu (znak: PS-VII1.9423.14.2023.ECz);

3. Decyzje Wojewody z dnia 4 stycznia 2021 roku (PS-VII1.9423.11.2020.ECz) w sprawie
zezwolenia na prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej na 14 miejsc - Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach ..Dom Nr 27 zmieniona przez ww. organ
w drodze decyzji z dnia 22 czerwca 2023 roku w zakresie okreslenia ilosci miejsc i ich typu
(znak: PS-VII1.9423.15.2023.ECz2);

4. Rejestr zarzadzen dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach.

5. Zarzadzenie Nr 12/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach
.Dom nr 171 .Dom nr 2 z dnia 5 maja 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach .Dom nr 17
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10.

11.

13.
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i Regulaminu Organizacyjnego Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ..Dom
nr2”

Zarzadzenie Nr 13/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach
~Dom nr 171 ,,Dom nr 2” z dnia 10 maja 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Placowcee Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach ..Dom nr 17,

Zarzadzenie Nr 14/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach
~Dom nr 171 .. Dom nr 2” z dnia 10 maja 2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Placéwce Opiekuniczo-Wychowawczej
w Suwatkach ..Dom nr 2”.

Zarzadzenie Nr 6/2024 Dyrektora Placoéwki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17
i..Dom nr 2" w Suwatkach z dnia 12 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
LInstrukeji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw S$cislego zarachowania Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ,.Dom nr 17.

Zarzadzenie Nr 7/2024 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ,.Dom nr 17
i..Dom nr 2 w Suwalkach z dnia 12 stycznia 2024 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
LInstrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ..Dom nr 27,

Zarzadzenie  Nr  18/2023  Dyrektora  Placéwki  Opiekunczo-Wychowawczej
.Dom nr 17 i ..Dom nr 2” w Suwalkach z dnia 10 maja 2023 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania  dokumentéw finansowo-ksiegowych
Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ,.Dom nr 2™

Zarzadzenie Nr 9/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17
i..Dom nr 2 w Suwatkach z dnia 27 kwietnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki rachunkowosci) w Placéwce Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach ..Dom nr
e

. Zarzadzenie Nr 10/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17

i .Dom nr 2 w Suwalkach z dnia 27 kwietnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji w sprawie ewidencji 1 kontroli drukow S$cistego zarachowania Placowki
Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach ..Dom nr 17

Zarzadzenie Nr 11/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17
i .Dom nr 2” w Suwatkach z dnia 27 kwietnia 2023 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji  wprowadzenia instrukcji  gospodarki kasowej Placowki Opiekunczo-
Wychowawczej w Suwalkach ..Dom nr 17

Zarzadzenie Nr 15/2023 Dyrektora Placowki Opiekunczo-Wychowawczej ..Dom nr 17
i ..Dom nr 2” w Suwalkach z dnia 10 maja 2023 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki rachunkowosci) w Placdwce Opiekunczo-Wychowawezej w Suwatkach ,.Dom
nr2”

Zarzadzenie nr  11A/2023  Dyrektora  Placdwki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach Dom nr 1 i Dom nr 2 z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukcji zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach ..Dom nr 17,
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16. Zarzadzenie nr  11B/2023  Dyrektora  Placéwki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach Dom nr 1 i Dom nr 27 z dnia 27 kwietnia 2023 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwaltkach Dom
nr I w Suwatkach Dom nr 1 i Dom nr 2

17. Zarzadzenie nr  36A/2023  Dyrektora  Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach z dnia 16 sierpnia 2023 roku w sprawie zmiany ustalenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikdéw zatrudnionych w Placdwce Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach ..Dom nr 17

18. Zarzadzenie nr 36B/2023  Dyrektora  Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach z dnia 16 sierpnia 2023 roku w sprawie zmiany ustalenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikow zatrudnionych w Placowce Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwalkach ..Dom nr 2™

19. Zarzadzenie nr 36C/2023  Dyrektora  Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwalkach z dnia 16 sierpnia 2023 r. w sprawie ustaleni Regulaminu Pracy
Pracownikow zatrudnionych w Placowce Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach
~Domnr 1~

20. Zarzadzenie nr 36D/2023  Dyrektora  Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwatkach z dnia 16 sierpnia 2023 r. w sprawie ustaleni Regulaminu Pracy
Pracownikéw zatrudnionych w Placéwce Opiekunczo-Wychowawcezej w Suwatkach
,.Dom nr 2"

21. Zarzadzenie nr  3/2021 Dyrektora ~ Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwalkach ..Dom nr 17 i ..Dom nr 2" z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Kontroli Zarzadczej.

22. Zarzadzenie nr  6/2016  Dyrektora  Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwalkach z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia katalogu procedur
postepowania w Placéwce Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach.

23. Zarzadzenie nr  1/2011 Dyrektora  Placowki  Opiekunczo-Wychowawczej
w Suwaltkach z dnia 5 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki
pracownikow Placowki Opiekunczo-Wychowawczej.

24. Przeprowadzenie  wizji  lokalnej siedziby 1 terenu Placoéwki  Opiekunczo
-Wychowawczej w Suwatkach.

W wyniku analizy ww. dokumentow oraz dokonania innych czynno$ci kontrolnych
(m.in. wizji lokalnej), Zespol Kontrolny stwierdza, ze przedstawiona dokumentacja
prowadzona jest na biezaco i zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Zarzadzenia sg
kompletne, a tzw. ,proba kontrolna” poszczegélnych dokumentow potwierdza
funkcjonowanie prawa wewnetrznego w zakladzie pracy.

Jednoczes$nie Zespol Kontrolny przyjal informacje dotyczaca wspoélpracy jednostki
z instytucjami oraz organizacjami pozarzadowymi (w tym m.in. Fundacja Omenaa,
Pankracy Fundacja, Rafal Brzoska Foundation).

Ponadto wyjasnienia dyrektora jednostki, ktore byly skladane w toku prowadzonych
czynnos$ci majj charakter kompletny i wyczerpujacy, co pozwala stwierdzi¢, iz jednostka
prawidlowo realizuje zadania statutowe.



Uzasadnienie:

Placowka Opiekunczo-Wychowawcza w Suwatkach ..Dom nr 171 ,.Dom nr 2™ funkcjonuje na
podstawie decyzji Wojewody Podlaskiego z dnia 4 stycznia 2021 roku (znak: PS-
VII1.9423.10.2020.ECz) w sprawie zezwolenia na prowadzenie placowki opiekunczo-
wychowawczej na 14 miejsc - Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach ..Dom Nr
17 zmienionej przez ww. organ w drodze decyzji z dnia 22 czerwca 2023 roku w zakresie
okreslenia ilosci miejsc i ich typu (znak: PS-VII1.9423.14.2023.ECz) jak rowniez na podstawie
Decyzji Wojewody Podlaskiego z dnia 4 stycznia 2021 roku (PS-VIII.9423.11.2020.ECz)
w sprawie zezwolenia na prowadzenie placowki opiekunczo-wychowawczej na 14 miejsc -
Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwalkach ..Dom Nr 2™ zmienionej przez ww. organ
w drodze decyzji z dnia 22 czerwca 2023 roku w zakresie okreslenia ilosci miejsc i ich typu
(znak: PS-VIII.9423.15.2023.ECz);

Organizacje jednostki okresla statut nadany Uchwatg NR XVIII/233/2020 Rady Miejskiej
w Suwaltkach z dnia 26 lutego 2020 r. w sprawie przeksztalcenia Placowki Opiekunczo
- Wychowawczej w Suwalkach w dwie odrebne placowki opiekunczo - wychowawcze
1 zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej, organizacyjnej oraz
specjalistycznej zmieniony Uchwala NR XXVI1/336/2020 Rady Miejskiej w SUWALKACH
z dnia 13 listopada 2020 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XVII1/233/2020 z dnia 26 lutego 2020
r. w sprawie przeksztalcenia Placowki Opiekunczo - Wychowawczej w Suwatkach w dwie
odrebne placowki opiekunczo - wychowawcze 1 zapewnienia wspolnej obstugi
administracyjnej, finansowej, organizacyjnej oraz specjalistyczne;j.

Statut, Regulamin Organizacyjny Placéwki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach oraz
struktura organizacyjna placowki zostaly upublicznione poprzez publikacje w Biuletynie
Informacji Publicznej ww. jednostki.

Kontrolowana jednostka jest publiczng placéwka opiekunczo-wychowawcza typu
socjalizacyjno-interwencyjnego. instytucjonalng forma pieczy zastepczej. Trafiaja do niej
dzieci przywozone przez Policje lub Straz Graniczng bezposrednio z podejmowanych
interwencji jak tez na podstawie postanowien Sadu Rejonowego w Suwatkach III Wydzialu
Rodzinnego i Nieletnich. Wychowankami placowki sa maloletni i nieletni pochodzacy z rodzin
dysfunkcyjnych, w ktorych wystepuja trudnosci w opiece i wychowaniu dzieci. W roku
poprzedzajacym kontrole glownymi dysfunkcjami, ktore powodowaly umieszczenie dzieci
i mlodziezy w placowce, byly te zwigzane naduzywaniem napojow alkoholowych,
zaburzeniami psychicznymi opiekundéw prawnych czy tez zwiazane z razacymi zaniedbaniami
opiekunczo-wychowawczymi oraz powrotami z rodzin zastepczych.

Zgodnie z zadaniami okreslonymi w statucie jednostki. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza
w Suwatkach:
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1) zapewnia wychowankom calodobowa opiek¢ i wychowanie oraz zaspokaja jego
niezbedne potrzeby, w szczegdlnosci emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne, bytowe,
spoleczne i religijne;

2) realizuje przygotowany we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku;

3) umozliwia kontakt dziecka z rodzicami i innymi osobami bliski, chyba ze sad postanowi
inaczej;

4) podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny:

5) zapewnia dziecku dostep do ksztalcenia dostosowanego do jego wieku i mozliwosci
rozwojowych;

6) obejmuje dziecko dzialaniami terapeutycznymi.

Zgodnie z ww. decyzjami Wojewody Podlaskiego Placowka Opiekunczo-Wychowawcza
posiada 28 miejsc, z czego:

a) Dom nr I — 11 miejsc w placdwce socjalizacyjnej oraz 3 miejsca w placéwce
interwencyjnej

b) Dom nr 2 - 11 miejsc w placowce socjalizacyjnej oraz 3 miejsca w placowce
interwencyjne;j

Zgodnie z informacja przekazana przez p. Monik¢ Moroz, Dyrektora Placowki-Opiekunczej
.Domnr 171 . Dom nr 2" w Suwatkach, w minionym roku w przebywato (stan rzeczywisty):

— Domnr1-150 oséb
— Domnr2 - 161 osoéb

W chwili przeprowadzania czynnosci kontrolnych w jednostce przebywato 26 podopiecznych.

Ponadto, w zakresie kontroli niektéorych dokumentéw wskazanych w niniejszym protokole
Zespot Kontrolny ustalil. iz Dyrektor Placowki Opiekunczo-Wychowawczej w Suwatkach:

— prowadzi na biezaco Rejestr Zarzadzen Dyrektora jednostki;

— uzgodnil z Archiwum Panstwowym Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora Placowki
Opiekunczo-Wychowawcze] w Suwalkach z dnia 9 kwietnia 2013 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji
1 zakresie dziatania sktadnicy akt;

— podjal zarzadzenia w sprawie Regulaminu Pracy dotyczace pracownikéw
zatrudnionych w Domu nr 1 i pracownikéw Domu nr 2 zgodnie z ustawa Kodeks pracy
— projekt skonsultowany =z pracownikami placoéwki poprzez wywieszenie
przedmiotowego dokumentu od 16 sierpnia 2023 r. w sekretariacie 1 pokoju
wychowawcow;

— podjal zarzadzenia w sprawie Regulaminu wynagradzania w pracownikéw
zatrudnionych Dmie nr 1 1 Domie nr 2 — projekty skonsultowane
z pracownikami placowki poprzez wywieszenie przedmiotowego dokumentu od
16 sierpnia 2023 r. w sekretariacie 1 pokoju wychowawcow;

— podjal zarzadzenia w sprawie regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w zakladzie pracy — zgodnie z wyjasnieniami dyrektora jednostki
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z uwagi na fakt, iz regulamin byt tworzony przy aktywnym udziale pracownikow, przed
wprowadzeniem przedmiotowego dokumentu do jego projekt nie zostaly zgloszone
uwagi. Projekt udostepniono pracownikom w sekretariacie i pokoju wychowawcow
oraz na stronie internetowej placowki;

Dodatkowo Zespdt Kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Suwalkach uzyskal
informacj¢ na temat polityki rachunkowosci obowigzujacej w Placowce Opiekunczo
-Wychowawczej w Suwatkach.

Nadto w toku czynnosci kontrolnych Zespdét Kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej
w Suwalkach zapoznat si¢ z wynikami kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w 2018 roku

przez:
— Prezydenta Miasta Suwalk w zakresie zgodnosci realizowania zadan z przepisami
prawa regulujacymi dziatalnos¢ placowek opiekunczo-wychowawczych oraz realizacji
zalecen pokontrolnych (termin kontroli: 30.12.2020 - 04.01.2021 r., 24-29.11.2021 .

i w dniach 27-28.12.2021 r.);
— Wojewode¢ Podlaskiego w zakresie organizacji pracy wychowawczej w placowce
opiekunczo-wychowawczej (termin kontroli: 21.12.2020, 23.11.2021, 20-26.09.2022).

Dyrektor Zespot Kontrolny

Placowki Opiekunczo-Wychowawczej Komisji Rewizyjnej

~Dom nr I v.@Penxny & 'rv Suwalkach

Plac6éwki Oplekunicz: wawczej
w Suwalk .
LDomnri”i, mr
\
.................. mgr-Monika\Mordg............




