ZARZADZENIE NR 404/ 2023
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 6 listopada 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie lub wsparcie realizacji
zadania publicznego na rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie turystyki i krajoznawstwa na
prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwalkach w latach 2024 — 2025

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
io  wolontariacie = (Dz.U. z2023r. poz.571), wzwiazku  zart. 30 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023r. poz. 40, 572,1463 11688),
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz  wzoré6w  sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 poz. 2057) oraz Uchwaly nr LXI/796/2023 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia
27 wrze$nia 2023 roku w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwalk z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego
7 2023 r. poz. 5024), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Oglaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie lub wsparcie realizacji zadania publicznego
na rzecz mieszkancow Suwatk w zakresie turystyki 1 krajoznawstwa
na prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2024 — 2025.

Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydziatowi Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Prezydenta Miasta Suwatk
Zastgpca Prezydenta Miasta Suwaltk

Roman Waldemar Rynkowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 404/ 2023
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 6 listopada 2023 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwalk oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie lub wsparcie realizacji
zadania publicznego na rzecz mieszkancoOw Suwalk w zakresie turystyki ikrajoznawstwa na
prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2024 — 2025.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie jego powierzenia lub wsparcia wraz
z udzieleniem dotacji na sfinansowanie lub dofinansowanie jego realizacji.

I. 1. Rodzaj zadania priorytetowego i wysokos$¢ dotacji przeznaczonej na jego realizacje

nr nazwa zadania priorytetowego (nazwe zadania | kwota dotacji przeznaczona
zadania | wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje zadania w zl
2024 r. 2025 r.
1. Prowadzenie Centrum Informacji | 200.000 zi 250.000 zt
Turystycznej
w Suwalkach w latach 2024-2025

I.2. Zakres zadan oferenta w zakresie realizacji zadania pt. ,,Prowadzenie Centrum
Informacji Turystycznej w Suwalkach w latach 2024 — 2025

1. Zadanie bedzie realizowane w budynku przy ul. ks. Kazimierza Hamerszmita 16
w Suwatkach, zwylaczeniem piwnicy, oraz w muszli koncertowej w parku Konstytucji
3 Maja. Pomieszczenia te zostang udostgpnione oferentowi na podstawie umowy uzyczenia wraz
z wyposazeniem: meblami i1 sprzetem komputerowym.

2. Miasto Suwatki pokryje koszty eksploatacyjne zwigzane z realizacja zadania: centralnego
ogrzewania, wody, $ciekdw, energii elektrycznej, telefonu, ubezpieczenia budynku, konserwacji
budynku, remontéw wewnatrz budynku, sprzatania (raz w tygodniu).

3. Oferent wynajmujacy pomieszczenia CIT oplaci nalezny podatek od nieruchomosci.

4. Oferent moze na wiasny koszt korzysta¢ zuslug internetowych $wiadczonych w okresie
realizacji zadania przez wybranego prze siebie operatora.

5. Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w terminie od 01 stycznia
2024 r. do 31 grudnia 2025 r., wedlug ponizszego harmonogramu:

styczen — kwiecien 20241 2025 roku:
od poniedziatku do piagtku w godz. 10.00 — 16.00

mayj i wrzesien 202412025 roku:
od poniedziatku do piatku w godz. 09.00 — 17.00
w soboty, niedziele 1 $wigta w godz. 09.00 — 14.00
czerwiec - sierpien 202412025 roku
od poniedziatku do piatku w godz. 9.00 — 19.00

w soboty, niedziele 1 $wigta w godz. 10.00 — 16.00
pazdziernik — grudzien 2024 i 2025 roku
od poniedziatku do pigtku w godz. 10.00 — 16.00

6. Zapewnienie kompleksowej, sprawnej 1 uprzejmej obstugi ruchu turystycznego w zakresie
udzielania informacji turystycznej o Suwatkach 1 najblizszej okolicy, klientom przybywajacym
bezposrednio do CIT, kontaktujacym si¢ telefonicznie lub poczty elektroniczna.
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7. Zapewnienie obstugi ruchu turystycznego poprzez zatrudnienie pracownikow (3 etaty)
posiadajacych:

§znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej komunikatywnym;
§wiedze o geografii turystycznej, historii, przyrodzie Suwaltk i Suwalszczyzny;
§dobra znajomos¢ pakietu MS OFFICE oraz sprzetu biurowego,

§umiejetnos¢ szybkiego wyszukiwania informacji w Internecie;

§umiejetnos$¢ organizacji pracy wlasne;.

8. Udzielanie aktualnych ikompleksowych informacji turystycznych na temat atrakcji
i produktow  turystycznych Suwatk 1 Suwalszczyzny, obiektach ~ noclegowych
i gastronomicznych, biurach podrozy, miejskich imprez kulturalnych, sportowych
1 turystycznych, szlakow turystycznych przebiegajacych przez miasto i region, miejskich muzedéw
i galerii iich oferty, miejskiej bazy sportowo-rekreacyjnej ijej oferty, informacji o polgczeniach
autobusowych i kolejowych oraz komunikacji miejskiej.

9. Prowadzenie i aktualizacja bazy danych z zakresu turystyki aktywnej w regionie obejmujacej:
szlaki piesze, rowerowe, kajakowe, konne, adresy organizatoréw sptywow kajakowych, wycieczek
rowerowych, rajdéw konnych, adresy wypozyczalni roweréw, kajakow, zaglowek, kalendarz
wycieczek 1rajdow rowerowych, pieszych, konnych, sptywéw kajakowych, baze noclegowa
zlokalizowang przy szlakach, cenniki.

10. Prowadzenie 1 aktualizacja bazy danych dotyczacych obstugi turystyki biznesowej
w Suwatkach: wykaz hoteli (liczba miejsc noclegowych i liczba pokojow, wyposazenie pokojow,
cenniki), wykaz sal konferencyjnych (liczba miejsc, wyposazenie), zaplecze rekreacyjne,
mozliwo$¢ organizacji wycieczek i imprez plenerowych etc.

11. Pozyskiwanie ofert turystycznych we wspdlpracy z instytucjami i podmiotami §wiadczacymi
ustugi turystyczne na terenie Suwatk i Suwalszczyzny.

12. Bezptatna dystrybucja wsrod turystow wydawnictw i materiatow turystycznych miasta
Suwatki oraz pozyskanych.

13. Bezptatna dystrybucja ,,DwuTygodnika Suwalskiego” oraz ekspozycja plakatow i ulotek
informujacych o imprezach organizowanych przez miejskie instytucje kultury i sportu.

14. Wspolpraca z Wydziatem Kultury iSportu oraz Wydzialem Obstugi Prezydenta,
Komunikacji Spotecznej i Promocji Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

15. Prowadzenie strony internetowej CIT i profili w mediach spotecznos$ciowych.

16. Oferent jest zobowigzany do poddania si¢ procedurze certyfikacji punktow informacji
turystycznych prowadzonej przez Polska Organizacje¢ Turystyczng oraz utrzymania obecnej
kategorii ***,

17. Opracowanie programéw zwiedzania Suwatk iregionu dla zorganizowanych grup
turystycznych.

18. Przyjmowanie na staze i praktyki w Centrum Informacji Turystycznej studentéw i uczniow
ze szkot.

19. Wspolpraca z informacjg turystyczng dziatajaca na terenie wojewodztwa podlaskiego oraz
sasiednich regiondéw wcelu wymiany turystycznych baz danych oraz pozyskiwania
1 wymiany wydawnictw turystycznych.

20. Wspotpraca z Wydzialem Kultury 1Sportu przy organizacji stoisk informacyjno-
promocyjnych na wybranych targach turystycznych (pozyskanie materiatow turystycznych).
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21. W porozumieniu z Wydzialem Kultury 1 Sportu oraz Wydziatem Obstugi Prezydenta,
Komunikacji Spotecznej iPromocji Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, zorganizowanie stoisk
informacyjno-promocyjnych ,,Pogodne Suwatki” podczas wybranych imprez plenerowych
o wysokiej frekwencji odbywajacych sie w Suwatkach.

22. Prowadzenie w Centrum Informacji Turystycznej sprzedazy gadzetow zlogo ,,Pogodne
Suwalki”, ksigzek, albumow i wydawnictw regionalnych, wydawnictw turystyczno-krajoznawczych
(mapy, przewodniki, informatory turystyczne), rekodzieta artystycznego oraz pamigtek
z Suwalszczyzny 1 artykuldw spozywczych.

23. Wspotpraca z Zarzadem Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. zo.0 przy
udostgpnianiu  muszli koncertowej w parku 3 Konstytucji 3 Maja rdéznym organizacjom
1 instytucjom.

24. Sporzadzanie sprawozdan z dziatalno$ci Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach
w letnich sezonach turystycznych 2024 1 2025.

25. Sprzedaz biletow na imprezy kulturalne i sportowe organizowane w Suwatkach, np. SOK,
OSiR.

26. Odptatne udostgpnianie toalety w Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach
w godzinach funkcjonowania Centrum.

27. Dbanie o estetyczny wystrdj wnetrza w Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach.
28. Okresla sie nastepujacy cel realizacji zadania publicznego:

Glownym celem realizowanego zadania jest obstuga ruchu turystycznego w zakresie
udzielania informacji turystycznej o Suwalkach iregionie. Udzielana informacja turystyczna
powinna by¢ kompleksowa, aktualna oraz rzetelna 1 obiektywna.
Zakres udzielanej informacji: oferty i produkty turystyczne Suwalk i regionu, szlaki turystyczne
przebiegajace przez Suwalki i region, oferta miejskich instytucji kultury (imprezy i wydarzenia
kulturalne, wystawy, galerie) i sportu (imprezy sportowo-rekreacyjne, baza, §wiadczone ustugi),
baza noclegowa i gastronomiczna, pofaczenia komunikacyjne Suwatk, oferty jednodniowych
wycieczek na Litwe iLotwe. Prowadzenie sklepiku ze sprzedaza gadzetow z logo ,,Pogodne

Suwatki”, ksigzek, albumoéw
1 wydawnictw regionalnych, wydawnictw turystyczno-krajoznawczych (mapy, przewodniki,
informatory turystyczne), rekodzieta artystycznego oraz pamiatek

z Suwalszczyzny i artykutéw spozywczych.
29. Oczekiwane rezultaty zadania publicznego:
1) liczba klientoéw obstuzonych przez pracownikéw CIT
2024 r. : min. 20 tys.
2025 r. : min. 24 tys.

2) sporzadzenie 1 sprawozdania czg$ciowego z realizacji zadania publicznego pt. ,,Prowadzenie
Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2024 — 2025 w terminie do dnia
31.01.2025.

3) sporzadzenie 1 sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego pt. ,,Prowadzenie
Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2024 — 2025” w terminie do dnia
31.01.2026.

4) sporzadzenie 2 sprawozdan z dziatalnosci Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach
w sezonie turystycznym od 1.06.2024 do 30.09.2024 (w terminie do dnia 15.10.2024 r.) oraz od
1.06.2025 do 30.09.2025 (w terminie do dnia 15.10.2025 r.).

30. Oczekuje si¢ ponadto komplementarnosci proponowanych dziatan z innymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty w Miescie Suwalki w zakresie realizacji tego
zadania 1 zapewnienia kompleksowych ustug dla wybranych odbiorcéw.
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I1. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslajg przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
72023 r. poz. 571);

2) ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023r. poz. 1270
Z pozn. zm.);

3) ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. 22022 r. poz. 2240);

4) Uchwaty nr LXI/796/2023 Rady Miejskiej w Suwatkach zdnia 27 wrze$nia 2023 r.
w sprawie uchwalenia Programu wspodtpracy Miasta Suwalk z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, oktorych mowa wart. 3 ust. 3 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2024 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego
7 2023 r. poz. 5024);

5) Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24  pazdziernika 2018 r. wsprawie wzorow ofert iramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. 22018 r. poz. 2057).

2. Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa
1 przedktada wyniki Prezydentowi Miasta Suwalk.

3. Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwatk.

4.0d decyzji Prezydenta o udzieleniu lub nieudzieleniu dotacji nie stosuje si¢ trybu
odwotawczego.

5. Szczegbdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania reguluje
umowa pomiedzy Miastem Suwalki aoferentem. Wzor umowy stanowi zatacznik do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego 7z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan  publicznych oraz  wzorow  sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 poz. 2057).

6. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntéw, dziatalno$¢ gospodarcza
oraz dzialalno$¢ polityczna, religijng, na pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji zadania
publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacjg danego zadania lub trudnych do
wyodrebnienia.

7. Przyjmuje si¢ stawki wolontariackie w wysokosci maksymalnie 30zl za godzing
i eksperckie w wysoko$ci maksymalnie 100 zt za godzing. W przypadku przyjecia wyzszych
stawek, niezbedne jest uzasadnienie.

8. Dopuszcza si¢ wktad wlasny finansowy, osobowy i rzeczowy Oferenta..
III. Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od 01.01.2024 r. do 31.12.2025 r.

2. W otwartym konkursie ofert mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 10 wolontariacie (Dz. U.
7 2023 r. poz. 571), ktore spetniaja nastepujace warunki:

a) w ramach dziatalnos$ci statutowej prowadza dziatania objgte konkursem,
b) zamierzaja realizowaé zadania na rzecz mieszkancow Suwatk lub Miasta Suwatki,
c¢) dysponujg kadrg posiadajacg kwalifikacje niezbgdne do realizacji zadania,

d) zapewniaja wysoka jako$¢ wykonania danego zadania.
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3. Szczegdtowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
zawarta pomiedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzér umowy iwzor sprawozdania stanowi
zalacznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z2018
poz. 2057).

4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie, warunkiem
zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez Oferenta
zweryfikowanego harmonogramu 1 kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej
dotacji wraz z zakresem rzeczowym w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu.

5. Zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz. U z 2022 r. poz. 2240) Oferent realizujagcy zadanie finansowane
zudziatem $rodkow publicznych jest obowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie okreslonym w umowie.

6. Calo$¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawce.

7. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie
prowadzacej jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza) nalezy podwykonawce wykazaé w opisie
kadry zadania oraz w harmonogramie zadania.

8. Wkiad osobowy w realizacje zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawarta umowa
o wolontariacie z wolontariuszem.

9. Wkiad rzeczowy to warto§¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzadzenia czy rzeczy
potwierdzona np. umowg bezptatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.

10. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztow, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, o ile
nie nastgpito zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 10%. Zmiany powyzej 10 % wartosci
wymagaja aneksu do umowy.

11. Aneksu do umowy wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty
dotacji.

12. Procentowy udziat dotacji w calkowitym koszcie zadania publicznego nie moze ulec
zwigkszeniu w trakcie realizacji zadania. Jezeli ulegnie zwickszeniu - niezbedny jest aneks do
umowy. Procentowy udzial dotacji moze ulec zmniejszeniu w trakcie realizacji zadania,
w takim przypadku nie jest wymagany aneks do umowy.

13. Nalezy obowigzkowo wypeti¢ tabele w czesci Il pkt 6 oferty pn. Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.

14. W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
zadania publicznego. Rezultaty uwazane sa za osiagnigte, jezeli nie nastgpito ich zmniejszenie
o wiecej niz 10 % w stosunku do zaktadanych. W innym przypadku wymaga to aneksu do umowy.
Odstepstwa od zaplanowanych rezultatow nalezy wyjasni¢ w sprawozdaniu.

15. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz oséb zaangazowanych
w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg¢ tych osdb na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter o$§wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
1 wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnos$ci, np.
umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych,
moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentow danych osobowych. Osoba wyrazajaca zgode
dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktorego
dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajaca o$wiadczenie co do
przetwarzania jej danych osobowych miata peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Id: ASC8EFB3-13D1-494D-8BEC-B08445ADAD14. Podpisany Strona 5z 10



16. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgsciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego/opiekuna, wyrazona najpozniej
w chwili sktadania o§wiadczenia.

17. Gromadzenie 1 przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

18. Oferent, ktéry planuje realizacj¢ zadania na terenie przedszkoli, szkoét iplacowek
o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwalki lub na terenie Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektéw zgodnie z zarzadzeniami
Prezydenta Miasta Suwatk: nr 60/2023 z dnia 14 lutego 2023 r. w sprawie wysokosci cen 1 oplat za
korzystanie z obiektow i1 urzadzen przedszkoli, szkot 1 placowek oswiatowych prowadzonych przez
Miasto Suwalki oraz okreslenia lub udzielenia zwolniefn czgsciowych z cen i oplat za korzystanie
z tych obiektéw i urzadzen (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2023 r. poz. 893 z p6zn. zm.); nr 1/2023
z dnia 3 stycznia 2023 r. w sprawie wysokosci cen ioplat za korzystanie z obiektéw i urzadzen
Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach oraz okreslenia lub udzielenia zwolnien czg¢sciowych
zcen ioplat za korzystanie ztych obiektow 1urzadzen (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2023 r.
poz. 119 z pdzn. zm.), atakze uchwatg nr XXX/392/2021 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia
31 marca 2021 roku w sprawie sposobu ustalania cen ioplat oraz zasad itrybu korzystania
z obiektoéw 1 urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach oraz przedszkoli, szkot 1 placowek
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z2021r.
poz. 1498).

IV. Terminy i warunki skladania ofert

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl 1zlozenie podpisanego odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna
z podpisem) lub elektronicznie Potwierdzenia ztozenia oferty.

2. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na formularzach, ktérych wzér okresla zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert iramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz WZOrow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 poz. 2057), ktore sg udostepnione w systemie Witkac.pl.

3. Termin sktadania ofert w systemie Witkac.pl - 21 dni od daty ogloszenia otwartego konkursu
ofert, tj. 28 listopada 2023 r., godz. 23.59.

4. Ostateczny termin skladania podpisanych odrecznie (podpis czytelny lub pieczgé imienna
z podpisem) lub elektronicznie Potwierdzen ztozenia ofert uplywa nast¢pnego dnia roboczego po
terminie sktadania ofert W systemie Witkac.pl, tj. 29 listopada 2023 1.
o godzinie 15.30.

5. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) lub elektronicznie
Potwierdzenie zlozenia oferty nalezy zlozy¢ (bez koperty i1bez pisma przewodniego)
w kancelarii ogélnej Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w
godzinach 7.30-15.30, w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na
adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki lub przesta¢ scan
podpisanego odrecznie Potwierdzenia ztozenia oferty na adres e-mail: org@um.suwalki.pl lub
przesta¢ elektronicznie Potwierdzenie zlozenia oferty podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

6. Dokumentacja nieztozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wptynie poczta po tym
terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa.

7. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwdch lub wigcej oferentdow.
8. Oferta wspolna wskazuje:
1) jakie dziatania w ramach zadania beda wykonywac poszczeg6lni oferenci,

2) sposob reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwatki.
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9. Organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2023r. poz. 571),
zarejestrowane  w Krajowym Rejestrze Sadowym oraz uczniowskie kluby sportowe
1 stowarzyszenia wpisane do ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwalk nie maja
obowigzku dolaczaé zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostale zobowigzane sg dotaczy¢
wyciagg z innego rejestru lub wtasciwej ewidencji wraz z umocowaniem o0séb reprezentujacych do
Potwierdzenia zlozenia oferty.

10. Do ofert wspdlnych nalezy dotaczy¢ umowe partnerska.
V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert iogloszenie wynikéw nastagpi w terminie do 35 dni od dnia nastepujacego
po dniu, o ktérym mowa w cze$ci IV pkt. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postepowanie konkursowe odbywacé si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreslonych
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spelniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z2023r. poz.571) oraz wynikajace z niniejszego ogloszenia. Oceny
formalnej dokonuje jeden z czlonkow komisji konkursowe;.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:

1) ztozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;
2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) niekompletne (zawierajace niewypelnione pola, badz niezawierajace Potwierdzenia lub
wymaganych zatacznikow);

4) ztozone przez oferentdéw nieuprawnionych;
5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;
6) niezgodne z zakresem konkursu ofert,

7)w przypadku oferty wspolnej niezawierajagce podziatu zadan pomigdzy oferentami
1 sposobu reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwalki;

8) ktoérych termin realizacji zadania jest inny niz w ogloszeniu;

9) z wnioskowang kwotg dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na dane
zadanie priorytetowe.

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria
formalne.

6. Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej jest ostateczne, oferta na tym etapie oceny
nie podlega uzupetieniom ani korektom.

7. Przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosowane bg¢da nastgpujace kryteria
1 skala ocen:

Opis osiagnigcia celu zawartego w ogloszeniu
1) Spojnos¢ opisywanych dziatan z celem okreslonym w ogloszeniu (0-2);

2) Komplementarno$¢ opisywanych dziatan zinnymi dzialaniami podejmowanymi przez
organizacj¢ lub inne podmioty (0-2);

3) Opis ewentualnej planowanej wspotpracy w ramach zadania zinnymi podmiotami dla
osiggniecia celu wskazanego w ogloszeniu (0-2);

Adresaci zadania i sposob rekrutacji:
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4) Opis grupy docelowej isposobu rozwigzywania probleméw grupy docelowej/zaspokajania
potrzeb (0-3);

5) Sposéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0-2);

6) Zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (0-2);
Opis realizacji zadania:

7) Czytelnos¢ i doktadno$¢ opisu (0-2);

8) Skala i zasieg proponowanych dziatan (0-3);

9) Miejsce realizacji na terenie ogdlnodostgpnym, nalezagcym do miasta Suwalki (0-2);
Zaktadane rezultaty zadania:

10) Rezultaty projektu - mierzalny wynik realizowanych zadan (okreslenie rezultatow, ich poziom
1 sposOb monitorowania) (0-3);

11) Efekty projektu (jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania) (0-5);

12) Trwatos$¢ rezultatow zadania (czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnig¢tych rezultatow
w dalszych dziataniach organizacji) (0-2);

13) Sprzyjanie postawom patriotycznym, w tym zwlaszcza wzmacnianiu tozsamos$ci lokalnej
1 integracji mieszkancow miasta (0-3);

Budzet projektu:
14) Szczegdtowose, klarownosc¢ 1 spojnosé kosztow z opisem dziatan (0-2);

15) Adekwatno$¢ wnioskowanej kwoty, w tym wynagrodzen, do zakresu planowanych dziatan
i liczby beneficjentow (0-5);

Planowany wktad wlasny:
16) Finansowy (0-5);
17) Niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (0-2);
Kwalifikacje i do§wiadczenie 0sob i organizacji do realizacji zadania:
18) Doswiadczenie 1 kwalifikacje kadry merytorycznej i administracyjnej (0-2);
19) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0-2);
20) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0-2);
Inne:
21) Innowacyjnos¢ projektu (0-1);
22) Rozwigzanie proekologiczne (0-2)
23) Ocena jako$ci wspotpracy z Miastem Suwatki (-3 do 3).

8. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to 30
punktow.

9. W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ konkursowa oczywistych btedow i pomylek
w ofercie, przewiduje si¢ mozliwos¢ jednokrotnej poprawy tych btedéw i pomytek w terminie 5 dni
od wystania do Oferenta zawiadomienia mailem na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

10. Liste btedow do poprawy ustala komisja.

11. Nastepnie komisja odblokowuje ofertg, a oferent sktada oferte jeszcze raz w systemie
Witkac.pl.

12. Po terminie wskazanym w ust. 9 nie ma mozliwo$ci poprawy oferty.

13. Papierowe potwierdzenie ztozenia poprawionej oferty nie jest wymagane.
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14. W przypadku stwierdzenia przez Komisj¢ konkursowa, ze Oferent poprawit inne elementy,
oprocz wskazanych przez komisje, oferta zostaje odrzucona i nie uzyskuje dofinansowania.

VI. Ogloszenie wynikow i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac w szczegdlnosci: nazwe
oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysokos¢ przyznanych $rodkéw publicznych. Wyniki
konkursu sg takze dostgpne w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy 1isprawozdania zrealizacji zadania publicznego okreslone sa
w  Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

3. Urzad Miejski w Suwatkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyj¢ciu oferty do
jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni od
ogloszenia wynikoéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Mirostaw Treter — gléwny
specjalista Wydzialu Kultury i Sportu Urzgdu Miejskiego w Suwatkach (tel. 87 563 57 20).

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwotane Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Suwatk.

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w
roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju izwigzane z nimi koszty ze
szczeglnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych  organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie.

1. Na zadanie publiczne zzakresu turystyki krajoznawstwa pt. ,,Prowadzenie Centrum
Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2022 — 2023” kwota udzielonej dotacji wyniosta:

§ 2022. 2022 r. 130 000,00 zt
§ 2023. 2023 r. 150 000 zt

2. Wykaz ze wskazaniem podmiotu, ktéry otrzymal dotacje na lata 2022 -2023 na zadania
publiczne z zakresu turystki i krajoznawstwa pt. ,,Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej
w Suwatkach wlatach 2022 - 2023” znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
( http://bip.um.suwalki.pl).

VIII. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim w Suwalkach w zwiazku ze zlozeniem ofert

Zgodnie  zart. 13 ust. l iust. 2oraz  art. 14ust  11iust. 2 Rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L 22016 r. Nr 119 str. 1 z pdzn. zm.) informuje si¢:

1. Administratorem danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
reprezentowany przez Prezydenta Miasta Suwatk — tel. 87 562 81 00.

2. W sprawie ochrony danych osobowych, osoby, ktorych dane dotyczg moga kontaktowac si¢
pod adresem iod@um.suwalki.pl.
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3. Dane osobowe zawarte w ofercie beda wykorzystane w celu wypelniania obowigzku
okreslonego w przepisach prawa dotyczacych przeprowadzania otwartego konkursu ofert
w zakresie turystyki 1ikrajoznawstwa na prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej
w Suwatkach w latach 2024 — 2025. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 571).

4. Dane osobowe zawarte w ofercie moga by¢ przekazywane lub udost¢gpnione do celow
kontrolnych, innym podmiotom na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane osobowe zawarte w ofercie beda przetwarzane przez okres niezbednych do realizacji
tych zadan oraz okres okreslony przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi (przepisami
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

6. Oferent posiada prawo dostgpu do tresci danych osobowych w ofercie i ich sprostowania oraz
prawo ograniczenia przetwarzania i wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Oferent ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy zajdzie podejrzenie, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Podanie danych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy 1 jest
dobrowolne, a ich niepodanie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem lub niepodpisaniem umowy.

19. Dane nie bg¢da podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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