ZARZADZENIE NR 347/ 2023
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 22 wrze$nia 2023 r.

w sprawie powolania zespolow zapewniajacych przygotowanie i obshuge
organizacyjno-techniczng wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
oraz referendum krajowego zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy zdnia 05.01.2011r. Kodeks wyborczy (Dz.U. z2022r.
poz. 1277 12418 oraz z 2023 r. poz. 497) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje¢ nastepujace zespoty zapewniajace przygotowanie i obstuge wyborow:
1) Zespo6t do informatycznej obstugi wyborow w sktadzie:
1. Radostaw Jabtonski — koordynator miejskiego zespotu informatycznego
2. Adam Tyczkowski
3. Tomasz Arciszewski
4. Andrzej Czuprynski
5. Michat Nowicki
6. Andrzej Tyczkowski
7. Dorota Sidorowicz
2) Zespo6l zapewniajacy organizacyjno-techniczng obstuge wyboréw w sktadzie:
1. Mariusz Klimczyk
. Robert Janu¢
. Andrzej Batazy
. Anna Wierzbicka
. Matgorzata Motuk
. Jadwiga Adamczewska
. Marta Buraczewska

. Agnieszka Rejmontowicz
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. Jacek Paciorkowski
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. Marta Stankiewicz
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. Kazimierz Koztowski
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. Grzegorz Kosinski
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. Andrzej Laszkowski
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. Wojciech Buraczewski
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21. Izabela Guzniczak-Chrzanowska
§ 2. Do zadan powotanych zespotéw nalezy:

1) Zapewnienie informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych oraz wsparcia
informatycznego obshugi wyboréw w siedzibie Urzedu.

2) Obstluga 1 przygotowanie techniczno-materialnych warunkéw pracy obwodowych komisji
wyborczych.

3) Wykonywanie zadan zwigzanych z organizacja iprzeprowadzeniem wyboré6w na obszarze
gminy miasta Suwatki.

4) Obstuga Urzednikéw Wyborczych.

5) Przyjmowanie i sprawdzenie prawidtowosci zgloszenia kandydatow na cztonkéw obwodowych
komisji wyborczych.

6) Wprowadzanie danych zgloszonych kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji do systemu
informatycznego ,,WOW?”, sporzadzanie wykazu zgloszonych kandydatow.

7) Przekazanie wykazu kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji Urzednikom Wyborczym
1 Komisarzowi Wyborczemu.

8) Przygotowanie pierwszych posiedzen i szkolen obwodowych komisji.
9) Przygotowanie do druku, druk i rozplakatowanie obwieszczen dotyczacych wyborow.

10) Obstuga wnioskow w zakresie przeprowadzenia glosowania przez petnomocnika i gtosowania
korespondencyjnego.

11) Wydawanie zaswiadczen o prawie do gtosowania poza miejscem zamieszkania.
12) Wprowadzanie danych do CRW i wydruk spisow wyborcow.

13) Podawanie do wiadomosci publicznej informacji wyborczych poprzez zamieszczanie ich
w BIP urzedu oraz wywieszanie w siedzibie Urzedu.

14) Zapewnienie wyposazenia i innych materiatow techniczno-organizacyjnych oraz wspétudziat
w przygotowaniu lokali wyborczych dla komisji obwodowych.

15) Wydawanie materiatéw i dokumentow obwodowym komisjom wyborczym.
16) Przyjecie w depozyt materialéw i dokumentoéw po zakonczeniu wybordw.
17) Petnienie dyzuréw i przekazywanie wymaganych meldunkéw w czasie trwania wyborow.

18) Przygotowanie umow najmu, umoOw zlecen zosobami realizujgcymi zadania na rzecz
przeprowadzenia wybordw, rejestrowanie umoéw w ZUS.

19) Naliczanie i wyptata diet czlonkom komisji.

20) Rozliczenie finansowe wyborow i przekazanie sprawozdania finansowego do Krajowego
Biura Wyborczego.

21) Przygotowanie i wysylanie korespondencji zwigzanej z przygotowaniem wyborow.

22) Przygotowanie i przekazanie do Archiwum Panstwowego dokumentéw podlegajacych
archiwizacji oraz przygotowanie iprzekazanie do utylizacji dokumentéw niepodlegajacych
archiwizacji.

23) Inne dziatania wynikajace z przepisow Kodeksu Wyborczego oraz Uchwal Panstwowej
Komisji Wyborczej.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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