ZARZADZENIE NR 331/ 2023
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Szkolnego Budzetu Obywatelskiego CUMULUS

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 81 pkt 18 oraz art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, poz. 572) w zwigzku z rozdzialem V
ust. 2 pkt 1 zalgcznika do uchwaly nr XX/229/2016 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 maja
2016 r. wsprawie przyjecia Programu wspierania rozwoju ucznidéw zdolnych ,,Zdolny
Suwalczanin” (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2021 r. poz. 808) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Regulamin Szkolnego Budzetu Obywatelskiego CUMULUS adresowanego
do ucznidw szkot podstawowych 1 szkot ponadpodstawowych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Miasto Suwaltki, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Os$wiaty 1 Wychowania
Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2023 r.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 331/ 2023
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Regulamin Szkolnego Budzetu Obywatelskiego CUMULUS

§ 1. Zasady ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady Szkolnego Budzetu Obywatelskiego CUMULUS
zwanego dalej "SzBO", wtym zasady finansowania irozliczania $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow.

2. Organizatorem SzBO jest Miasto Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki zwane dale;j
"Organizatorem". Wydziatem odpowiedzialnym za nadzér nad SzBO jest Wydziat Os$wiaty
1 Wychowania Urzedu Miejskiego w Suwalkach.

3. Celem SzBO jest m in.:
1) rozwijanie i promowanie samorzadnos$ci uczniowskiej i szkolnej demokracji,
2) wzrost poczucia wplywu ucznidow 1 uczennic na sprawy szkoty i lokalnego otoczenia,

3) rozwijanie kreatywnosci, umiejetnosci dyskusji, przekonywania, promocji oraz samoorganizacji
spolecznosci szkolnej,

4) wspomaganie rozwoju spotecznego i obywatelskiego dzieci i mtodziezy,
5) mozliwosci tworczego zagospodarowania czasu wolnego dzieci 1 mtodziezy,
6) stymulowanie aktywnosci tworczej i kreatywnosci dzieci i mtodziezy zdolnej 1 utalentowanej,

7) inspirowanie dzieci 1mlodziezy do rozwijania dziatalno$ci pozaszkolnej 1 aktywizowania
srodowiska lokalnego,

8) inne stuzace poprawie warunkow pobytu w szkole.

4. Projekty w ramach SzBO powinny przygotowywa¢ uczniéw do aktywnego uczestnictwa
w zyciu spolecznym w Srodowisku lokalnym, zwlaszcza w przysztym aktywnym dzialaniu
w ramach Suwalskiego Budzetu Obywatelskiego.

§ 2. Zasady szczegolowe

1. Podmiotami uprawnionymi do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektow w ramach SzBO sa
uczniowie szkét podstawowych 1 szkét ponadpodstawowych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Miasto Suwatki.

2. Projekty SzBO finansowane sg z budzetu Miasta Suwatk w wysokosci do 10.000,00 zt brutto
na jedng szkole.

3. Kazdy projekt powinien posiada¢ jednego koordynatora odpowiedzialnego za realizacje
projektu oraz lidera projektu wybranego z grupy inicjatywne;.

4. Koordynatorem w projekcie w danej szkole moze by¢ nauczyciel, pracownik szkoty lub
placowki oswiatowej, dla ktdrej organem prowadzacym jest Miasto Suwalki.

5. Wynagrodzenie koordynatora/lidera projektu oraz nauczyciela prowadzacego zajecia
w ramach projektu nie moze by¢ finansowane z przyznanego dofinansowania projektu.

6. Dyrektor szkoty lub placowki o$wiatowe] odpowiedzialny jest za realizacje irozliczenie
projektu, ktory uzyskat dofinansowanie.

§ 3. Realizacja SzBO
1. Etapy realizacji SzBO:

Id: 00C622FE-C823-46DD-BC03-B3A73EF3A005. Podpisany Strona 1z 4



1) przeprowadzenie w szkotach szkolen zorganizowanych przez Suwalski Osrodek Doskonalenia
Nauczycieli w Suwatkach dotyczacych realizacji projektow w ramach Programu - do
15 pazdziernika;

2) zgtaszanie przez uczniow projektow w danej szkole — do 15 listopada;
3) ocena projektow przez Szkolnga Komisj¢ — do 30 listopada;
4) kampania promocyjna i glosowanie uczniéw w szkole — do 12 stycznia;

5) przekazanie przez dyrektorow szkol, do Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania Urzedu Miejskiego
w Suwatkach, list zwycieskich projektow — do 09 lutego;

6) realizacja zwycigskich projektow — do 31 sierpnia.

2. Projekty nalezy sktada¢ w szkotach na formularzu, ktérego wzoér okresla Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu, w terminie okreslonym w ust. 1 pkt 2.

3. Projekty nalezy sktada¢ w formie papierowej w sekretariacie szkoty, ktoérej uczniem jest
wnioskodaweca, z grupy uczniow uprawnionych do glosowania.

4. Kazdy projekt wymaga pisemnego poparcia co najmniej 20 uczniow szkoty, ktorej uczniem
jest wnioskodawca.

5. Kazdy uczen danej szkoty moze poprze¢ dowolng liczbe projektow.

6. Administratorem danych osobowych wnioskodawcoéw oraz uczniéw popierajacych projekt
jest szkota, w ktorej ztozono projekt, reprezentowana przez jej dyrektora.

7. Autorzy zwycieskich projektow beda zobligowani wyrazi¢ zgode na udostepnianie ich
wizerunku w celach promocji SzBO.

§ 4. Wybor projektow w szkole

1. Dyrektor szkoty powotuje Szkolna Komisj¢ do oceny zgloszonych projektow w ramach
SzBO.

2. Szkolna Komisja sktada si¢ z:
1) dyrektora szkoty — przewodniczacego,

2) czterech ucznidw delegowanych przez rade samorzadu uczniowskiego szkoty, nie bedacych
wnioskodawcami projektow w ramach SzBO — cztonkow,

3) jednego przedstawiciela rady pedagogicznej — cztonka,
4) dwoch przedstawicieli rady rodzicow — cztlonkow.

3. Pracami Szkolnej Komisji kieruje przewodniczacy. Cztonkowie Szkolnej Komisji w ramach
j€j prac nie otrzymujg wynagrodzenia.

4. Szkolna Komisja powotana do wyboru projektow dokonuje oceny projektéw zgloszonych
przez uczniow spetniajgcych wymagania okreslone w § 3.

5. Szkolna Komisja dokonuje oceny wnioskow w dwoéch etapach: oceny formalnej i oceny
merytorycznej. Do etapu oceny merytorycznej przekazywane sa projekty, ktore spetniajag wszystkie
kryteria oceny formalne;.

6. Kryteria oceny formalne;j:
1) projekt zostat ztozony na wymaganym formularzu i zostat podpisany,
2) projekt zostal ztozony przez uczniow danej szkoty,
3) projekt uzyskat wymagane poparcie, o ktorym mowa § 3 ust. 4,

4) budzet projektu nie przekracza kwoty 10.000,00 zl, z zastrzezeniem, ze realno$¢ kosztow
danego projektu powinna zosta¢ potwierdzona przez Szkolng Komisje,

5) realizacja projektu nie przekracza terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 6.
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7. Kryteria oceny merytorycznej:
1) projekt jest zgodny z celami SzBO, o ktérych mowa w § 1 ust. 314,
2) projekt przewiduje zaangazowanie uczniow danej szkoty w jego realizacje,
3) warto$¢ merytoryczna projektu, w tym oryginalnos¢ pomystu.

8. Ocena formalna i merytoryczna odbywa si¢ na kartach oceny projektu. Wzor karty oceny
projektu okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

9. Projekt, ktory uzyskal pozytywna ocen¢ Szkolnej Komisji, zostaje zatwierdzony przez
przewodniczacego Szkolnej Komisji oraz dopuszczony do kolejnego etapu, tj. glosowania nad
projektami.

10. Szkolna Komisja tworzy list¢ projektow, ktore zostang przekazane do glosowania. Lista
zawiera tytut projektu, opis projektu oraz koszt realizacji projektu.

11. Listg, o ktorej mowa w ust. 10, dyrektor szkoty podaje do publicznej wiadomosci na tablicy
ogloszen w szkole, na stronie internetowej szkoty i w mediach spotecznosciowych.

12. Uczen moze glosowaé tylko na jeden projekt iodda¢ glos tylko jeden raz. Uczniami
uprawnionymi do glosowania nad projektami zgloszonymi w danej szkole dopuszczonymi do
glosowania przez Szkolng Komisje s3:

1) w szkole podstawowej — uczniowie klas IV-VIII,
2) w szkole ponadpodstawowej — wszyscy uczniowie.

13. Glosowanie odbywa si¢ na kartach do gtosowania. Wzor karty glosowania okresla Zatacznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

14. Glosowanie odbywa si¢ poprzez postawienie znaku ,,X” na karcie do glosowania przy
wybranym projekcie.

15. Glosujacy wrzuca karte do glosowania, opatrzona pieczgcig szkoty, do urny znajdujacej sie
w sekretariacie szkoty.

16. Glos uznaje si¢ za niewazny, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okoliczno$ci:
1) gtos oddat uczen z innej szkoty, niz szkota, w ktorej ztozono projekt,
2) glos oddano na wigcej niz jeden projekt,
3) glos oddano wigcej niz jeden raz,
4) w glosowaniu nie wskazano zadnego projektu.
17. Za organizacje i prawidtowy przebieg glosowania odpowiada dyrektor szkoty.

18. W sytuacji, gdy w wyniku glosowania wiecej niz jeden projekt uzyska takg sama najwicksza
liczbe glosow, dyrektor szkoty zarzadza dodatkowe glosowanie sposrod projektow, ktore uzyskaty
taka samg najwigkszg liczbe gloséw, w terminie 2 dni roboczych.

19. Na liste zwycieskich projektow w danej szkole wpisywane sg projekty, ktore otrzymaty
najwickszg liczbe gtosow. Na liscie moze znalez¢ si¢ kilka projektow, ktore w kolejnosci otrzymaty
najwigkszg liczbg glosow, pod warunkiem, ze taczna kwota wszystkich projektow nie przekracza
kwoty 10.000,00 zi.

20. Wyniki glosowania wraz zlista zwycigskich projektow dyrektor szkoly podaje
do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen w szkole, na stronie internetowej szkoty 1 w mediach
spotecznos$ciowych.

21.7Z pracy Szkolnej Komisji sporzadza si¢ protokodt, ktory zawiera wykaz projektow
rekomendowanych do dofinansowania.
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22. Dyrektor szkoty przekazuje w formie papierowej do Wydziatu Os$wiaty 1 Wychowania
Urzedu Miejskiego w Suwalkach, w terminie o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 5, liste zwycigskich
projektow zawierajaca: tytut projektu, opis projektu, koszt realizacji projektu, liczbg glosow
oddanych na dany projekt.

23. Lista zwycieskich projektow ze wszystkich szkot zostanie opublikowana na stronie
internetowej Miasta Suwatki.

§ 5. Zasady finansowania i rozliczania projektow w ramach SzBO

1. Decyzje o przyznaniu dofinansowania projektu podejmuje Prezydent Miasta Suwalk po
otrzymaniu listy zwycigskich projektow, o ktorej mowa w § 4 ust. 23.

2. Decyzja, o ktorej mowa w ust. 1 jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

3. Na podstawie decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Wydzial O$wiaty 1 Wychowania Urzg¢du
Miejskiego ~ w Suwatkach  przygotowuje wniosek o zwigckszenie planéw  finansowych
poszczegoOlnych szkot o kwoty uwzgledniajace wysokos$¢ srodkow finansowych niezbgdnych na
realizacj¢ projektow w danej szkole.

4. Wysoko$¢ srodkow finansowych, ktore zostang przekazane danej szkole na realizacje
zwycigskich projektéw nie moze przekroczy¢ kwoty 10.000,00 zt.

5. Dyrektor szkoty, ktérej przyznano $rodki, jest odpowiedzialny za realizacj¢ dziatan objetych
SzBO, w tym realizacj¢ projektow wybranych przez spotecznos¢ szkolng oraz prowadzi nadzér nad
projektami i rozliczeniem otrzymanych srodkow.

6. Dyrektor szkoty, w ktorej realizowane sa projekty zobowigzany jest do informowania, ze
dany projekt jest realizowany w ramach SzBO z budzetu Miasta Suwatk.

7. Dyrektor szkoly realizujacej projekt zobowigzany jest do informowania w formie pisemne;j
badZz elektronicznej Prezydenta Miasta Suwaltk o kazdej okolicznos$ci stanowigcej zagrozenie
terminowosci lub zakresu realizacji projektu.

8. Zmiana merytoryczna dzialan okreslonych w projekcie, moze nastapi¢ wylacznie
za zgoda Prezydenta Miasta Suwatk, na pisemny wniosek dyrektora szkoty realizujacej projekt.
Whniosek powinien zawiera¢ szczegotowe uzasadnienie zmian, ich zakres oraz wyszczegodlnienie
ewentualnych zmian finansowych.

9. Dyrektor szkoty, w ktorej realizowany jest projekt przekazuje do Wydziatu Oswiaty
1 Wychowania Urzedu Miejskiego w Suwaltkach sprawozdanie z realizacji projektu, wedtug wzoru
okreslonego w Zataczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.

10. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 9, podpisane przez dyrektora szkoty przekazywane
jest w formie papierowej, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu w danej szkole,
jednakze nie pdzniej niz do 30 wrzesnia.

11. Przed zlozeniem sprawozdania Prezydentowi Miasta Suwalk, sprawozdanie podlega
weryfikacji na poziomie szkoly w szczego6lnosci pod katem poprawnos$ci merytorycznej, formalnej
1 finansowe;.

§ 6. Postanowienia koncowe
1. Organizator SzBO zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w niniejszym Regulaminie.

2. Organizator SzBO zastrzega sobie prawo do ostatecznej interpretacji niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

Formularz projektu

Formularz projektu nalezy wypetni¢ w sposob przejrzysty i czytelny, na komputerze lub inng
trwalg i czytelng technika.

Tytul projektu:

Koordynator projektu:

Lider projektu:

Mi

Termin realizacji projektu:
Termin realizacji projektu: od ... do ...

ejsce realizacji projektu:

Opis projektu:

Cele do zrealizowania podczas realizacji projektu:

Plan dzialania:

Termin Zadanie

Realizator/rzy Miejsce realizacji

Harmonogram wydatkow w projekcie — koszty realizacji projektu:

Lp. Kwota Kwota z innych | Kwota ogotem | Rodzaj kosztow
wnioskowana zrodet * (podaé z (wyszczegolnienie

jakich np. $rodki wydatkéw)
wlasne, srodki
pozabudzetowe)

Ogolem X

Imie i nazwisko Miejscowosé i data Podpis

Uczniowie popierajacy projekt:

Lp. | Imie i nazwisko klasa Podpis

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Wykaz zalacznikow:"

miejscowos$¢, data

podpis lidera projektu

* W przypadku braku konieczno$ci wypetnienia pola, nalezy to pole oznaczy¢ opisem ,,nie

dotyczy”
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Zatacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

Karta oceny projektu

Tytul projektu

OCENA FORMALNA

1. | projekt zostat ztozony na wymaganym formularzu i | TAK NIE
zostat podpisany

2. | projekt zostal ztozony przez ucznidow danej szkoty TAK NIE

3. | projekt uzyskat wymagane poparcie uczniow szkoty | TAK NIE

4. | budzet projektu nie przekracza kwoty 10.000,00 zi TAK NIE

5. | realizacja projektu nie przekracza terminu do 31| TAK NIE
sierpnia

6. | potwierdzenie realnosci kosztéw realizacji projektu | TAK NIE
przez Szkolng Komisje

Czy projekt spelnia wszystkie kryteria formalne? TAK NIE - odrzucié¢

projekt

UZASADNIENIE (nalezy uzupethié, jesli w polu

powyzej wskazano, ze projekt nalezy odrzucic)

OCENA MERYTORYCZNA Uzasadnienie oceny

1. | projekt jest zgodny z celami Programu

2. | projekt przewiduje zaangazowanie uczniéw danej
szkoty w realizacje projektu

3. | warto$¢ merytoryczna projektu, w tym oryginalno$¢
pomystu

Czy projekt nalezy przekaza¢ do glosowania? TAK NIE - odrzuci¢

projekt

UZASADNIENIE (nalezy uzupehié, jesli w polu
powyzej wskazano, ze projekt nalezy odrzucic)

Miejscowosc, data

Podpisy Szkolnej Komisji:
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Zaktacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Karta glosowania

SZKOLNY BUDZET OBYWATELSKI

piecze¢ szkoty

Tytul projektu

OB [N = |
TS

Zasady glosowania:
Przy wybranym projekcie nalezy postawi¢ znak X
Nalezy gtosowac tylko na jeden projekt
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Zatacznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 1

Sprawozdanie z realizacji projektu

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ w sposob przejrzysty 1 czytelny, na komputerze lub inng trwatg
i czytelng technika.

Tytul projektu:

Podmiot, ktéremu przyznano dofinansowanie projektu (doktadna nazwa jednostki oswiatowe;j,
adres):

Termin realizacji projektu:
Termin realizacji projektu: od ... do ...
Miegjsce realizacji projektu:

Beneficjenci (nalezy okresli¢ grupe wiekowa i liczbe ucznidow, ktorzy uczestniczyli
w projekcie):

Opis realizacji projektu:

Cele zrealizowane i osiagniete efekty podczas realizacji projektu:

Zalaczniki dokumentujace realizacje projektu” (do sprawozdania nie nalezy dotacza¢ rachunkow
badz faktur potwierdzajacych poniesione wydatki, ani ich kserokopii):

Rzeczywiscie poniesione koszty podczas realizacji projektu (zgodnie z klasyfikacja budzetowa
na dany rok):

Lp. | Paragraf | Kwota Kwota Kwota Kwota Wyszczegélnienie
przyznana uzyskana z wydatkowana | niewykorzystana wydatkéw
innych zrédel” | ogdlem
(podac¢ z jakich
np. $rodki
wlasne, srodki
pozabudzetowe)

Ogolem X

Formy uzyskanego wsparcia rzeczowego':

Oswiadczenie, podpis i pieczeé ksiegowego jednostki oswiatowej realizujacej projekt:

Oswiadczam, ze wykazane w sprawozdaniu dane finansowe sg zgodne z prowadzong ewidencja
ksiggowa szkoty.

Miejscowosc¢, data Podpis i piecze¢ ksiggowego
Koordynator projektu:
Imie¢ i nazwisko Miejscowosé i data Podpis
Miejscowos¢, data Podpis i piecze¢ dyrektora jednostki oswiatowe;j

* W przypadku braku konieczno$ci wypelnienia pola, nalezy to pole oznaczy¢ znakiem ,,nie
dotyczy”
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