ZARZADZENIE NR 21/ 2023
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 19 stycznia 2023 .

w sprawie realizacji pozamilitarnych zadan obronnych w 2023 roku

Na podstawie art. 7ustawy zdnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z2022r.,
poz. 2305) oraz § 112 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie
sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz.U. z2022r., poz. 875), atakze
zarzadzenia nr 180/2022 Wojewody Podlaskiego z dnia 21 grudnia 2022 r. w sprawie wykonywania
zadan obronnych w 2023 roku, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie wykonywania pozamilitarnych zadan obronnych w 2023
roku, stanowigce zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Suwatki oraz
naczelnikow  wydziatow ikierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Suwatkach do realizacji zadan obronnych okreslonych w § 1wg. kompetencji.

§ 3. Nadzor 1koordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu
Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 21/ 2023
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 19 stycznia 2023 r.

I. Zasady wykonywania pozamilitarnych zadan obronnych w 2023 roku.

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na terenie
miasta Suwatki w 2023 roku:

1) tworzenie warunkow organizacyjnych do planowania i realizacji zadan obronnych na terenie
Gminy Miasta Suwatki, uwzgledniajac rodzaj zadan, a takze mozliwos$ci ich wykonawcow;

2) doskonalenie dzialan kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Suwatki oraz
naczelnikéw  wydziatu 1 kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Suwatkach w warunkach wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji
przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowanie poziomu przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy Miasta
Suwatki do realizacji zadan operacyjnych w poszczegolnych stanach gotowo$ci obronnej
panstwa;

4) zakonczenie prac zwigzanych zopracowaniem dokumentacji planistycznej w zakresie
planowania operacyjnego Ww jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Suwalki oraz
w komorkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 2. Ustala sie szczegdtowe zadania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych do
wykonania w 2023 r., zmierzajace do osiggni¢cia celéw wskazanych w § 1:

1) W zakresie organizacyjnym:

a.wykonywa¢ zadania obronne zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony,

b.opracowac kalendarzowe plany realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w 2023 r. w mie$cie Suwalki oraz w jednostkach organizacyjnych podlegtych
1 podporzadkowanych, ktérym wyznaczono te zadania,

c.opracowa¢ plan kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasta Suwatki,

d.w regulaminach organizacyjnych Urzgdu Miejskiego, jednostek organizacyjnych
podlegtych 1podporzadkowanych oraz w zakresach czynnosci oséb realizujgcych zadania
obronne zaktualizowa¢ i wyspecyfikowa¢ zadania obronne,

e.dokona¢ aktualizacji wlasnych regulamindéw organizacyjnych na czas "W",

f.reklamowa¢ niezbedne osoby od obowigzku stuzby wojskowe] na wypadek
mobilizacji 1 wojny oraz prowadzi¢ biezacg dokumentacj¢ z tym zwigzana;

2) W zakresie planowania operacyjnego:

a.na biezgco aktualizowa¢ dokumentacj¢ "Planu operacyjnego funkcjonowania miasta
Suwatki w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny",

b.na biezaco aktualizowa¢ 1uzupeli¢ procedury oraz inne niezbedne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych,

c.doskonali¢ przygotowanie koordynatorow 1 wykonawcow do realizacji zadan
operacyjnych.

3) W zakresie stanowisk kierowania:
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a.dokona¢ przegladu dokumentacji glownego stanowiska kierowania (GSK) Prezydenta
Miasta Suwalk, oraz dokumentacji okreslajacej sposdb rozwinigcia, funkcjonowania oraz
w razie konieczno$ci jego przemieszczenia,

b.zapewni¢ ochrone stanowiska kierowania,

c.dokona¢ aktualizacji przedtuzenia terminu do dnia 31.07.2023 r. zmiany lokalizacji GSK
Prezydenta Miasta Suwalk w Zapasowym Miejscu Pracy (ZMP) przy ul. Sejnenskiej
13 w Suwatkach,

d.posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkow funkcjonowania urzedu dokumenty
wspomagajgce kierowanie,

e.kontynuowaé dzialania w zakresie modernizacji iutrzymania GSK w statej siedzibie
urzedu oraz wZMP w szczegdlno$ci w zakresie taczno$ci 1awaryjnego zasilania
W energig,

f.zapewni¢ warunki przekazywania informacji 1idecyzji dotyczacych planowania
i realizacji zadan obronnych,

g.zapewni¢ cigglo$¢ dziatania systemow laczno$ci na potrzeby stanowiska kierowania
Prezydenta Miasta Suwaltk, ze szczegdlnym uwzglednieniem tacznosci telefonicznej,
internetowe]j i radiowej;

4) W zakresie statego dyzuru:

a.dokona¢ aktualizacji dokumentacji stalych dyzuréw izaktadowych punktow
alarmowania i dostosowa¢ do wlasnych mozliwosci i potrzeb,

b.sprawdzi¢ aktualnos$¢ obsad statych dyzuréw i zakladowych punktéw alarmowania,

c.doskonali¢ umiejetnosci 0s6b w zakresie realizacji zadan stalego dyzuru oraz
zaktadowych punktéw alarmowania;

5) W zakresie §wiadczen na rzecz obrony:

a.prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowaé
dokumentacje dotyczaca $wiadczen na rzecz obrony,

b.prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie nakladania §wiadczen, zgodnie
z wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego,

c.dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych 1Planu $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

d.opracowa¢ iprzesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz $wiadczen osobistych
1 rzeczowych przewidzianych do realizacji na terenie miasta oraz plan wydatkow
finansowych z tym zwigzany, zgodnie z wyznaczonym terminem,;

6) W zakresie akcji kurierskie;j:

a.dokona¢ przegladu i aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej oraz uzgodnienia go
z wlasciwym terytorialnie Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji i Komendantem
Miejskim Policji,
b.dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na
potrzeby Akcji Kurierskiej;
7) Realizacja obowiazku panstwa - gospodarza HOST NATION SUPPORT (HNS):

a.dokona¢ aktualizacji dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS oraz bazy danych dla
potrzeb HNS,

b.doskonali¢ umiejetnosci osob, w zakresie realizacji zadan HNS,

c.utrzymywac w ciaglej gotowosci do dziatania Punkt Kontaktowy HNS;
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8) W zakresie realizacji zadan obronnych przez podmioty lecznicze:

a.doskonali¢ przygotowanie podmiotow leczniczych na potrzeby obronne panstwa,
w szczegblnosci dotyczacych:

- tworzenia zastgpczych miejsc szpitalnych,

- aktualizacji $wiadczen rzeczowych 1iosobistych na potrzeby zabezpieczenia zastepczych
miejsc szpitalnych, zabezpieczenia logistycznego podmiotu leczniczego,

b.sporzadzi¢ bilans personelu medycznego przez Prezydenta Miasta Suwatk i przestac
do Wojewody Podlaskiego, zgodnie z wyznaczonym terminem,

c.dokona¢ aktualizacji "Planu przygotowania podmiotdw leczniczych miasta Suwalki na
potrzeby obronne panstwa",

d.dokona¢ przegladu i aktualizacji planow organizacji i funkcjonowania zastgpczych
miejsc szpitalnych na terenie miasta Suwatki;

9) W zakresie szkolenia obronnego:

a.wdrozy¢  rozporzadzenie Rady Ministrow zdnia 31 pazdziernika 2022 r.
w sprawie szkolenia obronnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2348),

b.realizowa¢ zaplanowane przedsiewzi¢cia szkoleniowe zgodnie z planem ¢éwiczen,

c.wytypowa¢ pracownikow do wzigcia udzialu w szkoleniach obronnych (kurs obronny,
wyzszy kurs obronny),

d.wzia¢ udzial w wojewodzkim ¢wiczeniu doskonalacym obronnym organizowanym przez
Wojewode Podlaskiego,

e.opracowa¢ 1iprzesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego w Biatymstoku sprawozdania
z realizacji ¢wiczen obronnych, zgodnie z wyznaczonym terminem,

f.opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bialymstoku, Roczny wykaz planowanych ¢wiczen
na rok 2024 zgodnie z zaleceniami Wojewody, w wyznaczonym terminie.
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I1. Plan realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy Miasta
Suwalki w 2023 r.

Termin
Lp. Tres$¢ przedsiewziecia - zadania Wykonawca wykonania
Naczelnicy
Wydziatéw
Doskonali¢ przygotowanie os6b funkcyjnych do Kierownicy
realizacji zadan zawartych w ,,Planie operacyjnym JeQnost§k
funkcjonowania miasta Suwatki w warunkach organizacyjnych na bies
1. L ) ; , a biezaco
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa podle.glych
1 wojny" oraz zachowanie statej gotowos$ci do ich 1
realizacji. podporzadkowanych
Gminy Miasta
Suwatki
Prowadzi¢ postepowania administracyjne, Naczehélpligvydszu
2. | w sprawie naktadania $wiadczen na rzecz obrony, Obywatelskich na biezaco
zggﬂrﬁli:;a\:y‘rr?eogsml Kodeksu postgpowania Urzedu Miejskiego w
yYJnego. Suwatkach (SO)
Prowadzi¢ rejestr wydanych decyzji
3. | administracyjnych w sprawach §wiadczen na rzecz Naczelnik SO na biezaco
obrony.
Opracowac¢ Plan realizacji zadan w zakresie
pozamilitarnych przygotowan obronnych Gminy
4. | Miasta Suwalki w 2023 r. z uwzglednieniem zadan Naczelnik SO do 31 stycznia
dla jednostek organizacyjnych podlegtych i
podporzadkowanych.
Opracowac¢ plan kontroli problemowych
5 wykonywania zadan obronnych w jednostkach Naczelnik SO do 31 stveznia
" | podlegtych i podporzadkowanych, ktérym Y
powierzono zadania obronne.
Opracowanie i przestanie do Wydziatu Spraw
6. | Obywatelskich i Cudzoziemcoéw PUW analizy Naczelnik SO do 10 stycznia
rocznej z realizacji zadan zwigzanych z Akcja
Kurierska w 2022 r.
Sporzadzanie na podstawie wskaznikow, )
7. | corocznego bilansu personelu medycznego za rok Naczelnik SO do 28 lutego
ubiegly i przesytanie go Wojewodzie.
] Aktyahzaqa dokumentacji Zastgpczych Miejsc Naczelnik SO do 28 lutego
Szpitalnych.
9 ReJ.estraCJe'l 0s6b przewidzianych do kwalifikacji Naczelnik SO do 31 stycznia
wojskowej.
We wspotdziataniu z Wydziatem Spraw . .,
10. Obywatelskich 1 Cudzoziemcow Podlaskiego Naczelnik SO kwiccief
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Urzgdu Wojewodzkiego oraz Wojskowego
Centrum Rekrutacji:

1) przeprowadzi¢ kwalifikacj¢ wojskowa na
administrowanym obszarze;

2) dokona¢ przegladu i aktualizacji planu akcji
kurierskiej;

3) dokona¢ przegladu 1 aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwiazku z ogloszeniem powszechnej
mobilizacji.

11.

Wystapi¢ z wnioskiem do Wojewody Podlaskiego
o przedtuzenie terminu do dnia 31.07.2023 r.
zmiany lokalizacji Gtéwnego Stanowiska
Kierowania Prezydenta Miasta Suwaltk w
Zapasowym miejscu Pracy przy ul. Sejnenskiej 13
w Suwatkach.

Naczelnik SO

do 28 lutego

12.

Opracowac wlasne zarzadzenia i szczegotowe
plany realizacji zadah obronnych na 2023 rok.

Kierownicy
jednostek
organizacyjnych
podlegtych i
podporzadkowanych
Gminy Miasta
Suwatki

do 7 lutego

13.

Zaktualizowac¢ wszystkie karty realizacji zadan
operacyjnych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
opracowania procedury realizacji zadania
(czytelna i zrozumiata).

Naczelnik SO

do 31 marca

14.

Dokona¢ przegladu i1 aktualizacji regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suwatkach
oraz zakresOw kompetencyjnych pracownikow
realizujgcych zadania obronne, zapiséw
wynikajacych z ustawy o Obronie Ojczyzny,
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie
1 ustaw szczegdlnych.

Naczelnik SO

do 31 marca

15.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji
z zakresu planowania operacyjnego.

Naczelnik SO

do 30 kwietnia

16.

Aktualizacja ,,Planu przygotowan podmiotow
leczniczych na potrzeby obronne panstwa”.

Naczelnik SO

do 30 kwietnia

17.

Dokona¢ analizy 1 okresli¢ potrzeby osobowe

pod katem realizacji zadan w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych osob
wylaczonych od obowigzku petienia stuzby
wojskowej z urzedu oraz na wniosek, niezbednych
do prawidtowego funkcjonowania urzg¢du;

2) wystapienie do wlasciwego miejscowo
Komendanta WCR z zawiadomieniem oraz

z wnioskiem o wylaczenie od obowigzku petnienia
stuzby wojskowe;.

Naczelnik SO

do 30 kwietnia

18.

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk
kierowania Prezydenta Miasta Suwalk oraz

Kierownicy

od 1 marca
do 31 maja
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jednostek organizacyjnych podlegtych

1 podporzadkowanych Gminy Miasta Suwalki na
ktérych natozono zadania obronne:
I)dokumentacji Statego Dyzuru Prezydenta
Miasta, jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Suwatki oraz Zaktadowych Punktéw
Alarmowania;

2)regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta
Suwaltki do funkcjonowania w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie i wojny;

3)aktualizacja i weryfikacja w regulaminach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasta Suwalki zakresow
kompetencyjnych pracownikow realizujacych
zadania obronne.

4)dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem

1 zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu
na stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gtéwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowania

W Zapasowym miejscu pracy;

5)dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska
kierowania w swojej stalej siedzibie 1 w
zapasowym miegjscu pracy, podpisujac w razie
potrzeby, stosowne uzgodnienia.

jednostek
organizacyjnych
podlegltych
1 podporzadkowanyc
h
Gminy Miasta
Suwatki

Naczelnik SO

19.

Osiagniecie gotowosci do logistycznego
zabezpieczenia gtownych stanowisk kierowania
w swojej statej siedzibie i zapasowym miejscu
pracy.

Naczelnik Wydziatu
Organizacyjnego
Naczelnik Wydziatu
Informatyki
Naczelnik SO

do 31 maja

20.

Dokona¢ przegladu i aktualizacji dokumentacji
Punktu Kontaktowego HNS oraz baz danych
w organach i podmiotach, ktérym powierzono
wykonywanie zadan obronnych wynikajacych
z obowiazkoéw panstwa — gospodarza.

Naczelnik SO

do 30 czerwca

21.

Opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydzialu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego:

1) wykazu §wiadczen osobistych 1 rzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta,
gminy;

2) planu wydatkow finansowych zwigzanych

z planowaniem, naktadaniem i przeznaczaniem
obowigzku §wiadczen na rzecz obrony.

Naczelnik SO

do 31 sierpnia

22.

Dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych
1 Planu $wiadczen rzeczowych przewidzianych do
wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i w
czasie wojny.

Naczelnik SO

do 30 wrze$nia

23.

Dokona¢ weryfikacji i utrzymacé w ciaglej
aktualizacji dokumentacji §wiadczen na rzecz
obrony, w szczeg6lnosci realizowanych na

Naczelnik SO

na biezaco
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potrzeby Sit Zbrojnych i Akcji Kurierskie;j.

Osiggna¢ wymagany poziom gotowosci do Sekretarz Miasta
24 funkcjonowania Gléwnego Stanowiska Naczelnik SO do 31
" | Kierowania Prezydenta Miasta Suwalk w swojej aczel pazdziernika

statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego not ksiegowych wraz

o . . e Naczelnik SO do 31
25. | ze specyfikacja 1 zatacznikami za realizacje T
przeprowadzonych ¢wiczen obronnych w roku pazdziernika
2023.
26 Realizowa¢ ¢wiczenia obronne zgodnie z planem Naczelnik SO do 30
| na2023r. listopada
Przeslac do ‘dyrektora Wydziatu Bezplec;enstwa Naczelnik SO do 30
27. | 1 Zarzadzania Kryzysowego sprawozdanie )
z realizacji ¢wiczef obronnych w 2023 roku. listopada
Opracowac i przesta¢ do dyrektora Wydziatu
78 Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, Naczelnik SO do 30
" | Rocznego wykazu planowanych ¢wiczeh na 2024 listopada

T.

III. Plan kontroli problemowej wykonywania zadan obronnych w jednostkach podleglych
i podporzadkowanych, ktorym powierzono zadania obronne.

Rodzaj kontroli i zakres Nazwa Zakladu Termin kontroli Uwagi
pracy
1.Regulamin organizacyjny
zaktadu pracy na czas ,,W”. Zarzad Drog i Zieleni | Czerwiec 2023 r.
2.Dokumentacja zakladowego w Suwatkach
punktu alarmowania (Statego
Dyzuru).

3.Reklamacja zolnierzy rezerwy
przewidzianych do wykonywania

zadan zwigzanych Pazdziernik 2023 r.
z kompetencyjnym zakresem Suwalski Osrodek
obowigzkow. Kultury w Suwatkach

4.Dokumentacja planistyczna
i realizacji szkolenia.
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