ZARZADZENIE NR 183/2022
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

7 dnia 15 kwietnia 2022 r.

w sprawie zasad udzielania Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta Suwalk

Na podstawie art. 31, 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2022r. poz. 559 1 583) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu podkreslenia szczegolnego charakteru przedsiewzigé / wydarzen organizowanych
glownie na terenie Miasta Suwalk ustala si¢ Regulamin dotyczacy zasad udzielania Honorowego
Patronatu Prezydenta Miasta Suwalk, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadz6r nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Obslugi
Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promoc;ji.

§ 3. Traci moc zarzadzenie 298/2021 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 4 sierpnia 2021 r.
w sprawie zasad udzielania Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta Suwatk.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 183/ 2022
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 15 kwietnia 2022 r.

Regulamin dotyczacy zasad udzielania
Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta Suwalk

§ 1. Postanowienia ogélne
1. Patronat Prezydenta Miasta Suwatk zwany dalej patronatem jest wyrdznieniem honorowym.

2. Honorowym Patronatem Prezydenta Miasta Suwaltk moga by¢ objete wydarzenia czy
przedsiewzigcia o zasiegu  ogélnomiejskim,  ponadregionalnym,  ogdlnopolskim  lub
miedzynarodowym, organizowane na terenie Miasta Suwatk lub inne wydarzenia o szczegdlnym
znaczeniu dla miasta.

3. Honorowy patronat przyznawany jest w celu podkreslenia szczegolnego charakteru
planowanego wydarzenia bezposrednio zwigzanego zpromocja ikreowaniem pozytywnego
wizerunku Miasta Suwaltk, rozwojem inicjatyw spolecznych, kulturowych, naukowych,
gospodarczych, edukacyjnych, sportowych i innych korzystnych dla miasta i jego mieszkancow.

4. Nie udziela si¢ patronatu o charakterze statym. W przypadku przedsiewzie¢ cyklicznych,
o honorowy patronat nalezy wystepowac kazdorazowo.

5. Decyzja w sprawie objecia patronatem wydarzenia / przedsigwzigcia nie jest decyzja
administracyjng w rozumieniu Kodeksu postgpowania administracyjnego ima charakter
uznaniowy.

§ 2. Warunki ogolne przyznawania patronatu

1. Przyznanie patronatu odbywa si¢ w oparciu o opini¢ Naczelnika Wydzialu Obstugi
Prezydenta, Komunikacji Spolecznej iPromocji na temat organizowanego wydarzenia czy
przedsigwziecia pod katem jego rangi oraz znaczenia dla promocji Miasta Suwatk.

2. Przyznanie patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego, organizacyjnego,
a takze osobistego udzialu Prezydenta Miasta Suwalk w wydarzeniu czy przedsigwzigciu. Nie
oznacza rowniez, ze Urzad Miejski w Suwatkach staje si¢ wspolorganizatorem wydarzenia
1 odpowiada za jego promocje.

3. Organizator moze zosta¢ poproszony o uzupetnienie informacji w sprawie planowanego
przedsiewzigcia.

4. Przyznanie patronatu nie zwalnia organizatora wydarzenia czy przedsigwzigcia z obowigzku
dopelnienia wszystkich procedur przewidzianych prawem lub uiszczenia zwigzanych z tym optat
iinnych nalezno$ci, atakze uzyskania niezbednych zezwolen np. w przypadku organizowania
imprez masowych czy zgromadzen.

§ 3. Zasady szczegolowe ubiegania si¢ o patronat

1. Organizator wydarzenia czy przedsiewzigcia zwraca si¢ do Prezydenta Miasta Suwatk
z wnioskiem o objecie wydarzenia czy przedsiewzigcia patronatem. (formularz dostepny na stronie
www.um.suwalki.pl).

2. Wzér formularza wniosku o udzielenie Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta Suwatk
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Organizator wydarzenia czy przedsigwzigcia powinien we wniosku o objecie wydarzenia czy
przedsigwziecia patronatem potwierdzi¢ uzyskanie wszystkich zgod 1pozwolen niezbednych
do organizacji wydarzenia, aprzede wszystkich: zgode wlasciciela posesji czy zarzadcy
na wynajem/ udostepnienie sali, obiektu, terenu, itp.
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4. Organizator wydarzenia czy przedsigwzigcia powinien na wniosku o objecie wydarzenia czy
przedsigwzigcia patronatem potwierdzi¢ uzgodnienie poszczegdlnych elementéw wsparcia
finansowego z Wydzialami powigzanymi, wtym w szczegélno$ci z Wydziatem Os$wiaty
1 Wychowania oraz Wydziatem Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwalkach.

5. Zlozenie wniosku nie jest rtOwnoznaczne z automatycznym przyznaniem patronatu.

6. Decyzja o odmowie udzielania patronatu jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i nie
przystuguje od niej odwotanie.

7. Wniosek o udzielenie patronatu skladany jest osobiscie w Kancelarii Ogoélnej Urzedu
Miejskiego w Suwatkach przy ul. Mickiewicza 1, w oparciu o wzor formularza dostgpny na stronie
internetowej miasta: www.um.suwalki.pl, badz drogg elektroniczng na adres: pkp@um.suwalki.pl

8. Termin sktadania wniosku o udzielenie patronatu nie powinien by¢ krotszy, niz 30 dni przed
dniem rozpocze¢cia planowanego wydarzenia czy przedsiewzigcia.

9. Organizator wydarzenia czy przedsiewzigcia otrzymuje pisemng odpowiedz w terminie do
14 dni od dnia wptywu wniosku do Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

10. Termin, o ktorym mowa w ust. 9. moze ulec wydluzeniu, nie dluzej jednak niz o 7 dni
w przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych opinii lub dokonania dodatkowych ustalen.

11. Otrzymany patronat nie moze by¢ wykorzystywany do wspierania dziatan komercyjnych
prowadzonych przez organizatora, a w szczego6lnosci w takiej formie, ktéora mogtaby sugerowac
poparcie Prezydenta Miasta Suwalk lub Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

12. Patronat jest przyznawany w formie dyplomu, ktory stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

13. W przypadku przyznania patronatu, Organizator wydarzenia czy przedsigwzigcia jest
zobowigzany do umieszenia informacji o udzielonym patronacie w postaci herbu Miasta Suwatk we
wszystkich materiatach informacyjno — promocyjnych dotyczacych organizowanego wydarzenia /
przedsigwziecia.

14. Herb z adnotacja o Honorowym Patronacie Prezydenta Miasta Suwatk, dostepny jest
do pobrania ze strony internetowej www.um.suwalki.pl.

15. Wzér herbu z adnotacja o Honorowym Patronacie Prezydenta Miasta Suwatk stanowi
Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

16. Dodatkowo  Organizator ~wydarzenia czy  przedsiewziecia zobowigzany  jest
do zamieszczenia na swojej stronie internetowej informacji o przyznanym patronacie oraz
odrebnego linku do portalu www.um.suwalki.pl

17. Udzielenie patronatu zobowigzuje Organizatora do przedstawienia projektu materiatow
informacyjno — promocyjnych dotyczacych organizowanego wydarzenia czy przedsigwzigcia
do zaopiniowania i akceptacji Wydziatu Obstugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promocji,
a takze poinformowania uczestnikow o objeciu wydarzenia czy przedsigwzigcia patronatem.

18. Organizator zobowigzany jest do wypozyczania baneru promocyjnego pn. ,,Honorowy
Patronat Prezydenta Miasta Suwatk™ i eksponowania informacji o przyznanym patronacie podczas
organizowanych wydarzen idziatanh im towarzyszacych oraz jego niezwlocznego oddania po
zakonczeniu wydarzenia/ przedsiewziecia.
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19. Organizator zobowiazany jest do zlozZenia droga mailowg na adres: pkp@um.suwalki.pl
krotkiego sprawozdania z realizacji wydarzenia czy przedsigwzigcia w terminie 7 dni od jego
zakonczenia wraz z min. 4 zdje¢cia, w celu zamieszczenia na stronie internetowej Miasta Suwatk
wraz ze zgoda na nieodplatne uzywanie, wykorzystanie i rozpowszechnianie wizerunku oséb na
nich obecnych, utrwalonego jakakolwiek technika na wszelkich no$nikach (w tym w postaci
fotografii i dokumentacji filmowej) przez Urzad Miejski w Suwatkach przy ul. Mickiewicza 1, 16-
400 Suwatki na potrzeby promocyjne wydarzen czy przedsigwzig¢ objetych Honorowym
Patronatem Prezydenta Miasta Suwatk. Organizator jest wylacznie odpowiedzialny z tytutu
ewentualnego naruszenia praw do wizerunku lub praw autorskich z tytutu materialéw przekazanych
do Urzedu Miejskiego.

§ 4. Postanowienia koncowe

1. W przypadku niespetnienia przez organizatorow procedur okreslonych w Regulaminie
wniosek nie bgdzie rozpatrywany.

2. Prezydent Miasta Suwatk moze w uzasadnionych przypadkach podja¢ decyzje o cofnigciu
patronatu. Informacja wtym =zakresie przekazywana jest niezwlocznie Organizatorowi za
posrednictwem Wydziatu Obstlugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promoc;ji.
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Zakacznik nr 1

do Regulaminu

dotyczacego zasad udzielania
Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta
Suwatk

Nazwisko, imi¢ lub nazwa Wnioskodawcy

Osoba do kontaktu .....................eel
Telefon (opcjonalnie) ........................
Email: (opcjonalnie)........................

Whniosek o udzielnie Honorowego Patronatu Prezydenta Miasta Suwalk

Miejsce prowadzenia wydarzenia / przedsiewzigcia (doktadny adres)

Program zawierajacy opis, cel i charakter wydarzenia / przedsiewzigcia oraz sposob jego promocji

Dostepnos¢ wydarzenia / przedsiewziecia (odpowiednio zaznaczyc):
wstep wolny bilety zaproszenia

Informacje dodatkowe

Zasigg wydarzenia / przedsiewzigcia (zaznaczyc):
migdzynarodowy ogo6lnopolski ponadregionalny ogolnomiejski

Podjete uzgodnienia organizacyjne:

a) organizacyjne (gtownie wynajem sali, obiektu, terenu, itp., uzgodniony i potwierdzony pieczatka
wilasciciela badz zarzadcy sali, obiektu, terenu, itp.),

b) finansowe — szczegétowe okreslenie wartosci nagrod uzgodnione i potwierdzone pieczatka
Naczelnika Wydzialu O$wiaty i Wychowania Urzedu Miejskiego w Suwatkach, tel. +48 87 563 57 18,
email: ows@um.suwalki.pl),

c) finansowe — szczegotowe okreslenie wartosci nagrod uzgodnione i potwierdzone pieczatkg Naczelnika
Wydziatu Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego w Suwatkach, tel. +48 87563 56 12, email:
ks@um.suwalki.pl),
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d) materialne — szczegdlowe okreslenie ilosci pakietdéw materiatdow informacyjno — promocyjnych Miasta
Suwatk  uzgodnionych i potwierdzonych pieczatka Kierownika Referatu Promocji
w Wydziale Obslugi Prezydenta, Komunikacji Spotecznej i Promocji  Urzedu Miejskiego
w Suwatkach, tel. +48 87 562 81 33, email: pkp@um.suwalki.pl),

e) inne wsparcie (uzgodnione i potwierdzone pieczatka wilasciciela czy zarzadcy, np. promocja
wydarzenia na stupach ogloszeniowych Miasta Suwatk, wynajem autobusow PGK, itp.).

Lista ewentualnych SPONSOTOW ..ot e

Inni partnerzy/wspOlorganizZatorZy . .........co.eiuin it

Organizator os$wiadcza, ze dopelil wszystkich wymogéw przewidzianych prawem w zwigzku
z organizacja wydarzenia / przedsigwzigcia.

(podpis Organizatora)

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwalkach reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Suwalk. Z Administratorem mogg si¢ Panstwo skontaktowaé w nastgpujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Adama Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
- przez e-mail: org@um.suwalki.pl
- telefonicznie: (87) 562-80-00

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Inspektor to Osoba, z ktéra mozesz si¢ skontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Twoich danych osobowych oraz korzystania z
przyshugujacych Ci praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z Inspektorem mogg si¢ Panstwo skontaktowac
W nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Adama Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
- przez e-mail: iod@um.suwalki.pl
- telefonicznie: (87) 562 82-08

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e), ktory mowi, ze przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi, zgodnie =z uprawnieniem wynikajacym z  ustawy
o samorzadzie gminnym, ktorym jest promocja gminy.

4. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazane wylgcznie podmiotom, ktdre uprawnione sg do ich otrzymania
przepisami prawa. Ponadto dane mogg by¢ ujawnione innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméow
podpisanych z Urzedem Miejskim w Suwatkach przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest
Urzad Miejski w Suwatkach.
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5. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres przewidziany w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

6. Maja Panstwo prawo do:

- dostepu do swoich danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (na zasadach okre§lonych w art. 15
RODO);

- zgdania  sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych — w przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne (na zasadach okreslonych w art. 16 RODO));

- ograniczenia przetwarzania ( na zasadach okreslonych w art. 18 RODO)
- zadania sprzeciwu (na zasadach okreslonych w art. 21 RODO).
Zadanie realizacji wyzej wymienionych praw prosze przesta¢ w formie pisemnej do Administratora Danych

(adres podany na wstepie, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych”).

7. Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj.: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne do osiggniecia celu przetwarzania, a konsekwencja niepodania
danych osobowych moze by¢ nierozpatrzenie wniosku.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu

dotyczacego zasad udzielania
Honorowego Patronatu
Prezydenta Miasta Suwaltk

HONOROWY PATRONAT
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

Tytul wydarzenia / przedsiewziecia

Termin realizacji wydarzenia / przedsiewziecia

Pelna nazwa organizatora / wspolorganizatorow

Podpis Prezydenta Miasta Suwatk

Suwalki, dnia
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu
dotyczacego zasad
udzielania

Honorowego Patronatu
Prezydenta Miasta Suwatk

Honorowy Patronat

Prezydenta
Miasta Suwatk
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