TRYB PODSTAWOWY
(bez negocjacji)

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Dostawa materialéw biurowych i dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek

Nazwa Zamawiajacego: Miasto Suwatki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja
email: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 80 00

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastgpuje w miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/
za posrednictwem ePUAPuU https://epuap.gov.pl/wps/portal

skrzynka ePUAP Zamawiajacego: Urzad Miejski w Suwalkach

znak postepowania: ZP.271.29.2022
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Rozdzial 1. Tryb udzielenia zaméwienia oraz adres strony internetowej
prowadzonego postepowania

1.

Post¢gpowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej ustawg/ustawg Pzp/Pzp oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci prowadzenia negocjacji.
Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

Adres strony internetowej, na ktorej udostgpniana bedzie SWZ, zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia: http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/; https://miniportal.uzp.gov.pl/

Godziny pracy: 7.30-15.30 od poniedziatku do pigtku

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa materiatow biurowych i1 dostawa papieru do drukarek 1

kserokopiarek:
Cze$é 1 - dostawa materialéw biurowych

Czes$é 2 - dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek

. Szczegdtowy opis 1 wielko§¢ zamoéwienia okreSlony zostat w zataczniku nr 2.1 — czgs¢ 1, w

zalaczniku nr 2.2 — cze$¢ 2 do SWZ.

. Wykonawca musi zapewni¢ na swoj koszt zatadunek, transport i roztadunek dostarczonych
materialow.
. Miejsce realizacji zamoOwienia — dostawa w godzinach 9:00-14:00 do Urzedu Miejskiego w

Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaiki.

. Wszystkie oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, najwyzszej jakosci wyprodukowane

nie wczesniej niz 12 miesigcy przed dostawg i Spelnia¢ parametry okreslone w SWZ. Termin
,howe” oznacza, ze wszystkie elementy, z ktorych wyprodukowano przedmiot zamowienia nie byly
wczesniej uzywane.

. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca zobowigzany bedzie do

jego wymiany na produkt o odpowiedniej jako$ci w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
od Zamawiajacego reklamacji.

. Zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy, w miejscu gdzie przedmiot zamdwienia opisany jest za pomoca

norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencyjnych technicznych,
zamawiajacy dopuszcza rozwigzania roOwnowazne opisywanym. Ponadto nalezy przyjaé, ze
wszystkim takim odniesieniom towarzysza wyrazy "lub rownowazne". Wskazanie rOwnowaznosci
oferowanego rozwigzania zgodnie z art. 101 ust. 5 ustawy i na zasadach tam okreslonych spoczywa
na Wykonawcy. W przypadku opisu za pomoca norm za rozwigzania rownowazne uznaje si¢ takie
rozwigzania, ktore zapewniaja spienienie wymagan minimalnych okre§lonych w normie na
poziomie nie gorszym niz opisano to w stosownych normach. W przypadku przywotanych w SWZ
norm (jezeli nie okre$lono tego szczegdtowo) rozumie si¢ normy aktualne. W pozostalych
przypadkach (opis przedmiotu zamdwienia za pomoca ocen technicznych, specyfikacji
technicznych i systemow referencyjnych technicznych) za rownowazny uwaza si¢ taki produkt,
materiat czy system o parametrach technicznych, funkcjonalnych i jako$ciowych nie gorszych niz
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wymienione w opisie przedmiotu zamédwienia.

8. llekro¢ w niniejszej SWZ przedmiot zamoOwienia zostat okreslony przez wskazanie znakow
towarowych, patentdéw, pochodzenia itp. intencjg Zamawiajgcego bylo przedstawienie "typu"
towaru spieniajagcego wymagania Zamawiajacego. Ponadto nalezy przyjaé, ze wszystkim takim
wskazaniom towarzyszg wyrazy "lub rownowazne". W zwigzku z tym, dopuszczalne jest
zaoferowanie przez Wykonawce rozwigzania réwnowaznego, ktére zagwarantuje nie gorsze
parametry, standardy techniczno-jakos$ciowe oraz funkcjonalne niz wskazane w SWZ. Wykonawca,
ktory powotuje si¢ na rozwigzania roéwnowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest
obowigzany wskaza¢ w zlozonej ofercie, ze oferowane przez niego dostawy spetniaja wymagania
okreslone przez Zamawiajacego.

Dostawy - kod CPV:

30192000-1 Wyroby biurowe

30197644-2 Papier kserograficzny

Rozdzial 3. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czg$ciowych na jedng lub dwie czgsci.
Rozdzial 4. Informacja o dopuszczeniu lub wymogu zlozenia oferty wariantowej
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy.

Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do wyczerpania zamowienia nie pozniej
niz do 31.12.2022 r. (materiaty dostarczane bgda sukcesywnie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
ztozenia zamdwienia).

Rozdzial 7. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane begda w walucie
polskiej.

Rozdzial 8. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 462 Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie czg$ci zamodwienia przy udziale
podwykonawcow.

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci
zamowienia.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, i podania nazw Podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
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4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe 1 terminowe wykonanie calego
przedmiotu umowy, w tym takze odpowiedzialno$¢ za jakos¢, terminowos$¢ oraz bezpieczenstwo
realizowanych zobowigzan wynikajacych z uméw o podwykonawstwo.

5. Obowigzkiem Wykonawcy jest dotaczenie do kazdej faktury przedkladanej Zamawiajacemu
oswiadczen Podwykonawcy i odpowiednio dalszych podwykonawcow (wraz z kopiami wszystkich
dokumentéw wymienionych w o$wiadczeniu) potwierdzonych przez Wykonawce o dokonaniu
rozliczen Wykonawcy z Podwykonawcg (i odpowiednio Wykonawcy, podwykonawcy z dalszymi
podwykonawcami) za dany okres rozliczeniowy podlegajacy fakturowaniu.

Rozdzial 9. Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji
lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do
realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp

Rozdzial 10. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 112
ust. 2 ustawy Pzp dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie stawia
szczegotowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow: Zamawiajacy nie stawia szczegdétowych wymagan w
zakresie spetnienia tego warunku.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy
nie stawia szczegdétowych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w
zakresie spelniania tego warunku.

Rozdzial 11. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
Art. 108 ust 1:
1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktébrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
C) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292,
15591 2054),
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w
pkt 1;
3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnos$ci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;
5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przesltanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whnioski 0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty
Iub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z
wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji 1 konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia.
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.
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Rozdzial 12. Informacja o podmiotowych i przedmiotowych s$rodkach
dowodowych

1. Do oferty Wykonawca dolgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajgcego - zgodne ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SWZ.

2. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Rozdzial 13. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.

Rozdzial 14. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie np. spolki cywilne,
konsorcja

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:

1) wskazanie postepowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,
2) Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,
3) ustanowionego pelnomocnika oraz

4) zakres jego umocowania.

6. Pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli Pelnomocnictwo, zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wilasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
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zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, poswiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

7. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespeilnienia warunkow, o ktorych mowa art. 108
ust. 1 ustawy Pzp.

8. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania, sktada kazdy z Wykonawcow.

9. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

Rozdzial 15. Wymagania dotyczace wadium

Rozdzial 16. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do 13.05.2022 r.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdzial 17. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéow, a takze
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1. Informacje ogélne:

1) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej;

2) Zamawiajgcy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Anna Ceckowska — sprawy proceduralne, tel.: 087 562 82 73 email.: zp@um.suwalki.pl,
aceckowska@um.suwalki.pl;
Mirostaw Cur — sprawy merytoryczne, tel. 087 562 81 25;

3) Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do
nastgpujacych formularzy: ,,Formularz do ztoZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
oraz do ,,Formularza do komunikacji”;

4) wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostalty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP);
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5) maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB;

6) za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentéow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP;

7) dane postgpowanie mozna wyszukaé na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow™ lub ze strony gltéwnej z zaktadki Postepowania.

2. Zlozenie oferty w postepowaniu:

1) przed zlozeniem podpisanej oferty Wykonawca musi jg zaszyfrowac. Funkcjonalno$¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpna dla wykonawcéw na miniPortalu, w
szczegotach danego postepowania.

2) Wykonawca sklada zaszyfrowana oferte poprzez wypetnienie ,,Formularza do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty” udostgpnego przez miniPortal (zakladka ,Formularze do
komunikacji”’) i dostepnego na ePUAP. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z
postgpowaniem.

3) Sposob ztozenia oraz sktad oferty zostat opisany w Rozdziale 18.

3. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert).

1) w postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w szczeg6lno$ci sktadanie o$wiadczen, wnioskow (innych niz wskazanych

powyzej), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji”” dostepnego na ePUAP
oraz udostgpnionego przez miniPortal oraz za pomoca poczty elektronicznej e-maile:
zp@um.suwalki.pl, iskorupska@um.suwalki.pl.

2) Zamawiajagcy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej wyltacznie emaile: zp@um.suwalki.pl, aceckowska@um.suwalki.pl.

3) zaleca si¢, zeby we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem
Zamawiajacy i Wykonawcy postugiwali si¢ numerem postepowania.

4) dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza do
komunikacji” jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania
dokumentow elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany powyzej adres
email. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i

przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie
podmiotowych §rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.
4. Wyijasnienia i zmiany tresci SWZ.:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci

SWZ wptynal do zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert;
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2) jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa powyzej, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert;

3) w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplyngt w terminie, o ktorym mowa
powyzej, Zamawiajagcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedhuzenia terminu skladania ofert. Przedtuzenie terminu skladania ofert, nie wplywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ;

4) tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

5) Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ;

6) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ;

7) w przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie;

8) Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedluzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej
zostata udostgpniona SWZ;

9) informacj¢ o przedtuzonym terminie sktadania ofert Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu o
zamoOwieniu;

10) dokonang zmiang tresSci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania;

11) w przypadku gdy zmiana tre§ci SWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o zamowieniu,
Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenie 0 zmianie
ogloszenia.

5. Wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z miniPortalu:

1) zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal w celu
korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika
urzadzeniem teleinformatycznym z dostgpem do sieci Internet. Aplikacja dziata na Platformie
Windows, Mac 1 Linux. Specyfikacja potaczenia, formatu przesylanych danych oraz
kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:

a) specyfikacja polgczenia - Formularze udostgpnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

b) format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostgpne sa w formacie HTML z
kodowaniem UTF-8,

c) oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opieraja si¢ o czas
serwera i dane zapisywane sg z doktadnos$cia co do setnej czesci sekundy,

d) integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego
mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajacego wniosek do
Zamawiajacego, ESP Zamawiajacego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru czyli Urzgdowe Poswiadczenie Przedlozenia (UPP), ktore jest
powigzane z wysylanym dokumentem. W UPP w sekc;ji ,,Dane poswiadczenia” jest zawarta
informacja o dacie doreczenia.

2) System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:
a) Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0,
b) Mozilla Firefox od wersji 15,
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¢) Google Chrome od wersji 20,
d) Microsoft Edge.

Rozdzial 18. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne
dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow

1. Forma oferty.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ofert¢ sktada si¢, pod
rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;
przed zlozeniem podpisanej oferty Wykonawca musi jg zaszyfrowaé. Funkcjonalnos¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcow na miniPortalu, w
szczegotach danego postepowania,;

Wykonawca sktada zaszyfrowana ofert¢ poprzez wypelienie ,Formularza do zloZenia,
zmiany, wycofania oferty” udostepnego przez miniPortal (zaktadka ,,Formularze do
komunikacji”’) i dostepnego na ePUAP. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona begdzie korespondencja zwigzana z
postepowaniem,;

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - w formacie danych .txt,
rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, .xIsx, .pptX, .xps, .odt., csv.

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiajacy moze nie mie¢ mozliwosci zapoznania
si¢ z oferta, co moze spowodowac jej odrzucenie;

Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,,Instrukcji uzytkownika”,
dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/;

do zaszyfrowania oferty nalezy postuzy¢ si¢ Identyfikatorem postepowania z miniPortalu;

do oferty nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu (jezeli dotyczy), w zakresie wskazanym w niniejsze SWZ, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie zaszyfrowaé wraz z plikami stanowiacymi oferte;

oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wymagania formalne dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow:

1)

2)

3)

oswiadczenia, podmiotowe s$rodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby, przedmiotowe S$rodki dowodowe, pelnomocnictwo, powinny by¢ sporzadzone w
postaci elektronicznej, w formatach danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx,
Xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv.

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiajagcy moze nie mie¢ mozliwosci
zapoznania si¢ z oferta, co moze spowodowac jej odrzucenie;

podmiotowe s$rodki dowodowe, w tym oswiadczenia oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe oraz pelnomocnictwo przekazuje
si¢ w postaci elektronicznej i1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenia oraz zobowigzanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe lub pelnomocnictwo,
zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
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4)

5)

6)

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym

zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j;

poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa powyzej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

b) os$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostegpniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamowienia;

C) pelnomocnictwa — mocodawca;
poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa powyzej, moze dokona¢ rOwniez notariusz;
w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

3. Zamawiajacy zaleca format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, nalezy woéwczas

uzy¢ formatu XAdES.
4. Podpisy.

1) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcey(ow) lub pelnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest facznie
kilka os6b dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby;

2) upowaznienic o0sOb podpisujagcych ofert¢ wynika¢ musi bezposrednio z dokumentow

dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru) to do
oferty nalezy dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

5. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

1)

2)

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa W rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2020 r. poz. 1913 z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udost¢pniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
222 ust. 5 ustawy Pzp.

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnit, Ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w szczegdlnosci, gdy:

a) wykaze/oswiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,
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b) wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczna lub/i technologiczng lub/i organizacyjna
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,

€) wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wtozenia pliku ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa™ nie wyczerpuje

znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci;

3) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy

przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie;

4) jezeli dokumenty -elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czgs$¢
nalezy ten plik zaszyfrowac.

6. Informacje pozostale:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych w
niniejszej SWZ;

3) w przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
tlumaczenie na jezyk polski.

7. Zmiana / wycofanie oferty:

1)

2)

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem
,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostgpnej na miniPortalu;

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé zlozonej oferty.

8. Zlozona oferta powinna zawiera¢ zaszyfrowane wg. instrukcji uzytkownika systemu

1)
2)

3)

4)

miniPortalu nast¢pujace dokumenty:
wypetniony 1 podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do skladania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zalaczniku nr 1,
wypetiony 1 podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz cenowy na zalaczniku nr 2.1 i/lub 2.2;
pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu tj. pelnomocnictwo nalezy przesta¢ w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby do tego upowaznionej. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie dysponowat
jedynie pelnomocnictwem w formie pisemnej, przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa powyzej, moze dokona¢ roOwniez notariusz;
w przypadku zastrzezenia czes$ci oferty jako tajemnica przedsigbiorstwa Wykonawca winien
zalaczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majace wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
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5) os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w
niniejsze SWZ (na zalaczniku nr 3);

6) w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamédwienie przez wykonawcow, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcow.

Rozdzial 19. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem , Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania
oferty” dostepnego na miniPortalu (zaktadka ,,Formularze do komunikacji) za posrednictwem
ePUAP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.04.2022 roku, godz. 9:00.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

2) ztozenie oferty w sposob inny niz okre$la niniejsza SWZ,

3) wybranie innej skrzynki odbiorczej na ePUAP niz Urzad Miejski w Suwalkach, w takim
przypadku Zamawiajacy nie otrzyma oferty.

3. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 14.04.2022 roku, godz. 11:00, pokoéj 137 Urzad Miejski,
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktoéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie wskazanym powyzej, otwarcie ofert nastepuje
niezwlocznie po usuni¢ciu awarii. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na
stronie internetowej prowadzonego post¢powania.

4. Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nast¢puje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

5. Najpdézniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostepni si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdzial 20. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spelnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), a w szczegdlnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2,
ktéry stanowi, ze ,,cena to warto§¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw 1 ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez ceng rozumie si¢ roéwniez stawke taryfowa.”

2. Wykonawca okresli cene oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz ceng¢ brutto tacznie
z podatkiem. Cen¢ nalezy poda¢ w  zlotych polskich w  zapisie liczbowym
1 stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Podstawg do okreslenia ceny oferty jest SWZ wraz zalacznikami.
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Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ pelne wykonanie zakresu rzeczowego objetego
postepowaniem. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty realizacji ewentualnych
wymian (napraw) wadliwych produktow objetych gwarancjg i inne koszty zwigzane z warunkami
umowy oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty,
w tym podatek VAT.

Obliczenie ceny ofertowej nalezy wykona¢ na formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2.1
i/lub 2.2, ktéry Wykonawca dotacza do oferty.

. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktorg miatby obowigzek
rozliczy¢. W przypadku, o ktérym mowa powyze] Wykonawca ma obowigzek: poinformowania
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
beda prowadzily do powstania obowiazku podatkowego, wskazania wartosci towaru lub ustugi
objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

. Wzér Formularza Ofertowego zostal opracowany przy zaloZzeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

Cena moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny
by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byta ceng
ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dzialan w celu jej
okreslenia.

Rozdzial 21. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlegac beda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednig wage procentowa:

pojedynczego zamdwienia - T

Kryterium Waga Sposo6b oceny

Cena - C 60% C = (C minimaina /C badana) X 60 punktow, przy czym 1%
odpowiada 1 pkt.

Termin realizacji 40% Termin realizacji pojedynczego zamowienia w skali 0, 20,

30, 40 - punktow, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

Przy obliczaniu liczby punktéw w_Kryterium Termin realizacji pojedynczego zamoéwienia — T
Zamawiajacy zastosuje nastepujace wyliczenie:

— realizacja pojedynczego zamowienia od 1 do 3 dni — 40 pkt;
— realizacja pojedynczego zamowienia od 4 do 5 dni — 30 pkt;
— realizacja pojedynczego zamowienia od 6 do 7 dni — 20 pkt;
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— realizacja pojedynczego zamowienia od 8 do 14 dni— 0 pkt.
Maksymalny termin realizacji pojedynczego zamdowienia wynosi 14 dni. Jezeli Wykonawca nie okresli
terminu realizacji pojedynczego zamowienia zamawiajacy uzna, ze deklaruje realizacje zamowienia w
14 dniach i przyzna 0 pkt.
Jezeli wykonawca zaoferuje realizacje pojedynczego zamowienia powyzej 14 dni jego oferta zostanie
odrzucona jako niezgodna z SWZ.
Ocena w zakresie kryteriow zostanie dokonana na podstawie wypetnionego ,,Formularza oferty” i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Ocena oferty oznaczona literg ,,W” stanowi sume¢ uzyskanych punktow w poszczegolnych kryteriach
jej oceny.
W=C+T

Za najkorzystniejszg uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Ocena w zakresie kryteriow zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza ofertowego i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku (po
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku — koncoéwki ponizej 0,005 pkt pomija si¢, a koncowki
0,005 pkt i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt.).

Rozdzial 22. Informacje o formalnoS$ciach, jakie zostana dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miegjscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 2, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jesli bylo wymagane), Zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrod ofert pozostalych w postegpowaniu wykonawcoéw oraz wybraé
najkorzystniejsza ofert¢ albo uniewazni¢ postgpowanie.

Rozdzial 23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Rozdzial 24. Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostalty w Zalaczniku nr 4.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy w formie aneksOw w nizej
wymienionych przypadkach:

1)

2)
3)
4)

5)

zmiana wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaru i ustug w
trakcie realizacji umowy - w =zakresie dotyczacym niezrealizowanej cze¢$ci umowy
wynagrodzenie (brutto) zostanie odpowiednio zmodyfikowane,

zmiana numeru rachunku bankowego;

polepszenia parametréw technicznych dostawy;

zmiana terminu realizacji zamowienia w przypadku sity wyzszej, to znaczy niezalezne od Stron
losowe zdarzenie zewngetrzne, ktdre byto niemozliwe do przewidzenia w momencie wystawiania
zlecenia 1 ktéremu nie mozna bylo zapobiec mimo dochowania nalezytej starannos$ci. Strony
uzgadniajg, ze pod poje¢ciem sily wyzszej rozumiejg zwlaszcza: wojng, zamach terrorystyczny,
katastrofy naturalne, pozar, powodz, trzesienie ziemi, huragan, strajk;

utrudnien bedacych wynikiem zapobiegania, przeciwdziatania lub zwalczania COVID-19 i
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie terminu realizacji zamowienia. Dowdd potwierdzajacy, ze ww. sytuacje mialy wpltyw
na realizacj¢ zamowienia spoczywa wylacznie na Wykonawcy.

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg. Nie

4.

stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Whioski stron o dokonanie zmian w umowie winne by¢ sktadane na pismie i zawiera¢ doktadny
opis proponowanej zmiany. Do wnioskow nalezy zalaczy¢ dokumenty uzasadniajagce wprowadzone
zmiany.

Rozdzial 25. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedzibg przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez Prezydenta Miasta
Suwalk.

1.

. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pan Rafal

Luto, iod@um.suwalki.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ZP.271.29.2022 pn.:
»Dostawa materialow biurowych i dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek”
prowadzonym w trybie podstawowym.

1. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

Dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie 5 lat, albo
10 lat w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE, poczawszy od 1 stycznia
roku kalendarzowego nast¢pujgcego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te
dotycza rowniez Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane jako
najkorzystniejsze.
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Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, stosowanie do art. 22 ust. 1i 4
RODO.
Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **. Wystapienie
z z3daniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO

przy czym skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa;
Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do  sprostowania nie moze  skutkowaé zmiang ~ Wyniku  postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdzial 26. Inne informacje

arwdeE

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania W celu zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia

Rozdzial 27. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.

w toku postepowania o udzielenie zamowienia

Srodki ochrony prawnej okreslone zostaty w dziale IX ustawy Pzp. i przystuguja Wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
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zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia

przez zamawiajgcego przepisoOw ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia

lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przyshuguja rowniez organizacjom

wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsigbiorcow.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli

zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mdgl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okre§lony w pkt 1).

. Odwotanie wobec treSci ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub

wobec tresci dokumentéw zaméwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowej,

. Odwotanie w przypadkach innych niz okre§lone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w

ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziagé wiadomos¢ o

okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 1805) o apelacji,

jezeli przepisy niniejszego rozdzialu nie stanowig inacze;j.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego

dalej "sadem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia orzeczenia

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo wystanie na
adres do doreczen elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020
r. o doreczeniach elektronicznych, jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamoéwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Sad rozpoznaje sprawe niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie miesigca od dnia wptywu

skargi do sadu.
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14. Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowanie w sprawie przyshuguje skarga
kasacyjna do Sadu Najwyzszego.

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA

Lukasz Kurzyna

ZASTEPCA PREZYDENTA
Suwalki, dnia 05.04.2022 .
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