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URZAD MIEJS‐

w Suwalkach

PROTOK6L

z kontroli sprawdzaj4cej przeprowadzonej w Bibliotece Publicznej

im. Marii Konopnickiej w Suwalkach w zakresie wykonania zalecen

pokontrolnych wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk

nr AK.1711.1 .2018 z dnia 31 stycznia 2018 r'

Suwalki, 2 czerwca 2021 r.



Jednostka kontrolowana: Biblioteka Publi czna im. Marii Konopnickiej

w Suwalkach, ul. Emilii Plater 33A

Dyrektor: Pani Maria Aleksandra Kolodziejska powolana na

stanowisko w dniu 3 sierpnia 2015 r.

Gl6wny Ksiggowy: Pani Danuta Ziniewicz zatrudniona

na stanowisku od dnia 1 lutego 2013 r.

Jednostka przeptowadzaj4ca Urz4d Miejski w Suwalkach

kontrolg

Kontroluj4ce: Zofia Herman - Naczelnik Wydziafu Audytu

i Kontroli / Audltor Wewngtrzny Urzgdu Miejskiego

w Suwalkach

Magdalena Olszewska - Gl6wny specjalista

w Wydziale Audyhr i Kontroli UM w Suwalkach

Termin przeprowadzenia kontroli: 27,31 maja2021 r.

Temat kontroli: PrawidlowoSi wykonania zalecef pokonholnych

wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk

nr AK.l71 1.1.2018 z dnia 31 stycznia 2018 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowa2nienia nr 1 wydanego przez parra

Czeslawa Renkiewicza Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 26 maja202l roku.

A,QLru/,



Ustalenia szcze96lowe

Kontrola problemowa w Bibliotece Publicznej im. Marii Konopnickiej w Suwalkach

przeprowadzona w dniach od 13 grudnia 2017 r. do 17 stycznia 2018 r. w zakresie

prawidlowosci prowadzenia gospodarki pieniEznej w okesie od 1 stycznia 2016 r. do

30 listopada 2017 r. ptzez wydzial Audyru i Kontroli Urzgdu Miejskiego w suwalkach

stwierdzila nieprawidlowoici opisane w protokole kontroli.

Prezydent Miasta suwalk dzialal4c na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia g marca

1990 r. o samorzqdzie gminnym (t). Dz.U.2O2O.7l3 z poin. zm.) wydal zalecenia

pokontrolne z 30 - dniowym terminem ich wykonania.

NaleZalo:

1. Uregulowai w przepisach wewngtrznych zasady obrotu got6wkowego w kasach

pomocniczych oraz okreslii metody ich zabezpieczenta.

2. Potwierdza(, wyplaty kasowe ka2dorazowo przezkasjera.

3. Przestrzegad uregulowafi w Zarzqdzeniu Dyrekrora nr 23/2013 z dnia 3l grudnia

2013 r. w sprawie ustalenia kwoty pogotowia kasowego.

4. Ujmowa6 w raportach kasowych operacje got6wkowe wedlug rzeczywistej daty

operacji gospodarczej zamiast daty wystawienia dokumentu 2r6dlowego.

5. Dokonywad na listach plac kontroli pod wzglqdem merl.torycznl,rn (tzeczowym),

formalno - rachunkowym oraz kontroli wstgpnej okreslonej w art. 54 ust. I ustqwy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Jinansach publicznych.

6. zaktualizowac wykaz dowod6w ksiggowych okedlonych w Zasadach sporzqdzania,

obiegu i kontroli dokumentbw laiggowych.

Dyrektor Biblioteki Pubiicznej im. M. Konopnickiej w Suwalkach pani Maria

Aleksandra Kolodziejska w pismie nr KF.090-l/2018 z dnia 14 lutego 201g r. zlo|1,la do

Prezydenta Miasta suwalk sprawozdanie z wykonania zalecefi pokontrolnych, w lt6rym
stwierdzila wyeliminowanie wszystkich nieprawidlowosci opisanych w wyst4pieniu

pokontrolnym.

Po przeanalizowaniu okazanej przez Dyrelctora Biblioteki publicznej dokumentacji

kontroluj4ce stwierdzily, co nastgpuje:
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Ad. realizacji zalecenia nr 1

W wyst4pieniu pokontrolnym zalecono uregtlowat w przepisach wewn?trznych

zasady obrotu gotiwkowego w kasach pomocniczych oraz ol<reilif metody ich

zabezpieczenia. Kontroluj4cym przedlolono Zarzqdzenie nr 3/2018 z dnia 2.01.2018 r.

Dyrehora Biblioteki Publicznej im. M. Konopnickiej w Suwalkach w sprawie: obrotu

gotiwkowego ewidencjonowanego na podstawie Ewidencji sprzedazy w Bibliotece

Publicznej im. M. Konopnickiej w Suwalkach (zal4cznik nr 1). Zgodnie z $ 1 i $ 2

powyzszego Zarz4dzenia w jednostce wprowadzono druk Scislego zarachowania

o nazwie ,,Ewidencja sprzeda?y" na potrzeby kom6rek organizacyjnych Biblioteki (filii)

- ,,na podstawie kt1rych osoby odpowiedzialne rozliczajq sig z kasq gl6wnq".

W trakcie kontroli zwr6cono szczeg6ln4 uwagg na koniecznodd dokumentowania

operacji wplat got6wkowych w filiach Biblioteki, tzn. wydawania wlaSciwych

pokwitowari wplacaj4cym z tytulu uiszczania drobnych naleimo6ci np. za ustugi ksero.

Powylsze wynika z zapis6w $ 2 ust. 9 Instrukcji kasowej Biblioteki ,,Kwitariusz

przychodowy, dotyczy przyjgcia gotdwki odfilii i wplat z zewnqlrz)'

Metody zabezpieczenia got6wki oraz innej dokumentacji kasowej opisano w aneksie

nr 1 z dnia 2 stycznta 2018 r. do Instrukcji kasowej stanowi4cej zal4czmk nr 1

- Zarzqdzenia nr 18/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. Dyrehora Biblioteki Publicznej

w Suwalkach - w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej oraz instrukcji

druk1w icislego zarachowania dla Bibliotehi Publicznej (zatqcznik nr 2). W aneksie

uszczeg6lowiono spos6b zabezpieczenia got6wki w kasie oraz opisano warunki

bezpiecznego jej przechowyrvania w kom6rkach organizacyjnych Biblioteki publicznej

(filiach).

Ad. realizacji zalecenia nr 2

W jednostce dokonywano wyplat z kasy wyl4cznie z jednostronnym potwierdzeniem

przyjgcia got6wki przez odbiorcg. Kontroluj4cym udostgpniono raporty kasowe za okres

od 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r., celem sprawdze nia, czy na dowodach

2r6dlowych za zakup material6w lub za wykonanie uslugi prawidlowo wskazywano

osobg odpowiedzialn4 za dokonanie wyplat. Wyrywkowo skontrolowano Raport kasowy

w 412020 z dnia 30 kwietnia 2020 r. za okres od I kwietnia do 30 kwietnia 2020 r.

i Raport kasowy nr 712020 z dnia24.07.2020 r. za okres od 1 lipca do 24lipca2020 r,
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Lp
Data

dokumentu Nr dokumentu Opis
Przych6d

(Z:)

Rozch6d

(ZD

1 01042020 2020/04/02 Oplata faktury. 679,99

2 06042020 0292/04/2020 Oplata faktury. 99,00

3 06042020 FVS/66/SUSO/2020 Oplata faktury. 40,00

4 16042020 2743F00474/0420 Oplata faktury. 119,00

5 20042020 KP l172136 Wplata za ogloszenie w DTS. 100,00

6 20042020 F/002648/SUW/20 Oplata faktury. 225,02

7 21042020 3942/H/2020 Oplata faktury. 510,01

Razem obroty 100,00 1673,02

Stan kasy poprzedni 2651,Sl

Stan kasy obecny 1078,49

RAZEM 2751,51 2751,51

POd2● przcdstawiono wyci4g z Raportu kasowcgo nr 4/2020 za okrcs od l k訥 ietnia

do 30 k、vietnia 2020 r.:

Kontroluj4ce potwierdzily wykonanie zalecenia. Na wszystkich wyplatach kasowych

ku2dorazowo wskazywano osob? odpowie dzialnq za dokonanie lvyplaty got6wki.

Kasjer potwierdzal wyplatg got6wki z kasy zgodnie ze wzorem pieczgci wprowadzonej

Oruz wyci4g z Raportu kasowe go n 7 12020 za okres od I lipca do 24 lipca 2020 r .:

Lp
Data

dokumentu
Nr dokumentu Opis

Przych6d

(Zl)

Rozch6d

(Zl)

1 01072020 6470K2/0151/20 Oplata faktury. 21,25

2 08072020 C247F00657/202007 Oplata faktury. 74,54

09072020 F/0225/S/2020 Oplata faktury. 6,40

4 09072020 1571F00609/0720 Oplata faktury. 50,00

5 22072020 39672020 Oplata faktury. 54,00

6 24072020 KP l172150 Wplata za uslugi ksero. 19,90

24072020 KP l172151 Wplata kar za ptzgtJlzymanie
ksiazek.

60,00

24072020 KP l172152 Wplata za uslugi ksero. 94,00

24072020 KP l172153 Vy'plata kar za przetrzymanie
ksiazek.

40,00

10 24072020 KP l172154 Wplata za uslugi ksero. 19,80

Razem obroty 233,70 206,19

Stan kasy poprzedni 710,81

Stan kasy obecny 738,32

RAZEM 944,51 944,51
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aneksem nr 1 z dnia 2 stycznia 2018 r. do Zasad sporzqdzania, obiegu i kontroli

dokumentdw ksiggowych, stanowiacych zil4cznik nr I do Zarzqdzenia nr 20/2016 z dnia

30 grudnia 201 6 r. Dyrektora Biblioteki Publicznej w Suwalkach (zal4cznik nr 3).

Ad. realizacji zalecenia nr 3

Sprawdzono przestrzeganie uregulowari Zarzqdzenia nr 23/2013 z dnia 3l grudnia

2013 r. Dyrektora Biblioteki Publicznej w sprawie ustalenia hanty pogotowia kasowego.

stwierdzono, 2e wprowadzone zostalo nowe zarzqdzenie nr 2/201g Dyrektora Biblioteki

z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie ustalenia hwoty pogotowia kasowego (zal4cznk
nr 4), w kt6rym podwyZszono kwotE pogotowia kasowego z 2.000 zl ta 4.000 zl.

W celu weryfikacji stanu pogotowia kasowego w jednostce kontroluj4ce sprawdzily,
czy stan got6wki w kasie w trakcie miesi4ca oraz na koniec kazdego miesi4ca w okresie

od 2 stycznia 2020 r. do 3 1 grudnia 2020 r. nie przekroczyl 4.000 zl. Stany potwierdzono
na podstawie poniZej wymienionych dowod6w kasowych:

w okresie od 2 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. nie ujawniono przekroczenia
pogotowia kasowego w trakcie miesiqca oraz na koniec kazdego miesi4ca. Jednakze
czynnosci kontrolne ujawnily jeden przypadek sporz4dzenia raportu kasowego za okes
od 01.10.2020 r. do 27.11.2020 r., niezgodnie z przepisami $ 2 ust. 11 Instrukcji
Kasowej. Zgodnie z lnstrtkcj4 ,, Raporry kasowe obejmujq olcresy miesigczne.,,

辟 π

Lp
Raport kasowy
Nr.../za okres

Stan kasy na
koniec

miesiqca (zl)

WysokoS6 pogotowia
kasowego (zl)

1 1/2020 od 2 01 2020r do 30 01 2020r 1.634,08 4000
2. 2/2020 od 3 02 2020r do 28 02 2020r 2.225,06 4000

3. 3/2020 od 4 03 2020r d0 31 03 2020r 2.6s1,51 4000

4 4/2020 od l o4 2020r d0 30 04 2020 r t.07 8,49 4000

5. 5′2020 0d l o5 2020r d0 31 05 2020r 957,tl 4000

6 6/2020 od l o6 2020r do 30 06 2020r
710,81 4000

7. 7/2020 od l o7 2020r do 24 07 2020r '138,32 4000

8/20200d18 08 2020r d。 31082020r 1.405,93 4000

9. 9/2020 od 2 09 2020r d0 30 09 2020r
1.350,65 400o

10 rot zo2o od 01.t0.2020r. do 27 .11.2020r. 1.043,19 4000
ll 11/2020。d l 12 2020r do 31 12 2020r

7 58,68 4000



Stwierdzono r6wnie2 zarejestrowanie w dw6ch raportach kasowych: t 7/2020 za

okes od 2.0I.2020 r. do 30.01.2020 r. oraz w 2/2020 za okres od 3.02.2020 r. do

28.02.2020 r. operacji kasowych wplat got6wki do banku (z tyrulu wplaty poiyczki do

banku oraz wplaty pogotowia kasowego do banku), bez okre5lenia numeru i rodzaju

dowodu kasowego (zal4cznik m 5).

W $ 2 ust.1 Instrukcji Kasowej dopuszczono m.in. mo2liwo56 ewidencji ww. operacji na

podstawie Bankowego dowodu wplaty oraz na podstawie dowodu Kasa llyplaci ,,Kll".
Ponadto w ust. 4 dodxro ,,Wszysthe dowody kasowe dotyczqce zardwno wplat jak

i wyplat got6wki (...) powinny byt (...) wpisane do wlaiciwego raportu kasowego

sporzqdzonego przez kasjera (...)." Z poryzszego jasno wynika, 2e dowody wplat do

banku winny byi na bie24co rejestrowane w raporcie kasowym - z oke6leniem jego

numeru oraz rodzaju.

Ad, realizacji zalecenia nr 4

Zd.econo, aby wszystkie operacje got6wkowe ujmowai w raportach kasowych wedlug

rzeczywistej daty operacji gospodarczej, zamiast daty wystawienia dokumentu

ir6dlowego.

W celu zweryfikowania prawidlowoSci prowadzenia gospodarki kasowej, kontroli

poddano kartg czasu pracy kasjera w 2020 rok'a (zalqcznik nr 6).

PoniZej zamieszczono wykaz nieobecnoSci - pelni4cej

obowiqzki kasjera w Bibliotece Publicznej w Suwalkach.

Lp Miesiec nieobecnoSci Dni nieobecnosci

1 styczef 31012020r
う
‘ luty 1002 ‐14022020r

marzec 03032020r

4. kwiecien

5. maJ 25052020r

czer、 vlec 12062020r

7. lipiec 2707 ‐31072020r

8. slerplcn 0308 -14082020r

9. wrzeslen 18092020r
paidziernik 2710 ‐30102020r

l1 listopad
grudziefi 18.12.2020 t. ,23.12.2020 r.
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Odnotowane nicobecnogci por6wnano z datami opcrali可9tyCh w Raportach kasowych

、v2020 roku:

1)nr 1/2020 za okres od 2.012020r.do 30 01.2020r.

2)nr 2/2020 za okres od 3 02 2020 r do 28 02 2020 r

3)nr 3/2020 za okrcs od 4 03 2020 r do 31 03 2020 r

4)nr 5/2020 za Okres od 1 05.2020r do 31 05.2020r

5)nr 6/2020 za okrcs od 1 06 2020 r do 30 06 2020 r.

6)nr 7/2020 za okres Od l.07.2020r do 24 07.2020r

7)nr 8/2020 za okrcs Od 18 08 2020 r do 31.08.2020r

8)Ш 9/2020 za okres od 2 09 2020 r do 30 09 2020 r

9)nr 10/2020 za okres 01 10 2020 r do 27 11 2020r

10)nr l1/2020 za olces od l 12.2020r d0 31.122020r

Na podstawic kasoweJ dOkumentα ji乏6d10wtt Oraz eWidencii cZasu pracy

osoby pelniaca ittci9 kattera StⅥierdzOnO,2e OperacJe got6wkowe w raportach

kasowych ttQtC bメ y W faktyczna dacie ich wystttienia

Ad.realizacii zaleCenia nr 5

SprawdzOno prawidlowOs6 dOkony、 vania na listach plac kOntroli pOd wzg19dem

meWtOrycznym frzeCZOWγ m), fOrlnaino _ rachunlco"γm Oraz kontrOli wstOpna

okreS10neJ  w  a“ .  54  ust   l  ″s′α
"ッ
  Z  α″ブα  27  s′′ψ″′α  2θθ9  4

ο′″ωηSαθЙ′″bttcttcヵ (Dz U 2021.305 tj).W tym celu spra、 、dzono、vszysthe listy

plac pracOwnik6w Biblioteki za miesiaC kWieci“ 2021 roku,wedlug¬γkazu:

ψ

／

Lp

Lista plac
Nazwa.../
Nr... /

z dnia....

Osoba
sporzqdzajqca

_Iu'',"_

Osoba
sprawdzaj4ca

pod wzg.
merytorycznym

Osoba
sprawdzaj4ca

pod wzg,
formalnym i

lachunkowvm

Osoba
dokonujqca

wstQpnej
kontroli

Osobr
z twierdzajqea

do wyplaty

1

Wynagrodzenie
chorobowe

kwieciei 2021 r.
ListanI25zdnia
27.04.2021 r.

Maria

KolodzleJska

つ
‘

Zasi+ek
chorobowy
kwieciei 2021 r.
Lista nr 25a z
dnia 05.05.2021r.

Z
Maria

KolodzicJska

ュ0麟
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3
k、viecie1 2021 r

Lista nr 26 z dnla

27042021r

I N4aria

KolodzieJska

4

Wynagrodzenie
chorobowe +
zasilek chorobowy
s

kwieciefl 2021 r.
Listaw 27 z dnia
2',7.04.2021 t.

i

Maria
Kolodziejska

5

SprzQtaJaCe

k、viecien 2021 r

Lista nr 28 z dnia

27042021r

ヽ
　
　
　
／

Maria
KolodzieJska

6

AdmhlstracJa

k、viccie1 202 1 r

Lista nr 29 z dnia

27042021r

l

Maria

Kolodzic」 ska

7

DrCkCla
kwicciei 2021 r

Lista nr 30 z dnia

27042021r

Elzbieta
Kozlowska

Maria
Kolodziejska

Bibliotckarze

k、viccic1 2021 r

Lista nr 31 z dnia

27042021 r

Maria
Kolodziejska

9

Zasilck

macie=‐ski
kwieciei 2021 r

Lista nr 32 z dnia

27042021r

К

Maria
Kolodziejska

Zasilck

chorobOwy
k、vieciel1 202 1 r

Lista r『 33 z dnia

27042021r

ノ

Maria

Kolodzielska

Midicentmm
kwiccicn 2021 r

Lista nr 34 z dnia

27042021r

Maria
Kolodziejska

12

Zasilek
chorobowy
kwieciei 2021 r.
Lista nr 35 z dnia
27 .04.2021 r.

１

　

　

　

　

　

一

１

Danuta
Ziniewrcz

Maria

KolodzieJska

Dzial promocji
i wydawnictw
kwiecieri 2021 r.
Lista nr 36 z dnia
2'l .04 .2021 r .

E Maria
KolodzieJska

Na listach plac wlaSciwie okreSlano zakres kontroli pod wzglgdem merltorycznym,

formalno - rachunkowym; dokon)'wano kontroli wstgpnej oraz zatvtierdzanto do wyplaty

przez kierownika jednostki, /; i
\/:rr W"a.-,YI



Ad, realizacji zalecenia nr 6

W jednostce zaktualizowano wykaz dowod6w ksiggowych aneksem nr 1 z dnia

2 stycmia 2018 r. do zal1canika w 1 - Zasady sporzqdzania, obiegu i kontroli

dokument|w l<siggowych - Zarzqdzenia nr 20/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r. Dyrehora

Biblioteki Publicznej w Suwalkach (zal4czrrik nr 3). Do wykazu dokument6w

stosowanych w jednostce wprowadzono ,,wyci4g bankowy".

Przeprowadzone crynnoSci sprawdzajqce potwierdzity wykonanie zalecef

pokontrolnych wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk nr AK.1711.1.2018

z dnia 3l stycznia 2018 roku.

Jednakie w trakcie niniejszej kontroli zwr6cono uwagg na koniecznoS6:

- dokumentowania wplat got6wkowych w filiach Biblioteki, fzn. wydawania

wla5ciwych pokwitowaf wplacajqcym z tytulu uiszczania drobnych nale2no5ci

np. za uslugi ksero;

- sporz4dzania raport6w kasowych obejmuj4cych okresy miesigczne;

- rejestrowania w raporcie kasowym dowod6w wplat do banku na wlaSciwych

dowodach kasowych - z okreSleniem jego numeru oraz rodzaju.

Stwierdzenia kofcowe
Protokol niniejszy sporz4dzono w trzech jednobrzmi4cych egzemplavach,

z kt6rych jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Osoby podpisujqce protok6l

poinformowano o mo2liwodci zlohenia dodatkowych wyja5nieri przy podpisywaniu

protokolu lub w ciqgu 7 (siedmiu) dni od daty podpisania. Na tym protok6l zakoriczono

i podpisano.

ZalqczniY.t:

1. Zarz4dzenie w 312018 z dtia 2 stycznia 2018 r. Dyrektora Biblioteki publicznej im.

M. Konopnickiej w Suwalkach w sprawie; obrotu got6wkowego ewidencjonowanego na

podstawie Ewidencji sprzeduZy w Bibliotece Publicznej im. M. Konopnickiej

w Suwalkach
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2. Aneks nr 1 z dnia 2 stycznta 2018 r. do Instrukcji kasowej, stanowi4cej zal4cznik r l
do Zarz4dzenia nr 1812016 z dnia 30 grudnia 2016 r. Dy.rektora Biblioteki publicznej

im. M. Konopnickiej w Suwaikach w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki

kasowej oraz instrukcji druk6w dcislego zarachowania dla Biblioteki publicznej

im. M. Konopnickiej w Suwalkach.

3. Aneks nr I z drua 2 stycznia 2018 r. do Zasad sporz 4dzania, obiegu i kontroli dokument6w

ksiggowych, stanowiqcych zal4cznik rc I do zav4dzerua w 2012016 z dnia 30 grudnia

20i6 r. Dyrektora Biblioteki Publicznej im. M. Konopnickiej w Suwalkach w sprawie

wprowadzenia zasad sporz4dzania, obiegi i kontroli dokument6w ksiggowych.

4. Zarz4dzerue nr 2/2018 Dyrektora Biblioteki publicznej im. M. Konopnickiej w suwalkach

z dnia 2 styczrtta 2018 r. w sprawie ustalenia kwoty pogotowia kasowego.

5' Kserokopie raport6w kasowych: nr 1/2020 za okes od2.01.2020 r. do 30.01.2020 r. oraz

nr 212020 za okes od 3.02.2020 r. do 28.02.2020 r.

6. Karta ewidencji czasu pracy w 2020 roku osoby pelni4cej obowipki kasjera w Bibliotece

Publicznej im. M. Konopnickiej w Suwalkach

Suwalki, dniaQ/ czervyca 2021 r.

（

・

Dyrektor:

M. A. Kolodziejska

Gl. Ksiggowa:

D. Ziniewicz

)',mtehqc, Ir"*L

Z.Herman
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Suwalk=“ wrze6ma 2021■

Pani Barbara Burba

Dyrektor

Domu Pomocy Spolecznej ,,Kalina',

w Suwalkach

Sprawa: wyst4pienie pokontrolne.

Kontrola przeprowadzona w Domu pomocy Spolecznej ,,Kalina,, w Suwalkach
w zakesie oceny stanu funkcjonowania kontroli zarz4dczej w okresie od 1 stycznia do
3l grudnia 2020 rckt wykazara,Ze w jednostce ustanowione zostary mechanizmy kontroli
zarz4dczej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj- D2.u.2021.305 ze zm.) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finans6w z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standard6w kontrori zarzqdczej dra sektora finans6w publicznych
(Dz'urz'MF '2009' 15.84). w zarz4dzaniu jednostk4 stosowano wprowadzone procedury
kontroli zrz4dczej.

Kontrola wykazara pewne uchybienia opisane w protokole kontrori z dnia 3l sierpnia
2021 roku. Polegaly one na:

l Nie wprowadzeniu do Regulaminu organizacyjnego stanowiska starszy instruktor terapii
zajgciowej' Na dzieri 31 grudnia 2020 r. nastanowisku tym zatrudnione byly 2 0soby na 2
etaty.

2' Nie ujednoliceniu w Regulaminie organizacyjnym nazewnictwa stanowiska starszy
instruktor bhp, tj. w $ 6 ust. 1 pkt 6 Regulaminu organizacyjnego uwzglgdniono
,,stanowisko do spraw bhp,,, natomiast w $ 13 funkcjonowalo jako ,,samodzielne
stanowisko pracy zakradowego inspektora BHp- - z kolei w schemacie organizacyjnym
stanowiqcym zal4cznik do Regulaminu zostalo ujgte jako ,,stanowisko ds. bhp i p.po2.,,.

3. Stwierdzeniu braku daty wystawienia skierowania do stu,by przygotowawczej, cechy
waznej z punktu widzenia czasokesu trwania tej slu2by.

4. Powolaniu sig w niekt6rych przepisach wewngtrznych na nieaktualne, wjednym przypadku
uchylone uregulowania prawne.



5. Nie oznaczeniu rocznika oraz pozycji dziennika urzgdowego akt6w, na kt6re powolano sig

w zarzqdzeniu nr 912020 Dyrektora DPS z dnia 15 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu wynagradzania pracownik6w DPS.

6. Nie umieszczeniu w Biuletynie Informacji Publicznej niekt6rych informacji pubiicznych,

m.in. dotycz4cych dokumentacji przebiegu i efekt6w kontroli podmiot6w j4

przeprowadzaj4cych, kt6re zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt. 4 Ustawy o dostqpie do informacji

publicznei (tj. D2.u.2020.2176) podlegai4 upublicznieniu. w trakcie kontroli uzupelniono

wymagany zakres tematyczny Biuletynu.

Maj4c na uwadze wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidlowod ci oraz zapobie1enie

ich powstawaniu w przyszlodci, dzialaj4c na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorz4dzie gminnym (tj. D2.U.2021.1372), zalecam:

7. Zakt:ualizowad Regulamin organizacyjny Domu w celu dostosowania go do aktualnej

struktury oraz wewngtrznej sp6jnoSci dokumentu.

2. Dokumenty wewngtrzne DPS, kt6re pomagaj4 ustali6 bieg termin6w wymaganych

przepisami sporz4dzat ze wskazaniem daty powstania / zatwierdzenia przez Dyrektora.

3. Zakttalizowai podstawy prawne wydany ch zarz4dzet Dyrektora jednostki zgodnie

z zasadami Rozporzqdzeaia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie

"Zasad techniki prawodawczej" (tj. Dz.U .2016.283).

Szczeg6lowe sprawozdanie z wykonania zaleceri pokontrolnych nalezy zLoZy(

do tut. Urzgdu w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wyst4pienia.
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PROTOKOI,

z kontroli sprawdzaj4cej przeprowadzonej w Osrodku Sportu i Rekreacji

w Suwalkach w zakresie wykonania zaleceh pokontrolnych

wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk

nr AK. 1 7 1 | .l .2020 z dnia I grudnia 2020 r.

Su、valki,wrzesiei 2021 rok
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Jednostka kontrolowana: Oirodek Sportu i Rekreacji w Suwalkach,

ul. Wojska polskiego 2

Dyrektor: pan Waldemar Borysewicz powolany na

stanowisko Dyrektora w dniu

t0 paidziemika2}ll r.

Zastgpca dyrektora: Pan Grzegorz Krysa zatrudniony na stanowisku

w dniu 2 puldziem)ka2}l7 r.

Gl6wny Ksiggowy: Pani Danuta Grabowska zatrudniona

w dniu 3 kwietnia 2006 r., na stanowisku

Gl6wnego ksiggowego od dnia 16 wrzeSaia 2013 r.

Jednostka przeprowadzaj4ca kontrolg: Urz4d Miejski w Suwalkach

Kontroluj4cy: Magdalena Olszewska - Gl6wny specjalista

w Wydziale Audyh: i Kontroli

Urzgdu Miejskiego w Suwalkach

Termin przeprowadzenia konholi: 15 wzesnia - 30 wze5nia 2021 r. (z przerw4

w dniu 24 wrzeSnia202l r.)

Temat kontroli: Prawidlowod6 wykonania zaleceri pokontrolnych

wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk

nr AK.1711.1.2020 z dnia 1 grudnia 2020 r.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaZnienia rr 32612021 wydanego przez

Pana Czeslawa Renkiewicza Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 14 wrzeSnia 202i roku.

2



Kontrolg przeprowadzono w opficiu o analizQ okazanej dokumentacji i wyjaSnief

pana waldemara Borysewicza - Dyrektora osrodek Sportu i Rekreacji w Suwalkach, Pani

Danuty Grabowskiej Gl6wnego ksiggowego oraz Pani Beaty Skibickiej - kierownika Dzialu

Administracj i i Kadr.

Ustalenia szcze96lowe

Kontrola problemowa w O6rodku Sportu i Rekeacji w Suwalkach przeprowadzona

w dniach od 8 lipca do 31 sierpnia 2020 r. w zakresie sprawdzenia prawidlowo5ci rozliczwia

koszt6w utrzymania obiekt6w sportowych w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 30 czerwca

2020 r. przez Wydzial Audyhr i Kontroli Urzgdu Miejskiego w Suwalkach stwierdzila

nieprawidlowoSci opisane w protokole konholi. Prezydent Miasta Suwalk dzialaj4c na

podstawie art. 30 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminngn

(tj.D2.U.2021 .1372), wydal zalecenia pokontrolne z 30 - dniowym terminem ich wykonania.

Nale2alo:

1. Poziom zatrudnienia pracownik6w Osrodka ttrzymywa(, zgodnie z przyzrrarrym

i zatwierdzonym limitem etat6w.

2. W Statucie O6rodka uaktualni6 wykaz obiekt6w, kt6rymi zarzqdza jednostka o nowo

wybudowan4 Halg Sportowo - Widowiskow4 Suwalki ARENA.

3. w dzialalnodci biez4cej scisle przestrzegad przepisy Ustawy o rachunkowosci z dnia

29 wrzelnia 1994 r . (t j . Dz. tJ .2021 .277 ze nt.):
- z katalogu ksi4g rachunkowych, obejmuj4cych zbiory zapis6w ksiggowych OSrodka,

usun4i wykaz skladnik6w aktyv6w i pasyw6w (inwentarz);

- w dokumentacji opisuj4cej zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych przy ulycitr
komputera okreSla6 aktualn4 wersjg oprogramowania i datg rozpoczgcia jego

eksploatacji (art. 10 ust.l pkt 3c ustawy);

- doprecyzowa6 spos6b przechowywania ksi4g rachunkowych prowadzonych technik4

komputerow4, tj. albo w formie sporz4dzonego wydruku komputerowego b4d1 poprzez

przeniesienie treSci ksi4g rachunkowych na infotmatyczny noSnik danych.

4. Podatek od Srodk6w transportowych niszczal terminowo, tj. zgodnie z przepisami

wykonawczymi do Ustawy z dnra 12 stycznia 1991 r. o poda&ach i oplatach lokalnych

(tj. Dz. U.2019.1 t7 0 ze nn.).

う
，



く
υ

′
０

7

０
０

Koszly z tytuiu odpis6w na Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych

ewidencjonowa6 w trakcie roku budZetowego na odpowiednie konta analityczne

obiekt6w, wedlug stanu zatrudnienia.

Zuirycie energii w OSrodku ewidencjonowai w kosay wladciwych obiekt6w, zgodnie

ze stanem faktycznym, dokonui4c comiesigcznego odczltu licznik6w, podlicznik6w lub

dokonuj4c innych czynnoS ci zmieruaj4cych do ustalenia rzeczJ"wistego jej n:l2ycia na

danym obiekcie.

Na kontach zespolu,,4" ewidencjonowa6 koszty utrzymania poszczeg6lnych obiekt6w

zgodnie z miejscem ich powstania. Koszty amortyzacji odnosii na wladciwe konta

analityczne poszczeg6lnych cz96ci skladowych obiekt6w gl6wnych, dla kt6rych

ustalane s4 ceny i oplaty.

Zakres zadai i koszt6w zwi4zanych z obslug4 informatyczn4 Oirodka oraz

wykonywanych przez Inspektora Ochrony Danych, przypisanych w Regulaminie

organizacyjnym do Aquaparku przenie5d do Dziafu Administracji i Kadr.

Przy ustalaniu oplaty nale2nej za korzystanie z obiekt6w zobowiapa( kierownik6w

obiekt6w lub inne osoby wyznaczone przez Dyrektora OSiR do sporz4dzania

wyczerpuj4cych notatek slu2bowych z rozpoznania rynku, ze wskazaniem aktualnie

obowi4zuj4cych cen rynkowych na obiektach./urz4dzeniach o podobnych cechach

funkcjonalnych z terenu Suwalszczyzny i/lub wojew6dawa podlaskiego oraz

wojew6dzlw o6ciennych, w danym czasie i w adekwatnym zakresie.

W celu ustalenia opiaty naleznej, okreSiai koszty jednostkowe utrzymania kazdego

obiektu, terenu lub wz4dzenia zgodrtte z zapisami $ 3 pkt 1 Zxz4dzenia rc 33212020

Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie okedlenia sposobu

ustalania cen i oplat zakorzystanie z obiekt6w i wz4dzeh (w okresie objgtym kontrol4:

Zarz4dzenie Prezydenta Nr 324/2019 z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie okre6lenia

sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obiekt6w i vzqdzeft).

Koszty wynagro dzei za praca ewidencjonowa6 na poszczeg6lnych obiektach zgodnie

ze stanem rzeczywistym, tj. przenosz4c w trakcie miesiqca pracownik6w migdzy

obiektami, dzieli6 koszty wynagrodzeri proporcjonalnie do okresu Swiadczenia pracy.

Zobowi4zat kierownik6w poszczeg6lnych kom6rek do sporz4dzania harmonogram6w

i kart czasu pracy dla pracownik6w na obiektach, na kt6rych faktycznie Swiadczyli

prac?.

9.

11.

10
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Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach Pan Waldemar Borysewicz w piSmie

r DF.0910.2.2020 z dnia 29 grudrua 2020 r. zlozyl do Prezydenta Miasta Suwalk

sprawozdanie z wykonania zaleceri pokontrolnych, w kt6ryTn poinformowal o podjgtych

dziatrantach maj4cych na celu wyeliminowanie nieprawidlowoSci opisanych w wyst4pieniu

pokontrolnym. Po przeanalizowaniu okazanej przez Dyrektora OSrodka dokumentacji

kontroluj 4ca stwietdzila, co nastQpuje:

Ad. realizacji zalecenia nr I
W wyst4pieniu pokontrolnym zalecono, aby poziom zatrudnienia pracownik6w

O5rodka utrzymy.rva6 zgodnie z przyznaip i zatwierdzonym limitem etat6w. Kontroluj4cej

przedloZono Zarz4dzenie m 412021 Dyrektora OSrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach

z dnia 15 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego, zatwierdzone

Zarzqdzeniem nr 41/2021 Prezydenta Miasta Suwalk z dr.ja 5 lutego 2027 r. z moc4

obowi4zyr,vania od 1 lutego 2021 r., w kt6rym okeslono limit 125,75 etat6w.

Stan zatrudnienia w osrodku sportu i Rekreacji w Suwalkach na dziei 3l sierpnia

2021 r. wynosil 115,75 etat6w (1 17 os6b). w rabeli nr 1 por6wnano faktyczny stan

zatrudnienia na dzien 31 sierpnia 2021 r. (zat4czik w l) ze schematem struktury

organizacyjnej stanowi4cej zal4cznik do Regulaminu Organizacyjnego.

Tabela nr 1

κο771び″たα Ob′σ々 Stanowisko
″οζご″α′び″

llg rcgulaminu
organizacinego

ミヽ′′′″

,7θ8.2θ 2′ ス

Samodzielnc
stanowisla

Dyrekor
1

Zastgpca Dyrektora
1

Dzial FillansOll v

(DF)

Gl6wny Ksiegowy
1

Spec.jalista ds. ksiqgowosci

Specjalista ds. ksilgowoSci i plac
1

Dziel Administracji i
Kedr w tym
samodzielne

stanowiska: gl6wny
specjalista ds. bhp

i informatYk (DAIK)

Kicrownik
1

Specjalista ds. administracji つ

Specjalista ds- zam6wieh publicznych
1

Gldwny specjalista ds. bhp
l

lnformalyk
1

Razem

Dzin:Spo「 tu,
RekreacJ:1

卜rarketingu

(DSRIM)

KierOwnik
1

Specjalisra ds. organizacji imprez 2

Menedzet sportu

Kierowca
1

Razem

lnstrukor modelarstwa lomiczego
l
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Zesp●I ObicktOw nr

I(Z01)

kierownik
1

konserwator
2

pracownik zaplecza sportowego 4

Stadion
Lekkoatlctyczny pracownik zaplecza sportowego

I

PI,valnia

specjalisra ds. recepcji
|

konserwatot つ

pracownik zaplecza sporlowogo

Ztlew ratownik wodny

Silownia
pmcownik zaplecza sF,ortowego 2

Razem

Zcsp61 0biekt6、 nr

iII(201H)

Oirodek
Zeglarski

kierorvnik
1

konsenvator
I

pracownik zaplec?a sportowego 1

SekcjA ds.
kooserwacji
boisk

kierownik sekcj i 1

konserwator 4

Razcm 9 8

Zcsp01 0biekt6w nr
II(ZO II)

Stadion

Pilkarski

kieros nik 1

konserwator 2

pmcownik zaplecza sportowego

Hostel $/igry
ki€rownik hostelu 1

pracownik zaplecza sportowego

Eurocamping pracownik zaplecza sportowego

Hala Suwalki operator hali 4

placownik zaplecza sponowego

Razenl

Aquapark

(AQ)

kicrownik 1

obsluga sekretariatu 1

gl6wny energetyk 1

konserwator 7

praco*nik zaplecza sponowego (kasa) 8

pmcownik zaplecza sporlowego (sprzqtaj4ce)

pracownik zaplecza sportowego (mgzczyzni) 1

ratownicy

Razem 49,・ 10

OCOLEM 056B / ETAT6W 125,'S

115,75

、●m2cta、 na
zastcps“ 0:operator
halil ratownik w A0

Stwier&ono, 2e na dziei 3 1 sierpnia 2021 r. stan zatrudnienia we wszystkich

obiektach O5rodka Sportu i Rekeacji w Suwalkach nie przekroczyl zatwierdzonego

w Regulaminie organizacyjnym limitu etat6w. Dodatkowo w S 4 ust. 6 Regulaminu

organizacyjnego wprowadzono zapist ,,If przypddhl potrzeb pracodawcy dopuszcza sig

moZliwoit zmiany ustalonego limitu etatiw w poszczeg6lnych kom6rkach z zastrzezeniem, 2e

|

|     |



og6lny stan zatrudnienia w iednostce nie moie przekroczyt zatwierdzonej lqcznej liczby

etat,w Aimitu) ".

Ad. realizacji zalecenia nr 2

W Statucie Oirodka nale2alo uaktuahrii wykaz obiekt6w, kt6rymi zarz4dza jednostka

o nowo wybudowan4 Ha19 Sportowo - Widowiskowq ,,Suwalki ARENA".

Uchwalq m XXYIll35ll2020 Rady Miejskiej w Suwalkach z dnia 23 grudnia 2020 r.

uaktualniono Statut OSrodka Sportu i Rekeacji w Suwalkach. Uchwala zostala ogloszona

w Dzienniku Urzgdowym Wojew6dztwa Podlaskiego w dniu 31 grudnia 2020 r. pod pozycjq

5s52.

Stwierdzono, 2e w $ 5 ust. 1 Statutu zaktualizowano wykaz obiekt6w, kt6rymi

zarz7dza OSrodek o nowo wybudowanq Ha19 Sportowo - Widowiskow4,,Suwalki ARENA"

z zapleczem administracyjno - sportowym przy ul. Zarzecze 26 w Suwalkach.

Ad. realizacji zalecenia nr 3

Zalecono, aby SciSle przestrzegae przepisy Ustawy o rachunkowosci z dnia

29 wrze(;ria 1994 r. (tj. D2.U.2021.217 ze zrn.). Kontroluj4cej przedlo2ono Zarz4dzente

nr 1212021 Dyrektora O6rodka z dnia 1 czerwc a 2021 r. w sprawie przyjgcia zasad (polityki)

rachunkowoici.

Zgodnte z $ 5 ust. 3 Zasad (polityki) rachunkowoici katalog ksi4g rachunkowych

osrodka tworz4: dziennik, ksigga gl6wna, ksiggi pomocnicze, zestawienie obrot6w i sald kont

ksiggi gl6wnej oraz zestawienie kont ksiEg pomocniczych.

W $ 12 ust. 2 Zasad (polityki) rachunlawoici wymieniono programy komputerowe

uz)'tkowane w oSiR okeslai4c wersjg oprogramowania i datg rozpoczgcia jego eksploatacji.

Dodatkowo w $ 12 ust. 3 wprowadzono zapis,Ze ,,wersje program6w mogq ulegat zmianie

(...). Wprowadza sig Kartg ahualizacji poszczegdlnych programfw komputerowych

u1ytkowanych w oirodku sportu i Relcreacji w suwalkach, stanowiqcq Zalqcznik nr 4 do

niniejszego zarzqdzenia. Kartg ahualizacji oprogramowania dla ka1dego programu

oddzielnie, wypelnia informatyk zatrudniony w oirodku ka:zdorazowo po zainstalowaniu

nowej wersji oprogramowania $)pisuiqc numer wersji oprogramowania, datg instalacji /
r ozpo c zg c i a e ks p I o at acj i, po dpi s o s o by odpow ie dzial nej za inst al ac i g."

Kontroluj4ca zweryfikowala kartg aktualizacji programu: Progman Finanse premium

uZytkowanego w osrodku Sportu i Rekreacji w Suwalkach w dziale ksiggowosci (zal4cznik

nr 2). Stwierdzono, 2e karta zawiera chtonologicznie uporz4dkowane zapisy dotycz4ce wersj i



aktualizowanego w 2021 roku programu progman Finanse premium, daty instalacji i
rozpoczgcia eksploatacji, podpis osoby odpowiedziatnej za instalacjg oprogramowania oraz

podpis osoby zatwiefizaj4cej - kierownika jednostki. ostatnia wprowadzona do karty wersja

oprogramowania Progman Finanse Premium 11.4.0. jest zgodna z aktualnie uzltkowan4
wersj4 w dziale ksiggowodci.

w $ 5 ust. 6 zasad, rachunkowodci doprecyzowano spos6b przechowywania ksi4g

rachunkowych prowadzonych technik4 komputerow4: ,,Ksiggi rachunkowe podlegaiq

wydrukowaniu nie p1iniej ni2 na koniec roku obrotowego. Za r6wnowazne z wydrukiem

uznaje sig przeniesienie treici l<siqg rachunkowych poprzez konwersjg do formatu pDF

i w tym formacie zapisywane sq na inny komputerowy noinik danych, zapewniajqcy trwaloit

zapisu informacji, przez czas nie lcrhtszy od wymaganego dla przechowytvania ksiqg

rachunkowych. Ksiggi rachunkowe zapisane w formacje PDF na komputerowym noiniku

danych w kaidej chwili mogq byt wydrukowanie ".

Kontroluj4cej przedto2ono wydntk ,,Zestowienia obrotdw i sald kont ksiggi gl1wnej za

miesiqc czerwiec 2021 r. " w formacie PDF wykonany w dniu 12 lipca 2021 r.

Ad. realizacji zalecenia nr 4

Skontrolowano, czy w 2021 roku podatek od bgd4cego w posiadaniu OSrodka Sportu

i Rekreacja w Suwaikach Srodka transportowego IRISBUS C50 IVECO DAILY byl

liszczony terminowo, tj. w terminach do 15 lutego i 15 wrze6nia, zgodrlie z przepisami

wykonawczymi do Ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych

(tj. Dz. U.2019.1 170 ze zm.).

Na podstawie przedlo2onej dokumentacji: Polecenia ksiggowania r PW13/2021/01

z dnia 29.01.2021 r., Polecenia ksiEgowania rc PW26712021/08 z dnia 31.08.202h. oraz

potwierdzenia wykonania przelew6w stwierdzono, 2e raty podatku od Srodka tmnsportowego

zostaly zaewidencjonowane w koszty, a w dniach 29 stycznta 2021 t. oraz 31 sierpnia 202 I r.

uiszczone zgodrtie ze zlolon4 18 stycznia 2021 r. do Urzgdu Miejskiego w Suwalkach

deklaracj4 DT- 1 na2021 r.

Ad. realizacji zalecenia nr 5

Zalecono, aby kosay z tytutu odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczeir Socjalnych

w trakcie roku budzetowego ewidencjonowa6 wedtug stanu zatrudnienia na odpowiednie

konta analityczne wlaSciwych obiekt6w. Zweryfikowano przedloZone zestawienie obrot6w

i sald dla konta 405 (Koszty ubezpieczeli spolecznych i innych 6wiadczeri), $ 4440 (Odpisy na



zakladowy fundusz Swiadczefi socjalnych), rozdz. 92604 za miesi4c maj 2021 r. oraz

Polecenie ksiggowania nr PKl91/2021105 z dnia 5 maja202l r. (zal4cznik nr 3). stwierdzono,

2e odpisy na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych zostaly naliczone i zaksiggowane

w koszty nastQpuj4cych obiekt6w, dla kt6rych przlpisano etaty:

- Hala Sportowo-Widowiskowa Suwalki ARENA z zapleczem administracyjno - sportowym

oraz infrastruktur4,

- Hale sportowe z zapleczem aAministracyjno - sportowym,

- Pl1'rvalnia z zapleczem administracyjno - sportowym.

- Stadion lekkoatletyczny z zapleczem administracyjno - sportowym oraz infrastruktur4,

- Stadion pilkarski z zapleczem administracyjno - sportowym oraz infrastruktur4,

- Hostel ,,Wigry" z zapleczem administracyjno - sportowym oraz miejscami noclegowymi,

- O3rodek Zeglarski nad Zalewem Arkadia z zaplecz-em adminislracyjno - sportowym,

- Aquapark z zapleczem administracyjno - sportowym oraz terenem rekeacyjnym,

- Admini stracj a,

- Sekcja Zeglarska,

- Sekcja Modelarska,

- Dzial Sportu, Rekreacji i Marketingu,

- Silownia,

- Sekcja ds. konserwacji boisk.

Na podstawie przedlo2onej dokumentacji nie stwierdzono zaewidencjonowania

w obiekcie Eurocamping koszt6w z t5rtulu odpisu na zakladowy Fundusz Swiadczeri

Socjalnych.

Zgodnie z $ 1 Rozporz4dzenia Ministra pracy i polityki Spolecznej z dnia 9 marca

2009 r. w sprcnaie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania

odpisu na zakladowy fundusz ivtiadczeri socjalnych (Dz. rJ. z 2009 r. nr 43, poz.349),

w trakcie roku bud2etowego kosay z tytulu odpis6w na ZFSS nale2y ewidencjonowai na

odpowiednie konta analityczne obiekt6w, wedfug zatrudnienia, zgodnie z wartodci4 odpisu

naliczonego w stosunku do przecigtnej planowanej w danym roku kalendarzowym liczby

zatrudnionych pracownik6w, a skorygowanej w ko6cu roku do faktycznej przecigtnej liczby

zatrudnionych.

w trakcie trwania niniejszej kontroli dokonano przypisu koszt6w z tytulu odpisu na

zakladowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych na obiekcie Eurocamping (Zestawienie obrot6w

i sald za miesr4c 09/2021, Polecenie ksiggowania nr pw3l4/2021/09, wedlug stanu

zatrudnienia na obiekcie). Zgodnie z wyja5nieniem Gl6wnego ksiggowego



. ,, Eurocamping jest obiehem sezonowym, nie ma przypisanej w Regulaminie

organizacyjnym stalej liczby etat6w obslugi. w olrresie styczeri-kwiecieri 2021 r. na

Eurocampingu nie bylo 2adnego etatu, a za okres maj-wrzesiefi, po wyliczeniu faktycznej
przecigtnej liczby pracownikow wykonuiqcych w tym okresie praca w obiekcie, odpis

w wysokoici 1007,67 zl zostal zahsiggowany w koszty obiehu Eurocamping z dniem 30

wrzeinia 2021 r." Zobowi4zano pracownik6w osrodka do ewidencjonowania w trakcie roku

bud2etowego koszt6w z tytulu odpis6w na ZFSS na odpowiednie konta analityczne

wszystkich obiekt6w, wedlug zatrudnieni4 zgodnie z wartosci4 odpisu naliczonego

w stosunku do przecigtnej planowanej w danym roku kalendarzowym liczby zatrudnionych

pracownik6w.

Ad. realizacji zalecenia nr 6

Zalecono, aby koszty zakupu energii ksiggowa6 w koszty wlaiciwych obiekt6w,

zgodnie ze stanem licznik6w (podlicznik6w), a w sytuacji kiedy dany obiekt nie posiadal

wlasnego licznik4 nale2alo podj46 inne czynnoSci zmierzaj4ce do rzeczywistego ustaleniajej

zuZycia (obiekt stadion pilkarski, Eurocamping).

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Pan Dyrektor Waldemm Borysewicz

o5wiadczyl, 2e w dniu 8 grudnia 2020 r. na stadionie pilkarskim przy ul. Zarzecze 26

w Suwalkach zamontowano podlicznik energii elektrycznej i od tego dnia na podstawie

rzeczywistego zuirycia, koszty energii elektrycznej ewidencjonuje sig w koszty stadionu

pilkarskiego.

Na pro6bg kontroluj4cej przedloZono dowody ksiggowe zakupu energii elektrycznej

i jej dystrybucji za miesi4c lipiec 2027 r. dla obieltu stadion pilkarski. Byty to:

- zbiorcza dla kilku obiekt6w faktura VAT nr 1412107100001051 z dnia 4 sierpnia 2021 r.,

sprzedawca PGE Obr6t S.A., na l4czn4 kwotg 96.111,47 zL, z czego 5.752,11 z\ - koszty

stadionu pilkarskiego,

- zbiorcza dla kilku obiekt6w faktura VAT rr 20ll76l1lll9WlFKJ2021 z dnia 3 sierpnia

2021 r., sprzeda'wca PGE Dystrybucja Sp6lka Akcyjna, na l4czn4 kwotg 10.244,6521, z czego

2.163,67 zl - koszty stadionu pilkarskiego.

Zgodne z przedloionym przez Gl6wnego ksiggowego zestawieniem obrot6w i sald

kont analitycznych dla konta 4Ol, I 4260, rozdz. 92604 za miesi4c sierpief 2021 r. koszty

zakupu i dystrybucji energii elektrycznej byly ewidencjonowane w koszty stadionu

pilkarskiego. N,4czne w okesie od 1 stycznia do 31 sierpnia 2021 r. w obiekcie stadion
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pitrkarski (konto analityczne 401-14-926-92604-4260-204-1) zaewidencjonowano 40.480,7721

ko szt6w zuZy cia energii elektrycznej.

Sprawdzono, cz! 2e ia obiekcie Eurocamping w 2021 r. zaewidencjonowano koszty

energii elektrycmej, na podstawie stanu podlicznik6w na obiekcie. Zgodnie z przedlo2onym

przez Gl6wnego ksiggowego zestawieniem obrot6w i sald kont analitycznych dla konta 401,

$ 4260 rozdz. 92604, n miesiqc lipiec 2021 r. l4cme koszty zakupu energii elektrycznej

w obiekcie Eurocamping w okesie od 1 stycznia do 31 lipca 2021 r. (konto analityczne

401-14-926-92604-4260-204-1) wyniosly 513,56 zl. I tak:

- w miesi4cu czerwcu 2021 r. zaetidencjonowano 159,09 zl - zgodnie ze stanem licmik6w

energii elektrycznej Eurocampingu za pierwsze polrocze 2021 r. (Polecenie ksiggowania

nrPW175l202ll06 z dnia 30 czerwca212l r.),

- w miesiqcu lipcu 2021 r. zaewidencjonowato 354,47 zl. - zgodnie ze stanem licznik6w

energii elektrycznej Eurocampingt za miesi4c lipiec 2021 r. (Polecenie ksiggowania

nr PW220/2021 /07 z dnia 31 lipca 2021 r.).

Ad. realizacji zalecenia nr 7

Kontroluj4ca zbadala prawidlowod6 ewidencji kosa6w amoftyzacji na koniec 2020

roku na wladciwe konta analitycme poszczeg6lnych czgsci skladowych obiekt6w gl6wnych,

dla kt6rych ustalane s4 ceny i oplaty. Zgodnie z Zasadami (politykq) rachunkowoici

w osrodku ,, Ewidencja kosztdw dzialalnoici podstawowej prowadzona jest na kantach

zespolu ,,4", tj. wedlug rodzaj,w koszt,w i jednoczeinie w podzialkach ktasyJikacji

bud2etowej wydatk6w oraz koszt6w amortyzacji irodkfw trwatych, wartoici niematerialnych

i prcn'tnych, od h6rych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sq naliczane raz w roku wg

staw e k amor tyzacyj nych ".

Zgodnie z przedlozor.ym zestawieniem obrot6w i sald za miesi4c grudzieh 2020 r.

koszty amortyzacji w 2020 roku wyniosly 4.746.192,79 zl. w ojrodku sporru i Rekreacji

w Suwalkach w 2020 roku koszty amofizacji odniesiono na konta analityczne

poszczeg6lnych czgsci skladowych obiekt6w gl6wnych. w rabeti nr 2 przedstawiono

wysoko66 zaewidencjonowanych koszt6w amofizacji na poszczeg6lnych obiektach osrodka

w 2020 roku.



rabarrJ″′2

L,P. 0♭″″

WarloiC koszltiw amortlzacji za
okrc$ od 01.01.2020 do

3 1, I 2,2020 n (catoroczna
amortyzacia)

1 Aquapark l 343 899.20
2 Aquapark Plac Zabaw 76952,60

Aquapark - Kompleks Saun t9 709,40
4 Aquapark - Grota Solna 4 460,55

う Hala sponowo-widowiskowa Suwatki Arena t 296 320,54

6 Stadion piikarski 579 802.96

7 Ad min istrac.ia 635,05

8 Stadion LA 504 999.50

9 Plywalnia 58 903,93

Hala Sponowa OSIR 258 09t,01

Hostel Wigry 66 991,98
Zalew Atkadia ztercnami rekreacyjnymi oraz
infrastrukturq 223 193,64

Zalew Arkadia― Strcct Workouti Pakour Park 935467

Zalew Arkadia- boisko wielofunkcyjne (w tym
oSwietlenie boisk4 trybun4 pilko chwyy, slupki)

40 333,27

Dzial Sportu, Rekeacji i Marketingu 22 645,64

Sekcja ds.. Konserwacji boisk 14 904,92

Osrodek zeglarski nad Zalewem Arkadia 46 65 t,80

Silownia 13533 13

Sekcja Modelarska 4 698,14

Eurocarnping 1) r)r rn

Przystai Stary Folwark 1l 631,52

Boisko Kamena 8 05t,28

Skatc Park 6 895,95

OSrodek zeglarski nad Zalewem Arkadia - Korty trawiaste 29 435,62

Bulwary t 1 12t,52

Wypozyczalnia rower6w 731 16

Amortyzacja lqczoie 4146782,18

Ad. realizacji zalecenia nr 8

Zalecono, aby \t Regulaminie organizacyjnym zadria dotyczqce obslugi

informatycznej i zadania Inspektora Ochrony Danych Swiadcz otLe na tzecz calego OSrodka

przypisad do Dzialu Administracj i i Kadr (z Aquaparku).

Zgodrue z tredci4 $ 9 ust. 79 Zaruqdzeria n 412021 z dnia 15 slycznia 2021 r.

w sprowie ustalenia Regulaminu organizacyjnego, w Dziale Administracji i Kadr

,,funkcjonuje samodzielne stanowiska pracy do zadafi, hdrego naleay vtykonryanie

つ
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caloksztahu proc zwiqzanych z obstugq informatycznq Oirodka i wykonywaniem zada

Inspehora Ochrony Danych zgodnie z aktualnie obowiqzuiqcymi przepisami" -

Kontroluj4cej przedtohono listy plac, na kt6rych ujqto etat ,,Informatykd', sporz4dzone

na ich podstawie polecenia ksiggowania, a tak2e dziennik ksi4g rachunkowych z miesigcy

styczei, marzec i czerwiec 2021 r. Byly to:

1) ,,Lista plac dla Administracji Nr 1 Stycze#2021", kt6ra na podstawie Polecenia

ksiggowania nr LP/3/2021/01 z dnia27 slyczua2021r. zostala ujgta w cigZar koszt6w Dziafu

Administracji i Kadr (numery pozycji ksiggowych, pod kt6rymi zapisy zoslaly wprowadzone

do Dzierurika ksi4g rachunkowych - od 2061 do 2065),

2) ,,Lista plac dla Administracji Nr 56 Marzec/2021", kt6ra na podstawie Polecenia

ksiggowania nr LPl7ll2021l03 z dnia 25 marca 2021 r. zostala ujgta w cig2ar koszt6w Dzialu

Administracji i Kadr (numery pozycji ksiggowych, pod kt6rymi zapisy zostaly wprowadzone

do Dziennika ksi4g rachunkowych - od 6981 do 6985),

3) .,Lista plac dla Administracji Nr 129 Czerwi ec/2021", kt6ra na podstawie Polecenia

ksiggowania nr LPl153l202l/06 z dnia 24 czerwca 2021 r. zostala ujgta w cigZar koszt6w

Dzialu Administracji i Kadr (numery pozycji ksiqgowych, pod kt6rymi zapisy zostaly

wprowadzone do Dziennika ksi4g rachunkowych - od 15342 do 15347).

Stwierdzono,2e w O5rodku Sportu i Rekeacji w Suwalkach etat ,,Informatyk t' zost;ll

przypisany do Dzialu Administracji i Kadr. Koszty wynagrodzei ujmuje sig w cig2ar koszt6w

Dzialu Administracj i i Kadr.

Ad. realizacji zalecenia nr 9

zalecono, aby przy ustalaniu oplaty naleznej za korzystanie z obiekt6w zobowiaga(,

kierownik6w obiekt6w lub irure osoby wyznaczote przez Dyrektora oSiR do sporz4dzaria

wyczerpuj4cych notatek slu2bowy ch z rozpoznania rynku, ze wskazaniem aktualnie

obowi4zui4cych cen rynkowych na obiektach/urz4dzeniach o podobnych cechach

funkcjonalnych z terenu Suwalszczyzny i/lub wojew6dawa podlaskiego oraz wojew6dztw

oSciennych, w danym czasie i w adekwatnym zakresie.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kietownik jednostki zadeklarcwal, Ze

,,Pismem z dnia 14 grudnia 2020 r. zobowiqzano Zastgpca Dyrehora i kierownikfw kom1rek

organizacyy'nych do realizacji obowiqzku sporzqdzania wyczerpujqcych notatek slu2bowych

z rozpoznania rynku, ze wskazaniem ahualnie poriwnywalnych obieh|w i cen

obowiqzuiqcych w tych obiehach w celu ustalenia nale2nej za korzystanie z obiekt1w

i urzqdzeri Oirodka, zawieraiqcych migdzy innymi: datg sporzqdzenia notdtki, propozycjg
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ceny udostgpnienia obiekt6w bgdqcq podstowq do zafwierdzenia cennika przez Kolegium

Prezydenta Miasta Suwalk, czytelny podpis osoby sporzqdzajqcej (...)".

Stwierdzono, 2e w 2021 roku w odrodku Sponu i Rekreacji w Suwalkach do trzech

um6w najmu kierownicy obiekt6w sporz4dzili notatki shrzbowe z rozpoznania lokalnego

rynku wynajmowanych powierzchni. Przedlo2one dokumenty odnosily sig do cen

obowi4zuj4cych w innych obiektach z terenu Suwalszczyzny, w danym czasie,

w adekwatnym zakesie, na obiektach I wzqdzeruach o podobnych lub zbliZonych cechach

M1'tkowych i funkcjonalnych. Umowy z 2021 roku, kt6rych zawarcie poprzedzila an aliza cen

rynkowych, w formie pisemnych notatek sfuZbowych:

1) Umowa t ZOII-6913534J/20/GK z dnia 1 stycznia 2021 r. z Miejskim Klubem

Sportowym Slepsk Malow Suwalki w sprawie wynajgcia 58,99 m 2 powierzchni biurowej

w budynku Hali Sportowo - Widowiskowej Suwalki Aren4

2) Umowa nr ZOII-7013544{i20/GK z drtta 1 stycznia 2021 r. z Miejskim Klubem

Sportowym Slepsk Malow Suwalki w sprawie wynajgcia 3,52 m 2 powierzchni biurowej

w budynku Hali Sportowo - Widowiskowej Suwalki Arena,

3) Umowa w Z0lll-3167 Nl2l lKK z dnia 5 marca 2021 r. z Uczniowskim Klubem

Zeglarskim Grot Suwalki w sprawie wynajEcia powierzchni magazynowej w budynkach

Osrodku Zeglarskim ul. Zastawie 38 A.

Ad. realizacji zalecenia nr 10

Zalecorro, aby w celu ustalenia oplaty naleZnej, okredlad kosay jednostkowe

utrzymania kaZdego obiektu, terenu lub trz4dzeria zgodnie z zapisami $ 3 pkt I Zarz4dzenia

w 33212020 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprcwie ol<reilenia

sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obieh6w i urzqdzeri (w okesie objqtym

kontrol4: Zarz4dzerue Prezydenta Nr 32412019 z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie

olcreilenia sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obieladw i urzqdzeit).

W odpowiedzi na zalecenie kierownik jednos&i stwierdzil, 2e pracownikowi Dzialu

Finansowego przypisano obowiqzek sporz4dzaria corocznego zestawienia koszt6w

utrzymania poszczeg6tnych obiekt6w OSrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach, kt6re

nastgpnie przekaz ywane bqdzie Zastgpcy Dyrektora i kierownikom kom6rek organizacyjnych,

celem wykorzystania przy ustalaniu oplaty nale2:nej za korzystanie z darrcgo obiektu'

Kontroluj4cej przedloZono zakres obowiTk6w sluzbowych, uprawniefi

i odpowiedzialnoSci z dnia 1 wrzeinta 2O2O r. pracownika Dzialu

Finansowego, w kt6rym zawarte zostaly zzpisy dotycz4ce obowiqzku sporz4dzenia
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w terminie do kofca maja, corocznego zestawienia kosa6w utrzymania w poprzednim roku

poszczeg6lnych obiekt6w Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwalkach.

Zgodnie z o5wiadczeniem Gl6wnego ksiggowego w 2021 r. pracownik Dzialu Finansowego

sporzqdzil w wymaganym terminie kalkulacje utrzymania obiekt6w OSrodka. Kalkulacje

mstaly przekazane kierownikom kom6rek organizacyjnych i Zaslgpcy Dpektora oraz do

Wydzialu Kultury i Sportu Urzgdu Miejskiego w Suwalkach (zal4cznik nr 4).

Obowiqzek sporz4dzania kalkulacji utrzymano w nowej Uchwale m XXXl392l202l

Rady Miejskiej w Suwalkach z dnia 31 marca 2021 r. w sprawie sposobu ustalania cen i oplat

oraz zasad i trybu korzystania z obieh6w i urzqdzefi Oirodka Sportu i Rekreacji w Stnvalkach

oraz przedszkoli, szk6l i placiwek oiwiatowych prowadzonych przez Miasto Strwalki.

Prezydent Miasta Suwalk w dniu 26 lipca 2021 r. wydal Zavqdzenie nr 28312021

w sprawie wysokoici cen i oplat za korzystanie z obiekt6w i urzqdzeri Oirodka Sportu

i Relweacji w Sn+alkach oraz olcreilenia lub udzielenia zwolnieri czgiciowych z cen i oplat za

korzystanie z tych obieh'w i urzqdzeri.

Ad. realizacji zalecenia nr 11

Zalecono, aby koszty wynagrodzef za ptaca ewidencjonowad na poszczeg6lnych

obiektach zgodnie ze stanem rzeczlnvistym, tj. pfler,oszEc w trakcie miesi4ca pracownik6w

migdzy obiektami, dzielid koszty wynagrodzeri proporcjonalnie do okesu dwiadczenia pracy.

Nale2alo zobowi4za(, kierownik6w poszczeg6lnych kom6rek do sporz4dzania

harmonogram6w i kart czasu pracy dla pracownik6w na obiektach, na kt6rych faktycznie

Swiadczyli pracg.

w odpowiedzi na zalecenia pokontrolne pan Dyrektor waldemar Borysewicz

odwiadczyl, 2e pismem z dnia 14 grudnia 2020 r. zobowiqzal kierownik6w kom6rek

organizacyjnych do sporz4dzania harmonogram6w i kart czasu pracy dla pracownik6w na

obiektach, na kt6rych faktycznie Swiadczyli pracg.

W dniu 20 wrzegnia 2021 r . Kierownik Dziafu Administracj i
i Kadr oswiadczyla, ze w 2021 r. pracownicy osrodka Sporhr i Rekreacj i w suwalkach nie

byli przenoszeni pomigdzy kom6rkami organizacyjnymi w trakcie miesi4ca, a koszty
wynagrodzeri za pracQ ewidencjonowano zgodnie ze sporz4dzonyrni harmonogramami

i kartami czasu pracy dla pracownik6w na obiektach, na kt6rych faktycznie swiadczyli praca

(zal4cznik r 5).
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Kontrol可 aCa przedlo2ono dOkmlenta19 kadrOWO― placowa Z miesiaCa CZenvca

2021r i:hannOnogramy i karty czasy pracy,a trakze wymienione pOni2ci listy plac oraz

sporzボ zone naich pods● ¬ic poleceda ksiQgowallla:

― Lista plac nri 129, Polecenia ksi9gowania nr LP/153/2021/06 z dnia 24 czernca 2021 r

(llume,poZytti kS19gowych,pod kt6り mi zapisy zOstaly wprowadzone do Dzicntuka ksiag

rach献 o、～γch‐ Od 15342 d0 15359),

‐Lista plac nr:130,Polcceia ksi9gowallia nr LP/154/2021/06-(nr od 15360 do 15373),

―Lista plac nri 13 1,Polcce面 a ksi9gowtta nr LP/155/2021/06‐ (llr Od 15374 do 15389),

―Lista plac llr:132,Polccenia ksi9gowania nr LP/156/2021/06-(nr od 15390 d0 15404),

―Lista plac lar:133,Poleccnia ksi9gowania nr LP/1572021/06-(llr Od 15405 do 15420),

―Lista plac nr:134,Polecenia ksi9gowania nr LP/1582021/06-(nr od 15421 do 15433),

―Lista plac nr:135,Poleccnia ksi9gowania nr LP/1592021/06-(nr od 15434 do 15448),

―Lista plac llr:136,Polecenia ksi9gowania nr LP/160/2021/06-(Ш  Od 15449 do 15461),

―Lista plac nr:137,Poleccia ksi9gowania llr LP/161/2021/06-(nr Od 15462 do 15476),

―Lista plac nI:138,Poleccia ksi9gowania nr LP/162/2021/06‐
(nr od 15477 do 15487),

～Lista plac nr:139,Polecellia ksiOgOw血 a nr LP/1632021/06‐ (Ш Od 15488 do 15507),

―Lista plac llr:140,Poleccda ksi9gowalua lu LP/164/2021/06-(nr od 15508 do 15521),

‐Lista plac nr:141,Polecema ksiOgow面 a nr LP/165/2021/06-(nr od 15522 do 15535),

―Lista plac nr:142,Poleccnia ksi9gohania nr LP/166/2021/06-← r od 15536 do 15548),

―Lista plac nr:143,Polecenia ksi9gow面a nr LP/167/2021/06-cnr od 15549 do 15565)

Na podsta、ゃie ptted1020nd dOkutnentacJi z micJTa czcnVCa 2021 r s●wicrdzono,2c

kicrownicy wOrzldZali harmonOgrallly i karty czasy pracy dla pracOwnik6w za caly miesi゛

lla jcdnym obickcie W trkic miesiOca poszczcg61ni pracOwlllcy nic byli przenoszeni

pomi9dzy obiektami

Podsumowanle

W trakcie ninieisZei kOntrOli uzupelniom realizacJ9 zalecenia,aby kostt z tメ ulu

odpisu na Zalcladowy Fundusz Swiadczei SOdalnyCh W trakcie roku bud2etowego

c、videncJonOM′ a6 na 、vszystkich Obicktach wedlug stanu zatrudnienia na ich, zgodnie

z wartoSci4 odpisu naliczonego w stosunku do przcci゛ntt planOwand w danym rOku

kalcndarzowym liczby zatrudnionych praco、 vnik6、v Z dniem 30 、νTzegnia 2021 r na

podstawic Poleceia ksi9gowania nr PK/314/2021/09 przypisano wg stanu zatrudnic」 a

koszty z ulu odpiSu na ZFSS na obickcie Euroc― ping
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Przeprowadzone czynnoSci sprawdzaj4ce potwierdzily wykonanie pozostalych zaleceri

pokontrolnych wydanych pismem Prezydenta Miasta Suwalk nr AK.1711.12020 z dnia

I grudnia 2020 roku.

Stwierdzenia koicowe
Protok6l niniejszy sporz4dzono w trzech jednobrzmi4cych egzemplarzach, z ktdrych

jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Osoby podpisujqce protok6l poinformowano

o moZliwo6ci zloiertta dodatkowych wyjadnieri przy podpisywaniu protokolu lub w ci4gu 7

(siedmiu) dni od daty podpisania. Na tym protok6i zakofczono i podpisano.

Z 4czniki:

1. Informacja o stanie zatnrdnienia na dzieri 31 sierpnia 2021 r.

2. Karla aktualizacji programu: Progman Finanse Premium u2ytkowanego w Odrodku Sportu

i Rekreacji w Suwalkach w dziale ksiggowoSci.

3. Zestawienie obrot6w i sald dla kont analitycznych 405 (Koszty ubezpieczeri spolecznych

i innych Swiadczeri), $ 4440 (Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych) za

miesi4c maj i wrzesieri 2021 r. oraz Polecenia ksiggowania rr PW91/2021105

z dn. 5.05.2021 r., PW 3 1 4 /2021 I 09 z dn. 30.09.2027r.

4. OSwiadczenie o sporz4dzeniu i przekazaniu kalkulacji utrzymania obiekt6w Oirodka.

5. OSwiadczenie o nieprzenoszeniu w trakcie miesi4ca w 2021 roku pomigdzy kom6rkami

organizacyjnymi pracownik6w Odrodka Sportu i Rekreacj i w Suwalkach.

SuwalH,d」 a tt pttd五 emka 2021■ ‐.,I:1■■■| ||:■ tlF・ 11

Dyrektor:

W. Borysewicz

GL Ksiggowa:

D. Grabowska

Kontrolujqca:
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