ZARZADZENIE NR 473/ 2021
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie zatwierdzenia zmiany Regulaminu Organizacyjnego Centrum Uslug Wspolnych
w Suwalkach

Na podstawie § 7 ust 3 Statutu Centrum Ustlug Wspdlnych w Suwalkach stanowiacego zalacznik
nr 2 do uchwaly nr VIII/104/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 29 maja 2019 r. w sprawie
utworzenia Centrum Uslug Wspolnych w Suwalkach oraz nadania statutu, zmienionego uchwata nr
XIV/200/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 27 listopada 2019 r. w sprawie zmiany statutu
Centrum Ustug Wspoélnych w Suwaltkach oraz uchwata nr XXVII/352/2020 Rady Miejskiej
w Suwatkach zdnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany statutu Centrum Uslug Wspolnych
w Suwatkach, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam zmiany Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspolnych
w Suwatkach wprowadzone zarzadzeniem nr 75/2021 Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych
w Suwatkach z dnia 06 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Centrum
Ustug Wspolnych w Suwatkach, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz

Id: 5SB8B8BF0-10C2-45FA-99A1-FAFAOBDFD30A. Podpisany Stronalz5



Zalacznik do zarzadzenia Nr 473/ 2021
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 20 grudnia 2021 .

ZARZADZENIE NR 75/ 2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Suwalkach
z dnia 06 grudnia 2021 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Centrum Ushug Wspolnych w Suwalkach

Na podstawie § 7 ust 3 Statutu Centrum Ustug Wspoélnych w Suwatkach stanowigcego
zalgcznik nr 2 do uchwaty nr VIII/104/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 29 maja
2019 r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach oraz nadania statutu,
zmienionego uchwala nr XIV/200/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 27 listopada
2019 r. w sprawie zmiany statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach oraz uchwata
nr XXV11/352/2020 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany
statutu Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach, zarzagdzam co nastepuje:
§1

§ 6 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach otrzymuje
nastepujace brzmienie:
,»1. W CUW funkcjonujg nastgpujace stanowiska kierownicze lub samodzielne stanowiska pracy:

1) Dyrektor

2) Gléwny Ksiegowy

3) Zastegpca Glownego Ksiegowego (ds. ksiegowosci)

4) Zastegpca Glownego Ksiggowego (ds. ptac i podatku VAT)

5) Kierownik dzialu organizacji i kadr

6) Starszy informatyk

7) Radca prawny

8) Inspektor Ochrony Danych

9) Inspektor ds. BHP.
2. Bezposrednim przetozonym pracownikow zatrudnionych na stanowiskach wymienionych

wust. 1 pkt 2,5, 6,7, 819 jest Dyrektor.
3. Bezposrednim przelozonym pracownikow zatrudnionych na stanowiskach wymienionych

w ust. 1 pkt 3 14 jest Gtowny Ksiegowy.”

§2
§ 15 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspoélnych w Suwatkach otrzymuje
nastepujace brzmienie:
,,Do zadan Radcy prawnego nalezy, w szczegolnosci:
1) sporzadzanie opinii prawnych w sprawach CUW i jednostek obstugiwanych;
2) udzielanie konsultacji i porad prawnych Dyrektorom i pracownikom jednostek obstugiwanych
i Centrum;
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3) opracowanie interpretacji w zakresie obowigzujacych przepisow prawnych na potrzeby
jednostek obstugiwanych i Centrum;

4) opiniowanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych w zakresie ich zgodnosci
z obowigzujagcym prawem,;

5) opiniowanie i parafowanie umow i porozumien zawieranych z podmiotami zewngtrznymi
przez Centrum i jednostki obstugiwane;

6) wsparcie w zakresie ujednolicenia dokumentéw organizacyjnych jednostek;

7) merytoryczny nadzoér nad procesem windykacji naleznosci w sprawach prowadzonych przez
pracownikow CUW;

8) opracowywanie pozwoOw, odpowiedzi na pozwy oraz pism procesowych w sprawach
kierowanych przez Centrum i jednostki obstugiwane;

9) zastgpstwo prawne i procesowe w postepowaniu sagdowym, administracyjnym oraz przed
organami orzekajacymi w sprawach Centrum i jednostek obstugiwanych.”

§3

W Regulaminie Organizacyjnym Centrum Ustug Wspolnych w Suwatkach po § 15 dodaje si¢

§ 15! w brzmieniu:

»l. Do zadan Inspektora Ochrony Danych w CUW oraz w jednostkach obstugiwanych nalezy
petienie obowiazkéw zgodnie z obowigzkami okre§lonymi w przepisie art. 39 ust 1 RODO, w
szczegoOlnosci:

1) informowanie administratora (kierownikow obstugiwanych jednostek i dyrektora CUW)
oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na
nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisOw o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisoOw o ochronie danych oraz polityk administratora;
3) weryfikowanie 1 dostosowywanie wewnetrznych procedur i1 regulacji do wymogoéw
wynikajacych z Rozporzadzenia oraz innych przepisow prawa o ochronie danych
osobowych;

4) przygotowywanie umow w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych;

5) prowadzenie dziatan zwigkszajacych swiadomos$¢ w sprawie ochrony danych, w tym
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania;

6) procesowanie naruszen lub skarg dotyczacych ochrony danych osobowych;

7) udzielanie na Zzadanie zaleceh co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

8) wspolpraca z Administratorem Systemu Informatycznego w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i zgodnosci z zasadami ochrony danych stosowanych rozwigzan
informatycznych;

9) przygotowywanie raportéw 1 analiz dotyczacych ryzyka przetwarzania danych
osobowych;

10) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

11) przeprowadzanie okresowych przegladow srodkow technicznych i organizacyjnych
w zakresie ryzyka naruszenia rozporzadzenia RODO, wnioskowanie o uaktualnianie ,
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dobor 1 wdrozenie srodkow technicznych i rozwigzan organizacyjnych eliminujacych
zagrozenia;
12) wnioskowanie o przeprowadzenie audytow wewngtrznych lub zewnetrznych ze
wskazaniem obszaréw audytu w dzialalnosci CUW 1 jednostek obstugiwanych pod katem
przestrzegania rozporzadzenia RODO.

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst 1
cele przetwarzania.”

§4
Ustalam Schemat Organizacyjny Centrum Ustlug Wspolnych w Suwatkach stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 grudnia 2021r. po uprzednim zatwierdzeniu zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Ustug Wspdlnych w Suwatkach przez Prezydenta

Miasta Suwalk.

Dyrektor Centrum Uslug Wspolnych
w Suwatkach

Jolanta Bilewicz-Krysa
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W SUWALKACH

Zatacznik do Zarzadzenia nr 75/ 2021 Dyrektora Centrum Ustug
Wspdlnych w  Suwatkach z dnia 06 grudnia 2021 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug Wspdlnych

w Suwatkach.
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