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Nr sprawy: ZP.271.90.2021                                               Załącznik nr 5 

Umowa nr ZP/…./2021 

 

Zawarta w dniu ………..…2021 r. pomiędzy Miastem Suwałki, ul. Mickiewicza 1, 16-400 

Suwałki, NIP: 844-215-51-52, Regon: 790671030, zwanym dalej Zamawiającym, 

reprezentowanym przez: 

Prezydenta Miasta Suwałk – Czesława Renkiewicza 

przy kontrasygnacie: 

Skarbnika Miasta – Wiesława Stelmacha 

a  

........................................................................................, zwanym dalej Wykonawcą, 

reprezentowanym przez: 

1. ............................................................................................................... 

2. ............................................................................................................... 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w trybie podstawowym 

bez negocjacji nr ZP.271.90.2021, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

r.- Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2021 poz. 1129 ze zm.), została zawarta umowa 

treści następującej: 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest usługa polegająca na zorganizowaniu 

i przeprowadzeniu zajęć ……………………………. dla dzieci w ………………. 

w Suwałkach w ramach projektu nr LT-PL-5R-381 pn. „Bądź aktywny – bądź 

zdrowy – II etap” z Programu Współpracy Interreg V-A Litwa – Polska wynikająca z 

….… części postępowania, zgodnie z  ofertą Wykonawcy z dnia ………………. 

2. Zajęcia odbędą się w ………………………………………….. w Suwałkach, 

ul ……………, 16-400 Suwałki. 

3. W szczególności do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) opracowanie programu i szczegółowego planu zajęć zgodnego z ofertą oraz 

przedstawienie do akceptacji dyrektorowi …………………………. w Suwałkach, w 

celu dostosowania godzin realizacji zajęć do organizacji pracy z dziećmi 

w poszczególnych grupach; 

2) prowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem określonym w załączniku nr 2 

do SWZ; 

3) zapewnienie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia zajęć dla dzieci;  

4) podanie Zamawiającemu danych i kwalifikacji nauczycieli prowadzących zajęcia; 

5) dokumentowanie zajęć w dzienniku zajęć, kartach czasu pracy, sprawozdaniach, 

zgodnie z zaleceniami Zamawiającego; 

6) mierzenie osiągniętych rezultatów przeprowadzonych zajęć zgodnie z zaleceniami 

Zamawiającego wynikającymi ze specyfiki projektu; 

7) przygotowanie i przeprowadzenie ankiet wśród rodziców/opiekunów prawnych, 

zgodnie z zaleceniami Zamawiającego wynikającymi ze specyfiki projektu; 

8) informowanie dyrektora przedszkola, rodziców/opiekunów prawnych o wynikach  

i o osiągnięciach dzieci podczas zajęć; 
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9) prawidłowe i systematyczne prowadzenie dokumentacji zajęć oraz przekazywanie, raz 

na kwartał (z wyłączeniem wakacji, przerw świątecznych) informacji dyrektorowi 

przedszkola, w którym realizowane są zajęcia o stanie realizacji planu zajęć, w tym 

liczbie zrealizowanych godzin; 

10) wspomaganie promocji i ewaluacji projektu – informowanie o współfinansowaniu 

projektu w ramach Programu Współpracy Interreg V-A Litwa – Polska oraz współpraca 

z dyrektorem przedszkola w mierzeniu postępów dzieci w zakresie rezultatów projektu; 

11) ponoszenie odpowiedzialności materialnej za mienie będące własnością przedszkola 

oraz Beneficjenta Projektu – udostępnione osobie realizującej zajęcia; 

12) przestrzeganie regulaminu sali w przedszkolu, w której prowadzone są zajęcia; 

13) podejmowanie decyzji, w uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola, w sprawie doboru 

metod i środków dydaktycznych właściwych dla prowadzonych zajęć; 

14)  zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do których Wykonawca będzie miał dostęp 

w związku z realizacją zamówienia. 

4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wykonanie usługi objętej umową przez osobę 

posiadającą stosowne kwalifikacje zawodowe i uprawnienia oraz która nie figuruje w 

Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego i Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle 

Seksualnym (RSTPS). Wykonawca zobowiązuje się wyznaczyć do realizacji umowy 

osobę wskazaną w ofercie Wykonawcy, tj. ……………………………….……… 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postepowaniu Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powołał się w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia.  

6. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 4 w trakcie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, 

musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i wymaga zaakceptowania przez 

Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę w terminie 7 dni od daty 

przedłożenia propozycji wyłącznie wtedy, gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanej 

osoby będą spełniać warunki postawione w tym zakresie w Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia. 

7. Zamawiający jest uprawniony do wystąpienia z pisemnym uzasadnionym żądaniem 

zmiany osoby, o której mowa w ust. 4, jeżeli w opinii Zamawiającego osoba ta jest 

nieefektywna, budzi lęk, niepokój wśród dzieci lub nie wywiązuje się ze swoich 

obowiązków wynikających z umowy. Żądanie to jest dla Wykonawcy wiążące. 

8. W przypadku, gdy Strony nie dojdą do porozumienia w zakresie zmiany personelu 

wykonującego przedmiot umowy, zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od 

umowy w terminie 14 dni od dnia przedstawienia żądania zmiany osoby o której mowa w 

ust. 4. 

 

§ 2 

1. Strony ustalają, iż realizacja przedmiotu umowy nastąpi w terminie od dnia podpisania 

umowy do 21 marca 2022 roku. 

2. Realizacja usługi nastąpi zgodnie z harmonogramem określonym w Załączniku nr 2 

do SWZ.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany terminu realizacji poszczególnych zajęć 

podanych w harmonogramie, o czym powiadomi Wykonawcę na minimum 7 dni przed 

planowanym terminem poszczególnych zajęć, podając nowy termin ich realizacji. 

 

§ 3 
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1. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, w celu należytej realizacji zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązuje się zachować przy realizacji przedmiotu umowy należytą 

staranność i dbałość o interesy Zamawiającego. 

3. Wykonawca realizując przedmiot umowy zgodnie z założeniami projektu jest 

odpowiedzialny za jakość i wyniki swojej pracy, a także za bezpieczeństwo uczestników 

zajęć powierzonych jego opiece. 

4. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, w celu należytej realizacji zamówienia.  

 

§ 4 

1. Wartość wynagrodzenia za jedną godzinę zajęć, o których mowa w § 1 ust. 1  

wynosi ….…………………… zł (słownie: …..………………… zł ) brutto i obejmuje 

świadczenia niezbędne dla prawidłowej realizacji przedmiotu umowy, w tym opłaty  

i podatki, o których mowa w § 4 ust. 4. 

2. Wartość całego zamówienia realizowanego przez wykonawcę zamyka się kwotą  

w wysokości………………. zł (słownie: ………… zł) brutto (tj. … godz. x … zł/godz. = 

… zł brutto). 

3. Zapłata wynagrodzenia Wykonawcy za zrealizowanie przedmiotu umowy zgodnie 

z harmonogramem zajęć, o którym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 zostanie dokonana w terminie 

30 dni po spełnieniu nw. warunków, tj. po: 

1) upływie danego okresu wynikającego z ww. harmonogramu; 

2) podpisaniu (tj. zaakceptowaniu) przez dyrektora przedszkola, w którym zrealizowane 

zostały zajęcia przez Wykonawcę, stosownego protokołu, w którym dyrektor 

przedszkola stwierdzi wykonanie danej części przedmiotu umowy; 

3) przedłożeniu Zamawiającemu rachunku, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy, za wykonany przedmiot umowy wraz z kartą czasu pracy Wykonawcy (na 

formularzach przedłożonych przez Zamawiającego, stanowiącym załącznik nr 3 do 

niniejszej umowy) w terminie do dnia 24 marca 2022 r. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i ust. 2 obejmuje wszystkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu umowy jakie musi ponieść Wykonawca w celu realizacji niniejszej 

umowy. 

5. Niedoszacowanie, pominięcie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w 

ust. 1 i ust. 2. 

6. Wykonawca, którego sytuacja prawna związana z zawarciem umowy powoduje obowiązek 

potrącenia stosownej zaliczki na poczet podatku dochodowego od osób fizycznych oraz 

należnej składki na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenie społeczne, jaką zobowiązany 

jest płacić jako Wykonawca na rzecz ZUS i US – w części płaconej przez Zamawiającego 

i Wykonawcę zostanie potrącona z wynagrodzenia brutto wskazanego w ust. 1 na 

podstawie oświadczenia Wykonawcy, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

7. Zamawiający, w porozumieniu z dyrektorem przedszkola/oddziału przedszkolnego 

w szkole podstawowej w którym/której prowadzone były zajęcia, dokona na rachunku 

wystawionym przez Wykonawcę potwierdzenia należytego wykonania przedmiotu 

umowy. 

8. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie przekazywane na rachunek bankowy Wykonawcy – 

nr rachunku ……………………………………………………… z zastrzeżeniem ust. 7. 

9. Za dzień zapłaty Strony uznają dzień przyjęcia przez bank Zamawiającego dyspozycji 

obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. Zamawiający ma prawo potrącić swoje wierzytelności z wierzytelnościami Wykonawcy, 

choćby jedna z nich lub więcej nie były wymagalne i zaskarżalne. 
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11. Wykonawca nie może dokonać potrącenia swoich wierzytelności bez wcześniejszego ich 

uznania przez Zamawiającego. 

12. Przeniesienie wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy wymaga uprzedniej 

pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

§ 5 

W przypadku braku możliwości wykonywania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany 

jest niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego. 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego, uzyskanych 

w związku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy; 

2) ochrony danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych 

osobowych, a w szczególności stosowania przepisów ustawy z dnia 10 maja 2019 r. 

o ochronie danych osobowych oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE. L Nr 119 z późn. zm.) – (RODO). 

2. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy niezbędnych informacji 

mogących mieć wpływ na jakość realizowanej umowy z wyłączeniem informacji, 

co do których obowiązuje Zamawiającego zasada poufności. 

 

§ 7 

Umowa o podwykonawstwo 

1. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcy Wykonawca 

zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, podając nazwę podwykonawcy oraz 

wskazując, która część zamówienia będzie przez niego wykonywana. 

2. Wykonawca – zgodnie z oświadczeniem zawartym w Ofercie – wykona zamówienie sam/ 

za pomocą Podwykonawców. 

Zakres powierzonych czynności Podwykonawcy/-om …………. 

W tym na którego/ych zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 

118 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych., w celu wykazania spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu. 

W takim przypadku Wykonawca musi przedstawić dowody poświadczające udział innego 

podmiotu (na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 

118 ust. 4 Prawo zamówień publicznych., w celu wykazania spełnienia warunków udziału 

w postępowaniu) w realizacji zamówienia.   

3. Podwykonawca zobowiązany jest do posiadania odpowiednich uprawnień, jeżeli jest to 

objęte przedmiotem zamówienia 

4. W przypadku powierzenia podwykonawcy do wykonania przedmiotu umowy lub części 

umowy, wykonawca jest odpowiedzialny wobec zamawiającego za jego działania lub 

zaniechania jak za własne działania lub zaniechania. 

5. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę realizacji części zamówienia podwykonawcy 

lub dalszemu podwykonawcy Wykonawca jest zobowiązany do dokonania we własnym 

zakresie zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcy z zachowaniem terminów 

płatności określonych w umowie z podwykonawcą.  

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za właściwe i terminowe wykonanie całego 

przedmiotu umowy, w tym także odpowiedzialność za jakość, terminowość oraz 

bezpieczeństwo realizowanych zobowiązań wynikających z umów o podwykonawstwo. 

7. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i 

obowiązki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących 
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warunków zapłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i 

obowiązki Wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

8. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie części zamówienia 

nastąpi po przedstawieniu dowodów zapłaty wymagalnego wynagrodzenia 

Podwykonawcom biorącym udział w realizacji odebranych usług. 

 

§ 8 

Wykonawca nie nabywa z tytułu niniejszej umowy żadnych uprawnień pracowniczych 

przewidzianych przepisami Kodeksu pracy. 

 

§ 9 

Wykonawca, na potrzeby realizacji projektu, wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych 

osobowych w trybie przewidzianym ustawą szczególną. 

 

§ 10 

1. Zakazuje się zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty,  

z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Strony przewidują możliwość dokonania w umowie następujących zmian: 

a) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia; 

b) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych 

w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w szczególności 

instytucją Zarządzającą,  a także innymi instytucjami, które na podstawie przepisów 

prawa mogą wpływać na realizację zamówienia; 

c) gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych 

dotyczących Programu, 

d) gdy wystąpią obiektywne przeszkody uniemożliwiające realizację zamówienia lub 

osiągnięcie jego celów według pierwotnie przyjętego harmonogramu realizacji 

zamówienia; 

e) zmniejszenie wartości zamówienia realizowanego przez Wykonawcę określonego w § 4 

ust. 1 będzie możliwe, jeżeli wystąpią okoliczności niezawinione przez Wykonawcę, 

których strony nie mogły przewidzieć w dniu zawarcia niniejszej umowy; 

f) w przypadku zmiany osoby wskazanej w załączniku „Wykaz osób”, które będą 

uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, dodanie kolejnych osób do realizacji 

zamówienia przez Wykonawcę, na osoby posiadające kwalifikacje i doświadczenie nie 

mniejsze niż określone w warunkach udziału w postępowaniu jedynie w formie 

pisemnej w przypadkach wystąpienia sytuacji losowych udokumentowanych przez 

Wykonawcę tylko i wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego; 

g) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku wystąpienia utrudnień będących 

wynikiem zapobiegania, przeciwdziałania lub zwalczania COVID-19 i innych chorób 

zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji Wykonawca 

jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w zakresie 

terminu realizacji zamówienia. Dowód potwierdzający, że ww. sytuacje miały wpływ 

na realizację zamówienia spoczywa wyłącznie na Wykonawcy; 

h) zmiana  numeru rachunku bankowego Wykonawcy. 

3. Zmiany umowy wskazane w ust. 2, nie mogą powodować zwiększenia wartości całego 

zamówienia określonego w § 4 ust. 2, a także wymagają formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 

4.  Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian na które Zamawiający może wyrazić 

zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia zgody. 
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§ 11 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy 

 – w wysokości 20 % wynagrodzenia netto określonego w § 4 ust. 2; 

2) w przypadku kiedy umowę realizuje inna osoba niż wymieniona w wykazie osób, 

chyba, że posiada uprawnienia i doświadczenie u w stopniu nie mniejszym niż osoba 

wskazana w wykazie w wysokości 20 % wynagrodzenia netto określonego w § 4 

ust. 2; 

3) za odstąpienie Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy lub odstąpienie Wykonawcy od umowy z przyczyn, za które 

Zamawiający nie odpowiada – w wysokości 20 % wynagrodzenia netto określonego 

w § 4 ust. 2. 

2. Jeżeli Wykonawca w ofercie powołuje się na zasoby podmiotu trzeciego w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, a podmiot ten nie będzie 

wykonywał  czynności zgodnych ze złożonym w ofercie zobowiązaniem - Zamawiający 

naliczy karę w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 Umowy, 

chyba że Wykonawca wykaże Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca 

(który będzie realizował tą część zamówienia) lub on sam spełnia warunki udziału w 

postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powołał się w trakcie postepowania o udzielenie zamówienia.  

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu nie przekroczy 

40 % wynagrodzenia netto określonego w § 4 ust. 2. 

5. Strony ustalają, iż Zamawiającemu przysługuje możliwość dochodzenia na zasadach 

ogólnych odszkodowania, w przypadku, gdy wysokość kar umownych nie pokryje 

szkody powstałej z niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy. 

 

§ 12 

1. Niezależnie do podstaw odstąpienia określonych w ustawie Prawo zamówień 

publicznych i Kodeksie Cywilnym Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 

umowy w całości lub w części, w następujących przypadkach i terminach w 

szczególności: 

1) nie przystąpi w terminie określonym w ofercie do wykonywania przedmiotu  

umowy; 

2) przerwie, z przyczyn leżących po jego stronie (bez zgody Zamawiającego),  

realizację przedmiotu umowy; 

3) realizuje zadania przewidziane niniejszą umową w sposób niezgodny ze wskazaniami 

Zamawiającego wynikającymi ze SWZ, z oferty i niniejszej umowy; 

4) realizacji umowy przez osobę która figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru 

Karnego i Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSTPS). 

2. Okoliczności wskazane w ust. 1  uważane będą w każdym przypadku za zawinione przez 

Wykonawcę. 

3. Strona odstępująca od umowy zobowiązana jest poinformować o tym drugą stronę,  

w formie pisemnej, wskazując okoliczności decydujące o odstąpieniu, w terminie do 30 

dni od powzięcia wiadomości o podstawach odstąpienia. 

4. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Zamawiający zwolniony jest od zapłaty należności za niezrealizowaną 

część przedmiotu umowy. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, obie strony 

zobowiązane są, w terminie 14 dni od odstąpienia, do: 
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1) sporządzenia szczegółowego protokołu potwierdzającego zakres zaawansowania 

prowadzenia zajęć według stanu na dzień odstąpienia, 

2) wzajemnego przekazania sobie wszystkich informacji i materiałów wdrożonych na 

dzień odstąpienia od umowy. 

6. Zamawiający w razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie ponosi 

odpowiedzialności, zobowiązany jest do dokonania odbioru części wykonanego zlecenia 

oraz do zapłaty wynagrodzenia za wykonaną część przedmiotu umowy do dnia 

odstąpienia. Wysokość wynagrodzenia w tym przypadku zostanie określona procentowo 

w stosunku do całkowitej wartości przedmiotu umowy w oparciu o protokół zdawczo-

odbiorczy, w którym szczegółowo określony zostanie zakres wykonanych prac. 

 

§ 13 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

§ 14 

Strony ustalają, iż spory wynikające ze stosunku objętego niniejszą umową będą rozstrzygane 

przez sądy powszechne właściwe dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 15 

Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego  

i jeden dla Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 


