ZARZADZENIE NR 292/2021
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 30 lipca 2021 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Strazy Miejskiej w Suwalkach

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz.U z 2019 r.
poz. 1795 ; 22020 r. poz. 2112) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Nadaj¢ Regulamin Organizacyjny Strazy Miejskiej w Suwatkach w brzmieniu okre§lonym
w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Suwalkach.

§ 3. Traci moc zarzadzenie: nr 251/2011 Prezydenta Miasta Suwalk z dnia 19 wrzes$nia 2011 r.
w sprawie nadania Regulaminu Strazy Miejskiej w Suwatkach, nr 1209 z 2014 r. Prezydenta Miasta
Suwatk z dnia 12 maja 2014 r. w sprawie zmian w Regulaminie Strazy Miejskiej w Suwatkach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 292/2021
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 30 lipca 2021 r.

Regulamin organizacyjny Strazy Miejskiej w Suwalkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin okresla strukture organizacyjng z uwzglednieniem zasad i trybu kierowania oraz
zakresu zadan poszczegolnych stanowisk w Strazy Miejskiej

§ 2. Regulamin okresla:
1. Zasady kierowania Strazg Miejska.
2. Organizacj¢ wewnetrzng Strazy Miejskiej.

3. Zadania 1obowigzki Komendanta, Zastepcy Komendanta Strazy Miejskiej i Inspektora
Ochrony Danych.

4. Obowiazki 1 uprawnienia Strazy Miejskie;.
§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Prezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Suwalk.
2) Strazy - nalezy przez to rozumie¢ Straz Miejska w Suwatkach,
3) Komendancie - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej w Suwatkach,

4) Zastepcy Komendanta - nalezy przez to rozumie¢ Zastgpce Komendanta Strazy Miejskiej
w Suwatkach,

5) Inspektor Ochrony Danych - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ powotang przez administratora
danych osobowych w Strazy Miejskie;.

§ 4. Straz jest samorzadowa, umundurowang formacja, utworzong w celu wykonywania zadan
w zakresie ochrony porzadku publicznego, dziatajaca na podstawie przepisow:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych ( Dz. U z 2019 r. poz. 1795; z 2020 r.
poz. 2112) i aktéw wykonawczych do ustawy,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. Uz 2020r. poz. 713, 1378 1
72021 r. poz. 1038).

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U z 2019 r. poz. 1282)
1 aktéw wykonawczych do ustawy,

4) ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku
z zapobieganiem 1 zwalczaniem przestepczosci ( Dz. U z 2019 r. poz. 125)

5) niniejszego Regulaminu 1 innych przepiséw regulujacych funkcjonowanie Strazy.
§ 5. 1. Siedzibg Strazy jest budynek przy ul. Noniewicza 71A w Suwatkach.
2. Straz uzywa pieczeci urzgdowej w formie prostokata o tresci:
Urzad Miejski w Suwatkach
Straz Miejska
ul. Noniewicza 71A

tel. alarmowy 986
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3. Terytorialny zasigg dziatania Strazy obejmuje obszar administracyjny Miasta Suwatki.
§ 6. 1. Nadzor nad dziatalno$cig Strazy sprawuje:
1) Prezydent Miasta Suwalk, z zastrzezeniem pkt.2),
2) Wojewoda Podlaski w zakresie:
a) wykonywania uprawnien,
b) uzycia broni palnej oraz srodkéw przymusu bezposredniego,
c¢) ewidencji.

2. Wojewoda Podlaski sprawuje nadzor przy pomocy Komendanta Wojewddzkiego Policji
w Bialymstoku dziatajacego w jego imieniu.

3. W celu realizacji zadan, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. o strazach gminnych, w przypadku powszechnego zagrozenia bezpieczenstwa publicznego,
katastrofy, klgski zywiotowej, stanu zagrozenia epidemiologicznego, stanu epidemii lub innej
sytuacji kryzysowej, na obszarze Wojewddztwa Podlaskiego lub miasta Suwatki. Wojewoda
Podlaski moze na czas okre§lony zarzadzi¢ uzycie Strazy do wspodlnych dziatan z Policja.
O zarzadzeniu uzycia Strazy do wspdlnych dzian z Policja Wojewoda Podlaski niezwlocznie
informuje Prezydenta.

Rozdzial 2.
Zadania i formy dzialania Strazy Miejskiej

§ 7. 1. Straz spelnia stuzebng rol¢ wobec spoteczno$ci lokalnej, wykonujac swoje zadania
z poszanowaniem godnosci i praw cztowieka.

2. Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego wynikajace z ustaw
i aktow prawa miejscowego oraz inne czynnos$ci izadania, w granicach posiadanych uprawnien,
okreslone przez Prezydenta w sprawach, ktore nie zostaly zastrzezone prawem do wylacznej
kompetencji innych organéw administracji rzadowej i samorzadowe;.

§ 8. 1. Przedmiotem dziatania Strazy jest w szczego6lnosci:
1) ochrona spokoju i porzadku w miejscach publicznych,

2) czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego - w zakresie okreslonym w przepisach
ruchu drogowym,

3) wspotdziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia izdrowia obywateli,
pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych
miejscowych zagrozen,

4) zabezpieczenie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc
zagrozonych takim zdarzeniem przed dostgpem osob postronnych lub zniszczeniem $ladow
i dowodow, do momentu przybycia wlasciwych stuzb, a takze ustalenie, w miar¢ mozliwosci,
sladow zdarzenia,

5) ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznos$ci publicznej,

6) wspotdziatanie z organizacjami iinnymi stuzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen
imprez publicznych,

7) doprowadzanie osob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich zamieszkania, jezeli
osoby te zachowaniem swoim daja powdd do zgorzenia w miejscu publicznym, znajduj¢ si¢
w okolicznos$ciach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu 1 zdrowiu innych
0sob,

8) informowanie spotecznosci lokalnej o stanie 1irodzajach zagrozen, atakze inicjowanie
iuczestnictwo w dziataniach majacych na celu zapobieganie popelnianiu przestepstw
1 wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspotdziatanie w tym zakresie z organami
panstwowymi, samorzadowymi i organizacjami spotecznymi,
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9) konwojowanie dokumentow, przedmiotéw wartosciowych lub wartosci pieni¢znych dla potrzeb
gminy.

2. Straz w celu realizacji ustawowych zadan moze przetwarza¢ dane osobowe, z wylaczeniem
danych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub filozoficzne, przynalezno$¢ wyznania, partyjng lub zwigzkowsa, jak rowniez danych o stanie
zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym, bez wiedzy i zgody osoby, ktorej
dane te dotycza, uzyskane:

1)w wyniku wykonywania czynno$ci podejmowanych w postepowaniu w sprawach
o wykroczenia,

2) z rejestrow, ewidencji 1zbiorow, do ktérych straz posiada dostep na podstawie odrgbnych
przepisow.

3. W zwigzku zrealizowanymi zadaniami Strazy przystluguje prawo do obserwowania
irejestrowania przy uzyciu S$rodkow technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych
w przypadku, gdy czynno$ci te sg niezb¢dne do wykonywania zadan oraz w celu:

1) utrwalenia dowodoéw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,
2) przeciwdziatania przypadkom naruszania spokoju i porzadku w miejscach publicznych,
3) ochrony obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznos$ci publiczne;.

4. Zadania, wykonuja pracownicy Strazy, zwani dalej ,,straznikami".

§ 9. Straz realizuje zadania ustawowe 1 wynikajace z aktdéw prawa miejscowego oraz okreslone
przez Prezydenta:

1) dziala samodzielnie, badz wspolnie z przedstawicielami innych organéw w zakresie
okreslonym przez Prezydenta i Komendanta,

2) wspolpracuje z :

a) Policja, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji, wydanym z upowaznienia z ustawy o strazach gminnych, realizujac ustalenia
podjete przez Prezydenta z Komendantem Miejskim Policji w Suwatkach w zakresie dziatan
prewencyjnych w miescie,

b) stuzbami, instytucjami i organizacjami prowadzacymi dzialalno$¢ na rzecz poprawy
bezpieczenstwa i porzadku publicznego, ekologii, ochrony przyrody, opieki nad zwierzegtami,
ochrony zabytkow i miejsc o szczegdlnym znaczeniu dla tradycji i historii Narodu Polskiego.

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna

§ 10. 1. Straza kieruje Komendant.
2. Przetozonym Komendanta jest Prezydent.

3. Komendant jest przetozonym stuzbowym Zastepcy Komendanta i wszystkich zatrudnionych
w Strazy straznikow.

§ 11. W Strazy ustanawia si¢ stanowiska straznicze:
1) aplikanta,
2) mtodszego straznika,
3) straznika,
4) starszego straznika,
5) mlodszego specjalisty,
6) specjalisty,
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7) starszego specjalisty,
8) mlodszego inspektora,
9) inspektora,

10) starszego inspektora,
11) zastgpcy komendanta,
12) komendanta

§ 12. W Strazy stanowiska straznicze i okreslajace je dystynkcje sa tozsame z zajmowanym
stanowiskiem.

Rozdzial 4.
Zakres zadan poszczegolnych stanowisk i komoérek organizacyjnych.

§ 13. Komendant kieruje pracg strazy poprzez:

1) wydawanie regulaminéw, zarzadzen, instrukcji ipolecen majacych na celu zapewnienie
prawidlowej realizacji zadan Strazy,

2) gospodarowanie srodkami finansowymi,
3) nadz6r nad planowaniem stuzby i dostosowaniem jej do wystepujacych potrzeb.

§ 14. W czasie nieobecnosci Komendanta jego zadania ikompetencje przejmuje Zastgpca
Komendanta lub osoba wyznaczona.

§ 15. Do zadan Komendanta nalezy:
1) organizowanie pracy Strazy,

2) przygotowanie dla potrzeb Rady Miejskiej, Prezydenta iinnych uprawnionych podmiotéw
sprawozdan, analiz i informacji o realizacji zadan,

3) okreslenie zadan dla Zastepcy Komendanta oraz kontrola ich wykonania,

4) nadzorowanie opracowania planéw finansowych do projektu budzetu oraz reprezentowanie
Strazy w kontaktach na zewnetrza.

§ 16. Szczegotowe zakresy czynnoS$ci na stanowiskach okresla Komendant.
§ 17. 1. Szczegotowy zakresy obowigzkéw dla Zastepcy Komendanta okresla Komendant.

§ 18. 1. Do zadan stuzby dyzurnej nalezy w szczegdlnosci przyjmowanie i zlecanie do realizacji
zgloszen.

2. Dyzurny kieruje pracg straznikOw na terenie miasta poprzez:

1) zlecanie ikontrolowanie wykonania doraznie zgloszonych présb o interwencje oraz
przekazywanych przez przetozonych polecen.

2) sprawowanie ogdlnego nadzoru nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy.
3. Do zadan dyzurnych nalezy ponadto:
1) przyjmowanie interwencji i wnioskow mieszkancow,

2) prowadzenie dokumentacji zdarzen, ewidencji wydanego straznikom sprz¢tu i wyposazenia,
prowadzenie aplikacji e-mandat.

§ 19. 1. Do zadan inspektora danych osobowych nalezy wykonywanie zadan o ktérych mowa
w ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125):

1) informowanie administratora oraz o0sOb zajmujacych si¢ przetwarzaniem o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy niniejszej ustawy oraz innych przepisow dotyczacych ochrony
danych;
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2) prowadzenie dzialan podnoszacych $§wiadomo$¢ oraz organizowanie szkolen dla o0sob
uczestniczacych w operacjach przetwarzania;

3) monitorowanie zgodnoS$ci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby zajmujace si¢
przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy oraz innymi przepisami
dotyczacymi ochrony danych;

4) monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym przydziat na ich podstawie obowigzkdéw dla 0sob zajmujacych si¢ przetwarzaniem;

5) wspolpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu);

6) monitorowanie realizacji zalecen, o ktorych mowa w art. 38 ust. 4 ustawy, oraz przedstawianie
Prezesowi Urzgdu stanu ich realizacji;

7) pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 38 ustawy, oraz
prowadzenie z Prezesem Urzedu konsultacji we wszelkich innych sprawach;

8) petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec osob, ktorych dane dotycza w zakresie
przystugujacych jej praw, o ktérych mowa w rozdziale 4 ustawy;

9) przygotowywanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych, w przypadku,
o ktérym mowa w art. 37ustawy, oraz monitorowanie wykonania tych zalecen;

10) sporzadzanie i przekazywanie administratorowi raz na rok, do konca I kwartatu za rok ubiegty,
sprawozdania z wykonywania zadan zzakresu ochrony 1isposobu przetwarzania danych
osobowych.

2. Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do
wykonywania swoich zadan - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Rozdzial 5.
Obowiazki i uprawnienia pracownikow Strazy Miejskiej

§ 20. 1. Straznikiem moze by¢ osoba spelniajaca wymogi okre$lone w art. 24 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o stazach gminnych, w przypadku pozostatych pracownikéw obowigzuja
wymogi okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowych badz okreslone odrgbnymi
przepisami.

2. Szczegbdtowy tryb przeprowadzania procedury rekrutacyjnej okresla Regulamin naboru
kandydatow okreslony przez Prezydenta w drodze zarzadzenia.

§ 21. Szczegdtowy sposob wykonywania obowigzkéw przez straznikow oraz ich obowigzki
iuprawnienia okresla zakres czynnosci (obowigzkéw, uprawnien iodpowiedzialnosci) nadany
przez Komendanta.

§ 22. 1. Szkolenia podstawowe straznikow odbywa si¢ wedlug programu zgodnego
z zatozeniami programowymi i metodycznymi okres§lonymi Rozporzadzeniem Ministra wlasciwego
do spraw wewnetrznych.

§ 23. Straznicy podlegaja okresowej ocenie zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych.

Rozdzial 6.
Ochrana danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych wcelu, oktorym mowa w
art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem izwalczaniem przestepczosci (Dz. U. 22019 r. poz. 125), przez
Straz jest Komendant.
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Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 24. Komendant sktada sprawozdanie zrealizacji zadan wykonywanych przez Straz
Prezydentowi Miasta Suwatk - Przewodniczacemu Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku.

§ 25. Komendant ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien Regulaminu.

§ 26. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego
nadania.
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