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(bez negocjacji)
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EUROPEAN UNION
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REGIONAL
DEVELOPMENT
FUND

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

Przygotowanie projektow, wykonanie i dostawa materialdw promocyjnych z
logotypami w ramach projektu Healthy Boost

Nazwa Zamawiajacego: Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja
email: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 80 00

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
Sktadanie ofert nastepuje W miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/

za posrednictwem ePUAPuU https://epuap.gov.pl/wps/portal

skrzynka ePUAP Zamawiajacego: Urzad Miejski w Suwalkach

znak postepowania: ZP.271.37.2021
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Rozdzial 1. Tryb udzielenia zaméwienia oraz adres strony internetowej
prowadzonego postepowania

1.

Post¢gpowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) zwanej dalej ustawa/ustawa Pzp/Pzp oraz
aktow wykonawczych do ustawy.

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniana bedzie SWZ,
zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:  http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcjal/,
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Godziny pracy: 7.30-15.30 od poniedziatku do piatku.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamodwienia

. Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie projektow, wykonanie i1 dostawa materiatlow

promocyjnych z logotypami w ramach projektu ,,Healthy Boost — wspdlpraca wielosektorowa na
rzecz poprawy zdrowia i samopoczucia w miastach” w ramach Programu INTERREG BALTIC
SEA REGION 2014-2020:

Czes¢ I - Butelka filtrujaca z logotypem

Czes¢ 11 - Pitka PVC gumowa z logotypem

Czes¢ 111 - Torba bawelniana z logotypem

. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 2.1, 2.2 i1 2.3 - FORMULARZ

CENOWY oraz zatacznik nr 5 ,,Opis przedmiotu zamdéwienia”.

. Wszystkie nazwy materiatow, jezeli zostaly uzyte w SIWZ 1 jej zalacznikach sa podane

przyktadowo 1 okre$laja jedynie minimalne oczekiwane parametry jakoSciowe oraz wymagany
standard, mogg by¢ zastgpione przez inne roéwnowazne, jednak obowigzek udowodnienia
rownowaznosci, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp, nalezy do Wykonawcy.

. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rOwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze

oferowane przez niego materialy 1 wurzadzenia spelniaja okre§lone wymagania przez
Zamawiajacego.

. Linki dot. wizualizacji i oznaczania:

Zasady dot. wizualizacji https://www.interreg-baltic.eu/visibility rules.html

Podrecznik tozsamosci wizualnej https://www.interreg-

baltic.eu/fileadmin/user _upload/For projects/Project Management_Toolkit/Visibility downloads/
Interreg BSR__ project_design_quide.pdf

. Zamoéwienie dotyczy projektu finansowanego ze $rodkow UE w ramach Programu INTERREG

BALTIC SEA REGION 2014-2020.

Dostawy - kod CPV:

37400000-2  Artykuly i sprzet sportowy
39225700-2 - Butelki, stoiki i flakoniki
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18936000-9 - Torby wlokiennicze
39294100-0 - Artykuly informacyjne i promocyjne

Rozdzial 3. Oferty czesciowe
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych na jedna, dwie lub trzy czesci.

Rozdzial 4. Informacja o dopuszczeniu lub wymogu zlozenia oferty wariantowej
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy.

Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia:

1. Przedstawienie projektow poszczegdlnych materiatow promocyjnych — do 3 dni kalendarzowych
od podpisania umowy.

2. Dostawa przedmiotu zaméwienia do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Rozdzial 7. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane beda w walucie

polskiej.

Rozdzial 8. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 462 Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie czg¢sci zamdwienia przy udziale
podwykonawcow.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom, 1 podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow, jezeli sg juz
Znanil.

3. Powierzenie wykonania czeSci zamdwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za zrealizowanie cz¢§ci zamoOwienia nastapi po
przedstawieniu dowodow zaptaty wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcom biorgcym udziat
w realizacji odebranych dostaw.

Rozdzial 9. Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji
lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do
realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp

Zamawiajacy nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 Pzp pkt 11 2.
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Rozdzial 10. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu, na
podstawie art.108 ust. 1 i spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 112 ust. 2 ustawy
Pzp dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie stawia szczegotowych
wymagan w zakresie spetniania tego warunku,

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy nie stawia szczegdétowych wymagan w zakresie
spetienia tego warunku,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia szczegotowych wymagan w
zakresie spelniania tego warunku,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdétowych wymagan w
zakresie spelniania tego warunku.

Rozdzial 11. Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 108 ust. 1.
2. Wpykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

Rozdzial 12. Informacja o podmiotowych i przedmiotowych srodkach
dowodowych

1. Do oferty Wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego - zgodne ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do SWZ.

2. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy Prawa zamowien publicznych,
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkow

komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020r. poz. 2452).

Rozdzial 13. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.
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Rozdzial 14. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamowienie np. spolki cywilne,
konsorcja

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W  takim przypadku,
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

2. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie¢ o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

5. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawieraé:

1) wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,
2) Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia,
3) ustanowionego petnomocnika oraz

4) zakres jego umocowania.

6. Pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jezeli Pelnomocnictwo, zostato sporzadzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, po$wiadczajagcym zgodno$é cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

7. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa art. 108
ust. 1 ustawy Pzp.

8. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcow.

9. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

Rozdzial 15. Wymagania dotyczace wadium
Nie dotyczy.
Rozdzial 16. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do 18.05.2021r.

2. W przypadku, gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, wymaga zlozenia przez wykonawceg pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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Rozdzial 17. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego
z Wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen lub dokumentéow, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Informacje ogélne:

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ¢PUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej;

Zamawiajacy wyznacza nast¢pujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Izabela Skorupska — sprawy proceduralne, tel.: 087 562 82 72 email.: zp@um.suwalki.pl,
iskorupska@um.suwalki.pl;

Ewelina Kowalczyk — sprawy merytoryczne, tel. 087563 57 25, email:
ekowalczyk@um.suwalki.pl;

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do
nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”

oraz do ,,Formularza do komunikacji”;

wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP);

maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 1 ,,Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB;

za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przekazania na ePUAP;

dane postepowanie mozna wyszukac¢ na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu klikajac
wczesniej opcje¢ ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtoéwnej z zaktadki Postepowania.

2. Zlozenie oferty w postepowaniu:

1)

2)

3)

przed ztozeniem podpisanej oferty Wykonawca musi ja zaszyfrowaé. Funkcjonalno$¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcow na miniPortalu, w
szczegotach danego postepowania.

Wykonawca sktada zaszyfrowang oferte poprzez wypehienie ,,Formularza do zlozenia,
zmiany, wycofania oferty” udostgpnego przez miniPortal (zakladka , Formularze do
komunikacji”’) 1 dostepnego na ePUAP. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z

postepowaniem.
Sposob ztozenia oraz sktad oferty zostal opisany w Rozdziale 18.

3. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy skladania ofert).
1) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a

Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskow (innych niz wskazanych
powyzej), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP
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oraz udostepnionego przez miniPortal oraz za pomoca poczty elektronicznej e-maile:
zp@um.suwalki.pl, iskorupska@um.suwalki.pl.

2) Zamawiajgcy moze rowniez komunikowaé sie¢ z Wykonawcami za pomocg poczty
elektronicznej wytacznie emaile: zp@um.suwalki.pl, iskorupska@um.suwalki.pl.

3) zaleca sie, zeby we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem

Zamawiajacy 1 Wykonawcy postugiwali si¢ numerem postepowania.

4) dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,,Formularza do
komunikacji” jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwo$¢ skladania
dokumentéw elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany powyzej adres
email. Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie
podmiotowych §rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o§wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

4. Wyijasnienia i zmiany tresci SWZ.:
1) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2

dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert;

2) jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa powyzej, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbgdny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcdw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert;

3) w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wplynat w terminie, o ktorym mowa
powyzej, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku
przedluzenia terminu skfadania ofert. Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ;

4) tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpnia, bez ujawniania zrodta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania,

5) Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SWZ;

6) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ;

7) w przypadku gdy zmiana tre§ci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i1 przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie;

8) Zamawiajacy informuje wykonawcéw o przedtuzonym terminie skladania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowe] prowadzonego postepowania, na ktorej
zostala udostepniona SWZ;

9) informacj¢ o przedtuzonym terminie sktadania ofert Zamawiajacy zamieszcza w ogloszeniu o
zamowieniu;

10) dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania,
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11) w przypadku gdy zmiana treSci SWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu,
Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenie 0 zmianie
ogloszenia.

5. Wymagania techniczne zwiazane z korzystaniem z miniPortalu:
1) zgodnie z wytycznymi okreslonymi w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal w celu

korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika

urzadzeniem teleinformatycznym z dostepem do sieci Internet. Aplikacja dziata na Platformie

Windows, Mac 1 Linux. Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz

kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:

a) specyfikacja potaczenia - Formularze udost¢pnione sg za pomoca protokotu TLS 1.2,

b) format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostepne sg w formacic HTML z
kodowaniem UTF-8,

€) oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg si¢ o czas
serwera i dane zapisywane s3 z doktadnos$cia co do setnej czgsci sekundy,

d) integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego
mechanizmu ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajacego wniosek do
Zamawiajacego, ESP Zamawiajacego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego
Poswiadczenia Odbioru czyli Urzgdowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktore jest
powigzane z wysytanym dokumentem. W UPP w sekcji ,,Dane po$wiadczenia” jest zawarta
informacja o dacie doreczenia.

2) System dostepny jest za posrednictwem nastgpujacych przegladarek internetowych:

a) Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0,
b) Mozilla Firefox od wersji 15,

c) Google Chrome od wersji 20,

d) Microsoft Edge.

Rozdzial 18. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne
dotyczace skladania oswiadczen i dokumentéow

1. Forma oferty.

1)

2)

3)

4)

zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia Oferte sktada si¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;

przed zlozeniem podpisanej oferty Wykonawca musi ja zaszyfrowaé. Funkcjonalnos¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcoéw na miniPortalu, w
szczegdlach danego postepowania;

Wykonawca sktada zaszyfrowana ofert¢ poprzez wypelienie ,,Formularza do zloZenia,
zmiany, wycofania oferty” udostepnego przez miniPortal (zaktadka ,,Formularze do
komunikacji”) 1 dostepnego na ePUAP. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest
poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z

postepowaniem;

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - w formacie danych .txt,
Irtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, .xlIsx, .pptx, .xps, .odt., csv.

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiajacy moze nie mie¢ mozliwosci zapoznania
si¢ z oferta, co moze spowodowac jej odrzucenie;
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5) Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,,Instrukcji uzytkownika”,
dostgpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

6) do zaszyfrowania oferty nalezy postuzyc¢ si¢ Identyfikatorem postepowania z miniPortalu;

7) do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu, W
zakresie wskazanym w niniejsze SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowaé wraz z
plikami stanowigcymi oferte;

8) oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Wymagania formalne dotyczace skladania oSwiadczen i dokumentow:
1) os$wiadczenia, podmiotowe $rodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego

zasoby, przedmiotowe S$rodki dowodowe, pelnomocnictwo, powinny by¢ sporzadzone w
postaci elektronicznej, w formatach danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xIs, .ppt, .doc, .docx,
Xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv.

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiajagcy moze nie mie¢ mozliwosci

zapoznania si¢ z oferta, co moze spowodowac jej odrzucenie;

2) podmiotowe srodki dowodowe, w tym os$wiadczenia oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz pelnomocnictwo przekazuje
si¢ w postaci elektronicznej i1 opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

3) w przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenia oraz zobowigzanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe lub pelnomocnictwo,
zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorecznym
podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;;

4) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktéorym mowa powyzej, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

b) o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostegpniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia;

€) pelomocnictwa — mocodawca.

5) poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa powyzej, moze dokona¢ rOwniez notariusz;

6) w przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
roOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

3. Zamawiajacy zaleca format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAdES;

2) zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentdw w formacie innym niz ,,pdf”, nalezy wowczas

uzy¢ formatu XAdES.
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4. Podpisy.

1) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie
kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby;

2) upowaznienie o0sOb podpisujacych oferte wynika¢ musi bezposrednio z dokumentéw
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru) to do
oferty nalezy dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

5. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;

2) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnit, Zze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w szczegdlnosci, gdy:

a) wykaze/oswiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,

b) wykaze, ze stanowia one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjng
przedsiebiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,

c) wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia pliku ,,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” nie wyczerpuje

znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci,

3) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie;

4) jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami
stanowigcymi jawnag cz¢$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

6. Informacje pozostale:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte przygotowana wedtug wymagan okreslonych w
niniejszej SWz,;
3) w przypadku dokumentéw lub o$§wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotgczyé
thumaczenie na jezyk polski.
7. Zmiana / wycofanie oferty:

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofa¢ ofert¢ za posrednictwem

,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP i
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udostgpnionego rdwniez na miniPortalu. Sposdb wycofania oferty zostat opisany w ,,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu;

2) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ ztozonej oferty.

8. Zlozona oferta powinna zawiera¢ zaszyfrowane wg. instrukcji uzytkownika systemu
miniPortalu nast¢pujace dokumenty:

1) wypetniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zataczniku nr 1,

2) wypelniony i podpisany przez osobe¢ (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu Wykonawcy Formularz cenowy na zalaczniku nr 2.1 i/lub 2.2 i/lub 2.3;

3) pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu tj. pelnomocnictwo nalezy przesta¢ w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym osoby do tego upowaznionej. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie dysponowat
jedynie pelnomocnictwem w formie pisemnej, przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa powyzej, moze dokonaé rowniez notariusz;

4) w przypadku zastrzezenia czgsci oferty jako tajemnica przedsigbiorstwa Wykonawca winien
zalaczy¢ do oferty stosowne wyjasnienia majace wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w
niniejsze SWZ (na zalaczniku nr 3);

6) w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez wykonawcow, o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu, sktada kazdy z Wykonawcow.

Rozdzial 19. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem , Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania
oferty” dostepnego na miniPortalu (zaktadka ,,Formularze do komunikacji) za posrednictwem
ePUAP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.04.2021 roku, godz. 9:00.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) zlozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

2) zlozenie oferty w sposob inny niz okresla niniejsza SWZ,

3) wybranie innej skrzynki odbiorczej na ePUAP niz Urzad Miejski w Suwalkach, w takim
przypadku Zamawiajacy nie otrzyma oferty.

3. Otwarcie ofert nastapi w 19.04.2021 roku, godz. 11:00, pokdj 137 Urzad Miejski, ul. Mickiewicza
1, 16-400 Suwatki. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie wskazanym powyzej, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie
po usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

4. Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.
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5. Najpézniej przed otwarciem ofert, Zamawiajacy udostgpni si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje¢ o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udost¢pni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Rozdzial 20. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spetnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu 0 cenach
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), a w szczegdlnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2,
ktéry stanowi, ze ,,cena to warto§¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktérg kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez ceng rozumie si¢ réwniez stawke taryfowq.”

2. Wykonawca okres$li cen¢ oferty netto z okresleniem stawki VAT oraz cen¢ brutto lacznie
z podatkiem. Cen¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich w  zapisie liczbowym
1 stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Podstawa do okreslenia ceny oferty jest SWZ wraz zalacznikami.

4. Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ peilne wykonanie =zakresu rzeczowego objetego
postgpowaniem. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty realizacji ewentualnych
wymian (napraw) wadliwych produktow objetych gwarancja, i inne koszty zwigzane z warunkami
umowy oraz warunkami 1 wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki 1 oplaty,
w tym podatek VAT.

5. Obliczenie ceny ofertowej nalezy wykona¢ na formularzu cenowym stanowiacym zatacznik nr 2.1
i/lub 2.2, i/lub 2.3, ktéry Wykonawca dotacza do oferty.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw 1 ustug, ktorg miatby obowigzek
rozliczy¢. W przypadku, o ktérym mowa powyzej Wykonawca ma obowigzek: poinformowania
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego, wskazania wartosci towaru lub ustugi
objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, wskazania stawki
podatku od towardw 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

7. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tre$¢ formularza.

8. Cena moze by¢ tylko jedna. Nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny
by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byta ceng
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ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dzialan w celu jej
okreslenia.

Rozdziat 21. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlegac beda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednig wagg procentowa:

Kryterium Waga Spos6b oceny

Cena _C 60% C = (C minimalna /C badana) X 60 punktéw, prZy Czym 1%
odpowiada 1 pkt.

Skrocenie terminu  realizacji 40% Ocenie podlega ,,skrocenie terminu realizacji” w skali 0, 20,
zamoOwienia - S 40 punktow, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

Przy obliczaniu liczby punktéw w kryterium ,skrocenie terminu realizacji® Zamawiajacy zastosuje

nastepujace wyliczenie:

- jezeli Wykonawca zaoferuje realizacj¢ zamowienia w terminie 30 dni — O pkt,

- jezeli Wykonawca zaoferuje realizacj¢ zamowienia W terminie od 29 dni do 24 dni — 20 pkt,
- jezeli Wykonawca zaoferuje realizacj¢ zamowienia w terminie 23 dni i krotszym — 40 pkt.

Maksymalny termin realizacji wynosi 30 dni, jezeli Wykonawca nie poda terminu realizacji
Zamawiajacy uzna, ze oferuje on realizacj¢ zamowienia w terminie 30 dni 1 przyzna 0 punktow. Jezeli
Wykonawca zaoferuje termin dtuzszy niz 30 dni jego oferta zostanie odrzucona.

Ocena oferty oznaczona literg ,,W” stanowi sume uzyskanych punktow w poszczegdlnych kryteriach
jej oceny.
W=C+S

Za najkorzystniejszg uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

Ocena w zakresie kryteriow zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza ofertowego i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (po
zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku — koncowki ponizej 0,005 pkt pomija sie, a koncowki
0,005 pkt i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt.).

Rozdzial 22. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
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2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy Ww sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (jesli byto wymagane), Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postgpowaniu wykonawcoéw oraz wybraé
najkorzystniejszg ofert¢ albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdzial 23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy.

Rozdzial 24. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w Zalaczniku nr 4.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w formie aneksow w nizej
wymienionych przypadkach:

1)

2)
3)
4)

5)

zmiana wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaru i uslug w
trakcie realizacji umowy — w =zakresie dotyczacym niezrealizowanej czgSci umowy
wynagrodzenie (brutto) zostanie odpowiednio zmodyfikowane,

zmiana numeru rachunku bankowego;

polepszenia parametréw technicznych dostawy;

zmiana terminu realizacji zamowienia w przypadku sity wyzszej, to znaczy niezalezne od Stron
losowe zdarzenie zewngtrzne, ktore byto niemozliwe do przewidzenia w momencie wystawiania
zlecenia i ktéremu nie mozna bylo zapobiec mimo dochowania nalezytej staranno$ci. Strony
uzgadniaja, ze pod poj¢ciem sity wyzszej rozumieja zwlaszcza: wojng, zamach terrorystyczny,
katastrofy naturalne, pozar, powddz, trz¢sienie ziemi, huragan, strajk;

utrudnien bedacych wynikiem zapobiegania, przeciwdziatania lub zwalczania COVID-19 i
innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji
Wykonawca jest uprawniony zlozy¢é Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie terminu realizacji zamoOwienia. Dowod potwierdzajacy, ze ww. sytuacje miaty wplyw
na realizacj¢ zamoOwienia spoczywa wyltacznie na Wykonawcy.

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie
stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.
Wnhioski stron o dokonanie zmian w umowie winne by¢ sktadane na piSmie 1 zawiera¢ doktadny

4.

opis proponowanej zmiany. Do wnioskdéw nalezy zataczy¢ dokumenty uzasadniajagce wprowadzone
zmiany.

Rozdzial 25. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1.

©

>k

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedziba przy
ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez Prezydenta Miasta
Suwalk.

. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pan Rafal

Luto, iod@um.suwalki.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ZP.271.37.2021 pn.:
»Przygotowanie projektow, wykonanie i dostawa materialéw promocyjnych z logotypami w
ramach projektu Healthy Boost” prowadzonym w trybie podstawowym.

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie 5 lat, albo 10

lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow UE, poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza
réwniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane jako najkorzystniejsze.

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

W  odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, stosowanie do art. 22 ust. 1 i 4
RODO.

. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,
Wystapienie z zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
przy czym skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa,

Nie przyshuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie —z prawa do  sprostowania nie moze  skutkowa¢ zmiang  wyniku  postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokolu oraz jego zalqcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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Rozdzial 26. Inne informacje

gk~ o e

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia

Rozdzial 27. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamowienia

. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przyshuguja Wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamowienia

lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przyshuguja roOwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postegpowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktdrej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopig¢ tego odwotania, jezeli
zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego stanowiacej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

. Odwolanie wobec treSci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamdOwienia lub

wobec tresci dokumentdw zamoOwienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamowienia na stronie
internetowej,

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w

ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
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9. W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatlu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego

dalej "sagdem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Zatwierdzam:

Z up. PREZYDENTA
Lukasz Kurzyna
ZASTEPCA PREZYDENTA
Suwatki, dnia 07.04.2021r.
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