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Rozdział 10, 16, 19 (zmiana terminu składania i otwarcia ofert)  

 

TRYB PODSTAWOWY 

(bez negocjacji) 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

Wdrożenie, uruchomienie i utrzymanie w Gminie Miasto Suwałki systemu 

służącego do realizacji Programu „Suwalska Karta Mieszkańca” oraz dostawę 

niezbędnego sprzętu do realizacji zadania 

 

Nazwa Zamawiającego: Miasto Suwałki  

REGON:         790671030 

NIP:           844-21-55-152 

Adres:          ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki 

Strona internetowa:        http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja 

email:                      zp@um.suwalki.pl 

tel:          87 - 562 80 00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem: 

 miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/  

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

 

 

 

skrzynka ePUAP Zamawiającego: Urząd Miejski w Suwałkach 

 

 

 

 

 

 

znak postępowania: ZP.271.11.2021 

http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja
mailto:zp@um.suwalki.pl
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
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Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia oraz adres strony internetowej 

prowadzonego postępowania  

1. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 

bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia  11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) zwanej dalej ustawą/ustawą Pzp/Pzp 

oraz aktów wykonawczych do ustawy. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

mowa w art. 3 ustawy Pzp.   

4. Strona prowadzonego postępowania: 

 https://miniportal.uzp.gov.pl/; http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/ 

5. Adres strony internetowej, na której udostępniana będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/ 
Godziny pracy: 7.30-15.30 od poniedziałku do piątku 

 

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wdrożenie, uruchomienie i utrzymanie systemu w Gminie Miasto 

Suwałki systemu służącego do realizacji Programu „Suwalska Karta Mieszkańca” oraz dostawę 

niezbędnego sprzętu do realizacji zadania. 

2. Przedmiot zamówienia obejmuje system informatyczny do realizacji Suwalskiej Karty 

Mieszkańca, w tym wykonanie strony internetowej, przygotowanie aplikacji mobilnej o nazwie 

„Suwalska Karta Mieszkańca” oraz dostawę sprzętu, opracowanie i wydruk dokumentów 

promocyjnych. 

3. Opis przedmiotu zamówienia szczegółowo określa załącznik nr 1 do SWZ. 

Kod CPV:  

64216200-5 Elektroniczne usługi informacyjne    

30232100-5 Drukarki i plotery  

30237240-3 Kamera internetowa  

30192320-0 Taśmy do drukarek   

30233300-4 Czytniki kart inteligentnych 

31712113-5 Karty zawierające obwody scalone 

79823000-9 Usługi drukowania i dostawy 

 

Rozdział 3. Oferty częściowe  

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Podział zamówienia na części spowoduje 

rozmycie się odpowiedzialności za cały zintegrowany system informatyczny, a także może 

skutkować trudnościami technicznymi w konfiguracji dostarczonego sprzętu. Podział spowodowałby 

także trudności w skoordynowaniu działań różnych wykonawców, co skutkowałoby nieprawidłową 

https://miniportal.uzp.gov.pl/
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/
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realizacją zamówienia, ewentualne opóźnienia w dostawie sprzętu przez innego Wykonawcę 

uniemożliwią wdrożenie systemu do obsługi karty mieszkańca. 

Rozdział 4. Informacja o dopuszczeniu lub wymogu złożenia oferty wariantowej 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Rozdział 5. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w 

art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 

tj. druku i dostawy kart zbliżeniowych typu NFC dwustronnie zadrukowanych metodą offsetową w 

pełnym kolorze według gotowego projektu graficznego Suwalskiej Karty Mieszkańca do kwoty 

50 000,00 zł netto. 

Udzielenie zamówienia poprzedzone będzie zaproszeniem do negocjacji. Zamawiający wraz 

z zaproszeniem przekaże wykonawcy informacje niezbędne do przeprowadzenia postępowania, 

w tym istotne dla stron postanowienia przyszłej umowy, przesłanki wykluczenia wykonawcy. 

Między Zamawiającym a wykonawcą, w wyznaczonym terminie, zostaną przeprowadzone 

negocjacje dotyczące ceny i terminu realizacji. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu na 

podstawie art. 108 ust. 1, najpóźniej w dniu podpisania umowy będzie obowiązany przedłożyć 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.  

Warunki na jakich będzie udzielone zamówienie: 

1) termin realizacji dostawy kart – maksymalnie 7 dni kalendarzowych; 

2) dostawa jednorazowa; 

3) w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek wad dostarczonych kart Zamawiający w terminie nie 

dłuższym niż 2 dni od momentu ich stwierdzenia informuje o tym Wykonawcę. Wykonawca 

zobowiązany jest do usunięcia ich w określonym przez Zamawiającego terminie, nie dłuższym 

niż 7 dni, na koszt Wykonawcy. Stwierdzenie przez Zamawiającego usunięcia przez 

Wykonawcę wszelkich wad stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury; 

4) Zamawiający będzie wymagać zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawców na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, 

których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z 

dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.).; 

5) kary jakie zostaną wprowadzone do umowy: 

a) w przypadku zwłoki Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu Umowy za każdy dzień zwłoki w 

wysokości 0,5% kwoty wynagrodzenia brutto, 

b) w przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% kwoty 

wynagrodzenia brutto, 

c) za każdą osobę, która wykonuje określone czynności związanych z drukowaniem kart a nie 

jest zatrudniona na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, 

w wysokości 300 zł, 

d) za brak złożenia na wezwanie Zamawiającego dokumentów potwierdzających zatrudnienie w 

terminie wskazanym w wezwaniu, za każdy dzień opóźnienia i za każdy stwierdzony 

przypadek w kwocie 300,00 złotych, 
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e) łączna maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu  

nie przekroczy 30 % wynagrodzenia umownego brutto. 

6) zapisy dotyczące odstąpienia od umowy oraz podwykonawstwa zgodne z zapisami tego 

postępowania. 

Jeżeli nastąpią zmiany w obowiązujących przepisach prawnych Zamawiający będzie wymagał 

spełniania określonych w nich warunków na dzień zawarcia umowy w trybie wolnej ręki. 

 

Rozdział 6. Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonania zamówienia:  

1. Wdrożenie, uruchomienie oraz wszystkie działania związane z wdrożeniem (poza utrzymaniem) 

systemu w terminie do 120 dni kalendarzowych licząc od dnia zawarcia (podpisania) umowy, 

2. Utrzymanie systemu (serwis) – przez co najmniej 24 miesiące od dnia odebrania systemu. 

Rozdział 7. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją 

niniejszego zamówienia publicznego 

 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie 

polskiej.  

 

Rozdział 8. Informacja o podwykonawcach 

1. Zamawiający zgodnie z art. 462 Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie części zamówienia przy 

udziale podwykonawców.  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia 

3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców, jeżeli są już 

znani. 

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w usługi, jeżeli 

są już znani. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 

informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym 

okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Pzp, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je 

w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

6. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

7. Podwykonawca zobowiązany jest do posiadania odpowiednich uprawnień, jeżeli jest to objęte 

przedmiotem zamówienia. 
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8. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków zapłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, 

ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 

9. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie części zamówienia nastąpi po 

przedstawieniu dowodów zapłaty wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcom biorącym 

udział w realizacji odebranych usług. 

 

Rozdział 9. Rozdział 9. Wymagania, o których mowa w art. 95 Pzp 

 

1. Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 2 ustawy, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących czynności w 

zakresie realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1320 z późn. zm.). 

2. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących czynności wdrażania systemu służącego do realizacji 

Programu „Suwalska Karta Mieszkańca” oraz drukowania. 

Wyjątkiem od powyższej wskazanej zasady będzie osobiste wykonywanie zamówienia przez 

osobę fizyczną, w tym również przedsiębiorcę prowadzącego indywidulaną działalność 

gospodarczą, w przypadku którego nie będzie miał zastosowanie wymóg określony w art. 95 

ust. 1 Ustawy Pzp. 

3. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust 2 

czynności. Zamawiający uprawniony jest do żądania w szczególności:  

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 

d) innych dokumentów. 

4. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ustępie 2 czynności Zamawiający przewiduje 

sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości określonej w 

§ 10 Umowy. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane w ust. 2 czynności.  

 

Rozdział 10. Warunki udziału w postępowaniu  

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, na 

podstawie art.108 ust. 1 ustawy Pzp i spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w 

art. 112 ust. 2 ustawy Pzp dotyczące: 
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1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 

szczegółowych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w 

zakresie spełnienia tego warunku. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w 

zakresie spełnienia tego warunku. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: W celu potwierdzenia minimalnych zdolności 

technicznych i zawodowych, Wykonawcy winni udokumentować: 

a) należyte wykonanie usług w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie  

- co najmniej dwa wdrożenia systemu obsługi kart magnetycznych, obsługujących 

przynajmniej 20 tys. użytkowników polegające na instalacji i dostosowaniu 

oprogramowania do wymagań użytkownika 

Wdrożenie to instalacja, przetestowanie i uruchomienie produkcyjne systemu, 

oraz  

- co najmniej jedną aplikację mobilną. 

 

Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) w celu 

zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego Zamawiający dopuszcza, aby wykaz o którym mowa wyżej dotyczył usług 

wykonanych, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych – również wykonywanych , w 

okresie dłuższym niż trzy lata przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 

 o dopuszczenie do udziału w postepowaniu Zamawiający wydłuża okres wykonania 

zamówienia do 5 lat przed upływem terminu składania ofert. 

 

2. Zamawiający może zgodnie z art. 116 ust. 2 ustawy Pzp, oceniając zdolność techniczną lub 

zawodową, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o 

podmiotowe środki dowodowe. Z treści dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane 

warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie warunków określonych w ust. 1 skutkować będzie 

wykluczeniem z postępowania. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Do przeliczenia wszystkich wartości finansowych, a występujących w innych walutach niż PLN 

Wykonawca zastosuje średni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP) opublikowany w dniu 

ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego. 

Średnie kursy walut dostępne są na stronie internetowej Narodowego Banku Polskiego pod 

następującym adresem: http://www.nbp.pl/. 

 

http://www.nbp.pl/
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Rozdział  11. Podstawy wykluczenia  

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie 

art. 108 ust. 1.  

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  

 

Rozdział 12. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  

 

1. Do oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego - zgodne ze 

wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa powyżej stanowią wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) wykaz usług wykonanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy (wg załącznika nr 5 do SWZ).  

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 

8. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

9. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 

8 do SWZ. 
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10. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę 

z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 

określa, w szczególności:  

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, 

których wskazane zdolności dotyczą. 

11. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy 

nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy. 

12. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie 

zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

13. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 

aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

14. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających 

zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo 

ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby. 

15. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające 

brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby. 

16. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia.  

17. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie  podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
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grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452). 

 

Rozdział  13. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

 

1. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy.  

 

Rozdział 14. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie np. spółki 

cywilne, konsorcja 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W  takim przypadku, 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

5. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać: 

1) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

2) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz 

4) zakres jego umocowania. 

6. Pełnomocnictwo, sporządza się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli Pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich 

nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp.  

8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o 

których mowa w rozdziale 10, Zamawiający będzie oceniał łącznie. 

9. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 
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na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają sługi, do realizacji których te zdolności 

są wymagane.  

10. W przypadku, o którym mowa w ust. 9, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy. 

11. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

12. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 

 

Rozdział 15. Wymagania dotyczące wadium 

 

………………………………………… nie dotyczy ……………………………………………… 

 

Rozdział 16.  Termin związania ofertą 

 

1. Wykonawca jest związany ofertą do 05.05.2021r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

Rozdział 17. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 

z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także 

wskazanie osób uprawnionych  do porozumiewania się z Wykonawcami 

 

1. Informacje ogólne: 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej; 

2) Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Izabela Skorupska – sprawy proceduralne, tel.: 087 562 82 72 email.: zp@um.suwalki.pl, 

iskorupska@um.suwalki.pl; 

Andrzej Śmiejkowski – sprawy merytoryczne, tel.: 087 563 56 06.  

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 

elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich 

https://epuap.gov.pl/wps/portal%20oraz%20poczty%20elektronicznej1
mailto:zp@um.suwalki.pl
mailto:iskorupska@um.suwalki.pl
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użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach 

korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP).  

5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” 

wynosi 150 MB.  

6) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.  

7) Dane postępowanie można wyszukać Liście wszystkich postępowań w miniPortalu klikając 

wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony głównej z zakładki Postępowania. 

2. Złożenie oferty w postępowaniu: 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w 

szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać 

adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z 

postępowaniem.  

2) Sposób złożenia oraz skład oferty został opisany w Rozdziale 18. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert) 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazanych 

powyżej), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 

pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na 

ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal.  

2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email: zp@um.suwalki.pl, iskorupska@um.suwalki.pl. 

3) Zaleca się, żeby we wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługiwali się  numerem postępowania. 

4) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do 

komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 

dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany powyżej adres 

email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy. 

4. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści  

SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert.  

mailto:zp@um.suwalki.pl
mailto:iskorupska@um.suwalki.pl
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2) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

3) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 

powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na 

bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści  SWZ.  

4) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5) Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w celu 

wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SWZ. 

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ.  

7) W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 

ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.  

8) Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 

zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 

została udostępniona SWZ.  

9) Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu o 

zamówieniu.  

10) Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

11) W przypadku gdy zmiana treści  SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie 

ogłoszenia. 

5. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z miniPortalu: 

1) Zgodnie z wytycznymi określonymi w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal w celu 

korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez użytkownika 

urządzeniem teleinformatycznym z dostępem do sieci Internet. Aplikacja działa na Platformie 

Windows, Mac i Linux. Specyfikacja połączenia, formatu przesyłanych danych oraz 

kodowania i oznaczania czasu odbioru danych:  

2) specyfikacja połączenia - Formularze udostępnione są za pomocą protokołu TLS 1.2, 

3) format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dostępne są w formacie HTML z 

kodowaniem UTF-8, 

4) oznaczenia czasu odbioru danych – miniPortal - wszelkie operacje opierają się o czas serwera 

i dane zapisywane są z dokładnością co do setnej części sekundy, 

5) integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu 

ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysyłającego wniosek do Zamawiającego, ESP 

Zamawiającego automatycznie generuje Rodzaj Urzędowego Poświadczenia Odbioru czyli 

Urzędowe Poświadczenie Przedłożenia (UPP), które jest powiązane z wysyłanym 

dokumentem. W UPP w sekcji „Dane poświadczenia” jest zawarta informacja o dacie 

doręczenia. 

6) System dostępny jest za pośrednictwem następujących przeglądarek internetowych: 

a) Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0, 

b) Mozilla Firefox od wersji 15, 
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c) Google Chrome od wersji 20, 

d) Microsoft Edge. 

 

Rozdział 18. Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne 

dotyczące składania oświadczeń i dokumentów 

 

1. Forma oferty. 

1) Zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia Ofertę składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

2) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców na miniPortalu, w 

szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać 

adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie korespondencja związana z 

postępowaniem, 

3) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - w formacie danych 

.txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx,  .xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv.  

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć możliwości 

zapoznania się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie.  

4) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/  

5) Do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w niniejsze SWZ, w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie 

zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę . 

6) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

2. Wymagania formalne dotyczące składania oświadczeń i dokumentów: 

1) Oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, powinny być sporządzone w 

postaci elektronicznej, w formatach danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx,  

.xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv.  

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć możliwości 

zapoznania się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie 

2)  Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje 

się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, 

zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 

podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  
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4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą;  

b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa – mocodawca.  

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 

6) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Zamawiający zaleca format kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES; 

2) zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, należy wówczas 

użyć formatu XAdES. 

4. Podpisy. 

1) oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z 

dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa 

(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie 

kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 

osoby;  

2) upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio z dokumentów 

dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru) to do 

oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego 

upoważnione. 

5. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2020 r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że 

nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 

5 ustawy Pzp. 

2) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy: 

a) wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione, 

b) wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną 

przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą, 
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c) wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

Sam fakt włożenia pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje 

znamion wykazania działania zachowania ich poufności; 

3) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich 

odtajnienie; 

4) jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

6. Informacje pozostałe: 

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty; 

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w 

niniejszej SWZ; 

3) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy 

dołączyć tłumaczenie na język polski. 

7. Zmiana / wycofanie oferty: 

1) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem 

„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i 

udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 

użytkownika” dostępnej na miniPortalu; 

2) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

8. Złożona oferta powinna zawierać zaszyfrowane wg. instrukcji użytkownika systemu 

miniPortalu następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na załączniku nr 2; 

2) wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy Formularz cenowy na załączniku nr 3; 

3) pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału tj. pełnomocnictwo należy przesłać w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym osoby to tego upoważnionej. W przypadku, gdy Wykonawca będzie 

dysponował jedynie pełnomocnictwem w formie pisemnej, przekazuje cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym mocodawcy, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa powyżej, może dokonać również 

notariusz; 

4) w przypadku zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca winien 

załączyć do oferty stosowne wyjaśnienia mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

5) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w 

zakresie wskazanym w niniejsze SWZ (na załączniku nr 4); 
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6) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  Wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 8 do SWZ. 

7) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby; 

8) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Wykonawcy załączają do oferty oświadczenie 

– załącznik nr 6 z którego wynika, które usługi będą wykonywać poszczególni Wykonawcy. 

9) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać 

na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają sługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. W tej sytuacji Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy. 

9. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zostanie wezwany do złożenia: 

dokumentów z rozdziału 12 ust. 4. 

10.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej zamiast dokumentów z rozdziału 12 ust. 4 pkt 4 SWZ - składa dokumenty z rozdziału 13 

SWZ. 

 

Rozdział 19. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty” 

na miniPortalu dostępnego na ePUAP w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06.04.2021  roku, 

godz. 9:00. 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:  

1) złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, 

2) złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ, 

3) Wybranie innej skrzynki odbiorczej na ePUAP niż Urząd Miejski w Suwałkach. W takim 

przypadku Zamawiający nie otrzyma oferty. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w 06.04.2021 roku, godz. 11:00, pokój 137 Urząd Miejski, 

ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie wskazanym powyżej, otwarcie ofert 

następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po 

zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do 

odszyfrowania. 

5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział 20.  Opis sposobu obliczania ceny 

 

1. Cena ofertowa winna spełniać wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 

towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 178), a w szczególności jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 

2, który stanowi, że „cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest 

obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od 

towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż 

towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. 

Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.” 

2. Wykonawca określi cenę oferty netto z określeniem stawki VAT oraz cenę brutto łącznie z 

podatkiem. Cenę należy podać w złotych polskich w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena oferty brutto musi gwarantować pełne wykonanie zakresu rzeczowego objętego 

przetargiem. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty związane z terminowym i 

prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi 

przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz 

wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT. 

4. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi o których mowa w SWZ, powinien w cenie 

ofertowej ująć wszelkie koszty i ryzyka wynikające z wymagań określonych w SWZ i 

załącznikach do SWZ w tym utrzymanie w okresie co najmniej 24 miesięcy w Gminie Miasto 

Suwałki systemu służącego do realizacji  Programu „Suwalska Karta Mieszkańca” oraz dostawę 

niezbędnego sprzętu do realizacji zadania, sposób płatności oraz w obowiązującym na dzień 

składania oferty prawie, na podstawie własnych kalkulacji i szacunków, a w szczególności koszty 

ekspertyz, warunków technicznych, opinii, uzgodnień, konsultacji, procedur i decyzji 

administracyjnych niezbędnych do prawidłowego opracowania przedmiotu zamówienia.  

5. Wyliczenia należy dokonać na formularzu cenowym. 

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza 

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W przypadku, o którym mowa powyżej Wykonawca ma obowiązek: poinformowania 

Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, wskazania wartości towaru 
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lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku, wskazania 

stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

7. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 

przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść 

formularza.   

8. Cena może być tylko jedna. Nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny 

być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 

ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu 

jej określenia. 

 

Rozdział 21. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy 

wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Ocenie podlegać będą oferty nieodrzucone.  

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert 

przypisując im odpowiednią wagę procentową:  

Kryterium Waga Sposób oceny 

Cena - C 60% 
C = (C minimalna/C badana) × 60 punktów, 

przy czym 1% odpowiada 1 pkt 

Okres gwarancji na dostarczony sprzęt - G 3% 

Ocenie podlega „Okres gwarancji na 

dostarczony sprzęt” w skali 0 - 3 punktów, 

przy czym 1% odpowiada 1 pkt 

Okres utrzymania systemu służącego do 

realizacji Programu „Suwalska Karta 

Mieszkańca” – S 

17% 

Ocenie podlega „Okres utrzymania systemu 

służącego do realizacji Programu „Suwalska 

Karta Mieszkańca” w skali 0 – 17 punktów, 

przy czym 1% odpowiada 1 pkt 

Skrócenie terminu dostawy sprzętu, 

materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia 

systemu– T 

10% 

Ocenie podlega „Skrócenie terminu dostawy 

sprzętu, materiałów promocyjnych, 

przeprowadzenia szkolenia,  wdrożenia i 

uruchomienia systemu” w skali 0 – 10 punktów, 

przy czym 1% odpowiada 1 pkt 

Wysyłanie wiadomości SMS – W  10% 

Ocenie podlega „Wysyłanie wiadomości SMS” 

w skali 0 – 10 punktów, przy czym 1% 

odpowiada 1 pkt 

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium „okres gwarancji na dostarczony sprzęt”, przy 

założeniu, że Wykonawca nie może zaoferować okresu gwarancji krótszego niż 24 miesięcy, 

Zamawiający zastosuje następujące wyliczenie: 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres gwarancji od 24 miesięcy do 35 miesięcy – 0 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres gwarancji 36 miesięcy i więcej  – 3 pkt  

Minimalny okres gwarancji wynosi 24 miesiące, w przypadku nie wpisania przez Wykonawcę 

żadnego okresu gwarancji Zamawiający uzna, że oferuję on 24 miesiące i przyzna 0 pkt. Jeżeli 
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Wykonawca zaoferuje okres krótszy niż 24 miesiące jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z 

warunkami zamówienia.  

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium „okres utrzymania systemu służącego do realizacji 

Programu „Suwalska Karta Mieszkańca”  

Minimalny okres utrzymania systemu wynosi 24 miesiące -maksymalny 43 miesiące, w przypadku 

nie wpisania przez Wykonawcę żadnego okresu utrzymania systemu Zamawiający uzna, że oferuje 

on 24 miesiące i przyzna 0 pkt. Jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu krótszy niż 

24 miesiące jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami zamówienia. Jeżeli 

Wykonawca zaoferuje okres powyżej 43 miesięcy Zamawiający przyjmie 43 miesiące. 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu od 24 miesięcy do 29 miesięcy – 0 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu od 30 miesięcy do 35 miesięcy – 4 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu od 36 miesięcy do 38 miesięcy – 9 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu od 39 miesięcy do 40 miesięcy – 12 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje okres utrzymania systemu od 42 miesięcy do 43 miesiące – 17 pkt. 

 

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium „skrócenie terminu dostawy sprzętu, materiałów 

promocyjnych, przeprowadzenia szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu”  Zamawiający 

zastosuje następujące wyliczenie: 

Maksymalny termin dostawy sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia szkolenia,  

wdrożenia i uruchomienia systemu wynosi 120 dni od podpisania umowy, jeżeli Wykonawca nie 

wpisze żadnego terminu Zamawiający uzna, że oferuje on 120 dni i przyzna 0 pkt. Jeżeli Wykonawca 

zaoferuje termin dłuższy niż 120 dni jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami 

zamówienia. 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje dostarczenie sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu w terminie od 111 dni do 120 dni – 0 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje dostarczenie sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu w terminie od 101 dni do 110 dni – 2 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje dostarczenie sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu w terminie od 91 dni do 100 dni – 4 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje dostarczenie sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu w terminie od 79 dni do 90 dni – 7 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje dostarczenie sprzętu, materiałów promocyjnych, przeprowadzenia 

szkolenia,  wdrożenia i uruchomienia systemu w terminie  do 80 dni i krócej – 10 pkt, 

 

Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium „wysyłanie wiadomości SMS” Zamawiający zastosuje 

następujące wyliczenie: 

- jeżeli Wykonawca nie zaoferuje wysyłania wiadomości SMS – 0 pkt, 

- jeżeli Wykonawca zaoferuje wysyłania wiadomości SMS – 10 pkt. 

Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowy nie określi czy oferuję ww. funkcję Zamawiający uzna, 

że jej nie oferuje i przyzna 0 pkt. 

 

Ocena oferty oznaczona literą „W" stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach 

jej oceny. 
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W= C + G + S + T + W 

Za najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie 

z matematycznymi zasadami zaokrąglania (końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się a końcówki 0,005 

i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt). 

 

Ocena w zakresie kryteriów zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza 

ofertowego” i złożonej w nim deklaracji Wykonawcy.  

 

 

Rozdział  22. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym 

w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy (jeśli było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

Rozdział 23. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 

………………………………………… nie dotyczy ……………………………………………… 

 

Rozdział 24. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym poniżej. 

3. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany umowy w formie aneksów w niżej 

wymienionych przypadkach: 

1) zmiany wynagrodzenia w związku ze zmianą: 

a) stawka podatku od towarów i usług, 

b) wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokość minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r.  

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207.), 
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c) zasady podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokość stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

d) zasady gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 

kapitałowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1342 z późń. zm.) 

2) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku: 

a) z przyczyn zależnych wyłącznie od Zamawiającego Wykonawca nie będzie mógł zrealizować 

zamówienia w umówionym terminie tj. z powodu niedostarczenia przez Zamawiającego 

niezbędnych do realizacji zamówienia danych, nieudostępnienia lokalu lub z powodu 

trudności w przeszkoleniu pracowników w zakresie korzystania z przedmiotu umowy - 

Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu wdrożenia i uruchomienia SI, 

Aplikacji SKM oraz Aplikacji mobilnej do weryfikacji, 

b) wystąpi siła wyższa - Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji 

umowy o okres, w którym wystąpiło działanie siły wyższej, uniemożliwiające realizację 

umowy; 

c) utrudnień będących wynikiem zapobiegania, przeciwdziałania lub zwalczania COVID-19 i 

innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji 

Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy w 

zakresie terminu realizacji zamówienia. Dowód potwierdzający, że ww. sytuacje miały 

wpływ na realizację zamówienia spoczywa wyłącznie na Wykonawcy  

3) nastąpi konieczność zmiany wzorów dokumentów określonych w załącznikach do Umowy,  

4) nastąpi konieczność zmiany wzoru Suwalskiej Karty Mieszkańca. 

5. Wniosek Wykonawcy o zmianę treści umowy winien być zgłoszony Zamawiającemu, w terminie 

7 dni od momentu wystąpienia przesłanek, określonych w ust. 1. 

6. Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian na które Zamawiający może wyrazić zgodę. 

Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia zgody. 

 

Rozdział 25. Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urząd Miejski w Suwałkach, z siedzibą 

przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, 087 – 562 80 00  reprezentowany przez Prezydenta 

Miasta Suwałk. 

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Suwałkach jest Pan Rafał 

Luto,  iod@um.suwalki.pl. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZP.271.14.2021 pn.: 

„Wdrożenie, uruchomienie i utrzymanie w Gminie Miasto Suwałki systemu służącego do 

realizacji Programu „Suwalska Karta Mieszkańca” oraz dostawę niezbędnego sprzętu do 

realizacji zadania” prowadzonym w trybie podstawowym. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp. 

mailto:iod@um.suwalki.pl
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5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres obowiązywania umowy, a następnie 5 lat, albo 

10 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy od 1 stycznia 

roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Okresy te 

dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako 

najkorzystniejsze. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą wykorzystywane  do 

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym  profilowania, stosowanie do art. 22 ust. 1 i 4  

RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
*
; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **. Wystąpienie 

z żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO 

         przy czym skorzystanie z ww. uprawnień nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą; 

9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

Rozdział 26. Inne informacje 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

3. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
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Rozdział 27. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Małych i 

Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie 

wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 

zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 

taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej, 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 

z późn. zm.) o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego  

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 1041) jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
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12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

    

 

       Zatwierdzam: 
Z up. PREZYDENTA 

   Łukasz Kurzyna 

ZASTĘPCA PREZYDENTA     

Suwałki, dnia 24.03.2021r. 


