ZARZADZENIE NR 8/ 2021
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 13 stycznia 2021 r.

w sprawie realizacji zadan obronnych w 2021 roku

Na podstawie art.18 ust.1i 2 ustawy zdnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 roku, poz 15412020, Dz. U. z 2018
roku, poz.398i2245, Dz.U. z2020 roku, poz.374i2157, § 2pkt2i3 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach
powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. z 2004 r. Nr 16, poz. 152) oraz zarzadzenia nr 193/2020
Wojewody Podlaskiego z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych
w 2021 roku, zarzgdza sie, co nastepuje :

§ 1. Ustala sie zasady wykonywania zadan obronnych w 2021 roku, stanowigce zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie kierownikdéw jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Suwatki do
realizacji zadan obronnych okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzér ikoordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Spraw
Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Suwatkach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czestaw Renkiewicz
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 8/ 2021
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 13 stycznia 2021 r.

Prezydenta Miasta Suwatk
zdnia ...... stycznia 2021 r.

I. Zasady wykonywania zadan obronnych w 2021 roku.

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych na terenie
miasta Suwatki w 2021roku:

1) opracowac nowy "Plan operacyjny funkcjonowania miasta Suwatki w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny",

2) doskonali¢ dziatania wiasne oraz jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Suwatki
w warunkach wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan
obronnych w czasie pokoju,

3) weryfikowaé poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych do realizacji zadan
w sytuacji podwyzszania standéw gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. Ustala sie szczegdtowe zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2021 r., zmierzajgce do osiggniecia celéw wskazanychw § 1 :

1. W zakresie organizacyjnym :

1) opracowa¢ kalendarzowe plany realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan
obronnych w 2021 r. w miescie Suwatki oraz w jednostkach podlegtych i podporzadkowanych,
ktorym wyznaczono te zadania,

2) opracowac plan kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miasta Suwatki,

3)w regulaminach organizacyjnych jednostek podporzadkowanych ipodlegtych oraz
w zakresach czynnosci oséb realizujgcych zadania obronne wyspecyfikowac te zadania,

4) dokona¢ aktualizacji wtasnych regulamindéw organizacyjnych na czas "W",

5) reklamowa¢ niezbedne osoby od obowigzku stuzby wojskowej na wypadek mobilizacji
i wojny oraz prowadzi¢ biezagcg dokumentacje z tym zwigzang,

2. W zakresie planowania operacyjnego.
1) zgodnie zotrzymanym wypisem z"Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa

podlaskiego" opracowaé¢ witasny "Plan operacyjny funkcjonowania miasta Suwaftki
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny",

2) opracowaé¢ wtasng "Tabele realizacji zadan operacyjnych" jako zatgcznik C do planu
operacyjnego, ktéra powinna uwzglednia¢ wszystkie zadania stawiane do realizacji przez
wojewode,

3) na podstawie zadan zawartych w tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych,

4) karty realizacji zadan operacyjnych opracowaé zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkow itrybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa
prze organy administracji rzgdowej i organy samorzadu terytorialnego,

Id: D8401981-A721-4F0C-8064-5B366C618224. podpisany Stronalz6



5) opracowaé obligatoryjne zatgczniki do nowego planu operacyjnego, natomiast zatgczniki
fakultatywne opracowac w zaleznosci od wtasnych potrzeb,

6) do czasu zatwierdzenia nowego planu operacyjnego, zapewnic¢ statg gotowos¢ urzedu do
realizacji zadan wynikajgcych z obecnego planu,

7) na biezgco aktualizowaé i uzupetniaé¢ procedury oraz inne niezbedne dane w kartach realizacji
zadan operacyjnych,

8) doskonali¢ przygotowanie koordynatoréow i wykonawcédw do realizacji zadan operacyjnych.
3. W zakresie stanowisk kierowania :

1) dokona¢ przegladu dokumentacji gtdwnego stanowiska kierowania (GSK) Prezydenta Miasta
Suwatk, oraz dokumentacji okreslajgcej sposéb rozwiniecia, funkcjonowania oraz w razie
koniecznosci jego przemieszczenia,

2) dokona¢ przeglagdu dokumentacji zwigzanej z przeniesieniem GSK do zapasowego miejsca
pracy (ZMP) oraz zapewnieniem jego funkcjonowania i ochrony,

3) posiadaé¢ aktualne iprzystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty
wspomagajgce kierowanie,

4) kontynuowac dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania GSK w statej siedzibie urzedu oraz
ZMP.

4. W zakresie statego dyzuru :

1) dokona¢ przeglagdow dokumentacji statych dyzuréw i zaktadowych punktéw alarmowania pod
katem jej aktualnosci i dostosowac do wtasnych mozliwosci i potrzeb,

2) sprawdzi¢ aktualnos¢ obsad statych dyzuréw i zaktadowych punktow alarmowania,

3) sprawdzi¢ aktualnos¢ danych zawartych w dokumentacji statych dyzuréw izaktadowych
punktow alarmowania, w szczegdlnosci dokumentacje powiadamiania cztonkéw, dane
kontaktowe, itp.,

4) doskonali¢ umiejetnosci osdéb w zakresie realizacji zadan statego dyzuru oraz zaktadowych
punktow alarmowania.

5. W zakresie swiadczen na rzecz obrony :

1) prowadzi¢ biezgcy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowac
dokumentacje dotyczacg swiadczen na rzecz obrony,

2) prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie naktadania $wiadczenn, zgodnie
z wymogami Kodeksu postepowania administracyjnego,

3) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczen osobistych i Planu swiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

4) opracowac iprzesta¢c do Wojewody Podlaskiego wykaz Swiadczen osobistych irzeczowych
przewidzianych do realizacji na terenie miasta oraz plan wydatkéw finansowych ztym
zwigzany, zgodnie z wyznaczonym terminem.

6. W zakresie akcji kurierskiej :

1) dokonaé przegladu iaktualizacji Planu Akcji Kurierskiej oraz uzgodnienia go z wtasciwym
terytorialnie Wojskowym Komendantem Uzupetnien i Komendantem Miejskim Policji,

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji Swiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akgcji
Kurierskiej.
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7. Realizacja obowigzku panstwa - gospodarza HOST NATION SUPPORT (HNS) :
1) dokona¢ aktualizacji dokumentacji Punktu Kontaktowego HNS oraz bazy danych,
2) utrzymywacd w ciagtej gotowosci do dziatania Punkt Kontaktowy HNS.

8. W zakresie stuzby zdrowia :

1) doskonali¢ przygotowanie podmiotdw leczniczych na potrzeby obronne panstwa,
w szczegdlnosci :

- utrzymania liczby tézek szpitalnych na potrzeby obronne,
- utrzymania planowanych do uruchomienia zastepczych miejsc szpitalnych,

- aktualizacji $wiadczen rzeczowych iosobistych na potrzeby zabezpieczenia zastepczych
miejsc szpitalnych,

2) sporzadzi¢ bilans personelu medycznego Prezydenta Miasta Suwatk i przesta¢ dla Wojewody
Podlaskiego,

3) dokonac aktualizacji "Planu przygotowania podmiotdw leczniczych miasta Suwatki na potrzeby
obronne panstwa",

4) dokona¢ przegladu iaktualizacji plandw organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc
szpitalnych na terenie miasta Suwafki.

9. W zakresie szkolenia obronnego :

1) opracowac "Plan szkolenia obronnego miasta Suwatki na 2021 rok", zgodnie z wytycznymi
Wojewody Podlaskiego w zakresie szkolenia obronnego,

2) opracowany plan szkolenia obronnego uzgodni¢ z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Podlaskiego Urzedu Wojewoddzkiego (WB i ZK PUW),

3) opracowac "Program szkolenia obronnego na lata 2021 - 2023;
4) realizowac zaplanowane przedsiewziecia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia,

5) opracowaé iprzesta¢ do Dyrektora WB iZK PUW sprawozdanie zrealizacji szkolenia
obronnego.

10. Przygotowanie ludnosci i warunkéw jej ochrony na wypadek wojny, atakie ochrony
mienia szczegdlnie cennego dla dziedzictwa narodowego.

Wykonanie zadan obronnych w zakresie ochrony mienia szczegdlnie cennego dla dziedzictwa
narodowego regulujg odrebne akty prawne rangi ustawowej oraz wydane na ich podstawie akty
wewnetrzne witasciwych podmiotdw.

Il. Szczegotowy plan realizacji zadan w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych
w miescie Suwatki w 2021 roku.

Lp. Tres¢ przedsiewziecia - zadania w zakresie Wykonawca Termin

Opracowac szczegdtowy plany realizacji zadan Naczelnik WSO do 31 stycznia
1. |w zakresie pozamilitarnych przygotowan UM Suwatki

obronnych w miescie Suwatki na 2021 rok.

Opracowa¢ plan kontroli  problemowej Naczelnik WSO do 31 stycznia
2. | wykonywania zadan obronnych w jednostkach UM Suwatki

podlegtych i podporzagdkowanych, ktérym
powierzono zadania obronne.

Aktualizacja programu szkolenia obronnego Naczelnik WSO do 31 stycznia
3. | nalata 2021-2023. UM Suwatki
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Rejestracja 0s0b przewidzianych do Naczelnik WSO styczen
4. | kwalifikacji wojskowej. UM Suwatki
Opracowanie i przestanie do Wydziatu Spraw Naczelnik WSO styczen
5. | Obywatelskich i Cudzoziemcéw PUW analizy UM Suwafki
rocznej z realizacji zadan zwigzanych z Akcjg
Kurierskg w 2020 r.
Naczelnik WSO termin wg
6. | Przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej. UM Suwatki odrebnych ustalen
7. | Opracowac wtasne zarzgdzenia i szczegétowe | Kierownicy jednostek do 12 lutego
plany realizacji zadan obronnych na 2021 rok. organizacyjnych
Miasta Suwatki
9. | Aktualizacja wykazu oséb reklamowanych Naczelnik WSO do 19 lutego
przewidzianych do realizacji zadan obronnych UM Suwatki,
jak i je realizujgcych od obowigzku petnienia | Kierownicy jednostek
czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia organizacyjnych
mobilizacji i w czasie wojny. Miasta Suwatki
Sporzadzenie bilansu kadr medycznych za rok Naczelnik WSO do 26 lutego
10. | 2020 i przestanie do WBIZK PUW. UM Suwatki
11. | Przeglad i aktualizacja planu akcji kurierskiej. Naczelnik WSO marzec
UM Suwatki
12. | Przeglad i aktualizacja planu rozplakatowania Naczelnik WSO marzec
obwieszczern Ministra Obrony Narodowej w UM Suwatki
zwigzku z ogtoszeniem powszechnej
mobilizacji.
Opracowanie nowego "Planu Operacyjnego Naczelnik WSO
Funkcjonowania Miasta Suwatki w warunkach UM Suwatki do 30 marca
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny".
Przestanie opracowanego 'Planu operacyjnego Naczelnik WSO do 30 marca
funkcjonowania miasta Suwatki" do wojewody UM Suwatk
celem uzgodnienia.
Sporzadzenie wiasnej tabeli realizacji zadan Naczelnik WSO
operacyjnych zgodnie z zadaniami UM Suwatk do 30 kwietnia
postawionymi przez Wojewode Podlaskiego.
Opracowanie kart realizacji zadan
operacyjnych oraz innych niezbednych
zatacznikow do planu operacyjnego. Przy
opracowaniu kart zwrdci¢ szczegdlng uwage
na przejrzystos¢ procedur, trafno$é kalkulacji,
czytelny i zrozumiaty sposdb realizacji zadania, Naczelnik WSO do 30 czerwca
dopracowanie kart szczegdlnie dotyczgcych UM Suwatk
wspotdziatania z Sitami Zbrojnymi, okreslenie
terminu realizacji zadania. Zadania oznaczy¢
klauzg "Zastrzezone". Zwrdéci¢ uwage na
wtasciwe  oznaczenie numeru  zadania
wiasnego.
13. | Opracowanie i uzgodnienie z WBiZK PUW Naczelnik WSO do 31 marca
Planu szkolenia obronnego na 2021 rok. UM Suwatki
14. | Weryfikacja regulaminéw organizacyjnych na Naczelnik WSO do 31 marca
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wypadek zewnetrznego zagrozenia UM Suwatk
bezpieczenstwa panistwa i w czasie wojny. Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Miasta Suwatki
15. | Zweryfikowanie zakresow czynnosci Naczelnik WSO do 30 kwietnia
pracownikow odpowiedzialnych za UM Suwafki,
pozamilitarne przygotowania obronne w | Kierownicy jednostek
zakresie uwzglednienia w nich realizowanych organizacyjnych
zadan obronnych zgodnie z obowigzujgcymi Miasta
przepisami.
16. | Aktualizacja "Planu przygotowan podmiotow Naczelnik WSO do 30 kwietnia
leczniczych miasta Suwatki na potrzeby UM Suwatki
obronne panstwa".
17. | Aktualizacja "Planu organizacji i Naczelnik WSO do 30 kwietnia
funkcjonowania zespotu Zastepczych Miejsc
Szpitalnych.
18. | Aktualizacja dokumentacji Punktu Naczelnik WSO do 30 kwietnia
Kontaktowego HNS oraz bazy danych UM Suwatk
19. | Aktualizacja dokumentédw wspomagajgcych Naczelnik WSO od 1 marca do 31
kierowanie : UM Suwafki, maja
- dokumentacji statego dyzuru i zaktadowych | Kierownicy jednostek
punktow alarmowania, organizacyjnych
-dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i Miasta
zapewnieniem warunkéw funkcjonowania
urzedu na gtdwnym stanowisku kierowania
oraz funkcjonowania na zapasowym miejscu
pracy,
-dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska
kierowania w swojej statej siedzibie i w
zapasowym miejscu pracy.
20. | Osiggniecie gotowosci do logistycznego Naczelnik WSO do 31 maja
zabezpieczenia gtéwnego stanowiska w swojej UM Suwatki
statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy.
Wykonanie obligatoryjnych zatgcznikéw do Naczelnik WSO do 31 sierpnia
planu operacyjnego, natomiast zafgczniki UM Suwatki
fakultatywne w zaleznosci od potrzeb.
21. | Opracowanie i przestanie do WBiZK PUW Naczelnik WSO do 31 sierpnia
wykazu Swiadczen osobistych i rzeczowych na UM Suwatki
terenie miasta oraz planu wydatkéw
finansowych zwigzanych z planowaniem,
naktadaniem i przeznaczaniem obowigzku
Swiadczed na rzecz obrony wg wzoréw
stanowigcych  zataczniki do  stosownych
rozporzadzen.
22. | Uaktualnienie dokumentacji planistycznej : Naczelnik WSO do 30 wrzesnia
- Planu swiadczen osobistych przewidzianych UM Suwatki
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i
W czasie wojny,
-Planu swiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i
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W czasie wojny.
23. | Realizacja "Planu szkolenia obronnego na Naczelnik WSO, do 15 listopada
2021 rok". UM Suwafki
Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Miasta Suwatki
24. | Przestanie do WBIiZK PUW noty ksiegowej Naczelnik WSO do 15 listopada
wraz ze specyfikacjg i zatgcznikami za UM Suwatki
realizacje przedsiewzie¢ szkoleniowych w roku
2021.
25. | Opracowanie sprawozdania ze szkolenia Naczelnik WSO do 30 listopada
obronnego zrealizowanego w 2021 roku i UM Suwatki
przestanie do WBIiZK PUW.
26. | Prowadzenie rejestru wydanych decyzji Naczelnik WSO na biezgco
administracyjnych w sprawie Swiadczen UM Suwatki
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony.
27. | Utrzymywac gotowo$é do realizacji zadan w Naczelnik WSO na biezgco
ramach Akcji Kurierskiej. UM Suwatk
Do «czasu zatwierdzenia nowych planow Naczelnik WSO na biezgco
operacyjnych prowadzi¢ aktualizacje UM Suwatk
aktualnego planu oraz dokumentacji z nig
zwigzane;.
lll. Plan kontroli realizacji zadan obronnych w 2021 roku
Rodzaj kontroli i zakres Nazwa zaktadu pracy Termin
Kontrola tematyczna:
-regulamin organizacyjny zakfadu pracy na
czas ,W”, Osrodek Sportu i Rekreacji
-dokumentacja zaktadowego punktu w Suwatkach
alarmowania, wrzesien
-reklamacja zotnierzy rezerwy kontrola przetozona z roku
przewidzianych do wykonywania zadarn | 2020 ze wzgledu na Covid -19
zwigzanych z kompetencyjnym zakresem
obowigzkéw,
-dokumentacja planistyczna,
-szkolenia.
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