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PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartoSci nie przekraczajacej kwoty okre§lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Swiadczenie ustug indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego w Centrum Doradztwa
Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach w ramach projektu pn: ,,Ksztaltowanie i rozwaj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego” — szkolenia jezykowe, TIK, wybrane formy
ksztalcenia ustawicznego” - 6 czeSci

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki
Strona internetowa: www.um.suwalki.pl,

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 -562 80 00

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszvin postepowaniem nalezy adresowac:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwalkach,
Wydziat Zamowien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki

Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 —-562 8271

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ rOwniez przy uzyciu:
miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

skrzynka ePUAP Zamawiajacego: Urzad Miejski w Suwatkach

znak postepowania: ZP.271.98.2020

&

w4

Strona 1 z 22




Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato

zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1. Postgpowanie o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawa Pzp. oraz aktow

wykonawczych do ustawy.
2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamoéwien Publicznych

— strona internetowa http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi sekcja/przetargi w 2020 r/

— tablica ogloszen w siedzibie: Urzedu Miejskiego w Suwalkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki.

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug indywidualnego doradztwa edukacyjno-
zawodowego w Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwatkach w ramach
projektu pn. ,,Ksztattowanie 1 rozw6j kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia
jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego” o numerze WND-RPPD.03.02.01-
20-0006/20 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III. Kompetencje i kwalifikacje do pracy, Dziatanie 3.2
Ksztattowanie 1 rozwdj kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1 Rozwo6j kompetencji
jezykowych 1 TIK oraz wsparcie wybranych form ksztatlcenia ustawicznego zgodnie z
potrzebami regionalnej gospodarki.

Szczegotowy opis zamowienia zawiera zalacznik nr 2 do SIWZ.

ZamoOwienie zostalo podzielone na 6 czesci. Wstgpny przewidywany wymiar godzin w
czesciach od 1 do 4 minimum - 194 godziny, w cze$ciach 5 1 6 zamowienia przewidywany
wymiar godzin — 190. Rzeczywista ilo$¢ godzin w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego.

Miejsce wykonania zaméwienia: Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwatkach,
ul. Sejnenska 35, 16-400 Suwalki.

Zamawiajacy w oparciu o art. 29 ust 3a ustawy Pzp. informuje, ze zakres ustugi nie wymaga
zatrudnienia przy realizacji zamoOwienia przez Wykonawce lub podwykonawce, osob na
podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.1320).

Uslugi - kod CPV:

85 31 23 20 — 8 Ustugi doradztwa

Rozdzial 3. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych na czgs$¢ 1 i/lub czg$¢ 2 1/lub cz¢§¢ 3 /lub czese
4 i/lub czes$¢ 5 i/lub czgse 6.
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Rozdzial 4. Informacja o mozliwosci lub wymogu zloZenia oferty wariantowej
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdziatl 5. Informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6i7

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy
Pzp.

Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia do dnia 30 listopada 2022 r.

Rozdzial 7. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane 7 realizacjq
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w walucie
polskiej.

Rozdziatl 8. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 36a ustawy Pzp. dopuszcza wykonanie czgs$ci zamowienia przy
udziale podwykonawcow.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

3. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg
juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcoéw 1 osob do
kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie ustugi. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o
wszelkich zmianach danych, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zaméwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w
pézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.

4. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp., w celu
wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w
trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Podwykonawca zobowigzany jest do posiadania odpowiednich uprawnien, jezeli jest to objete
przedmiotem zaméwienia.

6. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za zrealizowanie czgs$ci zamOwienia nastapi po
przedstawieniu dowodéw zaptaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom biorgcym
udzial w realizacji odebranych ustug.
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Rozdzial 9. Warunki udziatu w postepowaniu

Dotyezy czesci 1,2,.3.4,5, 6

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamdOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i spehiaja
warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp. dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie stawia szczegdélowych wymagah w
zakresie spenienia tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w
zakresie spelienia tego warunku.

3) zdolnosSci technicznej lub zawodowej — W celu potwierdzenia minimalnych zdolnos$ci
technicznych i zawodowych, Wykonawcy winni udokumentowaé dysponowanie osobg majaca
niezbedne kwalifikacje zawodowe i wyksztalcenie do $§wiadczenia doradztwa okreslone w
Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz. 1289) tj.
posiadajaca:

a) studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, w zakresie doradztwa
zawodowego, lub

b) studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na dowolnym kierunku
(specjalnosci), 1 studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego, lub

¢) studia pierwszego stopnia w zakresie doradztwa zawodowego, lub

d) studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalnosci) i studia podyplomowe
w zakresie doradztwa zawodowego.

2. Ocena spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu o
dokumenty, o$wiadczenia i informacje. Z tresci dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢, ze
stawiane warunki Wykonawca spehil. Niespelnienie warunkéw okreslonych w wust. 1
skutkowaé bedzie wykluczeniem z postgpowania. Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce
na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp. najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postgpowaniu.

Rozdzial 10. Podstawy wykluczenia — art. 24 ust. 5

----nie dotyczy -

Rozdziat 11. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow potwierdzajqcych spelnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spetlnienia warunkow udzialu w niniejszym post¢powaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca dotacza do formularza ofertowego
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1) oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp - zgodne ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ,

2) wykaz osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w
szczegoOlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatlcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami - zatacznik nr 5 do SIWZ

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Wykonawca dolacza do
formularza ofertowego o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o
udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - zgodne
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 6 do SIWZ,

3. Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie nalezy do Zzadnej grupy kapitalowej moze ztozy¢ o§wiadczenie
wraz z oferta.

4. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie ww. dokumentow i o$wiadczen przez Wykonawce w formie
dokumentow elektronicznych, podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
Wykonawce.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

6. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnos$ciach innych podmiotéw, jezeli podmioty te
realizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji, ktoérych te zdolnosci s wymagane.

8. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac, wraz z oferta, zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

Przedstawiony dokument, musi zawiera¢ w szczegolnosci:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;

3) zakres i1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
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10.

11.

12.

13.

14.

4) czy podmiot, na zdolnosciach, ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w art. 22a ust. 6 ustawy

Pzp., nie potwierdzaja spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tych

podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym

przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu
(zalaczniki nr 31 6).
Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamédwienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 1282) dotyczace Wykonawcy 1
innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp. oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
nastepuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o§wiadczenia, sporzadzonych w postaci
papierowej, wlasnorgcznym podpisem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na

ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o

udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub

oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

W przypadku ztozenia dokumentow w formie elektronicznej poswiadczenie za zgodno$¢ z

oryginalem elektronicznej kopii dokumentow nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu

elektronicznego.

W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra

Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Rozdzial 12. Wykonawca majqcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial 13. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sie o zamowienie
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1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia.

2. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:

1) wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktdrego dotyczy,

2) Wykonawcdw ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia,

3) ustanowionego petnomocnika oraz

4) zakres jego umocowania, a takze

5) oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za
zgodnos$¢ z oryginatem.

4. Pelnomocnictwo przestane w postaci elektronicznej winno by¢ opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym osoby do tego upowaznionej i wraz z plikami stanowigcymi jawng
czes$¢ oferty skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).
W tym przypadku, gdy Wykonawca bedzie dysponowatl jedynie pelnomocnictwem w formie
pisemnej, winien uzyskac¢ elektroniczne poswiadczenie zgodnos$ci odpisu, wyciggu lub kopii z
okazanym dokumentem, ktére notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Woweczas do oferty w formie elektronicznej nalezy zataczy¢ odpis petnomocnictwa sporzadzony
przez notariusza w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez notariusza i skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP).

5. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z nich
nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéw, o ktorych mowa w 24 ust. 1
ustawy Pzp.

6. W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki, o
ktorych mowa w rozdziale 9, Zamawiajacy bedzie oceniat facznie.

7. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o
spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia sktada kazdy

z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Dokumenty te powinny potwierdzaé

spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia.

8. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j sktada kazdy z Wykonawcow.

9. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

10. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

11. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia zostanie

wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze przed zawarciem umowy wezwaé
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 14. Wymagania dotyczgce wadium

Nie dotyczy
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Rozdzial 15. Termin zwiqzania ofertq

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 16. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie
0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1041), osobiscie za posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 1. poz. 344), e-mail: zp@um.suwalki.pl.

2. W  postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym

a Wykonawcami moze odbywac si¢ rowniez przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/
ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

skrzynka ePUAP Zamawiajacego: Urzad Miejski w Suwalkach

3. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa si¢, iz
pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy podany przez Wykonawce
zostalo mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.

5. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas
udzielania wyjasnien.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynal po uptywie terminu, o ktorym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

7. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku.

8. Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawnienia zrédla zapytania oraz na stronie
internetowe;j http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/przetargi w 2020 1/
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9.

10.

1.

12.

13.

14.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze o§wiadczenie Zamawiajgcego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tres$¢ specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia. Dokonang zmiane tresci specyfikacji
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéwieniu Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nieprowadzacej do
zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamie$ci informacj¢ na
stronie internetowej oraz zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych o zmianie terminu.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres:

Urzad Miejski w Suwalkach, Wydzial Zaméwien Publicznych, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie pisma, co moze spowodowaé niezachowanie
ustawowych termindw z winy wnoszacego.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w
formie elektronicznej, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do
komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, o$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéow lub o§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamdwienia
dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz stanowi zatacznik do niniejsze;j
SIWZ.

W  postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomig¢dzy Zamawiajacym a
Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie o$wiadczen, wnioskow (innych niz oferta),
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal
(Formularz do komunikacji).

Zamawiajacy 1 Wykonawcy moga réwniez komunikowac¢ si¢ za pomoca poczty elektronicznej,
email: zp@um.suwalki.pl, dzwolinska@um.suwalki.pl

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki.
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24.

25.

26.

27.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentow lub o$wiadczen za pomoca poczty elektronicznej na adres:
zp@um.suwalki.pl

Sposéb  sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkow komunikacji
elektronicznej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostgpniania i
przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1261) oraz w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zgonie z wytycznymi okres§lonymi w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal w celu
korzystania z systemu miniPortal konieczne jest dysponowanie przez uzytkownika urzadzeniem
teleinformatycznym z dostgpem do sieci Internet. Aplikacja dziata tylko na platformie Windows i
wymaga NET Framework 4.5. W przypadku korzystania z urzadzen mobilnych oraz Mac lub
Linux, dostgp do wszystkich funkcjonalnos$ci systemu miniPortal moze by¢ ograniczony.
Specyfikacja potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu
odbioru danych:

o specyfikacja potaczenia - Formularze udostepnione sg za pomocg protokotu TLS 1.2,

o format danych oraz kodowanie miniPortal - Formularze dost¢pne sa w formacie HTML z
kodowaniem UTF-8,

e oznaczenia czasu odbioru danych — miniPortal - wszelkie operacje opierajg si¢ o czas serwera i
dane zapisywane sg z doktadnos$cia co do setnej czegsci sekundy,

e integracja z systemem ePUAP jest wykonana w wykorzystaniem standardowego mechanizmu
ePUAP. W przypadku Wykonawcy wysytajacego wniosek do Zamawiajacego, ESP
Zamawiajacego automatycznie generuje Rodzaj Urzedowego Poswiadczenia Odbioru czyli
Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia (UPP), ktore jest powigzane z wysylanym
dokumentem. W UPP w sekcji ,,Dane poswiadczenia” jest zawarta informacja o dacie
dorgczenia.

System dostepny jest za posrednictwem nastepujacych przegladarek internetowych:

e Microsoft Internet Explorer od wersji 9.0
e Mozilla Firefox od wersji 15
e Google Chrome od wersji 20

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
- sprawy procedury: Dorota Zwolinska — tel. 87 562 82 71
- sprawy dot. przedmiotu zamowienia: Joanna Tylenda — tel. 87 563 57 01
Urzad Miejski, ul. Mickiewicza 1, Suwatki
Godziny urzedowania: 8: 00 — 16: 00 w poniedziatek
7: 30 — 15: 30 od wtorku do piatku.
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Rozdzial 17. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i
opisanym:

Nadawca:
Pelna nazwa 1 dokladny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowos¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).
Adresat: Urzad Miejski w Suwalkach
Wydzial Zaméwien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA: Swiadczenie ushug indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego w
Centrum Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach w ramach projektu pn.
»Ksztaltowanie i rozwéj kompetencji kadr subregionu suwalskiego — szkolenia jezykowa, TIK,
wybrane formy ksztalcenia ustawicznego” — Czes¢ .....

7P.271.98.2020
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
o oennnn. r.godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania opakowania lub
braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta i o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
1) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym 1 zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS
— rejestrze przedsiebiorcow albo w centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej
2) osobeg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.
3. Forma dokumentow i oSwiadczen:
1) dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie

rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia dotyczace Wykonawcy i1 innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy Pzp. oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje poprzez opatrzenie kopii
dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wilasnorgcznym
podpisem;

2) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktoérego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub
oswiadczen, ktore kazdego z nich dotycza;

3) w przypadku dokumentéw lub o§wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
thumaczenie na jezyk polski.
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Forma dokumentéw i o$wiadczen elektronicznych:

4) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Oferta musi by¢
zaszyfrowana. Klucz publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu 1 stronie internetowej Zamawiajacego. W
formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bgdzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem;

5) obowigzkiem Wykonawcy jest zapoznanie si¢ z Regulaminem korzystania z miniPortalu oraz
Regulaminem ePUAP. W zwiagzku z powyzszym zlozenie ofert w sposob niezgodny z
Regulaminem (np.: podwodjne zaszyfrowanie) moze spowodowaé brak mozliwos¢ odczytania
oferty, za co odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy
potraktuje oferte jako nie ztozong skutecznie 1 odrzuci ofert¢ na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp.;

6) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w
formacie danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xlIs, .ppt, .doc, .docx, .xlIsx, .pptx, .xps, .odt., csv i
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposdb zlozenia oferty, w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortal;

7) do oferty nalezy dotagczy¢ dokumenty okreslone w ust. 8 w postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi ofertg
skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP);

8) dokumenty lub o§wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie
rodzajow dokumentoéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamo6wienia sktadane sa3 w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w
elektronicznej kopii dokumentu lub o§wiadczenia po§wiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem;

9) poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o§wiadczenia, o
ktorej mowa w pkt 8), nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

10) w przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z poswiadczeniem przez
wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw
zawartych w tym pliku, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
Wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia albo przez
podwykonawce;

11) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub o$wiadczenia, ktére kazdego z nich dotycza;

12) Zamawiajacy, zgodnie z § 4 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz udostgpnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych okre§la dopuszczalny
format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAJES,

b) zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, nalezy wowczas
uzy¢ formatu XAdES.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:
1) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019
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r. poz. 1010 z p6ézn. zm.), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w_terminie sktadania ofert
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

2) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnit, ze zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w szczegdlnosci, gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,

- wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjng
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadaja wartos¢ gospodarcza,

- wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt oznakowania ,tajemnica przedsi¢biorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania
dziatania zachowania ich poufnosci.

3) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji musza byé oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC -
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty lub w przypadku oferty
elektronicznej zlozone w osobnym pliku wraz z jednoznacznym zaznaczeniem polecenia
»Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa” — nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W innym przypadku wszystkie
informacje zawarte w ofercie bedg uwazane za ogdlnie dostepne i moga by¢ udostepnione
pozostatym Wykonawcom razem z protokotem postepowania,

4) zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwe] konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

5. Informacje pozostale:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych w
niniejszej SIWZ,

3) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej lub postaci elektronicznej
1 podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

6. Zmiana / wycofanie oferty:

1) zgodnie z art. 84 ustawy Pzp. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,

2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie lub elektronicznie
powiadomi¢ Zamawiajacego, przed uptywem terminu,

3) pismo nalezy zlozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 17 ust. 1 niniejszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,, WYCOFANIE OFERTY”.

4) w przypadku ztozenia oferty w postaci elektronicznej Wykonawca moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza do
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionych
réwniez na miniPortalu. Spos6b zmiany i wycofania oferty zostal opisany w Instrukcji
uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

5) nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na poprawne przekopiowanie identyfikatora potwierdzenia
ztozenia oferty nadanego przez ePUAP w trakcie skladania oferty. Brak poprawnego
przekopiowania identyfikatora uniemozliwi zmiang lub wycofanie oferty w miniPortalu.

7. Zwrot oferty
Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
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8._Zlozona oferta powinna zawierad:
1) Wypehliony 1 podpisany przez osobe (osoby) upowazniong do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy - Formularz ofertowy na zataczniku nr 1.
2) Pelnomocnictwo:
a) w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia nalezy
zalaczy¢ Pelnomocnictwo Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginalem,

b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziala na podstawie pelnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Notariusza.

c) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajagca Petnomocnictwo musi ono zawierac
zakres umocowania.

3) Wykonawca sktada os§wiadczenia i dokumenty okreslone w rozdziale 11 ust. 112,

4) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp. zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac
zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegodlnosci
przedstawiajac, wraz z oferta, zobowigzanie tych podmiotdéw do oddania mu do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

5) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe]
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/przetargi w_2020_1/ informacji, o ktérej mowa w art.

86 ust. 5, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do
tej samej grupy kapitatlowej, o ktéorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia. W przypadku, gdy
Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej moze ztozy¢ o§wiadczenie wraz z oferta.

6) W przypadku oferty skladanej w formie elektronicznej wszystkie pliki wraz z plikami
stanowigcymi ofert¢ nalezy skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP). Oferta musi by¢
zaszyfrowana. Klucz publiczny niezb¢dny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest
dostepny dla wykonawcow na miniPortalu i stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdzial 18. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.  Ofert¢ w formie papierowej nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwatki, w Kancelarii Ogélnej - pokoju nr 4, w terminie do dnia 11.12.2020 roku, godz. 9:00
2. Oferte¢ w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany,

wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP 1 udostepnionego rowniez na miniPortalu w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.12.2020 roku, godz. 9:00.

3.  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
2) ztozenie oferty w sposob inny niz okres$la niniejsza SIWZ,
3) wybranie innej skrzynki odbiorczej na ePUAP niz Urzad Miejski w Suwalkach. W takim

przypadku Zamawiajacy nie otrzyma oferty.

4.  Otwarcie ofert nastapi w 11.12.2020 roku, godz. 11:00, pokd; 3 w Urzedzie Miejskim,

ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.
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5. Otwarcie ofert w postaci elektronicznej nastapi poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert
dostepnej na miniPortalu 1 dokonane bedzie poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg
klucza prywatnego.

6.  Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Uwaga! Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia sesji otwarcia ofert w terminie

pézniejszym, w_przepadku awarii, niedostepnos$ci sieci, problemdéw technicznych stwierdzonych

podczas otwarcia ofert, jednakze otwarcie ofert winno nastgpi¢ w dniu, w ktéorym uptywa termin

otwarcia ofert.

7.  Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia.

8.  Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, termindw wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

9. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/przetargi w_2020_t/:

1) kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firmy oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji i warunki ptatnosci zawarte w ofertach.
10. Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg¢ i godzing wplywu oferty do Zamawiajgcego.

Rozdziat 19. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spelnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), a w szczegdlnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2,
ktory stanowi, ze ,,cena to wartoS¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towaroOw 1 ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i1 ustlug lub podatkiem akcyzowym.
Przez ceng rozumie si¢ réwniez stawke taryfowa.”

2. W przypadku gdy Wykonawca jest jednoczesnie osoba fizyczng i nie prowadzi dziatalno$ci
gospodarczej, 1 spetnia warunki do obje¢cia obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym wtedy
wypehnia jedynie rubryke ,,warto$¢ brutto oferty” w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1), przy
czym:

1) Cena bedzie obejmowac sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe i
chorobowe, zdrowotne, podatek dochodowy od osob fizycznych i1 ewentualnie sktadki na
Fundusz Pracy oraz pracownicze plany kapitatowe.

2) Cena brutto powinna obejmowa¢ wynagrodzenie netto oraz wszelkie narzuty finansowane
przez Wykonawce i Zamawiajacego przez caly termin realizacji zamowienia.

3. Podstawa do poréwnania ofert bedzie cena ofertowa brutto za 194 godziny realizacji zamdwienia
w przypadku czesci od 1 do 41 190 godzin w czg$ci 51 6.

4. Rzeczywistg warto§¢ zamdéwienia bedzie stanowi¢ iloczyn godzin zrealizowanych faktycznie przez
Wykonawce i ceng brutto zaoferowang przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

5. Cena oferty brutto musi gwarantowac¢ pelne wykonanie zakresu rzeczowego objetego przetargiem.
Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami 1 wytycznymi stawianymi przez
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Zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i uslug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial 20. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlegac beda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednia wage procentowa:

Kryterium Waga Sposéb oceny
C = (C minimalna/C badana)x 60 punktow, przy
Cena - C 60% czym 1% odpowiada 1 pkt
Wiedza i dos§wiadczenie w pracy Doswiadczenie w skali 0, 10, 20, 30, 40 -
jako doradca zawodowy - D 40% punktéw, przy czym 1% odpowiada 1 pkt

Kryterium doSwiadczenie doradcy edukacyjno-zawodowego bedzie rozpatrywane na podstawie
doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia posiadajacej kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie wskazane w rozdziale 9 ust. 1 pkt 3 SIWZ — znaczenie kryterium 40%

Przy obliczaniu liczby punktéw w kryterium Doswiadczenie w pracy jako doradca zawodowy — D,
Zamawiajacy zastosuje nastepujace wyliczenie:

1) za doswiadczenie do 1 roku w pracy jako doradca zawodowy — 0 punktow,

2) za do$wiadczenie w okresie powyzej 1 roku do 3 lat w pracy jako doradca zawodowy — 10
punktoéw,

3) za doswiadczenie w okresie powyzej 3 lat do 5 lat w pracy jako doradca zawodowy — 20
punktoéw,

4) za doswiadczenie w okresie powyzej 5 lat do 10 lat w pracy jako doradca zawodowy — 30
punktow,

5) za doswiadczenie w okresie powyzej 10 lat w pracy jako doradca zawodowy — 40 punktow.

Dos$wiadczenie jako doradca zawodowy winno by¢ wpisane w zalaczniku nr 5 — ,,wykazie osob” i
dotyczy¢ osoby realizujacej zamowienie.

3. Jezeli w wyniku zastosowania procedury przewidzianej w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp w zakresie

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca uzupehi lub dokona
zmiany osoby wskazanej do realizacji zamdwienia, ktoéra podlega ocenie 1 punktacji w ramach
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kryterium ,,Doswiadczenie” — woOwczas Zamawiajagcy w ramach tego kryterium nie przyzna
punktow.

Wykonawca w ramach kryterium ,,Doswiadczenie” moze wskaza¢ do realizacji danej czgsci tylko
jedng osobe. W przypadku gdy Wykonawca wskaze wigce] niz jedng osobe do realizacji
zamoOwienia, Zamawiajacy ocenial bedzie jedynie osobe, ktora zostala wskazana jako pierwsza w
kolejnosci.

Ocena oferty oznaczona literg ,,W" stanowi sume¢ uzyskanych punktow w poszczegélnych
kryteriach jej oceny.

W=C+D
Za najkorzystniejszg uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Wszystkie obliczenia bgda dokonywane z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a koncowki 0,005 1
wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt ) .

Rozdziat 21. Informacje o formalnosciach, jakie zostanq dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato wystane w inny sposob.

Zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt la ustawy Pzp. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem
terminow wskazanych w ust. 2 w przypadku zlozenia tylko jednej oferty w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Rozdzial 22. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Nie dotyczy

Rozdzial 23. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostalty w Zalaczniku nr 4.

2. Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania w umowie nastepujacych zmian:

1) zmiany wynagrodzenia,

a) zmiany stawki podatku od towarow 1 ustug,

b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace,

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

Strona 17 z 22



d) zmiany zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planow kapitalowych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
— a zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

W takiej sytuacji Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiang
Umowy w zakresie platnosci wynikajacych z faktur wystawionych po wejSciu w zycie przepisoOw
zmieniajacych wyzej wymienione sktadniki. Wniosek powinien zawieraé wyczerpujace uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki podatku od towardw i uslug oraz doktadne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia, naleznego Wykonawcy po zmianie Umowy. Dowdd
potwierdzajacy, ze zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce
spoczywa wytacznie na Wykonawcy;

2) gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

3) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomigdzy Zamawiajagcym a inng niz Wykonawca strong, w szczegodlnosci
instytucja Zarzadzajaca, a takze innymi instytucjami, ktore na podstawie przepisOw prawa
moga wptywac na realizacje zamdwienia,

4) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych
projektu pn. ,,Ksztattowanie 1 rozwdj kompetencji kadr subregionu suwalskiego”,

5) gdy wystapiag obiektywne przeszkody uniemozliwiajgce realizacje zamowienia lub osiagnigcie
jego celow wedtug przyjetego harmonogramu realizacji zamdwienia,

6) zmiana warto$ci zamoOwienia realizowanego przez Wykonawce okreslonego w § 1 bedzie
mozliwa, jezeli wystapig okoliczno$ci niezawinione przez Wykonawce, ktorych strony nie
mogly przewidzie¢ w dniu zawarcia niniejszej umowy,

7) w przypadku zmiany osoby wskazanej w ofercie na osoby posiadajgce kwalifikacje i
doswiadczenie nie mniejsze niz okre§lone w warunkach udziatu w przypadkach wystapienia
sytuacji losowych udokumentowanych przez Wykonawce tylko 1 wytacznie za pisemng zgoda
Zamawiajacego,

8) zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy,

9) zmiana terminu realizacji zaméwienia w przypadku:

a) sily wyzszej, to znaczy niezaleznego od Stron losowego zdarzenia zewngtrznego, ktore byto
niemozliwe do przewidzenia w momencie wystawiania zlecenia i ktoremu nie mozna bylo
zapobiec mimo dochowania nalezytej staranno$ci. Strony uzgadniaja, ze pod pojeciem sity
wyzszej rozumiejg zwlaszcza: wojng, zamach terrorystyczny, katastrofy naturalne, pozar,
pow6dz, trzgsienie ziemi, huragan, strajk,

b) utrudnien bedacych wynikiem zapobiegania, przeciwdziatania lub zwalczania COVID-19 i
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajagcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie terminu realizacji zamoéwienia. Dowod potwierdzajacy, ze ww. sytuacje miaty
wplyw na realizacj¢ zamowienia spoczywa wylacznie na Wykonawcy,

c) w przypadku wystapienia obiektywnych czynnikow niezaleznych od Zamawiajacego
1 Wykonawcy.

3. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie
stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

4. Podstawg wprowadzenia zmian postanowien umowy jest pisemny wniosek strony umowy lub
projekt aneksu wraz z uzasadnieniem. Wniosek lub uzasadnienie do aneksu musi zawiera¢ w
szczegoOlnosci:
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1)
2)
3)

opis wnioskowanej zmiany,

cel zmiany wraz z uzasadnieniem,

wskazanie konkretnych zapisow umowy lub ustawy Pzp. pozwalajagcych na wprowadzenie
zmiany.

Rozdziatl 24. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedziba
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Suwalk

Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pan Rafal
Luto, iod@um.suwalki.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego ZP.271.98.2020 pn.:

Swiadczenie ustlug indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego w Centrum
Doradztwa Edukacyjno-Zawodowego w Suwalkach w ramach projektu pn.
»Ksztaltowanie i rozwoj kompetencji kadr subregionu suwalskiego” - szkolenia
jezykowe, TIK, wybrane formy ksztalcenia ustawicznego” prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.),

. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie 5 lat,

albo 10 lat w przypadku zamowien wspotinansowanych ze srodkow UE, poczawszy od 1
stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy.
Okresy te dotycza réwniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane jako
najkorzystniejsze.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,
Wystapienie z zagdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
przy czym skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa,

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat 25. Inne informacje

b=

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia

Rozdziatl 26. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w

toku postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przystuguja sSrodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamdwien publicznych

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy — zgodnie z dziatem VI ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postgpowaniu o udzielenia lub zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunké6w udzialu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslacé
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Adres: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej, ul. Postgpu 17a, 02-676 Warszawa,
tel.: +48 022 4587801, faks: +48 022 4587800, mail: odwolania@uzp.gov.pl

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoOwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia na stronie
internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 9 i 10 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powziag¢ wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Izbe.

Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, a
jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zamieszcza jg rdwniez na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone
ogloszenie o zamoéwieniu lub jest udostepniana specyfikacja, wzywajac Wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktoérej przystepuje, 1 interes w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystgpienia dorgcza si¢
Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a jego kopi¢ przesyla si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.

Wykonawcy, ktorzy przystapili do postgpowania odwolawczego, staja si¢ uczestnikami
postepowania odwolawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygnigte na
korzys$¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwolujacy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy nie
pozniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zglaszajacy opozycje
uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygni¢cia na korzys¢ strony,
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18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

do ktorej przystapit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycj¢. Postanowienie o uwzglednieniu
albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o
uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przyshuguje skarga.

Czynnos$ci uczestnika postepowania odwotawczego nie moga pozostawa¢ w sprzecznosci z
czynno$ciami i o§wiadczeniami strony, do ktorej przystapit, z zastrzezeniem zgloszenia sprzeciwu,
o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktory przystapit do postgpowania
po stronie Zamawiajacego.

Odwolujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 14 nie moga nast¢pnie korzystaé ze
srodkOw ochrony prawnej wobec czynnosci Zamawiajagcego wykonanych zgodnie z wyrokiem
Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej
whniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierac
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwigzle ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w catosci lub w czesci.
W postepowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwotania ani wystepowaé z nowymi zgdaniami.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

Zgodnie z art. 181 ustawy Pzp. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowa¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjete]
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na
ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. W przypadku uznania
zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
Na powyzsze czynno$ci zamawiajacego, nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy Pzp.

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA

Lukasz Kurzyna

ZASTEPCA PREZYDENTA

Suwalki, dnia 2.12.2020 .
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