OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

»~Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Suwalkach ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu
przesylek niedor¢czonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)”

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: www.um.suwalki.pl,

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 80 00

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowac:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwatkach,
Wydzial Zaméwien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki

Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 82 73

znak postepowania: ZP.271.90.2020
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Rozdziat 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych

© No O

zostalo zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zamowienia na ushuge spoteczng na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zZwanej ustawg Pzp/Pzp oraz niniejszego Ogloszenia o
zamoOwieniu.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 750 000 euro.

Ustugi pocztowe sg ustugami wymienionymi w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia publicznego w sposob przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcOdw w postepowaniu 0
udzielenie zamowienia oraz do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1740), jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Miejsce publikacji ogloszenia o zamdwieniu:

Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Suwatkach - http://bip.um.suwalki.pl .

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzgdu Miejskiego w
Suwatkach ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru,
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych (przesyiki listowe, paczki
pocztowe, przesylki kurierskie) jak rowniez w zakresie zwrotu przesyltek niedoreczonych
wraz z transportem przesytek od Zamawiajacego do placéwek nadawczych Wykonawcy.

2. Szczegbtowy opis i1 zakres zamowienia okresla zatgcznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia

oraz zalacznik nr 3 — formularz cenowy do ogtoszenia o zamodwieniu.

3. Wspolny Stownik Zamoéwien CPV:

64110000-0- Ustugi pocztowe

64112000-4- Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1- Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3- Ustugi kurierskie

Rozdziat 3. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2022 r.


http://bip.um.suwalki.pl/

Rozdziat 4. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane 7 realizacjq

niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia dokonywane bgda w walucie
polskiej.

Rozdzial 5. Wymagania, o ktorych mowa w art. 29 ust 3a

1.

Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich oséb, o ktérych mowa w pkt. 2,
ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320).
Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawcdéw na podstawie
umowy o prace¢ 0sob wykonujacych czynnos$ci zwigzane z dorgczaniem przesytek do siedziby
Urzedu Miejskiego w Suwalkach.
Wyjatkiem od powyzszej wskazanej zasady bedzie osobiste wykonywanie zamowienia przez
osob¢ fizyczng, w tym rowniez przedsigbiorce prowadzacego indywidulang dziatalnosé
gospodarcza, w przypadku ktorego nie bedzie miat zastosowanie wymog okreslony w art. 29
ust 3 ustawy Pzp.
W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odno$nie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie
2 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do:
a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,
b) Zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
WW. Wymogow,
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia, pod warunkiem:
- informowania przez Zamawiajacego z wyprzedzeniem o planowanym przeprowadzeniu
kontroli (termin, miejsce, zakres).
- przekazania imiennego wykazu osob (osoby, ktore beda przeprowadza¢ kontrolg z
podmiotu zewngtrznego), wykaz powinien zawiera¢: imi¢ i nazwisko, nr i seria dowodu
osobistego (zgodnie z wewngtrznymi regulacjami Wykonawcy w zakresie ruchu
0sobowo-materiatowego).
- wskazania w umowie osoby ze strony Wykonawcy do kontaktu w przedmiotowej
sprawie, osoba ta ocenia czy kontrola moze by¢ przeprowadzona, nastepnie przekazuje
informacje o planowanej kontroli wraz z imiennym wykazem do jednostek, ktorych to
dotyczy.
- realizacji czynnosci kontrolnych wytacznie w obecnosci przedstawiciela Wykonawcy
(z danej jednostki).

5. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynno$ci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w punkcie
2 czynno$ci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegolnosci do zadania:
e oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prac¢ osob wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.

3



Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: dokladne okres§lenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem
czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych o0so6b oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

6. Z tytulu niespelnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osoéb wykonujagcych wskazane w punkcie 2 czynnos$ci
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosci okreslonej w § 14 ust. 6 Umowy. Nieztozenie przez Wykonawce w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodow w
celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
wskazane w ust. 2 czynnosci.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli
przez Panstwowg Inspekcj¢ Pracy.

Rozdzial 6. Warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt.
1 ustawy Pzp 1 spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajacy uzna, ze warunek udzialu w
postepowaniu zostat spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dzialalno$ci pocztowej tj. prowadzi dziatalno$¢ pocztowa na podstawie
wpisu do rejestru operatorow _pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych
wymagan w zakresie spetnienia tego warunku,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — W celu potwierdzenia minimalnych zdolnosci
technicznych i zawodowych, Wykonawca jest winny udokumentowaé, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje nalezycie min. 2 ustugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
1 dorgczania przesytek pocztowych, o wartosci co najmniej 100 000,00 zt kazda (kazda
realizowana w ramach odrebnej umowy). W przypadku ustug aktualnie wykonywanych,

powyzsze wymogi musi spetnia¢ faktycznie wykonana cz¢$¢ zamoéwienia.

2. Ocena warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie spelniona w oparciu 0 dokumenty,
o$wiadczenia 1 informacje zawarte w ofercie. Z treSci zalaczonych dokumentéw musi
jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca spetnil. Niespelnienie warunkéw
okreslonych w rozdziale 6 skutkowac begdzie wykluczeniem z postgpowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.



Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okre§lonych w art. 89 ustawy Pzp.

Rozdzial 7. Podstawy wykluczenia — art. 24 ust. 5

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp tj. w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym
przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie
wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814 z
pozn. zm.) lub ktérego upadio$¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadiosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtos$ciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228).

Rozdzial 8. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentow, jakie majg dostarczyc
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia 7 postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i art.
24 ust.5 pkt 1 ustawy Pzp.

1. W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu 0raz
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
nalezy przedlozyc¢:

1) Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie, ze spelniajg warunki udzialu w
postgpowaniu okreSlone w rozdziale 6 Ogloszenia oraz ze nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24
ust.5 pkt 1 ustawy Pzp (na zataczniku nr 6 do Ogloszenia o zaméwieniu);

2) Dokument, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041),

3) Odpisu z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie dokument ten sktada
kazdy z Wykonawcow,

4) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi sa wykonane,
oraz zalaczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie (zalacznik nr 5 do ogloszenia o zamowieniu).

Dowodami, o ktorych mowa powyzej, sg: referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmioty, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane a w przypadku §wiadczen okresowych
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lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W
przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale 8 ust. 2 pkt 8 - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono
upadtosci.

3. Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa w ust. 3, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby.

5. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

6. Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawié

dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej moze zlozy¢
o$wiadczenie wraz z oferta.

7. Jezeli Wykonawca nie ztozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do ich ztozenia, uzupeinienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdziat 9. Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy si¢ o zamdowienie

1. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
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udzielenia zamdéwienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

2. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawieraé:
a. wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,
b. Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia,
c. ustanowionego petnomocnika oraz
d. zakres jego umocowania, a takze
e. oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z
nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkow o ktérych mowa w
24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp oraz kazdy musi spetnia¢ warunkow udziatu w
postepowaniu.

4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie na
zalaczniku nr 6 do Ogtloszenia o zamowieniu sktada kazdy z Wykonawcodw wspolnie
ubiegajacy si¢ 0 zamowienie.

5. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcoéw o$wiadczenie o
przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej sklada kazdy =z
Wykonawcow.

6. Ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

7. Pelomocnictwo musi zawiera¢ zakres umocowania oraz winno by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.

8. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

9. Jezeli oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze przed zawarciem umowy wezwaé
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdzial 10. Termin zwigzania ofertq

1. Wykonawca sktadajac oferte¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uplywu terminu sktadania ofert,

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego,

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert

Rozdzial 11. UniewaZnienie postgpowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwot¢ do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;



4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej
przewidzie¢;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Rozdzial 12. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie
0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1. Przyjeta przez Zamawiajacego formg porozumiewania si¢ z Wykonawca jest droga
elektroniczna: e-mail:  zp@um.suwalki.pl, aceckowska@um.suwalki.pl.. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna. Ofert¢, o$wiadczenia i dokumenty wymienione w
rozdziale 8 sktada si¢ w oryginale.

2. Pisma nalezy kierowa¢ wylacznie na adres:

Urzgd Miejski w Suwatkach, Wydzial Zamoéwien Publicznych, ul. Mickiewicza 1,
16-00 Suwatki.

3. Inne zaadresowanie moze wplynag¢ na zle skierowanie pisma, co moze spowodowac
niezachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje korespondencje za pomoca e-mail” a —
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt jej otrzymania.

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zaméOwieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie
ogloszenia o zamowieniu wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie ogloszenia o zamdwieniu wptynal po uplywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,

7. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

8. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

- sprawy procedury — Ann Ceckowska — tel. 87 562 82 73
- sprawy dot. przedmiotu zamowienia — Mirostaw Cur - tel. 87 562 81 25; Grazyna
Konikowska- tel. 87 562 80 00
Godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 w poniedziatek
7:30 — 15:30 od wtorku do piatku.

Rozdziat 13. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:


mailto:zp@um.suwalki.pl
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

Nadawca:
Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski
Wydzial Zaméwien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA:
~Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Suwalkach ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu
przesylek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)”

ZP.271.90.2020

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
T ceeeene r. godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek informacji podanych w niniejszym
punkcie.
2. Podpisy.
Oferta 1 o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:
a) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym
| zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi
ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsiebiorcow albo Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej,
b) osobg¢/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.

3. Forma dokumentéw i o$wiadczen:
a) dokumenty i o§wiadczenia dotgczone do oferty sktada si¢ w formie oryginatow
b) w przypadku dokumentéw lub os$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:
a) Zamawiajagcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2019 r. nr 1010 z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz W terminie
skladania ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat, 1z zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.
b) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnil, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigebiorstwa w szczegolnosci gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,

- wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjna
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadaja wartos¢ gospodarcza,

- wykaze jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.




Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania ,tajemnica przedsi¢gbiorstwa” nie
wyczerpuje znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci.

c) Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bgdzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji musza byé oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w
ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie be¢da
uwazane za ogolnie dostgpne 1 moga by¢ udostepnione pozostatym Wykonawcom razem
z protokotem postgpowania,

d) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw Ilub o$wiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostale:
a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ przygotowang wedlug wymagan
okreslonych w niniejszym ogloszeniu,
c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemne;.
6. Zmiana / wycofanie oferty:
a) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajacego, przed uptywem terminu.
7. Zlozona oferta powinna zawierad:

1) Wypehiony i podpisany przez osobg (osoby) upowazniong do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na zafgczniku nr 2 oraz formularz cenowy na
zalgezniku nr 3.

2) Pelnomocnictwo:

a) w przypadku Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia nalezy
zalagczy¢ Pelmomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z

oryginatem,
b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziala na podstawie pelnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Notariusza.
c) w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba posiadajaca Petnomocnictwo musi ono
zawiera¢ zakres umocowania.
3) Dokumenty i oswiadczenia wedlug zasad okre$lonych w rozdziale 8 i 9 Ogloszenia o
zamoOwieniu.

Rozdzial 14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki, w Kancelarii
Ogolnej - pokoju nr 4, w terminie do dnia 16.11.2020 , godz. 09:00.

2. 7}ozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki, pok. 137,16.11.2020, godz. 11:00.

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

5. Otwarcie ofert jest jawne.
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Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu ich otwarcia.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Wykonawcy oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej BIP
informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminy wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych

w ofertach

9. Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego,
a nie date 1 godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierskg).

Rozdziat 15. Opis sposobu obliczania ceny

1.

0

Wykonawca okresli cen¢ oferty netto z okre$leniem stawki VAT oraz ceng brutto tacznie z
podatkiem za wykonanie cato$ci przedmiotu zamowienia.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowym i1 pelnym
wykonaniem przedmiotu zamowienia w tym optaty i podatki oraz zastosowane upusty i rabaty.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt 1 obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacja umowy — wynikajace ze $wiadczenia ustug wyszczegélnionych w formularzu
cenowym z zastrzezeniem, ze w przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych do ustug
objetych zaméwieniem, ktore nie zostaty wskazane w formularzu cenowym zastosowanie beda
mialy stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowigzujacego w dniu realizacji ustug”.
Ryzyko ustalenia wielko$ci wynagrodzenia spoczywa na Wykonawcy.

Ceng nalezy wyliczy¢ na podstawie cen jednostkowych formularza cenowego — zatacznik nr
3 do ogloszenia i poda¢ na formularzu ofertowym - zatgcznik nr 2. Cena oferty winna by¢
obliczona poprzez zsumowanie wartosci poszczegolnych pozycji formularza.

Jesli w formularzu zostanie nie wyceniona cho¢by jedna pozycja Zamawiajacy uzna to za blad
w obliczeniu ceny oferty. Zamawiajacy zastrzega, ze podany w formularzach asortymentowo
- cenowych zakres ustug ma charakter szacunkowy, stuzacy do skalkulowanie ceny ofertowe;
I nie stanowi ze strony Zamawiajacego zobowigzania do realizacji zamowienia w podanym
zakresie, przy czym Zamawiajacy okresla min. ilo§¢ 30% warto$ci, ktorg przeznaczy na
potrzeby realizacji przedmiotu zamowienia. Rzeczywisty zakres bedzie wynika¢ z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonane uslugi w okresie
obowigzywania umowy, wyliczone w oparciu o ceny jednostkowe obowigzujacych cennikow.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich cyfrowo i stownie z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza si¢ podawania ceny w przedzialach kwotowych.

Kazdy z Wykonawcow moze zaoferowac tylko jedng ceng.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami 0 podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
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Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Rozdziat 16. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i Sposobu oceny ofert

1. Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty sa:

. Znaczenie
Kryterium )
kryterium
Cena 90 %
Spoleczne - Liczba pracownikéw Wykonawcy
zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej \Wykonawcy na o
umowe o prace, w przeliczeniu na pelny wymiar pracy 10%
(pelny etat), wedlug stanu na 31.10.2020r.)

Sposdb oceny ofert:
- Sposéb obliczania krvterium ..cena”

C min
C = ——— x 90 punktow
Cx
gdzie:
C =liczba punktow za kryterium ,,cena”;
C min = najnizsza cena wynikajaca z ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu.
C x = cena oferty badanej

- Sposob obliczania kryterium spolecznym - ..Liczba pracownikéw Wykonawcy
zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej Wykonawcy na umowe o0 prace, w
przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2020 r.

ZX
Z=————x10 punktéow

Z max
gdzie:
Z = liczba punktow za kryterium ,,Liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w
dzialalnosSci operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych, wedlug stanu na 31.10.2020 r.
Z x = liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalno$ci operacyjnej
Wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych, wedlug stanu na
31.10.2020 r. wynikajaca z oferty badanej;
Z max = najwieksza liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci
operacyjnej Wykonawcy na umowe o prace, w przeliczeniu na pelnozatrudnionych,
wedlug stanu na 31.10.2020 r. wynikajacy z ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu.
UWAGA:
Przez dzialalnos$¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dzialalnos¢ Wykonawcy zwiagzana
z bezpoSrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek pocztowych.
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Jezeli Wykonawca nie wpisze ilosci osob w formularzu ofertowym w pozycji 2 Zamawiajacy
uzna, ze nie zatrudnia on 0séb i przyzna 0 pkt.

Uwaga!

1)  Przez osoby zatrudnione na umowe o prace Zamawiajgcy rozumie wszystkie osoby zatrudnione na podstawie
przepisow Kodeksu pracy, ktore wykonujq prace zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesytek
pocztowych w przeliczeniu na petny wymiar pracy (pelny etat),

2) Zatrudnienie o0sob na umowe o prace, przy realizacji zamoéwienia powinno trwaé przez caly okres
obowigzywania umowy, w przypadku rozwigzania stosunku pracy przez zatrudniong osobe lub przez pracodawce
przed zakonczeniem ww. okresu Wykonawca winien wykazaé, ze zatrudnil na to miejsce inng osobg/osoby na
podstawie umowy o prace, aby stan zatrudnienia 0sob na umowe o prace w przeliczeniu na petny wymiar pracy
(petny etat) byl zgodny ze stanem zadeklarowanym w formularzu ofertowym.

3) Zamawiajgcy ma prawo w okresie realizacji zamdéwienia zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o przedstawienie
oswiadczenia dotyczqcego zatrudnienia 0séb na podstawie umowy o prace w dziatalnosci operacyjnej, przez
ktorg rozumie sie dziatalnos¢ Wykonawcy zwiqzang z bezposrednim odbiorem i dostarczaniem przesylek
pocztowych. Wykonawca zas z0bowigzany jest na wniosek Zamawiajgcego w terminie 30 dni zlozyé
osSwiadczenie dotyczgce zatrudnienia 0sob na podstawie umowy o prace w dziatalnosci operacyjnej, o ktorej
mowa powyzej.

4)  Zamawiajgcy ma prawo skontrolowania podczas realizacji umowy wykonania obowigzkéw zatrudnienia oséb
na podstawie umowy o pracg na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora — po zsumowaniu liczby
punktow uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwyzsza liczbe
punktow.

W=C+Z

Wszystkie obliczenia b¢dg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a koncowki
0,005 1 wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt).

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z
uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Rozdziat 17. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w zalgczniku Nr 7.
Zamawiajacy przewiduje nastepujace zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wybory Wykonawcy:

1) zmiana jednostkowej ceny brutto oraz zmiana calkowitego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, pod warunkiem zmiany powszechnie obowigzujacych przepisdéw majacych
wplyw na ceng¢ albo zmiany cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;

2) zmiana ushugi, nazwy ustugi lub sposobu jej $wiadczenia na ustugg aktualnie $wiadczong, w
przypadku zmiany nazwy ustugi lub sposobu jej $wiadczenia przez Wykonawcg;

3) zmiana sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych
przepisow;

4) zmiana stawki podatku od towarow i ustug jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszt

wykonania Umowy przez Wykonawcg;
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5) zmiana numeru rachunku bankowego;

6) zmiany warunkow i terminow platnosci,

7) zmiany sposobu realizacji zamoOwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajacego lub Wykonawce przyczynia si¢ do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamoOwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wplywu na wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy;

8) utrudnien bedacych wynikiem zapobiegania, przeciwdziatania lub zwalczania COVID-19 i
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych. W takiej sytuacji
Wykonawca jest uprawniony ztozy¢ Zamawiajgcemu pisemny wniosek o zmiang Umowy w
zakresie terminu realizacji zamowienia. Dowdd potwierdzajacy, ze ww. sytuacje mialy wpltyw
na realizacj¢ zamowienia spoczywa wytacznie na Wykonawcy;,

9) Zmiany wynagrodzenia w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku od towaru i ustug w trakcie realizacji umowy — W
zakresie dotyczacym niezrealizowanej czeSci umowy wynagrodzenie ryczattowe (brutto)
zostanie odpowiednio zmodyfikowane,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z
2018 r. poz. 2177 z p6zn. zm.),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczeg6lnych ustug, Zamawiajacy, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za §wiadczone
ushugi w wysokos$ci obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

- a zmiany te bedg mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.

10) Strony dopuszczaja mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do umowy w przypadku zmiany
personelu Wykonawcy na skutek zdarzen losowych, $mierci, choroby, zmian kadrowo-
personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji, niewywiazywania
si¢ z obowigzkéw wynikajacych z umowy, na inne osoby legitymujace si¢ co najmniej
réwnowaznymi uprawnieniami i kwalifikacjami.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktdre Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg. Nie

stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Rozdziat 18. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, Ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedzibg
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Suwalk;

14



inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pani/Pani
Rafal Luto, iod@um.suwalki.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ZP.271.90.2020 pn.:
»Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Suwalkach uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu
przesylek niedoreczonych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)” prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Dane osobowe bgdg przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie 5 lat

albo 10 lat w przypadku zamoéwien wspoHinansowanych ze $srodkéw UE, poczawszy od 1
stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy.
Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one uznane jako
najkorzystniejsze;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
** Wystgpienie z zagdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO

przy czym skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien Umowy W
zakresie niezgodnym z ustawa;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
Rozdzial 19. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych
Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia.

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej o ktorych mowa w
rozdziale VI Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA

Lukasz Kurzyna
ZASTEPCA PREZYDENTA

Suwatki, dnia 02.11.2020 r.
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