ZARZADZENIE NR 336/2020
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 12 sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury wewnetrznej w zakresie wypelniania obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 311art. 33 ust. 31 ust. Sustawy zdnia 8marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r. poz.713) oraz art. 92 ust. I pkt 2 iust. 2 ustawy
z dnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2020r. poz.920) oraz
w zwigzku z art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U. z2019r.
poz. 900) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,,Procedur¢ wewnetrzng w zakresie wypetniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych” stanowiaca zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam naczelnikom wydzialow, kierownikom komorek
organizacyjnych, samodzielnym stanowiskom dziatajacym w strukturach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Suwatkach oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Suwatki.

2. W przypadku jednostek o$wiatowych obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspolnych
w Suwalkach koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacjg zarzadzenia powierzam Dyrektorowi
CUW.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 336/ 2020
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 12 sierpnia 2020 r.

Procedura wewnetrzna
w zakresie wypelniania obowiazku przekazywania

informacji o schematach podatkowych
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§ 1 Slownik pojeé, definicje.
Czes¢ dotyczaca wewnetrznej Procedury.

1. Gmina Miasto Suwalki, zwane dalej Miastem.

2. Procedura — rozumie si¢ przez to niniejsza procedurg ustanowiong dla Urzgdu Miejskiego
w Suwatkach i jednostek budzetowych Gminy Miasta Suwalki.

3. Pracownik — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng zatrudniong w Urzedzie Miejskim

w Suwatkach/jednostce organizacyjnej na podstawie stosunku pracy (w tym na podstawie

powotania, wyboru, mianowania) lub wspdlpracujaca na podstawie stosunkow

cywilnoprawnych, na stanowiskach merytorycznych, tj. w szczegolnosci osoby zajmujace

si¢ sprawami podatkowymi, finansowymi, zajmujace si¢ realizacjg inwestycji,

gospodarowaniem mieniem.

Skarbnik — oznacza to Skarbnika Miasta Suwalk.

MDR (ang. Mandatory Disclosure Rules) oznacza schemat podatkowy.

Szef KAS — oznacza Szefa Krajowej Administracji Skarbowej.

Urzad — rozumie si¢ przez to Urzad Miejski w Suwatkach.

L N o g B

Wydziaty — wyodrgbnione w strukturze Urzedu wydzialy oraz inne rownorzedne komorki

organizacyjne Urzedu.

9. Jednostka organizacyjna — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjna utworzong
do realizacji zadan Miasta w formie jednostki budzetowe;.

10. Rozdziat 11a, Ustawa — rozumie si¢ przez to Rozdziat 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja podatkowa (Dz. U z 2019 1. poz. 900 z pézn. zm.)

11. Osoba odpowiedzialna za czynnos$ci zwigzane z MDR — rozumie si¢ przez to naczelnika

wydziatu, kierownika komorki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko Urzedu

Miejskiego w Suwatkach, kierownika jednostki budzetowej Gminy Miasta Suwalki.
Definicje poje¢¢ okreslone w Ustawie.

1. Schemat podatkowy, to uzgodnienie, ktore:
a) spetnia kryterium glownej korzysci oraz posiada 0golng ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegblng ceche rozpoznawcza, lub (dotyczy schematow
transgranicznych),
C) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.
2. Uzgodnienie, to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci, w tym czynnosc¢

planowana lub zespdt czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest
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podatnikiem lub ktéore maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego.

3. Kryterium gléwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, gdy tacznie spetlnione sg nastepujace
warunki:

a) wystepuje korzysé podatkowa, to jest:

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

2) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

3) obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego,

4) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

5) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

6) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

7) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika,

8) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow 1 ustug, do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

9) niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji
0 schematach podatkowych;

b) korzys¢ podatkowa jest determinujgcg przestanka uzgodnienia — gtdéwnym lub

jednym z gléwnych celow danego uzgodnienia, przy czym nalezy bra¢ pod uwage
caloksztatt okolicznosci ekonomicznych i biznesowych.
Aby zostal spelniony warunek powstania schematu podatkowego, korzysc
podatkowa musi by¢ gléwng lub jedng z gléwnych korzysci wynikajaca
z uzgodnienia. Kryterium nie zostanie spetnione, jezeli korzy$s¢ podatkowa jest
ubocznym, czy nieoczekiwanym skutkiem uzgodnienia. Spetnienie kryterium
gléwnej korzysci nie oznacza automatycznie istnienia schematu. Mamy z nim
do czynienia dopiero wowczas, gdy jednoczesnie wystapi jedna z tzw. ogdlnych
cech rozpoznawczych. Natomiast jesli uzgodnienie posiada tzw. szczegdlng lub
inng szczegdlng cechg rozpoznawcza, mamy do czynienia ze schematem nawet
wowczas, gdy kryterium gtownej korzysci nie wystapito.

C) istnieje alternatywna droga postepowania — analiza czy podatnik mogt wybrac inng
droge postgpowania, czy dany efekt mogt zrealizowaé w inny sposob i z réznymi
skutkami opodatkowania (np. pordwnywanie skutkéw podatkowych sprzedazy,

aportu 1 darowizny nieruchomosci).
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4. Cecha rozpoznawcza — rozumie si¢ przez to:
a) ogolna ceche rozpoznawczg, przez ktora rozumie si¢ wlasciwos¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1. promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufnosci wobec
0s0b trzecich, w szczegolnosci wobec innych korzystajgcych, promotorow lub
organow podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie
korzysci podatkowej,

2. promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos¢
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3. promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego
od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat
si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego cz¢sci, w przypadku gdy korzyse
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokos$ci nizszej, niz zakladano,

4. dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére
nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego
korzystajacego,

5. podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej
straty, zaprzestania gtownej dziatalnos$ci takiej spotki i wykorzystywania strat
takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub
przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6. dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrddia
dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem
jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wyltaczenie
z opodatkowania,

7. czynno$ci prowadza do okreznego obiegu Srodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotdw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub
prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

8. obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomi¢dzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

- nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera
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si¢ podatek dochodowy od 0s6b prawnych wedtug stawki zerowej lub
stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objete sa
preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

9. korzystajacy zobowiazal si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia begdzie
wspolpracowat z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10. promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno
z zobowiazan wskazanych w pkt 21 3,

11. na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjac, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktorych nie stosowalyby si¢ obowiazki
przewidziane w przepisach rozdzialu 1la ustawy ordynacja podatkowa,
chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w pkt 1-3 byto
faktycznie respektowane.

b) szczegélng ceche rozpoznawcza, ktora wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1. obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu
W zadnym z panstw,

- odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzib¢ lub zarzad na
terytorium lub w Kkraju stosujagcym szkodliwg konkurencje¢ podatkowa,
okreslonych na podstawie przepisow o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od os6b prawnych,

2. w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej
1 prawnej dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

3. ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie
podwdjnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

4. w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez
dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celow podatkowych rozni si¢
€0 najmniej o0 25%,

5. moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy
z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi
panstwami lub réwnowaznych ustaw, uméw lub porozumien w zakresie

automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wtaczajac
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umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywacé brak
réwnowaznych przepisow, umoé6w lub porozumien lub ich niewtasciwe
wdrozenie,

6. wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia
jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osoéb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych:

- ktore nie prowadza znaczgcej dziatalno$ci gospodarczej z wykorzystaniem

lokalu, personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej,

- ktdre sg zarejestrowane, zarzadzane, znajduja si¢, sg kontrolowane 1ub
zatozone w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium
miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego
aktywow bedacych w posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych,

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej, konstrukcji
lub struktur prawnych, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm.)

7. wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie
w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy
czym nie uwaza si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia,
ktére wynika bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspolipracy
Gospodarczej 1 Rozwoju w sprawie cen transferowych dla przedsigbiorstw
wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
mig¢dzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen
transferowych,

8. dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci
niematerialnych,

9. pomiedzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka
lub aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub  podmiotow  przenoszacych  przed  odsetkami

I opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu

Id: 02A58B93-3D8B-4517-A4D6-31456DCCDCS56. Podpisany Strona 6 z 38



wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie

dokonano przeniesienia.

Poniewaz szczegolne cechy rozpoznawcze dotyczg przede wszystkim schematow podatkowych
transgranicznych, ktorych niniejsza procedura nie obejmuje, nalezy w przypadku potencjalnego
zaangazowania w schemat transgraniczny rozpoznaé, czy spetniony jest, CO najmniej jeden
z warunkéw szczegdlnej cechy rozpoznawczej 1 niezwlocznie poinformowaé osobe

odpowiedzialng za raportowanie schematow podatkowych.

C) inng szczegdélna ceche rozpoznawcza przez ktdrg rozumie si¢ wilasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow:

1. wptyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy
z tytulu podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki
W rozumieniu przepisow o rachunkowos$ci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwoteg 5 000 000 zt,

2. platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli
w odniesieniu do wyptat nalezno$ci wynikajacych lub oczekiwanych
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania witasciwe
umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3. dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych lub art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,
przekraczaja  tagcznie w  trakcie  roku  kalendarzowego  kwote
25 000 000 zt,

4. roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny
w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego
siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych lub art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0sob
prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym

w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego
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w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku

kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze wystapia wtedy, gdy w ramach uzgodnienia nastgpi
przekroczenie okre§lonych limitéw w skali roku kalendarzowego.
Z uwagi na specyfike Miasta jako jednostki samorzadu terytorialnego uznaje si¢, ze inne

szczegOlne cechy rozpoznawcze nie wystgpia.

5. Promotor - rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradce podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom, rowniez w przypadku gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

6. Korzystajacy - rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest lub u ktorej
wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub
dokonata czynnos$ci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

7. Wspomagajacy - rozumie si¢ przez to osob¢ fizyczna, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osob¢ $wiadczaca ustugi prowadzenia ksiagg rachunkowych, ksiggowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktora
przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnos$ciach, przy
uwzglednieniu  zawodowego charakteru dzialalno$ci, obszaru specjalizacji oraz
przedmiotu wykonywanych czynno$ci, podjeta si¢ udzieli¢, bezposrednio lub
za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia.

8. Udostepnienie, to:

a) oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest
przekazanie informacji o uzgodnieniu, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu
przekazania informacji o uzgodnieniu, lub

b) przekazywanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, w tym droga elektroniczna,
telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegdlnosci poprzez

przedstawianie jego zalozen.
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9. Widrozenie - rozumie si¢ przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynno$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,

¢) dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytulu tych czynnosci lub
umowy.

10. NSP — rozumie si¢ przez to numer schematu podatkowego.

11. Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za spelnione, jezeli przychody
lub koszty korzystajacego albo warto$¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisOw
o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyly w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé
10 000 000 euro lub jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub
praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartos¢ 2 500 000 euro lub jezeli
korzystajacy jest podmiotem powigzanym z takim podmiotem.

12. Schemat podatkowy standaryzowany, to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez konieczno$ci zmiany jego istotnych
zatozen, w szczegolnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci
w ramach schematu podatkowego.

13. Schemat podatkowy transgraniczny, to uzgodnienie, ktore spelnia kryterium
transgraniczne oraz.

a) speinia kryterium gléwnej korzySci oraz posiada ktorgkolwiek z ogoélnych cech

rozpoznawczych lub,

b) posiada szczego6lng ceche rozpoznawcza.

14. Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej 1 panstwa trzeciego oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie wszysCcy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe
lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,
b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibg

lub zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa,
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C) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie,

a uzgodnienie stanowi cze$¢ albo catos¢ dzialalno$ci gospodarczej tego
zagranicznego zaktadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium
innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego
panstwa oraz nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienic moze mie¢ wplyw na automatyczng wymiang informacji, o ktorej
mowa w dziale Il ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informacji
podatkowych z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu
— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytacznie podatku od warto$ci

dodanej, w tym podatku od towarow i ustug, podatku akcyzowego lub cet,
naktadanych na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.
15. Informacja o schemacie podatkowym - rozumie si¢ przez to informacje, ktora zawiera:
1) dane identyfikujace przekazujacego informacj¢ oraz Korzystajacego, ktoremu
udostepniony zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imi¢

i nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania,

siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajagcego na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer 1 seri¢ paszportu lub innego

dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba

ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie
dotyczy 0sob bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym,;

2) podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz
ze wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego
te informacje;

3) wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu
podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

4) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia,
jezeli ja nadano, opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktérej ma zastosowanie schemat
podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg handlowa, przemystows,

zawodow3 tub procesu produkcyjnego;
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5) wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartos$ci przedmiotow tych
czynno$ci, zalozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;

6) wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

7) przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje,
zastosowanie w schemacie podatkowym;

8) szacunkowg warto$¢ korzysSci podatkowej lub przyblizong warto$¢ aktywa w podatku
odroczonym, jezeli wystepuja 1 sg znane przekazujagcemu informacj¢ lub mozliwe
do oszacowania przez niego;

9) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzaca wdrozeniu tego schematu;

10) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza przekazujacego informacj¢ znajduje si¢
schemat podatkowy, w szczeg6lnosci informacji o terminach jego udostepniania
lub wdrazania lub o dacie czynnos$ci w ramach uzgodnienia;

11) wskazanie znanych przekazujacemu informacje¢ danych identyfikujgcych, o ktorych
mowa w lit. a), dla podmiotow uczestniczacych, majacych uczestniczy¢é w schemacie
podatkowym lub na ktéore moze mie¢ wplyw schemat podatkowy, oraz panstw
1 terytoriow, w ktorych podmioty te posiadaja miejsce zamieszkania, siedzibg, zarzad
lub ktoérych schemat ten moze dotyczyc¢;

12) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
o schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

13) adres elektroniczny, na ktory ma zosta¢ dorgczone potwierdzenie nadania NSP, przy
czym wskazanie adresu traktuje si¢ na roéwni z wyrazeniem zgody na dorgczanie
potwierdzenia nadania NSP wylacznie za pomocg s$rodkéw komunikacji

elektroniczne;j.
§ 2 Postanowienia ogodlne.

,,Obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat
podatkowy, inny niz schemat podatkowy transgraniczny, dotyczy wylgcznie korzystajqcego, dla

ktorego nie jest spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajgcego.”
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Obowigzek ztozenia do Szefa KAS informacji MDR-1 ma kazdy korzystajacy, ktory spetnit
kryterium kwalifikowanego korzystajacego, a realizowany przez niego schemat podatkowy

wystepuje pomiedzy podmiotami krajowymi, tym samym nie spetnia kryterium transgranicznego.

Z uwagi, ze wartos¢ aktywow Miasta Suwalki w rozumieniu przepisow o rachunkowosci
przekroczylo réwnowartosé¢ 10 000 000,00 euro uznaje si¢, ze spelnione zostalo kryterium

kwalifikowanego korzystajacego.

1. Niniejsza procedura wewngtrzna zostaje ustanowiona dla Urzedu Miejskiego
w Suwatkach oraz jednostek budzetowych Gminy Miasta Suwatki. Wprowadzenie
procedury ma na celu wykonaniu obowigzku wynikajacego z art. 861 Rozdziatu 11a ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 ze zm.) zwang
dalej Ustawa.

2. Postanowienia Procedury nie zastepuja regulacji i obowigzkéw podatnikow wynikajacych
z Rozdzialu 11a Ustawy.

3. Procedura obejmuje zasady postepowania w zakresie schematow podatkowych, ktérych
wystepowanie w Urzedzie Miejskim w Suwaltkach oraz jednostkach Miasta uznaje si¢
za prawdopodobne.

4. W przypadku Miasta Procedura znajduje zastosowanie do schematoéw podatkowych
w zakresie podatkow PIT, VAT, a takze innych uregulowanych przepisami prawa
podatkowego. W jednostkach budzetowych Procedura ma zastosowanie w zakresie
uzgodnien dotyczacych podatku od towarow 1 ustug. W zwigzku z tym niniejsza Procedura
w odniesieniu do podatkéw innych niz podatek od towaréw i uslug jednostkom
organizacyjnym moze stanowi¢ wytyczne do stosowania.

5. W przypadku innych podatkow niz podatek od towarow i ustug, kazda z jednostek Miasta
samodzielnie wypelnia obowigzek przekazywania informacji o schematach podatkowych
Szefowi KAS.

6. Pracownicy (inni niz kierownicy) jednostek organizacyjnych Miasta wykonujacy
czynno$ci w ramach uzgodnienia, przekazuja w formie pisemnej kierownikowi swojej
jednostki organizacyjnej wszelkie informacje mogace mie¢ wpltyw na zaklasyfikowanie
tego uzgodnienia, jako schematu podatkowego objetego obowigzkiem raportowania.

7. Procedura nie obejmuje transgranicznych schematow podatkowych. W przypadku
identyfikacji zaangazowania lub potencjalnego zaangazowania w schemat transgraniczny,
kierownik jednostki, naczelnik wydziatu, kierownik komorki organizacyjnej, powinien
poinformowa¢ Skarbnika o tym fakcie z chwilg podjecia pierwszych czynnosci

zwigzanych z jego planowaniem badZz wdrozeniem. Obowigzki w zakresie schematu
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podatkowego transgranicznego kierownik jednostki/naczelnik wydzialu/kierownik
komorki organizacyjnej ustala w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepisoOw prawa tj.

rozdziatlu 11a Ustawy Ordynacja podatkowa.

§ 3. Zakres podmiotowy Procedury.

1.

Procedura dotyczy wszystkich Pracownikéw, ktorzy sg zaangazowani lub moga byc¢
zaangazowani w uzgodnienia dotyczace schematu podatkowego.

Pracownicy oraz kadra kierownicza zobowigzani sg do zapoznania si¢ I Stosowania
niniejszej Procedury oraz zlozenia o$wiadczenia, ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1
do Procedury.

Osobami  odpowiedzialnymi  za  identyfikowanie  schematow  podatkowych
w jednostkach organizacyjnych sa kierownicy jednostek organizacyjnych, a w Urzedzie
naczelnicy wydzialéw, kierownicy komorek organizacyjnych, samodzielne stanowiska.
Naczelnik  wydziatu, kierownik komorki organizacyjnej, kierownik jednostki
organizacyjnej moze wyznaczy¢ osobg¢ odpowiedzialng za powierzone zadania w § 3 ust.
3 oraz wskaza¢ osob¢ zastgpujaca wyznaczong osobg odpowiedzialng w ramach
jednostki/wydziatu, ktorg kieruje.

W przypadku jednostek o$wiatowych obstugiwanych przez Centrum Uslug Wspdlnych
w Suwalkach, Kierownik jednostki wspotpracuje z Dyrektorem CUW, ktory wyznaczy
osobg wspodtpracujaca z jednostkg obstugiwang.

Naczelnik wydziatu, kierownik komorki, kierownik jednostki organizacyjnej zobowiazany
jest do przekazania Skarbnikowi Miasta danych os6b, o ktérych mowa w §3 ust.3 lub 4
w terminie 14 dni od daty wejScia w zycie Zarzadzenia.

Pracownicy nie udostepniaja, nie wdrazaja schematéw podatkowych, ani nie wystepuja
w charakterze wspomagajacego z wiasnej inicjatywy. W przypadku naruszenia tego
postanowienia, pracownik staje si¢ wylacznym podmiotem ustawowych obowigzkow
w zakresie raportowania schematéw podatkowych.

Obowigzki w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat
podatkowy wypeltnia 0soba wyznaczona przez Prezydenta Miasta.

Osoba wyznaczona ds. raportowania schematow podatkowych (MDR) wypetnia wszystkie
obowiazki w zakresie raportowania schematéw podatkowych, z wyjatkiem przypadkow,
gdy obowigzki te wynikajg ze schematow dotyczacych podatkow w zakresie, ktorych
jednostki sg odrebnymi ptatnikami.
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§ 4. Schematy podatkowe wdrazane we wspoélpracy z Promotorem.

1. Wszelkie umowy zawierane w imieniu Miasta z podmiotami b¢dacymi Promotorami
schematow podatkowych, winny zawiera¢ postanowienie dotyczace zwolnienia Promotora
z  obowigzku  zachowania  prawnie  chronionej  tajemnicy  zawodowej
w zakresie udostepnianego schematu podatkowego.

2. W przypadku stwierdzenia przez kierownika jednostki, iz Miastu, jako podatnikowi VAT,
zostal udostepniony schemat podatkowy i Promotor nie zostat zwolniony z obowigzku
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, kierownik jednostki powinien
przekaza¢ Promotorowi o§wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 6.

3. Niniejszym upowazniam Kierownikow jednostek organizacyjnych do przekazania
Promotorowi w imieniu Miasta o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Obowigzek zgloszenia schematu podatkowego, w przypadku podjecia wspolpracy
z Promotorem cigzy na Promotorze.

W przypadku, gdy:

a) Promotor udostepniajacy uzgodnienie nie wypetit obowigzku przekazania informacji
0 schemacie podatkowym,

b) Promotor nie poinformowat o nadaniu numeru schematu podatkowego (NSP),

c) Promotor nie zostal zwolniony z zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej,

obowigzek zgloszenia schematu podatkowego cigzy na naczelniku wydzialu,

kierowniku  komorki, samodzielnym stanowisku, kierowniku jednostki

organizacyjnej.

5. W sytuacji opisanej w ust. 4, zgloszenie schematu podatkowego nastepuje zgodnie

z zasadami wynikajacymi z § 5 procedury.
§ 5. Raportowanie schematow podatkowych przez Korzystajacego.

1. W przypadku schematow podatkowych wdrazanych bez udzialu Promotora lub gdy
Promotor nie wypelnit swoich obowigzkéw lub nie zostat zwolniony z prawnie chronione;j
tajemnicy naczelnik wydziatu, kierownik komorki, kierownik jednostki organizacyjne;j
zobowigzany jest, w trakcie wykonywania zadan 1 podejmowanych czynnosci,
w zaleznoS$ci od kierunku ich realizacji, do identyfikacji uzgodnien stanowigcych schemat
podatkowy.

2. Przestanki schematu podatkowego oraz arkusz weryfikacyjny stanowig zalacznik nr 2
do niniejszej procedury. Identyfikacja schematu podatkowego nastgpuje przy pomocy

arkusza weryfikujacego.
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3. W przypadku zidentyfikowania uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy w podatku
od towarow i ustug, kierownik jednostki/naczelnik wydziatu/kierownik komorki
organizacyjnej przekazuje informacj¢ dotyczace schematu podatkowego do 0soby
wyznaczonej ds. raportowania schematow podatkowych w ciggu 10 dni od dnia
nastepujgcego po przygotowaniu schematu do wdrozenia lub w ciggu 10 dni od dnia
dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
w zaleznosci, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.

4. W przypadku jednostek oswiatowych obslugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych
w Suwatkach, informacj¢ o schematach podatkowych, przed przekazaniem do osoby
wyznaczonej ds. raportowania schematow, zatwierdza Dyrektor CUW.

5. Ustala si¢ ponizsze zasady postepowania W przypadku schematu podatkowego
dotyczacego podatku od towardéw i ushug:

a) Informacje, o schemacie podatkowym kierownik jednostki/naczelnik wydziatu/
kierownik komorki organizacyjnej przekazuje zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 Procedury.

b) W przypadku watpliwosci, co do istnienia schematu podatkowego kierownik jednostki
organizacyjnej wystepuje do obstugi prawnej jednostki organizacyjnej celem
uzyskania opinii prawnej dotyczacej uzgodnienia.

€) Rozstrzygnigcie watpliwosci w zakresie uzgodnien spetniajacych cechy schematu
podatkowego wystepujacego w Urzedzie Miejskim powierza si¢ obstudze prawne;j
Urzedu okreSlonej w  regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

d) Wyznaczona w Urzedzie Miejskim osoba ds. raportowania schematéw podatkowych
(MDR) dokonuje weryfikacji przekazanych zgodnie z zatacznikiem nr 3 informacji
i przygotowuje projekt schematu podatkowego do zaraportowania do szefa KAS,
zgodnie z art. 86f Ustawy. Projekt schematu opiniuje obstuga prawna Urzedu.
Wyznaczona osoba ds. raportowania schematéw podatkowych moze zwrocié sie
do kierownika jednostki organizacyjnej/naczelnika wydziatu/kierownika komorki
organizacyjnej przekazujacego informacje, o ktorych mowa w ust. 3 o ich uzupetnienie
lub dostarczenie dodatkowych informacji, innych niz wskazane w zataczniku nr 3,
niezbednych do przekazania informacji Szefowi KAS.

e) Wyznaczona osoba ds. raportowania MDR przygotowany projekt zgloszenia schematu
podatkowego (MDR-1) wraz z opinig obstugi prawnej przedktada Kolegium

Prezydenta Miasta Suwatk celem zaopiniowania.
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f) Informacje MDR-1 0 schemacie podatkowym podpisuje Prezydent Miasta Suwalk lub
na podstawie posiadanego pelnomocnictwa Zastepca Prezydenta lub Skarbnik Miasta.

g) Podpisang informacj¢ o schemacie podatkowym przekazuje do szefa KAS wyznaczona
osoba ds. raportowania MDR w terminie wynikajgcym z art. 86¢ § 1 Ustawy
tj. w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej i trybie
wskazanym w art. 86g Ustawy tj. drogg elektroniczna.

6. W przypadku niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 3 odpowiedzialno$¢
za terminowo$¢ przekazywania informacji o schemacie podatkowym spoczywa
na kierowniku jednostki organizacyjnej/naczelniku wydziatu/kierowniku komorki
organizacyjnej.

7. Osoba wyznaczona ds. raportowania schematéw podatkowych (MDR) nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidlowosci w  zakresie raportowania schematow
podatkowych, o ktorych nie zostata poinformowana, w sposob i w terminach wskazanych
W niniejszej procedurze.

8. Po otrzymania informacji o nadaniu numeru (NSP) schematu podatkowego przez Szefa
KAS, wyznaczona osoba ds. raportowania schematow podatkowych przekazuje
te informacj¢  kierownikowi jednostki  organizacyjnej/naczelnikowi  wydziatu/
kierownikowi komorki organizacyjne;.

9. W przypadku schematu podatkowego dotyczacego podatku od towaréw i ustlug po
zaraportowaniu schematu do Szefa KAS, jezeli wydziat lub jednostka organizacyjna
dokonaly w okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskaty wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, Kierownik
jednostki organizacyjnej/naczelnik  wydziatu/ kierownik komorki organizacyjnej
zobowigzany jest w terminie do 10 dni kazdego miesigca przygotowac i przekazywac
osobie wyznaczonej ds. raportowania informacje o wysokosci korzysci podatkowej
wynikajacej ze schematu podatkowego.

10. Wyznaczona osoba ds. raportowania dokonuje weryfikacji przekazanych informacji
i przegotowuje informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego do zaraportowania
(MDR-3) zgodnie z art. 86j Ustawy tj. w terminie zlozenia deklaracji podatkowej
dotyczacej tego okresu rozliczeniowego, w ktorym uzyskano korzy$¢ podatkowa.
Wyznaczona osoba ds. raportowania schematéow podatkowych moze zwroci¢ sie
do kierownika jednostki organizacyjnej/naczelnika wydziatu/kierownika komorki

organizacyjnej przekazujgcego informacje, o ktorej mowa w ust. 8, o jej uzupetnienie lub
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dostarczenie dodatkowych informacji, innych niz te wskazane w zataczniku nr 3 niezbg¢dne
do przekazania Szefowi KAS.

11. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) podpisywana jest zgodnie
z art. 86j §1 Ustawy tj. przez Prezydenta Miasta Suwalk.

12. Podpisang informacj¢ o zastosowaniu schematu podatkowego (MDR-3) wyznaczona
osoba ds. raportowania schematow podatkowych przekazuje do Szefa KAS, w terminie
wynikajacym z art. 86j § 1 Ustawy.

13. W przypadku zidentyfikowania schematu podatkowego w pozostatych podatkach,
do ktéorych ma zastosowanie Rozdziat 11a ustawy, kierownik jednostki w zakresie
realizowanych zadan przygotowuje informacj¢ o schemacie podatkowym (MDR-1)
zgodnie z art. 86f ustawy, a nastepnie sporzadza informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego (MDR-3) zgodnie z art. 86j ustawy. Powyzsze informacje przekazywane
sg w terminach i trybie wskazanym w Ustawie. Za terminowe sporzadzenie i przekazanie
ww. informacji odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej.

14. Wykaz czynnos$ci, ktore nie beda powodowaly obowigzku raportowania na zasadach
opisanych w objasnieniach podatkowych Ministerstwa Finanséw z dnia 31 stycznia 2019
r stanowi Zatacznik nr 4.

15. Wykaz czynnosci, ktore winne by¢ poddane szczegélnie wnikliwej weryfikacji pod
wzgledem wystgpienia schematu podatkowego wymagajacego raportowania stanowi

Zalacznik nr 5.

§ 6. Zasady dotyczace roli Promotora w informowaniu o schematach podatkowych.

1. Miasto lub jednostka organizacyjna wystepuje w roli Promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego
w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

2. W ww. przypadkach informacje o schemacie podatkowym przekazywane sg szefowi KAS
zgodnie z ww. § 5 ust. 4, przy czym informacja, o ktorej mowa w § 5 ust. 4 lit a) zawiera
dane wskazane w zataczniku nr 3 do Procedury uzupetlione o dane korzystajacego,
ktéremu udostgpniono schemat podatkowy.

3. Po otrzymaniu numeru NSP, wyznaczona osoba ds. raportowania schematow

podatkowych informuje Korzystajgcego o NSP tego schematu.
§ 7. Zasady dotyczace roli Wspomagajacego w informowaniu o schematach podatkowych.

1. Miasto lub jednostka organizacyjna uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze

Wspomagajacego, jezeli podjeta sie udzieli¢ pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
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opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

2. W przypadku, gdy Miasto lub jednostka organizacyjna petni rolg Wspomagajacego,
zobowigzane sg uzyska¢ od Korzystajgcego lub Promotora numer (NSP) tego schematu
podatkowego lub potwierdzenie, ze schemat oczekuje na nadanie numeru NSP.
Przedmiotowy numer nalezy uzyska¢ najp6zniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
czynno$ci Wspomagajacego.

3. Jezeli Miasto lub jednostka nie zostata poinformowane 0 NSP schematu podatkowego lub
nie zostala im przekazana informacja, o ktorej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej,
przy zachowaniu starannosci ogodlnie wymaganej w dokonywanych przez nich
czynnos$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynno$ci, powziela lub powinna
byla powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie w odniesieniu, do ktorego jest
Wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy, zobowigzana jest:

a) niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym
powziela lub powinna byta powzia¢ watpliwosci, o ktérych mowa powyzej, wystapic¢
z odrgbnym pismem do Promotora lub Korzystajacego zlecajacych wykonanie
czynno$ci o przekazanie pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego,

b) w terminie, o ktorym mowa w § 7 pkt 3 ppkt a) wspomagajacy obowigzany jest
zawiadomi¢ Szefa Krajowej Informacji Skarbowej o wystapieniu sytuacji wskazanej
w § 7 pkt 3, wskazujac dzien, w ktorym powzigl watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi
schemat podatkowy oraz liczb¢ podmiotow do ktorych wystapit o przekazanie mu
pisemnego oswiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego.
Wspomagajacy moze wstrzymac¢ si¢ z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu
do uzgodnienia do dnia otrzymania tego oswiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub
informacji, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP.

4. Pozostale obowigzki wspomagajacego okresla art. 86d Ustawy.

5. Obowiazki Miasta w ww. zakresie wykonuje kierownik jednostki organizacyjnej, zgodnie

z zakresem realizowanych zadan.
§ 8. Zasady przechowywania dokumentéow oraz informacji.

1. Miasto 1 jednostki organizacyjne zobligowane sga do archiwizowania dokumentacji

dotyczacej procedury MDR.
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2. Dokumentacja w zakresie schematow podatkowych dotyczacych podatku od towarow
1 ustug gromadzona jest w Wydziale Budzetu i Finansow.

3. Osoba wyznaczona ds. raportowania schematéw podatkowych prowadzi ewidencje
zaraportowanych schematow podatkowych i nadanych im numeréw NSP oraz zgloszen
dotyczacych naruszen przepisow MDR.

4. Dokumentacja dotyczaca schematow podatkowych innych podatkow gromadzona jest
w jednostce organizacyjnej/wydziale merytorycznym.

5. Zlozone o$wiadczenia zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 1 sg gromadzone
i przechowywane:

a) w jednostce organizacyjnej (sktadane przez pracownikow danej jednostki)
b) w wydziale merytorycznych (sktadane przez pracownikow danego wydziatu)
c) w Wydziale Budzetu i Finansoéw ztozone przez:
- kadre kierowniczg oraz naczelnikow i kierownikow poszczegdlnych wydziatow,
- kierownikow jednostek organizacyjnych (o$wiadczenie o wprowadzeniu
procedury oraz o$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Procedury).

6. Archiwizacja dokumentow i informacji w zakresie schematow podatkowych jest zgodna
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.

nr 14 poz. 67, obwieszczenie o sprostowaniu btgdu Dz. U. z 2011 r. nr 27 poz. 140).

§ 9. Zasady upowszechniania wérod pracownikow wiedzy z zakresu przepisow rozdzialu
11a ustawy ordynacja podatkowa.

1. Pracownicy maja obowigzek zapozna¢ si¢ z niniejsza procedura wewnetrzng oraz
przestrzega¢ jej postanowien. Kierownik jednostki  organizacyjnej/naczelnik
wydziatu/kierownik  komorki organizacyjnej weryfikuje fakt zapoznania si¢
z postanowieniami niniejszej procedury poprzez sprawdzenie, czy zostalo zlozone
o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 1.

2. Pracownicy beda objeci programem szkolen w zakresie obowigzkow przekazywania
informacji o schematach podatkowych wynikajacych z Rozdzialu 11a Ustawy.

3. Forma, cz¢stotliwosc¢ i terminy szkolen oraz osoby objete obowigzkiem szkolenia ustalane
sa zgodnie z wewnetrzng polityka szkoleniowa. Szkolenia mogg by¢ realizowane przez

podmioty zewngtrzne oferujace w tym zakresie ustugi.
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§ 10. Zasady zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow rozdzialu 11a ustawy ordynacja podatkowa.

1. Pracownicy Urzgdu Miasta i jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do zglaszania
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw dotyczacych schematow
podatkowych.

2. Kazdy przypadek zidentyfikowania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
z zakresu obowiazkéw informowania o schematach podatkowych w jednostce
organizacyjnej pracownik zgtasza kierownikowi jednostki.

3. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow, kierownik jednostki podejmuje dziatania
niezbedne w celu ich usunigcia lub naprawienia oraz informuje Skarbnika Miasta,
w przypadku schematu podatkowego dotyczacego podatku od towarow i ustug,
o konieczno$ci zaraportowania schematu podatkowego, w przypadku, gdy zgloszenie
podlega zawiadomieniu badz dotyczy zagadnienia, ktore powinno podlegaé raportowaniu.
W takiej sytuacji przesyta niezbedne dane dotyczace zidentyfikowanego zgtoszenia celem
przekazania informacji do Szefa KAS.

4. Kazdy przypadek zidentyfikowania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw
z zakresu obowigzkoéw informowania o schematach podatkowych w Urzedzie, pracownik
zgtasza Skarbnikowi Miasta.

5. W przypadku potwierdzenia naruszenia przepisow, Skarbnik podejmuje dziatania
niezb¢dne w celu ich usuniecia lub naprawienia oraz informuje Prezydenta Miasta
o zaistniatym zdarzeniu. W przypadku Kkonieczno$ci zaraportowania schematu
podatkowego nalezy zastosowac zasady postepowania wynikajace z § 5 Procedury.

6. W przypadku schematéw podatkowych dotyczacych innych podatkéw Kierownik
jednostki organizacyjnej podejmuje stosowne dzialania celem wypelnienia obowigzku

zaraportowania schematu podatkowego, jezeli taki obowiazek zaistnieje.

§ 11. Zasady kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze.

1. Kontrolg¢ wewngtrzng lub audyt przestrzegania przepisOw oraz zasad postgpowania
okreslonych w niniejszej procedurze wewngtrznej wykonujg kierownicy jednostek
organizacyjnych oraz naczelnicy wydzialdow w ramach prowadzonej kontroli zarzadcze;j -
funkcjonalnej lub inne upowaznione przez Prezydenta Miasta Suwalk osoby w ramach
kontroli planowanej badz audytu.

2. Celem kontroli wewnetrznej lub audytu jest zapewnienie wilasciwego wypetniania

obowigzkow informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych

Id: 02A58B93-3D8B-4517-A4D6-31456DCCDCS56. Podpisany Strona 20 z 38



raportowania schematow podatkowych oraz zasad okreslonych w niniejszej procedurze
wewnetrzne;.

3. Kontrola wewngtrzna lub audyt winny by¢ prowadzone w oparciu o przepisy regulujace
prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej Miasta.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do uwzglednienia w sktadanym
rocznym ,,O§wiadczeniu o stanie kontroli zarzadczej” informacji zapewniajacej
o wdrozeniu 1 realizacji procedur w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) oraz zasad
postepowania okreslonych w niniejszej procedurze.

5. Kontrola wewnetrzna lub audyt zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli zgodno$ci

o$wiadczen stanowigcych Zatacznik nr 1 niniejszej Procedury.
§ 12 Postanowienia koncowe.

1. Wszelkie pytania, uwagi 1 watpliwo$ci zwigzane z realizacja Procedury nalezy zglasza¢

w formie elektronicznej na adres: cmaciejewska@um.suwalki.pl

2. Rejestr zgloszen informacji, o ktorych mowa w § 5 ust. 4 i ust. 7 prowadzi wyznaczona
osoba ds. raportowania schematéw podatkowych.

3. Kopi¢ zgloszen dokonanych na podstawie § 5 wust. 12 Kierownicy jednostek
organizacyjnych przekazuja Skarbnikowi Miasta w terminie 7 dni od dnia dokonania

zgloszenia.
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ZALACZNIKNR 1

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelniania obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly .......cooviiiiiiiiii oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em si¢ z tre$cig zarzadzenia w sprawie wprowadzenia procedury wewngtrzne;j
w zakresie wypelniania obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
(MDR) wraz z zalacznikami, obowigzujagcego w Urze¢dzie Miejskim w Suwalkach oraz

miejskich jednostkach budzetowych,
2) zobowigzuje si¢ do przestrzegania ww. procedury wewngtrzne;j,

3) zobowigzuj¢ si¢ postepowaé zgodnie z ww. procedurg wewngtrzng w sytuacjach w niej
przewidzianych jak 1 w przepisach dotyczacych przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

4) udostgpniono mi przepisy prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

5) znane mi sg dane osoby, do ktérej moge zwroci¢ si¢ w przypadku obowigzku zgloszenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkow wynikajacych z ww. procedury
wewnetrznej lub przepisOw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach

podatkowych,

6) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w ww. procedurze wewngtrzne;j
jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw pracowniczych
1 moze skutkowa¢ poniesieniem przeze mnie odpowiedzialno$ci karnej skarbowe;j
za przestgpstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. - Kodeks

karny skarbowy.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis pracownika)
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ZALACZNIK NR 2

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

PRZESLANKI SCHEMATU PODATKOWEGO
ARKUSZ WERYFIKACYJNY

Dane weryfikujacego:

Data Imie¢ i Nazwisko | wydzial/jednostka Stanowisko

Nr telefonu

NAZWA UZGODNIENIA

Procedura oceny, czy dana czynnos$¢ (uzgodnienie) moze spelniaé¢ wystapienie obowiazku

informacyjnego na podstawie przepisow o schematach podatkowych

KRYTERIA

TAK

NIE

l. KWALIFIKOWANY KORZYSTAJACY

1. KRYTERIUM GEOWNEJ KORZYSCI PODATKOWEJ
o Jezeli udzielono odpowiedzi ,,NIE”, nalezy zakonczyé wypetnienie arkusza
weryfikacyjnego, czynnos¢ lub zespol czynnosci nie stanowi schematu podatkowego.
o Jezeli co najmniej na jeden z ppkt.udzielono odpowiedzi ,, TAK” — wystepuje korzysé
podatkowa i nalezy wypetnié pkt l11, IV i V.

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego

Obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku

Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku

Brak obowiazku pobrania podatku

Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku
sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach
podatkowych
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1. OGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wlasciwo$¢ uzgodnienia
polegajaca na tym, zZe spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych
warunkow od pkt 1) do pkt 11).
o Jezeli na wszystkie pkt udzielono odpowiedzi ,, NIE” — czynnos$¢ lub zespot czynnosci
nie stanowi schematu podatkowego, nalezy przejs¢ do pkt IV,
o Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK” — zidentyfikowano
schemat podatkowy

1) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0s6b
trzecich, w szczego6lnosci wobec innych korzystajacych, promotorow lub organdéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

2) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokosé
uzalezniona jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

3) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku, gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

4) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong formeg, ktore nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego,

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spoiki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w
celu zmniejszenia zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow) do innego Zrodta dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania,

7) czynno$ci prowadza do okreznego obiegu S$rodkow pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych  funkcji
gospodarczych, lub dziatan, ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadza do
uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem
tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

8) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

a) nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0sob prawnych wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

b) ptatnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objgte sg preferencyjnymi
zasadami opodatkowania,

9) korzystajacy zobowiazat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,

10) promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w pkt. 2 i 3,

11) na podstawie istniejacych okoliczno$ci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajacy
promotor lub korzystajacy, do ktdrych nie stosowatyby sie obowiazki przewidziane

w przepisach rozdziatu 11 a ustawy ordynacja podatkowa, chcieliby, zeby co najmnie;j
jedno ze zobowigzan wskazanych w pkt. 1-3 bylo faktycznie respektowane.
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V. SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, Ze spelniony jest co najmniej jeden
z ponizszych warunkéw od pkt 1) do pkt 9).
o Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” — czynnoS¢ lub zespol
czynnosci nie stanowi schematu podatkowego, nalezy przejs¢ do pkt. V.
o Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi na ,, TAK” -
zidentyfikowano schemat podatkowy.
1) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow
transgraniczne ptatnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:
a) odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,
b) odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwa konkurencj¢ podatkowa, okreslonych na podstawie
przepisow o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych oraz przepisow o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych,

2) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane sg odpisy amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

3) ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

4) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa
panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celow podatkowych r6zni si¢ co najmniej o
25%,

5) moze skutkowac obejéciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9
marca 2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami (Dz.U. z 2019 r.
poz. 648 ze zm.) lub réwnowaznych ustaw, umow lub porozumien w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wtaczajac umowy lub
porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywaé brak rownowaznych przepiséw,
umow lub porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie,

6) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest
beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:
a) ktore nie prowadza znaczgcej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

b) ktére sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg si¢, sg kontrolowane lub zatozone w
panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania,
siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych w posiadaniu takich
0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowos$ci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

c) jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2018 r. poz. 723 ze zm.),

7) wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie uproszczenie w
stosowaniu przepisdw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza
si¢ za uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktéore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie
cen transferowych dla przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub
rekomendacji w zakresie cen transferowych,

8) dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,
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9) pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim
okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT
(zysk operacyjny), gdyby nie dokonano przeniesienia;

V. INNA SZCZEGOLNA CECHA ROZPOZNAWCZA - to wlasciwosé
uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest co najmniej jeden
z ponizszych warunkow od pkt 1) do pkt 4).
o Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” — czynnoS¢ lub zespol
czynnosci nie stanowi schematu podatkowego.
o Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi na ,TAK” -
zidentyfikowano schemat podatkowy.

1) wpltyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5.000.000 zt
(stownie: pig¢ milionow ztotych),

2) ptlatnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajacego w trakcie roku kalendarzowego kwotg 5.000.000 zt (stownie: pigé
milionéw zlotych), jezeli w odniesieniu do wyptat nalezno$ci wynikajacych lub
oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania
wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

3) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1509 ze zm.)
lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 865), wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia, przekraczaja lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg 25.000.000 zt
(stownie: dwadziescia pie¢ milionéw ztotych),

4) r6éznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory byltby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byl on
podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem
dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego
kwotg 5.000.000 zt. (stownie: pi¢¢ milionéw ztotych).

Wypelnia Dyrektor/Naczelnik Wydziatu

TAK NIE

Czy weryfikowane uzgodnienie jest uznane za schemat podatkowy

Podpis Dyrektora/Naczelnika Wydzialu
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ZAY.ACZNIK NR 3

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelniania obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Z.gloszenie informacji o schemacie podatkowym w podatku od towaréw i ustug.

Dane zglaszajacego

. . . . . e-mail,
Data Imie i Nazwisko Wydzial/Jednostka | Stanowisko
nr telefonu
Data zdarzenia powodujaca obowiazek
zloZenia: rok - miesigc - dziefl.........cccoervennnen.

Cel zlozenia informacji (do wyboru)

o  zlozenie informacji

o  uzupelienie informacji

Informacja o posiadaniu numeru schematu
podatkowego (TAK/NIE)

Czy sktadajacy posiada numer schematu podatkowego (NSP),
ktérego dotyczy sktadana informacja?

o TAK

Jesli TAK, nalezy poda¢ numer schematu podatkowego NSP

o NIE

Nazwa uzgodnienia jesli ja nadano

Prosze podac nazwe, jesli ja nadano

Informacje o skladajacym

Rodzaj skladajacego (do wyboru):
1. Promotor,

2.  Wspomagajacy,

3. Korzystajacy.

1. Jesli,

o  Promotor, do wyboru (TAK/NIE):

Informacja przekazywana przez promotora w terminie 30 dni od dnia
nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego.
TAK oNIE
Informacja przekazywana przez promotora w terminie 30 dni od
nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego.

o TAK oNIE
Informacja przekazywana przez promotora w terminie 30 dni od dnial

dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
o TAK oNIE

2. Jesli,
o Wspomageaiacv. do wvboru (TAK/NIE):

O

Informacja przekazywana przez wspomagajacego w terminie 30 dni
od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania
schematu podatkowego.
o TAK oNIE
Informacja przekazywana przez wspomagajacego w terminie 30 dni od|
nastepnego dnia po wprowadzeniu do obrotu schematu podatkowego.
o TAK o NIE
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Informacja przekazywana przez wspomagajacego w terminie 30 dni
od nastepnego dnia od organizowania do wdrozenia schematu
podatkowego.

o TAK oNIE
Informacja przekazywana przez wspomagajacego w terminie 30 dni
od nastgpnego dnia od udostgpnienia do wdrozenia schematu
podatkowego.

o TAK oNIE

Informacja przekazywana przez wspomagajacego w terminie 30 dni
od nastgpnego dnia od nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

o TAK oNIE

3. Jesli,
o Korzystajacy, do wyboru (TAK/NIE )

Informacja przekazywana przez korzystajacego w terminie 30 dni
od dnia nastgpujgcego po udostepnieniu mu schematu podatkowego,
o TAK oNIE
Informacja przekazywana przez korzystajacego w terminie 30 dni od
dnia nastepujacego po przygotowaniu przez niego schematul
podatkowego do wdrozenia,
o TAK OoNIE
Informacja przekazywana przez korzystajacego w terminie 30 dni od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwiazanej z wdrazaniem|
schematu podatkowego przez korzystajacego.
o TAK OoNIE

Informacje dotyczace Kkorzystajacego, Kktory
przekazuje informacje¢ zgodnie z art. 86c¢ ustawy|
(do wyboru TAK/NIE)

Czy promotor poinformowat pisemnie korzystajacego o NSP?

o TAK oNIE.
Czy schemat podatkowy posiada NSP?

o TAK oNIE
Przekazanie informacji o schemacie podatkowym naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej
przez promotora

o TAK o NIE
Informacja o schemacie podatkowym zawiera rowniez dane
otrzymane od promotora

o TAK oNIE

Opis zglaszanego schematu podatkowego

Schemat podatkowy dotyczy nastepujacych
dziatan (do wyboru TAK/NIE)

Wktad niepieni¢zny (Aport)

o TAK o NIE

Likwidacja

o TAK o NIE

Wymiana udzialow

a TAK o NIE
Przeniesienie sktadnikéw majatkowych
a TAK o NIE
Przeksztatcenie

o TAK o NIE

Wskazanie innych dziatan (do wypehienia)
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Schemat podatkowy dotyczy nastepujacych
transakcji / zdarzen (do Wynagrodzenie z tytutu $wiadczenia ustug

wyboru TAK/NIE): o TAK oNIE
Swiadczenia niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem od
towarow i ushug na terytorium RP
o TAK oNIE
Mechanizm odwrdéconego podatku
o TAK oNIE
Czynnosci o charakterze bezptatnym

o TAK oNIE

Obrot towarami wrazliwymi, o ktorych mowa w zataczniku do

ustawy o podatku od towarow i ustug
o TAK oNIE
Zwolnienia (skorzystanie ze zwolnienia o charakterze

podmiotowym, przedmiotowym lub o charakterze mieszanym)
o TAK oNIE

Zmiana stawek z wyzszej na nizszg (Podatek od towarow i ushug,

Podatek akcyzowy)

o TAK oNIE

Wskaznik proporcji (Instytucje publiczne, Instytucje prywatne)
o TAK oNIE

Leasing/najem/dzierzawa
o TAK oNIE
Przekwalifikowanie typu przychodéw/dochodow
o TAK oNIE
Wskazanie innych dziatan (do wypetnienia)

Podstawa prawna przekazywania informacji(Do wypetnienia)

0 schemacie podatkowym ze WSKAzanieml.........ooooiiiiii
przeslanek skutkujacych uznaniem danego
uzgodnienia za schemat podatkowy

Ogolna cecha rozpoznawcza schematu Schemat spetnia kryterium gtownej korzysci
podatkowego oraz kryterium gléwnej korzySci o TAK oNIE

(do wyboru TAK/NIE ): art. 86a § 1 pkt 6 lit. od . . o .
a) do K) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania
w poufnosci wobec 0sob trzecich, w szczegodlnosci wobec innych

korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci

podatkowej
(art, 86a § 1 pkt 6 lit a)
o TAK oNIE

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia,
ktérego wysokos¢ uzalezniona jest od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,
(art. 86a § 1 pkt 6 lit b)
o TAK oNIE

promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzys$ci podatkowej wynikajacej
z uzgodnienia lub zobowiazal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czesci, w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. ¢)
o TAK oNIE
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dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego
(art. 86a § 1 pkt 6 litd)
| TAK oNIE

podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia
spoiki przynoszacej straty, zaprzestania gtownej dziatalnosci
takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniegjszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez
przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego
panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. ¢)
m] TAK o NIE
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do
innego zrédta dochodow (przychodow) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylagczenie z opodatkowania,
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. f)
m] TAK o NIE

czynnosci prowadzg do okr¢znego obiegu srodkoéw pienieznych
poprzez zaangazowanie podmiotéw posredniczgcych
niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,

ktore wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja lub prowadza do

uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu
istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne

podobne cechy
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. g)
o TAK oNIE

obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania
przychoddw transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy:

- nie naktada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub
pobiera si¢ podatek dochodowy od 0s6b prawnych wedtug
stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— platnosci te korzystajg z catkowitego zwolnienia lub objgte sg
preferencyjnymi zasadami opodatkowania
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. h)

o TAK oNIE

korzystajacy zobowigzat si¢, ze w przypadku wdrozenia
uzgodnienia bedzie wspotpracowatl z promotorem, ktory
udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi
wynagrodzenie lub odszkodowanie,
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. 1)
o TAK oNIE

promotor lub korzystajgcy faktycznie respektuja co
najmniej jedno z zobowigzan wskazanych w lit. b i c,
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. j)
o TAK oNIE

na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze
rozsadnie dziatajacy promotor lub korzystajacy, do ktorych nie
stosowatyby sie obowiagzki przewidziane w przepisach
niniejszego rozdziahu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze
zobowiagzan wskazanych w lit. a-c bylo faktycznie
respektowane;
(art. 86a § 1 pkt 6 lit. k)
o TAK oNIE
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Szczegélna cecha rozpoznawcza schematu

podatkowego (do wyboru TAK/NIE)
art. 86a § 1 pkt 13 lit. od a) do 1)

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania
przychodéw transgraniczne ptatnosci pomiedzy podmiotami
powiazanymi oraz:

— odbiorca ptatno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu w zadnym z panstw,

— odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub

zarzad na terytorium lub w kraju stosujgcym szkodliwag

konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepisow o

podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz przepiséw o

podatku dochodowym od 0s6b prawnych

(art. 86a § 1 pkt 13 lit. a)
o TAK o NIE

w odniesieniu do tego samego srodka trwatego lub
wartos$ci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. b)
o TAK oNIE

ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu
unikanie podwdjnego opodatkowania w wigcej niz jednym

panstwie, (art. 86a § 1 pkt 13 lit. ¢)
o TAK oNIE

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i

okreslone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dla

celow podatkowych rdzni si¢ co najmniej 0 25%

(art. 86a § 1 pkt 13 lit. d)
o TAK oNIE

moze skutkowaé obejsciem obowigzku raportowania
wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie
informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych
ustaw, umow lub porozumien w zakresie automatycznej
wymiany informacji o rachunkach finansowych, wlaczajac
umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub
wykorzystywaé brak rdwnowaznych przepiséw, umoéw lub
porozumien lub ich niewtasciwe wdrozenie
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. )
o TAK oNIE

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej

lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi na

wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych

niemajgcych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych:

- ktore nie prowadzg znaczgcej dziatalnoSci gospodarczej z
wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

- ktore sg zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sig, sa
kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium innym
niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub

zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedgcych w
posiadaniu takich 0s6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji
lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskazaé beneficjenta rzeczywistego osob
prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisdOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. poz. 723, 1075, 1499 i 2215 oraz z 2019 r. poz. 125 i
730),

(art. 86a § 1 pkt 13 lit. f)

o TAK o .NIE
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wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym panstwie
uproszczenie w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem
cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za uproszczenie
wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika
bezposrednio z Wytycznych Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych dla
przedsigbiorstw wielonarodowych oraz administracji
podatkowych, a takze innych miedzynarodowych regulacji,
wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. g)
o TAK oNIE

dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci
niematerialnych,

(art. 86a § 1 pkt 13 lit. h)
o TAK oNIE

pomi¢dzy podmiotami powigzanymi dochodzi do
przeniesienia funkcji, ryzyka lub aktywow, jezeli przewidywany
roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem
(EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniostby
mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia
(art. 86a § 1 pkt 13 lit. 1)
o TAK oNIE
Inna  szczegélna cecha  rozpoznmawcza wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego' lub aktywa
schematu podatkowego (do wyboru TAK/NIE )| albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego, wynikajacy lub
art. 86a § 1 pkt 1 lit. od a) do d) oczel_qwanyow zwigzku z Wykoqaplem uzgodnlenla u
korzystajacego jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu
przepisdw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.
(art. 86a § 1 pkt 1 lit. a)
o TAK oNIE

platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania
podatku przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat nalezno$ci

wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem

uzgodnienia nie mialyby zastosowania wtasciwe umowy o

unikaniu podwojnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

(art. 86a § 1 pkt 1 lit. b)
o TAK oNIE

dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. 0
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja
Tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,
(art. 86a § 1 pkt 1 lit. ¢)
o TAK oNIE

réznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bytby
nalezny w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia od
korzystajgcego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby
byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych lub
art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, a podlegajagcym faktycznej
zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu
lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, przekracza facznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zi;
(art. 86a § 1 pkt 1 lit. d)
o TAK oNIE
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Streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego
schemat  podatkowy, opis dziatalnosci
gospodarczej do ktoérej ma zastosowanie schemat
podatkowy bez ujawnienia danych objetych
tajemnica handlows, przemystowa, zawodowg,
lub procesu produkcyjnego.

(Do wypetnienia)

Pelny opis zglaszanego schematu podatkowego

‘Wyczerpujacy opis uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy, zatozen uzgodnienia,
czynno$ci dokonywanych w ramach uzgodnienia
i ich chronologii oraz wystepujacych powiazan
pomiedzy podmiotami powigzanymi

(Do wypelnienia)

Warto$¢ przedmiotu czynnosci uzgodnienial
stanowigcego schemat podatkowy (do wyboru)

0o Warto$¢ przedmiotu czynnosci uzgodnienia stanowigcego
schemat podatkowy wyrazona w ztotych
(do uzupetienia kwota w zt)

o Brak mozliwo$ci oszacowania wartosci przedmiotu
czynnos$ci uzgodnienia stanowiacego schemat podatkowy

o Brak wartosci przedmiotu czynnosci uzgodnienia

stanowigcego schemat podatkowy

Informacje dodatkowe

o zglaszanym schemacie podatkowy

Wskazanie celow, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢

(Do wypelnienia)

Przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedhug
wiedzy skladajacego informacj¢, zastosowanie
w schemacie podatkowym

Szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowe;j
lub przyblizona warto§¢ aktywa w podatku
odroczonym, je$li wystepuje i jest znana
lub mozliwa do oszacowania przekazujacemu
informacje (do wyboru)

..... Szacunkowa warto$¢ korzysci podatkowej lub
przyblizona warto$¢ aktywa w podatku odroczonym, w
ztotych (do uzupetienia kwota w zt)

o Brak mozliwosci oszacowania wartosci korzysci
podatkowej lub przyblizonej wartosci aktywa w podatku
odroczonym

o  Brak korzysci podatkowej lub przyblizonej warto$ci

aktywa w podatku odroczonym w zlotych

'Wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedza
sktadajacego informacje znajduje si¢ schemat
podatkowy, w  szczegdlnosci  informacji
o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub
0 dacie czynno$ci w ramach uzgodnienia

(Do wypelnienia)

Dzien, w ktorym zostala tub zostanie dokonana

schematu

pierwsza czynno$¢, stuzaca wdrozeniu tego| e see e
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Wskazanie dokonanych czynnos$ci, ktdre (Do wypetnienia)
skutkowaly przekazaniem informacji ...............................................................................
0 schemacie podatkowym

Wskazanie innych podmiotéw uczestniczacych w schemacie podatkowym, majacych uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktore moze mie¢ wpltyw schemat podatkowy
(do wyboru NIE DOTYCZY/TAK)

o NIE DOTYCZY

o Jesli, TAK, do wyboru
Typ podmiotu:

o Promotor

o Korzystajacy

o Wspomagajacy
o Inny podmiot

Rodzaj danych identyfikacyjnych
(do wypetnienia gdy powyzej wybrano TAK)

Adres zamieszkania / siedziby
(do wypetnienia gdy powyzej wybrano TAK)

Wskazanie innych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
0 schemacie podatkowym

(do wyboru NIE DOTYCZY/TAK)
o NIEDOTYCZY
o Jesli, TAK, do wyboru
Typ podmiotu:

o  Promotor

o  Korzystajacy

o  Wspomagajacy

i Inny podmiot
Rodzaj danych identyfikacyjnych
Adres zamieszkania / siedziby
Dodatkowe wyjasnienia.
Pole wymagane w przypadku, gdy jako cel
ztozenia informacji wybrano uzupehienie
informacji (str. 1).

Data wypelnienia Podpis sktadajacego informacje
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ZALACZNIK NR 4

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelniania obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

Na podstawie objasnien podatkowych Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. ponizej
wskazano grupy czynnosci, ktore nie beda powodowaly obowiazku raportowania na zasadach

opisanych w ww. objasnieniach (pkt 3.1.3. i pkt 5.1. objasnien):

1. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i
zeznan podatkowych,

2. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow 0 udzielanie
pozwolen/zezwolen,

3. przeglady dotyczace rozliczen podatkowych,

4. przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

5. opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradca informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszie i zamknigte),

6. udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych
w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujacymi przepisami i praktyka
podatkowa,

7. udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych,

8. szkolenia dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian
w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

9. ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

10. wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed Sagdem Najwyzszym,

11. wsparcie lub przygotowywanie o§wiadczen dla celdéw podatkowych,

12. nie stanowi wynagrodzenia ,,success fee” podlegajace na kwalifikacji, jako ogdlna cecha
rozpoznawcza w rozumieniu MDR np. wynagrodzenie, ktorego sposédb kalkulacji oparty jest
wylacznie o ilo§¢ godzin analitycznych / godzin pracy spedzonych przez poszczegoélnych
cztonkow zespotu projektowego,

13. standaryzowane produkty bankowe, takie jak np. wzor standardowej umowy rachunku
bankowego,

14. produkty emerytalne takie jak Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK), Pracownicze Programy
Emerytalne (PPE), Indywidualne Konta Emerytalne (IKE), czy Indywidualne Konta
Zabezpieczenia Emerytalnego (IKZE),

15. przekazanie korzystajacemu drukow urzedowych,
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16. wykorzystywanie przez notariuszy ,,wzorcéw” umoéw notarialnych wykorzystywanych przy
standardowych transakcjach (nienakierowanych na osiagnigcie korzysci podatkowych),

17. standardowe wzory uchwat przygotowane do podjgcia przez spotki prawa handlowego
w standardowych celach biznesowych; przestanka ta jednak moze by¢ spetniona, jezeli komplet
zestandaryzowanej dokumentacji tego rodzaju zostat przygotowany w celu osiagniecia korzysci
podatkowych,

18. wybor metody degresywnej amortyzacji w podatku dochodowym od 0s6b prawnych/podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

19. wybor opodatkowania VAT transakcji nieruchomosci poprzez rezygnacj¢ z dobrowolnego
zwolnienia z VAT,

20. decyzja w zakresie obnizenia stawek amortyzacyjnych zgodnie z przepisami ustawy o CIT/
ustawy o PIT, jezeli te dzialania sg podejmowane, jako niestanowiace elementu uzgodnienia
obejmujacego takze inne czynnosci,

21. zmiana kwalifikacji zrodta dochodu wynikajaca z korekty kwalifikacji uprzednio dokonanej
w wyniku btedu oraz majacej na celu skorygowanie (dostosowanie do obowigzujacych przepisow
prawa),

22. skorzystanie z ulg i preferencji podatkowych,

23. opinie prawne oparte na wypracowanych w danym podmiocie standardach wypowiedzi na dane

zagadnienia.
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ZALACZNIK NR 5

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelniania obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

WYKAZ DZIALAN, CZYNNOSCI, UZGODNIEN
ktére winne by¢ poddane szczegolnie wnikliwej analizie i weryfikacji pod wzgledem

wystgpienia schematu podatkowego podlegajacego raportowaniu.

1. Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotcznynnika VAT innego niz prewspdtczynnik okre§lony
zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r.
W sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug dla celow
dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow (Dz.IL z 2015r. poz. 2193).

2. Woyptata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore
za $rodki z dotacji nabywaja od Gminy ustugi (np. dzierzawa obiektéw, pomieszczen itp.),

3. Woydzierzawienie spotce, ktorej udziatowcem/akcjonariuszem jest Gmina, instytucji Kultury,
sktadnikow majatku Gminy.

4. Whnoszenie wktaddéw pienigznych i niepieni¢znych (aportow) do spotek, ktorych
udziatowcem/akcjonariuszem jest Gmina.

5. Oddanie do uzywania i pobierania pozytkow spotce, ktorej udzialowcem/akcjonariuszem jest
Gmina, sktadnikéw majgtku Gminy.

6. Realizacja porozumien migdzygminnych, w ramach ktorych powstaje dla Gminy prawo
do odliczenia podatku VAT.

7. Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majagtku Gminy, skutkujgcego mozliwoscia

odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnigj.
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ZALACZNIK NR 6

do Procedury wewnetrznej w zakresie
wypelniania obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

,Dzialajac w imieniu Gminy Miasta Suwalki na podstawie art. 86b § 4 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900), niniejszym zwalniam

(nazwa Promotora) z obowigzku zachowania prawnie chronionej tajemnicy

zawodowej przewidzianej przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym (tj.

Dz. U. z 2019 r. poz. 283), (lub innych tzw. ustaw korporacyjnych)” ze wskazaniem danych

identyfikacyjnych zwalnianych z tajemnicy doradcéw.

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej
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