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OGŁOSZENIE  O ZAMÓWIENIU 

„Przygotowanie i wydawanie posiłków profilaktycznych dla strażników Straży 

Miejskiej w Suwałkach” 

 

 

 

Nazwa Zamawiającego: Miasto Suwałki 

REGON:   790671030 

NIP:     844-21-55-152 

Adres:    ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki 

Strona internetowa:  www.um.suwalki.pl, 

email:                zp@um.suwalki.pl 

tel:    87 - 562 80 00 

 

 

 

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować: 

 

Nazwa:    Urząd Miejski w Suwałkach, 

    Wydział Zamówień Publicznych 

Adres:    ul. Mickiewicza 1, 16-400  Suwałki 

Strona internetowa:             http://bip.um.suwalki.pl    

email:                zp@um.suwalki.pl  

tel:    87 – 562 82 72 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

znak postępowania:  ZP.271.20.2020 

http://www.um.suwalki.pl/
mailto:zp@um.suwalki.pl
http://bip.um.suwalki.pl/
mailto:zp@um.suwalki.pl
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Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których 

zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu 

   

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z późn.zm.), zwanej „ustawą 

Pzp” oraz niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu. 

2. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 750 000 euro. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim. 

5.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7. Do postępowania mają zastosowanie przepisy art. 138o ust 2-4 ustawy Pzp. Do czynności 

podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy z 

dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z późn. zm.), jeżeli 

przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

8. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: Biuletyn Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w 

Suwałkach - http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/usugi_spoeczne_i_inne_2020/  

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Przygotowywanie i wydawanie posiłków profilaktycznych dla 

strażników Straży Miejskiej w Suwałkach” wraz z zapewnieniem konsumpcji na miejscu u 

Wykonawcy. 

2.  Lokal Wykonawcy  winien być usytuowany w centrum  Suwałk w granicach ulic 

A. Mickiewicza, ul. T. Kościuszki, ul. Chłodna, ul. T. Noniewicza, pl. M. Konopnickiej, 

ul. Sejneńska. 

3. Wydawanie i konsumpcja posiłków musi odbywać się w czasie funkcjonowania lokalu, od 

poniedziałku do soboty w godz. 11.00 -15.30 oraz w niedzielę  i święta od 11.00-14.00. 

4. Szacunkowe zapotrzebowanie na posiłki  640 szt. 

5. Posiłki profilaktyczne muszą być przygotowane  zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z 

dnia 28 maja 1996 r. w sprawie posiłków profilaktycznych i napojów (Dz. U. z 1996 r. Nr 60 

poz. 279 z późn. zm.).  

6. Posiłki powinny zawierać około 50-55% węglowodanów, 30-35% tłuszczów, 15% białek oraz 

posiadać wartość kaloryczną około 1000 kcal. 

7. Wskazane  jest urozmaicenie posiłków w kolejnych dniach. 

Klasyfikacja CPV: USŁUGI 

55320000-9  Usługi podawania posiłków 

55321000-6  Usługi przygotowywania posiłków 

Rozdział 3. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji  zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.03.2020 r. i od 01.10.2020 r. do 

31.12.2020 r. 
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Rozdział 4. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją 

niniejszego zamówienia publicznego 

 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie 

polskiej.  

 

Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny 

spełniania tych warunków 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 

ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp i spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów - Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w 

zakresie spełnienia tego warunku; 

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań 

w zakresie spełnienia tego warunku; 

3) zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań 

w zakresie spełnienia tego warunku; 

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o 

dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z treści załączonych dokumentów 

musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie 

warunków określonych w ogłoszeniu o zamówieniu skutkować będzie wykluczeniem z 

postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 

Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 

na realizację zamówienia. 

 

Rozdział 6. Podstawy wykluczenia – art. 24 ust. 5  

 

1) Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie 

art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym 

przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 

wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 

art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. 

poz. 243 z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po 

ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli 

układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – 

Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2019 r. poz.  498 z późn. zm.); 
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Rozdział 7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć 

wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania 
 

W zakresie wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu należy 

przedłożyć: 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp i 24 ust. 5 

pkt 1 ustawy Pzp – na załączniku nr 2 do Ogłoszenia o zamówieniu 

2. Wykaz oświadczeń i dokumentów, składanych przez Wykonawcę w postępowaniu w celu 

potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, tj. 

odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.  

 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokument ten składa 

każdy z Wykonawców. 

3. Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazują Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o 

której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, 

wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą 

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

W przypadku gdy Wykonawca nie należy do żadnej grupy kapitałowej może złożyć 

oświadczenie wraz z ofertą.  

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności z 

rozdziału 7 ogłoszenia o zamówieniu lub złożone przez Wykonawcę oświadczenia i 

dokumenty są niekompletne, zawierają błędy, lub budzą wskazane przez Zamawiającego 

wątpliwości, Zamawiający ma prawo wezwania do ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że 

mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

5. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o 

których mowa w rozdziale 7, w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze 

samodzielnie z tych baz dane wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

 

Rozdział  8. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 
 

1. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 

lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U z 2016 poz.1126 z późn. zm.).  

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale 7 ust. 2 - składa dokument lub 
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dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

3. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. 

4. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania tej osoby. 

5. Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z 

tłumaczeniem na język polski. 

 

Rozdział 9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia 

zamówienia.  

2. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać: 

1) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

2) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz 

4) zakres jego umocowania, a także 

5) oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub 

nienależyte wykonanie zamówienia. 

3. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie za 

zgodność z oryginałem. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z 

nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w 

24 ust. 1 ustawy Pzp i  24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

braku podstaw do wykluczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. Dokumenty te powinny potwierdzać brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 

którym każdy z Wykonawców wykazuje brak podstaw wykluczenia. 

6. Ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązania. 

7. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 

8. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający może przed zawarciem umowy wezwać 

pełnomocnika do przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

Rozdział 10. Termin związania ofertą 
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1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu 

terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

Rozdział 11. Odrzucenie oferty 

 

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ustawy Pzp. 

 

Rozdział 12. Unieważnienie postępowania 

 

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu; 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający 

może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;  

3) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostały złożone oferty dodatkowe 

o takiej samej cenie;  

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Rozdział 13. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego 

z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także 

wskazanie osób uprawnionych  do porozumiewania się z Wykonawcami. 
 

1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, odbywa się za pośrednictwem 

operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 344), osobiście za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), e-mail: zp@um.suwalki.pl, 

iskorupska@um.suwalki.pl 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania drogą elektroniczną: 

- wniosków (zapytań) do Ogłoszenia o zamówieniu, 

- odpowiedzi na pytania lub zmiany Ogłoszenia o zamówieniu, 

- informacji o wyborze oferty/odrzuceniu/wykluczeniu pod warunkiem, że każda ze stron na 

żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich otrzymania, 

- wyjaśnień składanych przez Wykonawcę bądź innych dokumentów.  

3. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie 

elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich 

otrzymania.  

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemywa się, 

iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany adres mailowy podany przez 

mailto:zp@um.suwalki.pl
mailto:iskorupska@um.suwalki.pl
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Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym 

pismem. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia o 

zamówieniu. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści Ogłoszenia o zamówieniu wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w 

którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający prosi o 

przekazywanie pytań również w formie edytowalnej, gdyż skróci to czas udzielania wyjaśnień. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku. 

7. Zamawiający przekaże treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Wykonawcy oraz umieści na 

stronie internetowej BIP UM: 

http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/usugi_spoeczne_i_inne_2020/ 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść Ogłoszenia o zamówieniu. Dokonaną zmianę ogłoszenia Zamawiający zamieści 

na stronie BIP UM. 

9. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się numerem 

sprawy określonym w SIWZ. 

10. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę 

pisemnie winny być składane na adres: 

Urząd Miejski w Suwałkach, Wydział Zamówień Publicznych, ul. Mickiewicza 1, 16-400 

Suwałki. 

11. Inne zaadresowanie może wpłynąć na złe skierowanie pisma, co może spowodować 

niezachowanie ustawowych terminów z winy wnoszącego. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w celu 

wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści Ogłoszenia o zamówieniu. 

13. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia:  

- sprawy procedury: Izabela Skorupska  – tel. 87 562 82 72 

- sprawy dot. przedmiotu zamówienia: Jolanta Strękowska  - 87 563 56 08 

 Urząd Miejski, ul. Mickiewicza 1, Suwałki 

 Godziny urzędowania: 8: 00 – 16: 00 w poniedziałek 

  7: 30 – 15: 30 od wtorku do piątku. 

Rozdział 14. Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Opakowanie i adresowanie oferty. 

Ofertę należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 

Nadawca: 

Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) – 

(dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci). 

Adresat: 

Urząd Miejski 

Wydział Zamówień Publicznych 

16-400 Suwałki, ul.  Mickiewicza 1 

OFERTA NA: 

Przygotowanie i wydawanie posiłków profilaktycznych dla strażników Straży Miejskiej w Suwałkach 

ZP.271.20.2020 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 
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Uwaga 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania opakowania lub 

braku którejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie. 

2. Podpisy. 

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez: 

1) osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym 

i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty zgodnie z danymi 

ujawnionymi w KRS – rejestrze przedsiębiorców albo w centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, 

2) osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo.  

3. Forma dokumentów i oświadczeń: 

1) dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji 

polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczące 

podwykonawców, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.  

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub 

kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem, 

2) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć 

tłumaczenie na język polski. 

4. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

1) Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2019 r. poz. 1010 z późn. zm.), jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, 

2) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy: 

- wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione, 

- wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną 

przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą, 

- wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

Sam fakt włożenia do koperty i oznakowania „tajemnica przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje 

znamion wykazania zachowania ich poufności, 

3) jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA 

PRZEDSIĘBIORSTWA i umieszczone na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno). 

W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie 

dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem z protokołem 

postępowania, 

4) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich 

odtajnienie. 

5. Informacje pozostałe: 

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
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2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w 

niniejszym ogłoszeniu, 

3) oferta musi być sporządzona w języku polskim i  w formie pisemnej. 

6. Zmiana / wycofanie oferty: o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy 

pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu na złożenie ofert. 

7. Złożona oferta powinna zawierać: 

1) wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli w 

imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy na załączniku nr 1, 

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania o udzielenie zamówienia na załączniku nr 2, 

3) odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku 

podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,  

4)   pełnomocnictwo: 

a) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy 

załączyć Pełnomocnictwo Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodność z 

oryginałem, 

b) jeżeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy działa na podstawie pełnomocnictwa 

wystawionego przez Wykonawcę lub Notariusza winien je przedstawić w formie oryginału 

lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Notariusza. 

c) w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca Pełnomocnictwo musi ono zawierać 

zakres umocowania.  

5) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej BIP UM  

http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/usugi_spoeczne_i_inne_2020/ informacji, o której 

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności 

lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 

ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że 

powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia.  

 

Rozdział 15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

 

1. Ofertę należy złożyć w Urzędzie Miejski, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, w Kancelarii 

Ogólnej - pokoju nr 4, w terminie do dnia 17.03.2020r. , godz. 10:00. 

2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w budynku Urzędu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, 

pok. 137, w dniu 17.03.2020r.,  o godz. 11:00. 

4. Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert. 

5. Otwarcie ofert jest jawne.  

6. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu ich otwarcia. 

7. Zamawiający niezwłocznie zwraca Wykonawcy ofertę, która została złożona po terminie. 

8. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie podmiotowej BIP 

informacje dotyczące:  

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;  

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;  
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3) ceny, terminy wykonania zamówienia warunki płatności zawartych w ofertach. 

9. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego,                         

a nie datę i godzinę jej wysłania przez Wykonawcę (np. przesyłką pocztową lub kurierską). 

 

Rozdział 16. Opis sposobu obliczania ceny. 
 

1. Wykonawca określi cenę brutto oferty, w tym kwotę podatku VAT. Cenę należy podać w 

złotych polskich w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty 

winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była 

ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w 

celu jej określenia.  

3. Cena oferty brutto musi gwarantować pełne wykonanie zakresu rzeczowego objętego 

zamówieniem oraz obejmować wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie z tytułu należytej 

oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty 

zapewnienia lokalu w którym będą wydawane i konsumowane posiłki. Cena oferty będzie 

ostateczna i nie będzie podlegać zmianie. Oznacza to, że Wykonawca skalkuluje dodatkowo 

wszystkie potencjalne ryzyka jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, w tym 

ewentualne zmiany organizacyjne Urzędu, które nastąpią w trakcie realizacji zamówienia. 

4. Podstawą do porównania ofert będzie cena ofertowa brutto. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do  możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymogami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do udzielenia we wskazanych 

przez siebie terminie wyjaśnień, a także złożenia dowodów, dotyczących elementów oferty 

mających wpływ na wysokość ceny.  

7. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste  omyłki rachunkowe (z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z niniejszym ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

 

Rozdział 17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy 

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 
 

1. Ocenie podlegać będą oferty nieodrzucone.  
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2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert 

przypisując im odpowiednią wagę procentową:  

Lp. Nazwa kryterium Waga Sposób oceny 

1. Cena – C 95% 
C = (C minimalna/C badana) x 95 

punktów, przy czym 1% odpowiada 1 pkt. 

2. 

Odległość od siedziby Straży 

Miejskiej w Suwałkach przy  ul. 

Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy gdzie będą wydawane 

posiłki – O 

5% 

Odległość od siedziby Straży Miejskiej w 

Suwałkach przy  ul. Noniewicza 71A do 

lokalu Wykonawcy gdzie będą wydawane 

posiłki w skali: 0 – 5 punktów, przy czym 

1% odpowiada 1 pkt. 

 

Ocena w zakresie kryteriów zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty” i 

złożonej w nim deklaracji Wykonawcy.  

 

Punktacja w kryterium „Odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy 

ul. Noniewicza 71A do lokalu Wykonawcy gdzie będą wydawane posiłki” zostanie ustalona w 

następujący sposób: 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi do 0,5 km. – 5 

punktów, 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi powyżej 0,5 km do 

1 km – 4 punkty 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi powyżej 1 km do 

1,5 km – 3 punkty 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi powyżej 1,5 km do 

2 km – 2 punkty 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi powyżej 2 km do 

2,5 km – 1 punkt 

− odległość od siedziby Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do lokalu 

Wykonawcy, w którym przygotowywane i wydawane będą posiłki wynosi powyżej 2,5 km – 0 

punktów 

UWAGA odległość będzie przeliczana na podstawie aplikacji google maps – połączenie samochodowe obliczone 

automatycznie przez aplikację liczone od siedziby  Straży Miejskiej w Suwałkach przy ul. Noniewicza 71A do miejsca, 

wskazanego przez Wykonawcę. 

 

Ocena oferty oznaczona literą „W" stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych 

kryteriach jej oceny. 

W= C + O 

Za najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z 

matematycznymi zasadami zaokrąglania (końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się a końcówki 0,005 

i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt ) . 
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3. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z 

uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 

ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone 

oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Rozdział 18. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający przekaże każdemu z Wykonawców, którzy złożyli oferty w niniejszym 

postępowaniu, informację o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów wskazanych w ust. 2 w 

przypadku złożenia tylko jednej oferty w postępowaniu. 

4. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia  Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej BIP 

informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu z którym 

zawarł umowę.  

5. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, 

uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia Zamawiający może podpisać umowę z 

Wykonawcą, który złożył ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Przez uchylanie się od zawarcia umowy 

rozumie się przesłanie przez Wykonawcę informacji o tym fakcie lub nie stawienie się w 

miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a także nieodesłanie w wyznaczonym 

terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.  

Rozdział 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku nr 3 

2. Strony przewidują możliwość dokonania w umowie następujących zmian w formie aneksów: 

1) zmiany wynagrodzenia w związku ze zmianą stawki podatku od towarów i usług, 

2) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy, 

3) zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku zmian organizacyjnych po stronie 

Zamawiającego – w przypadku niemożliwości ich realizacji w danym terminie z przyczyn 

niezależnych od stron umowy, w szczególności ze względu na siłę wyższą. 

3. Warunkiem dokonania ww. zmian jest złożenie wniosku przez stronę inicjującą wraz z opisem 

i uzasadnieniem proponowanej zmiany. 

4. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną w 

formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

Rozdział 20. Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
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(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urząd Miejski w Suwałkach, z siedzibą 

przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, 087 – 562 80 00  reprezentowany przez 

Prezydenta Miasta Suwałk. 

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Miejskim w Suwałkach jest Pani/Pani 

Ewa Harasim, iod@um.suwalki.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZP.271.20.2020 pn.: 

Przygotowanie i wydawanie posiłków profilaktycznych dla strażników Straży Miejskiej w 

Suwałkach prowadzonym na podstawie art. 138o ustawy Pzp. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.   

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres obowiązywania umowy, a następnie 5 lat, 

albo 10 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, począwszy od 1 

stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy. 

Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one uznane jako 

najkorzystniejsze. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp.   

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8. Posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
*
; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

**;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9.  Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

___________________ 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Rozdział 21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania środki ochrony prawnej o których mowa w 

dziale VI Ustawy Prawo zamówień publicznych.      

Zatwierdzam: 
       

 Z up. PREZYDENTA 

  Łukasz Kurzyna 

ZASTĘPCA PREZYDENTA  

 
Suwałki, dnia 12.03.2020 r.    


