PRZETARG NIEOGRANICZONY

0 wartosci nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Dostawa ekskluzywnych upominkow przeznaczonych do wreczania jako materialy
promocyjne Miasta Suwatki

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: http://bip.suwalki.pl/

tel: 87 - 562 80 00

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowacé:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwatkach,
Wydziat Zaméwien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki

Strona internetowa: http://bip.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 —562 82 73

znak postepowania: ZP.271.22.2020
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Rozdzial 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato

zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1.

2.

Postgpowanie o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawg Pzp oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy.

Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

— Biuletyn Zamowien Publicznych
— strona internetowa — http://bip.suwalki.pl/Przetargi_sekcja/
— tablica ogloszen w siedzibie: Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400

Suwalki.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa ekskluzywnych upominkéw przeznaczonych do
wreczania jako materiaty promocyjne Miasta Suwatki.

2. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie czgsci:

Czes¢ 1. dostawa apaszek damskich, zestawow damskich (apaszka + portfel), zestawow
damskich (apaszka + pasek), zestawoéw damskich (apaszka + lusterko),

Czes¢ Il dostawa zestawOw (pidro wieczne + notes),

szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowig zatacznik nr 2.1, zalacznik 2.2 1 zatacznik 4
do SIWZ.

3. Wszystkie nazwy materiatow, jezeli zostaly uzyte w SIWZ i jej zalacznikach sg podane
przyktadowo 1 okres$laja jedynie minimalne oczekiwane parametry jakosciowe oraz wymagany
standard, moga by¢ zastapione przez inne réwnowazne, jednak obowigzek udowodnienia
réwnowaznosci, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp, nalezy do Wykonawcy.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne jest obowigzany wykazaé, ze
oferowane przez niego materialy 1 urzadzenia spelniaja okreSlone wymagania przez
Zamawiajacego.

kod CPV:

18910000-1 - Wyroby rymarskie
18300000-2 - Czgsci garderoby

18923200-7 - Portfele
39299000-4 - Wyroby szklane

30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe
22815000-6 - Notatniki

Rozdziatl 3. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na dowolng
ilos¢ czesci.
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Rozdziatl 4. Informacja o mozliwosci lub wymogu zloZenia oferty wariantowej

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Rozdzial 5. Informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 617

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwienia uzupetniajacego.

Rozdzial 6. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: do 20 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Rozdzial 7. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane I realizacjq
niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane beda w walucie

polskiej.

Rozdzial 8. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zgodnie z art. 36a Ustawy Pzp dopuszcza wykonanie czesci zamoOwienia przy
udziale podwykonawcow.

2. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za zrealizowanie cz¢$ci zamoOwienia nastapi po
przedstawieniu dowodow zaptaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wilasciwe i1 terminowe wykonanie catego
przedmiotu umowy, w tym takze odpowiedzialno§¢ za jako$¢, terminowo$¢ oraz
bezpieczenstwo realizowanych zobowigzan wynikajacych z uméw o podwykonawstwo.

Rozdzial 9. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postgpowania o udzielenie zamdowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5
pkt 1 i spetniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp
dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie stawia szczegdétowych wymagan w
zakresie spetnienia tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia szczegélowych wymagan
w zakresie spetnienia tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy nie stawia szczegdélowych wymagan w
zakresie spetnienia tego warunku.
2. Poniewaz Zamawiajacy nie stawia warunkéw udzialu w postgpowaniu, nie zada zlozenia

oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
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3. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, najpierw dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu.

Rozdziat 10. Podstawy wykluczenia — art. 24 ust. 5

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp tj.

1)

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢
jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15
maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2019 r. poz. 243 z p6zn. zm.) lub ktérego
upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z
2019 r., poz. 498 z p6zn. zm.);

Rozdzial 11. Wykaz oswiadczen [ub dokumentow potwierdzajgcych spelnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, Wykonawca dotacza oswiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania 0 udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp - zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, sktadanych przez Wykonawcg w postegpowaniu na wezwanie
Zamawiajacego - W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 25 ust. 1
pkt. 3 ustawy Pzp:

a) odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie dokument ten sktada
kazdy z Wykonawcow.

Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuja Zamawiajacemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku, gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatowej moze ztozy¢
oswiadczenie wraz z ofertg.

W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé
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zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126 z pézn. zm.).

Rozdzial 12. Wykonawca majqcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej

1.

Wykonawca majagcy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale 11 ust 2 lit a) - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢gcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$§wiadczenie osoby,
ktérej dokument mial dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

Rozdzial 13. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy si¢ o zamowienie

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia.

2. Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:

a. wskazanie postgpowania o zamowienie publiczne, ktorego dotyczy,

b. Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia,

c. ustanowionego petnomocnika oraz

d. zakres jego umocowania, a takze

e. oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia.

3. Pelnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za

zgodnos¢ z oryginatem.

4. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zaden z nich

nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéow, o ktérych mowa w 24
ust. 1 ustawy Pzp i 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o

braku podstaw do wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
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zamoOwienie. Dokumenty te powinny potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

6. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcoéw oswiadczenie o

przynaleznos$ci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowej sktada kazdy z Wykonawcow.

7. Ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzania.

8. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.
9. Jezeli oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia zostanie

wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze przed zawarciem umowy wezwac
petnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Rozdziatl 14. Wymagania dotyczgce wadium

Rozdzial 15. Termin zwiqzania ofertq

. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 16. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie
0s6b uprawnionych do porozumiewania sie 7 \Wykonawcami

1.

4.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2020 r. poz. 344), osobiscie za posrednictwem postanca lub przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 z pdzn. zm.), e-mail: zp@um.suwalki.pl,
aceckowska@um.suwalki.pl
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przestania drogg elektroniczng:

- wnioskow (zapytan) do SIWZ,

- odpowiedzi na pytania lub zmiany SIWZ,

- informacji o wyborze oferty/odrzuceniu/wykluczeniu pod warunkiem, ze kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania,

- Wyjasnien sktadanych przez Wykonawcg.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce domniemywa sig,
iz pismo wyslane przez Zamawiajagcego na ostatni znany adres mailowy podany przez
Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym
pismem.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan rowniez w formie edytowalnej, gdyz skrdci to czas
udzielania wyjasnien.
Jezeli wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Zamawiajacy przekazuje tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamieszcza
na stronie internetowej, na ktorej udost¢pniono SIWZ.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang tresci specyfikacji
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.
Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia 0 zamowieniu Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.
Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nieprowadzacej do
zmiany tres$ci ogloszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktorym przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, oraz zamiesci informacj¢ na
stronie internetowej oraz zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych o zmianie terminu.
W korespondencji kierowane] do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac si¢ numerem
sprawy okreslonym w SIWZ.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane na adres:
Urzad Miejski w Suwalkach, Wydzial Zamo6wien Publicznych, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki.
Inne zaadresowanie moze wplynag¢ na zle skierowanie pisma, co moze spowodowac
niezachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.
Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
- sprawy procedury: Anna Ceckowska — tel. 87 562 82 73
- sprawy dot. przedmiotu zamoéwienia: Marta Chojnowska — 87 562 82 31

Urzad Miejski, ul. Mickiewicza 1, Suwatki

Godziny urzedowania: 8: 00 — 16: 00 w poniedziatek

7: 30 — 15: 30 od wtorku do piatku.
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Rozdzial 17. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym
i opisanym:

Nadawca:
Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski w Suwalkach
Wydzial Zaméwien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA: Dostawa ekskluzywnych upominkow przeznaczonych do wreczania jako materialy
promocyjne Miasta Suwatki czesé .........
ZP.271.22.2020
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
... r.godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania opakowania lub
braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta 1 o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez:

1) osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania
zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi ujawnionymi w
KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej,

2) osobeg/osoby posiadajgce Pelnomocnictwo.

3. Forma dokumentéw i o$wiadczen:

1) dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w
sprawie rodzajéow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamowienia dotyczace Wykonawcy i1 innych podmiotow, na
ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, skladane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem
nastepuje poprzez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii o$wiadczenia, sporzadzonych w
postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem,

2) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub
o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza,

3) w przypadku dokumentoéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

4. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorStwa w rozumieniu

przepisoOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
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2019 r. Nr 1010 z p6zn. zm.), jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert

zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa,

2) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnil, ze zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsi¢biorstwa w szczegdlnosci, gdy:

- wykaze/oswiadczy, ze informacje te nie zostaly nigdzie upublicznione,

- wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjng
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,

- wykaze, jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania ,,tajemnica przedsi¢biorstwa” nie wyczerpuje
znamion wykazania dziatania zachowania ich poufnosci,

3) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierala informacje objete tajemnicg jego
przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
musza byé  oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA i umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub
osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercic bedg uwazane za
ogolnie dostgpne 1 moga by¢ udostepnione pozostatym Wykonawcom razem z protokolem
postepowania,

4) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub o$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o hieuczciwej konkurencji spowoduje ich
odtajnienie.

5. Informacje pozostale:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan okreslonych
w niniejszej SIWZ,
3) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i w formie pisemnej.
6. Zmiana / wycofanie oferty:
1) zgodnie z art. 84 ustawy Pzp. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofac oferte,
2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic¢
Zamawiajacego, przed uptywem terminu,
3) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale 17 ust. 1 niniejszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,, WYCOFANIE OFERTY".
7. Zwrot oferty
Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
8._Zlozona oferta powinna zawiera¢:
1) wypehiony i podpisany przez osobg (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w

imieniu Wykonawcy - Formularz ofertowy na zataczniku nr 1;

2) wypetiony Formularz cenowy na zataczniku nr 2.1 i(lub) zataczniku 2.2;
3) pelnomocnictwo:

a) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia nalezy
zalaczy¢ Petnomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem,

b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziala na podstawie pelnomocnictwa

wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Notariusza,
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c) w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono zawierac¢
zakres umocowania;

4) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania;

5) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
http://bip.suwalki.pl/Przetargi_sekcja informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp,
przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. W_przypadku,
gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitatlowe] moze zlozy¢é o$wiadczenie wraz z

oferta,

Rozdzial 18. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejskim, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, w Kancelarii
Ogolnej - pokoju nr 4, w terminie do dnia 31.03.2020r. roku, godz. 10:00.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki,
pok. 137 dnia_31.03.2020r. roku, godz. 11:00.

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyd

na sfinansowanie zamoéwienia.

6. Otwierajagc oferty Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, termindw wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej
http://bip.suwalki.pl/Przetargi_sekcja, informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w
ofertach.

8. Za termin ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie
date 1 godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierska).

Rozdziat 19. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa winna spetnia¢ wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), a w szczegolnosci jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2,
ktory stanowi, ze cena to wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge”. W cenie uwzglednia si¢ podatek od
towarow 1 ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ushug lub podatkiem akcyzowym.
Przez ceng rozumie si¢ réwniez stawke taryfowa.”

2. Wykonawca okresli cen¢ oferty netto z okre§leniem stawki VAT oraz cen¢ brutto tacznie
Zz podatkiem. Cen¢ nalezy poda¢ w zlotych polskich w zapisie liczbowym
1 stownie z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.
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3. Wykonawca w celu obliczenia ceny wypelni tabele w formularzu cenowym (zatacznik nr 2.1
i(lub) zatacznik 2.2.

4. Podstawa do okres$lenia ceny oferty jest SIWZ wraz zatacznikami.

5. Cena oferty brutto musi gwarantowaé pelne wykonanie zakresu rzeczowego objetego
przetargiem. Cena podana w ofercic obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia, w tym koszty sporzadzenia projektow
graficznych, ubezpieczenia, cta, przygotowania matryc z logotypami, przeniesienia praw
autorskich, realizacji ewentualnych wymian (napraw) wadliwych produktow objetych gwarancja,
1 inne koszty zwigzane z warunkami umowy oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, zysk wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

6. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny
by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje¢ zamdwienia byta ceng
ostateczng, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dziatan w celu
jej okreslenia.

7. Cena ma zawiera¢ koszty dostawy zapakowanych materiatow 1 zlozenie ich w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

8. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Rozdzial 20. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty, wraz 7 podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace Kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednig wage procentowa:

Kryterium Waga | Sposob oceny
C = (C minimalna/C badana)x 60 punktow, przy
Cena-C 60% .
° czym 1% odpowiada 1 pkt.
. Termin realizacji kali 0, 10, 20, 4
Termin realizacji zamowienia - S 40% ermin realizacji zamowienia w skali 0, 10,20, 40

- punktow, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

Przy obliczaniu liczby punktow w_Kryterium termin realizacji zaméwienia — S Zamawiajacy
zastosuje nastepujace wyliczenie:

oferta, w ktorej wskazany przez Wykonawce termin realizacji zamoOwienia (liczony
w dniach kalendarzowych, przy czym ostatnim dniem bedzie dzien, w ktorym, podpisany zostanie
przez obie strony umowy protokot zdawczo-odbiorczy upominkéw — bez uwag) zawiera si¢ w
okresie:

e 1-10dni - otrzyma 40 pkt,
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e 11-15dni- 20 pkt,

e 16-19dni- 10 pkt,

e 20 dni - 0 pkt.

Maksymalny termin wykonania zamowienia - 20 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze okresu zaméwienia, zamawiajacy uzna, ze
deklaruje on maksymalny okres realizacji zamowienia réwny 20 dni kalendarzowych od daty
podpisania umowy i przyzna 0 pkt.

Ocena oferty oznaczona literg ,,W” stanowi sum¢ uzyskanych punktow w poszczegolnych kryteriach
jej oceny.

W=C+S

Za najkorzystniejsza uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a koncdéwki 0,005 i
wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt) .

Ocena w zakresie kryteriow zostanie dokonana na podstawie wypetnionego ,,Formularza oferty” i
ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Rozdzial 21. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, do
zawarcia Umowy W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ Ww terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, — jezeli zostato wystane w inny
Sposob.

3. Zgodnie z art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy Pzp Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed
uptywem terminéw wskazanych w ust. 2 w przypadku ztozenia tylko jednej oferty w
postepowaniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze
zbadac¢, czy nie podlega wykluczeniu, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych
ofert.

Rozdzial 22. Wymagania dotyczqgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy

Rozdzial 23. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostalty w Zalgczniku nr 6

2. Zmiany warunkow umowy muszg by¢ zgodne z art. 144 ustawy Pzp i wymagajg formy pisemne;j
pod rygorem niewazno$ci. Mogg by¢ dokonywane wylgcznie w formie aneksu do niniejszej
umowy. Zamawiajacy przewiduje nastgpujace rodzaje i warunki zmiany tresci umowy:

1) ustawowej zmiany stawki podatku od towaru i uslug w trakcie realizacji umowy — W

zakresie dotyczacym niezrealizowanej czeSci umowy wynagrodzenie (brutto) zostanie
odpowiednio zmodyfikowane,
2) zmiana numeru rachunku bankowego;
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3) zmiana terminu realizacji zamowienia w przypadku sity wyzszej, to znaczy niezalezne od
Stron losowe zdarzenie zewngtrzne, ktore bylo niemozliwe do przewidzenia w momencie
wystawiania zlecenia 1 ktéoremu nie mozna bylo zapobiec mimo dochowania nalezytej
starannosci. Strony uzgadniaja, ze pod pojeciem sity wyzszej rozumiejg zwlaszcza: wojne,
zamach terrorystyczny, katastrofy naturalne, pozar, powo6dz, trzesienie ziemi, huragan,
strajk,

4) polepszenia parametrow technicznych dostawy;

3. Warunkiem dokonania zmiany, o ktorej mowa w ust. 2, jest ztozenie uzasadnionego wniosku
przez stron¢ inicjujacg zmiang¢ 1 wyrazenie zgody przez drugg stron¢ umowy oraz sporzadzenie
przez strony stosownego protokotu.

4. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode.
Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Rozdziat 24. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Suwalkach, z siedzibg
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki, 087 — 562 80 00 reprezentowany przez Prezydenta
Miasta Suwalk

= inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach jest Pani/Pani
Ewa Harasim, iod@um.suwalki.pl

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ZP.271.22.2020 pn.:
Dostawa ekskluzywnych upominkow przeznaczonych do wreczania jako materialy
promocyjne Miasta Suwalki prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp”;

= Dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie 5 lat, albo
10 lat w przypadku zamoéwien wspoHinansowanych ze srodkow UE, poczawszy od 1 stycznia
roku kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te

dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty i1 nie zostaly one uznane jako
najkorzystniejsze.

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **,
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Wystapienie z zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO
przy czym skorzystanie z ww. uprawnien nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie mozZe skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
™ Wpyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

Rozdziat 25. Inne informacje

Eal A

5.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przeprowadzil dialogu technicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia

Rozdziatl 26. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w

toku postgpowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy — zgodnie z dziatem VI ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenia lub zaniechania czynnos$ci, do ktérej Zamawiajacy jest
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udzialu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postgpowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

4) opisu przedmiotu zamoéwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Adres: Prezes Krajowej Izby Odwotawczej, ul. Postepu 17a, 02-676
Warszawa, tel.: +48 022 4587801, faks: +48 022 4587800, mail: odwolania@uzp.gov.pl
Odwotujacy przesyta kopi¢ odwolania Zamawiajagcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznacé si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z trescig odwotania przed uplywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie
internetowe;j.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w ust. 9 1 10 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia orzeczenia przez Izbg.

Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie
odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a
jezeli odwolanie dotyczy tre$ci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkOw zamoOwienia, zamieszcza ja roéwniez na stronie internetowej, na ktorej jest
zamieszczone ogloszenie o zamoOwieniu lub jest udostgpniana specyfikacja, wzywajac
Wykonawcdw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystepuje, 1 interes w uzyskaniu
rozstrzygnigcia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza sig¢
Prezesowi lzby w postaci papierowej albo elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a jego kopi¢ przesyla si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu
odwotanie.

Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwolawczego, stajg si¢ uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostalo rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

217.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy
nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zglaszajacy
opozycj¢ uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia na
korzy$¢ strony, do ktorej przystapil; w przeciwnym razie Izba oddala opozycj¢. Postanowienie o
uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na
postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnos$ci uczestnika postepowania odwolawczego nie moga pozostawaé w sprzeczno$ci z
czynnos$ciami 1 o$wiadczeniami strony, do ktérej przystapit, z zastrzezeniem zgloszenia
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktéry przystapit do
postgpowania po stronie Zamawiajacego.

Odwolujacy oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 14 nie mogag nastepnie korzystaé ze
srodkdw ochrony prawnej wobec czynno$ci Zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem
Izby lub sadu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nast¢pnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia
Izby, przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora Wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z
jej wniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwiezle ich uzasadnienie,
wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmian¢ orzeczenia w cato$ci
lub w czesci.

W postepowaniu toczacym si¢ na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zadania
odwotania ani wystgpowac¢ z nowymi zadaniami.

Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postgpowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

Zgodnie z art. 181 ustawy Pzp Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia
odwotania poinformowaé zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podj¢tej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na
ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp. W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcoOw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
Na powyzsze czynnos$ci zamawiajacego, nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art. 180
ust. 2 ustawy Pzp.

Zatwierdzam:
Z up. PREZYDENTA

Lukasz Kurzyna
ZASTEPCA PREZYDENTA

Suwalki, dnia 12.03.2020 r.
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