OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO PRACY

Kierownik ~Srodowiskowego Domu Samopomocy w Suwatkach oglasza otwarty
i konkurencyjny nabér na stanowisko w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Suwatkach,
ul. Filipowska 20 D, 16-400 Suwatki
1. Stanowisko pracy: gtéwna/y ksiegowa/y na 'z etatu
2. Niezbedne wymagania od kandydata:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztatlcenie wyzsze ekonomiczne 1 co najmniej 3 letnia praktyka zawodowa
w ksiegowosci lub wyksztatcenie $rednie, policealne lub ukonczona pomaturalna szkota
ekonomiczna i co najmniej 6 letnia praktyka zawodowa w ksiggowosci
3. korzystanie z petni praw publicznych oraz petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5. nieposzlakowana opina,
6. znajomos$¢ przepisow prawnych (ustaw 1 aktow wykonawczych) w zakresie niezb¢dnym do
wykonywania zadan:
a. ustawy o rachunkowosci,
b. ustawy o finansach publicznych,
c. ustawy o pracownikach samorzadowych,
d. ustawy Prawo zamowien publicznych,
e. ustawa o pomocy spoltecznej,
f. ustawy o ochronie danych osobowych,
g. ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego;
7) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku
3. Dodatkowe wymagania od kandydata:
- do$wiadczenie w pracy w ksiggowosci
- wysoka kultura osobista
- umiejetnos¢ podejmowania decyzji
- poczucie odpowiedzialnos$ci
- udokumentowane doswiadczenie lub praktyka w pracy na podobnym stanowisku
- dobra znajomo$¢ obstugi komputera i programow informatycznych
Zakres wazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowos$ci SDS wg aktualnie obowiazujacych przepisow.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi.
Prowadzenie wtasciwych rozliczen podatkow, ubezpieczen spotecznych oraz rozliczen
z Urzedem Miasta.
4. Dokonywanie prawidlowej klasyfikacji budzetowej
5. Przedktadanie terminowo sprawozdan i rozliczen z dotacji
6. Opracowywanie projektow planow finansowych
7. Sporzadzanie list ptac.
8. Rozliczanie delegacji, przejazdow stuzbowych oraz innych wydatkow rzeczowych.
9. Prowadzenie spraw pracowniczych.
10. Ewidencjonowanie $rodkéw trwatych zgodnie z Klasyfikacjg Srodkow Trwatych oraz
naliczanie umorzen wg Wykazu Rocznych Stawek Amortyzacyjnych.
5. Wymagane dokumenty:
a) List motywacyjny
c¢) Kwestionariusz osobowy
d)Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych
e) kopie $§wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy



f) Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

g) Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwa skarbowe

f) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych do
przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze o nastgpujacej tresci
,» Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko gtéwna/y ksiegowa/y”

Kopie dokumentéw (wymienionych w pkt e-f) kandydat ubiegajacy si¢ o stanowisko powinien
potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginalem wlasnorgcznym podpisem z podaniem daty.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Suwatkach, ul. Filipowska 20 D, 16-400 Suwatki

w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko — gléownal/y ksiegowa/y”
w terminie do 20.01.2020 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktore wptyng po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 87 565 28 80

Suwalki, dnia 09.01.2020 r.

Kierownik Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Suwatkach

Malgorzata Dzierniejko



