ZARZADZENIE NR 447/2019
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 5 grudnia 2019 1.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego na
rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie turystyki i krajoznawstwa na prowadzenie Centrum
Informacji Turystycznej w Suwalkach w latach 2020 — 2021.

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
10 wolontariacie (Dz. U. 22019 r. poz. 688, poz. 1570)/ art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2015 1. ozdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r. poz.447), w zwiazku
z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019 r. poz. 506,
poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057) oraz Uchwaty nr XI1/152/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach
zdnia 25 wrzesnia 2019r. wsprawie uchwalenia Programu wspolpracy Miasta Suwatk
z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2020 (Dz. Urz.
Woj. Podlaskiego z 2019 r. poz. 4630), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania/zadan publicznych na rzecz
mieszkancow Suwatk w zakresie turystyki ikrajoznawstwa na prowadzenie Centrum Informacji
Turystycznej w Suwatkach w latach 2020 — 2021.

Tre$¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wydziatowi Kultury i Sportu Urzedu Miejskiego
w Suwatkach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 447/2019
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 5 grudnia 2019 1.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Suwatk oglasza otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznego na rzecz mieszkancow Suwalk w zakresie turystyki ikrajoznawstwa na
prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2020 — 2021.

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastagpi w formie jego wsparcia wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie jego realizacji.

I. 1. Rodzaj zadania priorytetowego i wysokos¢ dotacji przeznaczonej na jego realizacje

nr nazwa zadania priorytetowego (nazwe zadania kwota dotacji przeznaczona
zadania | wpisa¢ odpowiednio w formularz oferty) na realizacje zadania w zl
2020 r. 2021 r.
1. Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej 100.000 zi 100.000 zi
w Suwalkach w latach 2020 - 2021

II. Zakres zadan oferenta w zakresie realizacji zadania pt. ,,Prowadzenie Centrum
Informacji Turystycznej w Suwalkach w latach 2020 — 2021”

1. Zadanie bedzie realizowane w budynku przy wul. ks. Kazimierza Hamerszmita
16 w Suwalkach oraz w muszli koncertowej w parku Konstytucji 3 maja. Pomieszczenia te zostang
udostgpnione oferentowi na podstawie umowy uzyczenia wraz z wyposazeniem: meblami
i sprzgtem komputerowym

2. Miasto Suwatki pokryje koszty eksploatacyjne zwigzane z realizacja zadania: centralnego
ogrzewania, wody, $ciekow, energii elektrycznej, telefonu, ubezpieczenia budynku, konserwacji
budynku, remontoéw wewnatrz budynku, sprzatania oraz zaptaci nalezne podatki od nieruchomosci.

3. Oferent moze na wlasny koszt korzysta¢ z uslug internetowych $wiadczonych w okresie
realizacji zadania przez wybranego prze siebie operatora.

4. Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w terminie od 01 stycznia
2020 r. do 31 grudnia 2021 r. wedtug ponizszego harmonogramu:

- w okresie od 01.01.2020 do 30.04.2020, od 1.10.2020 do 31.12.2020: od poniedziatku do piatku
w godz. 8.00 — 16.00;

- w okresie od 1.05.2020 do 30.06.2020, od 1.09.2020 do 30.09.2020, od poniedziatku do piatku
w godz. 8.00 — 16.00; w soboty, niedziele i $wieta w godz. 9.00 — 15.00;

-w okresie od 1.07.2020 do 31.08.2020, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 18.00;
w soboty, niedziele 1 $wieta w godz. 9.00 — 15.00

-w okresie od 1.01.2021 — 30.04.2021, 1.10.2021 — 31.12.2021: od poniedzialku do piatku
w godz. 8.00 — 16.00

- w okresie od 1.05.2020 do 30.06.2020, od 1.09.2020 do 30.09.2020: od poniedziatku do piatku
w godz. 8.00 — 16.00; w soboty, niedziele i $wieta w godz. 9.00 — 15.00

-w okresie od 1.07.2021 do 31.08.2021: od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 — 18.00;
w soboty, niedziele 1 $wigta w godz. 9.00 — 15.00
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5. Zapewnienie kompleksowej, sprawnej 1 uprzejmej obstugi ruchu turystycznego w zakresie
udzielania informacji turystycznej o Suwatkach i okolicach bezposrednio, telefonicznie lub
mailowo, poprzez zatrudnienie pracownikéw posiadajacych wiedze z zakresu historii, przyrody
i geografii turystycznej Suwalk i regionu, umiej¢tnos¢ pozyskiwania, gromadzenia i przetwarzania
informacji turystycznej oraz organizacji pracy wlasnej, dobra znajomos$¢ pakietu MS Office
1 umiejetnos$¢ obstugi sprzetu biurowego.

6. Obsluga turystow zagranicznych w jezyku angielskim (znajomo$¢ jezyka na okreslonym
poziomie powinna by¢ udokumentowana certyfikatem, dyplomem lub za§wiadczeniem o odbyciu
kursu 1 pozytywnym zdaniu egzaminu) i w jezyku rosyjskim na poziomie komunikatywnym.

7. Udzielanie aktualnych ikompleksowych informacji turystycznych na temat atrakcji
1 produktow turystycznych Suwalk i Suwalszczyzny, miejskich imprez kulturalnych, sportowych
1 turystycznych, szlakow turystycznych przebiegajacych przez miasto
1 region, miejskich muzedéw 1 galerii, miejskiej bazy sportowo-rekreacyjnej, informacji
o polaczeniach autobusowych i kolejowych oraz komunikacji miejskie;.

8. Prowadzenie 1 aktualizacja bazy danych z zakresu turystyki aktywnej w regionie obejmujace;j:
szlaki piesze, rowerowe, kajakowe, konne, adresy organizatoréw sptywow kajakowych, wycieczek
rowerowych, rajdéw konnych, adresy wypozyczalni rowerow, kajakéw, zaglowek, kalendarz
wycieczek 1rajdow rowerowych, pieszych, konnych, sptywéw kajakowych, baze noclegowa
zlokalizowang przy szlakach, cenniki.

9. Prowadzenie 1 aktualizacja bazy danych dotyczacych obstugi turystyki biznesowej
w Suwatkach: wykaz hoteli (ilo§¢ miejsc noclegowych 1iilo$¢ pokojow, wyposazenie pokojow,
cenniki), wykaz sal konferencyjnych (ilo§¢ miejsc, wyposazenie, cennik), zaplecze rekreacyjne,
mozliwo$¢ organizacji wycieczek 1 imprez plenerowych etc.

10. Pozyskiwanie ofert turystycznych we wspdlpracy z instytucjami i podmiotami §wiadczacymi
ushugi turystyczne na terenie Suwatk i Suwalszczyzny.

11. Bezptatna dystrybucja wsrdd turystow wydawnictw 1 materiatow turystycznych miasta
Suwatki oraz pozyskanych.

12. Bezptatna dystrybucja ,,DwuTygodnika Suwalskiego” oraz plakatow i ulotek informujacych
o imprezach organizowanych przez miejskie instytucje kultury i sportu.

13. Wspotpraca z Wydziatem Kultury i Sportu przy aktualizacji wydawnictw turystycznych
Miasta Suwatki.

14. Aktualizowanie  zakladki  poswigconej  turystyce  na  stronie  internetowej
www.um.suwalki.pl. we wspotpracy z administratorem oraz prowadzenie strony internetowej CIT
www.pogodnesuwalki.pl oraz facebooka.

15. Oferent jest zobowigzany do zachowania ushlug $wiadczonych przez Centrum Informacji
Turystycznej w Suwatkach na poziomie czterech gwiazdek w systemie informacji turystycznej,
potwierdzonych certyfikatem waznym do 21 marca 2021 r.

16. Opracowanie programow zwiedzania Suwatk iregionu dla zorganizowanych grup
turystycznych.

17. Przyjmowanie na staze i praktyki w Centrum Informacji Turystycznej studentéw i uczniow
ze szkot o profilu turystycznym.

18. Wspotpraca z informacja turystyczng dziatajaca na terenie wojewodztwa podlaskiego oraz
sgsiednich regionow w celu wymiany turystycznych baz danych oraz pozyskiwania
1 wymiany wydawnictw turystycznych.

19. Udostepnianie samodzielnego stanowiska komputerowego z dostgpem do internetu oraz
informowanie o mozliwosci korzystania z infokiosku witrynowego poza godzinami pracy
informacji turystycznej.
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20. Wspotpraca z Wydzialem Kultury 1Sportu przy organizacji stoisk informacyjno-
promocyjnych na wybranych targach turystycznych (pozyskanie materialdéw turystycznych,
delegowanie pracownika CIT do pomocy przy obstudze stoiska).

21. W porozumieniu z Wydziatem Kultury i Sportu, zorganizowanie stoisk informacyjno-
promocyjnych ,,Pogodne Suwaltki” podczas imprez plenerowych o wysokiej frekwencji
odbywajacych si¢ w Suwatkach.

22. Prowadzenie w Centrum Informacji Turystycznej sprzedazy gadzetow zlogo ,,Pogodne
Suwalki”, ksigzek, albumow i wydawnictw regionalnych, wydawnictw turystyczno-krajoznawczych
(mapy, przewodniki, informatory turystyczne), re¢kodzieta artystycznego oraz pamigtek
z Suwalszczyzny i artykuldw spozywczych.

23. Zorganizowanie w parku Konstytucji 3 Maja, w poblizu Centrum Informacji Turystycznej
sezonowego miejsca odpoczynku w postaci krzeset i stolikow z parasolami dla turystow
korzystajacych ze Wschodniego Szlaku Rowerowym Green Velo.

24. Wspotpraca z Zarzadem Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. zo.0 przy
udostepnianiu  muszli koncertowej w parku 3 Konstytucji 3 Maja rdéznym organizacjom
1 instytucjom.

25. Zorganizowanie w Klubie Podréznika min. 2 spotkan oraz wykorzystywanie klubu na inne
dziatania spoteczno-kulturalne.

26. Miasto Suwatki zastrzega sobie prawo do korzystania z pomieszczen Klubu Podroznika
przy organizacji wlasnych spotkan. Jezeli spotkania odbywalyby si¢ poza godzinami pracy CIT
wymaga to wczesniejszego uzgodnienia z prowadzacym CIT.

27. Ankietowanie turystow krajowych 1 zagranicznych korzystajacych zustug Centrum
Informacji Turystycznej w Suwalkach (ankiety w jezyku polskim 1ijezykach obcych przekaze
Wydziat Kultury i1 Sportu).

28. Sporzadzanie miesigcznych raportow z dziatalno$ci Centrum Informacji Turystycznej
w Suwatkach (wzor raportu miesigcznego przekaze Wydziat Kultury i Sportu).

29. Sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach
w letnich sezonach turystycznych 2020 i 2021.

30. Udostepnianie toalety w Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach.
31. Dbanie o estetyczny wystroj wnetrza w Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach.
32. Okresla si¢ nastepujacy cel realizacji zadania publicznego

Glownym celem realizowanego zadania jest obstuga ruchu turystycznego w zakresie
udzielania informacji turystycznej o Suwatkach 1regionie. Udzielana informacja turystyczna
powinna by¢ kompleksowa, aktualna oraz rzetelna 1 obiektywna.
Zakres udzielanej informacji: oferty i produkty turystyczne Suwatk i regionu, szlaki turystyczne
przebiegajace przez Suwalki i region, oferta miejskich instytucji kultury (imprezy i wydarzenia
kulturalne, wystawy, galerie) i sportu (imprezy sportowo-rekreacyjne, baza, swiadczone ustugi),
baza noclegowa i gastronomiczna, pofaczenia komunikacyjne Suwatk, oferty jednodniowych
wycieczek na Litwe, Lotwe i1 Bialorus. Prowadzenie sklepiku ze sprzedaza gadzetow z logo
,»Pogodne Suwalki”, ksigzek, albumoéw i wydawnictw regionalnych, wydawnictw turystyczno-
krajoznawczych (mapy, przewodniki, informatory turystyczne), r¢kodzieta artystycznego oraz
pamiatek z Suwalszczyzny i artykutow spozywczych.

33. Oczekiwane rezultaty zadania publicznego:
- ilo$¢ klientow obstuzonych przez pracownikéw CIT - 2020 r.: min. 10 tys., 2021 r.: min. 12 tys.

- sporzadzenie miesi¢cznych raportéw dzialalnosci CIT - 2020 r.: wykonanie 12 raportow
miesigcznych, 2021 r.: wykonanie 12 raportow
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- pozyskanie ankiet od turystow - 2020 r.: pozyskanie min. 200 ankiet od turystow krajowych
imin. 40 ankiet od turystow zagranicznych, 2021 r.: pozyskanie min. 200 ankiet od turystow
krajowych 1 min. 40 ankiet od turystow zagranicznych

- pomoc w obstudze stoiska Miasta Suwatki na targach turystycznych - 2020 r.: obsluga min.
2 targdbw krajowych imin. 1 targu zagranicznego, 2021 r.: obstuga min. 2 targéw krajowych
i min. 1 targu zagranicznego

- sporzadzenie 1 sprawozdania czg¢$ciowego z realizacji zadania publicznego pt. ,,Prowadzenie
Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2020 — 2021 w terminie do dnia
31.01.2021

- sporzadzenie 1 sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego pt. ,,Prowadzenie
Centrum Informacji Turystycznej w Suwalkach wlatach 2020 — 2021” w terminie do dnia
31.01.2022

- sporzadzenie 2 sprawozdan z dziatalnosci Centrum Informacji Turystycznej w Suwalkach
w sezonie turystycznym od 1.06.2020 do 30.09.2020 oraz od 1.06.2021 do 30.09.2021

34. Oczekuje si¢ ponadto komplementarnosci proponowanych dziatan z innymi dziataniami
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty w Miescie Suwalki w zakresie realizacji tego
zadania i zapewnienia kompleksowych ustug dla wybranych odbiorcow.

II. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacj¢ przedmiotowych zadan okreslaja przepisy:

1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z2019 1. poz. 688, poz. 1570) / ustawy zdnia 11 wrzesnia 2015r. o zdrowiu publicznym
(Dz. U. 22018 r. poz. 1492, 2 2019 r. poz. 447);

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, poz. 1622,
poz. 1649);

3) Uchwaly nr XII/152/2019 Rady Miejskiej w Suwatkach z dnia 25 wrze$nia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Programu wspotpracy Miasta Suwatk zorganizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2020 (Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z2019r.
poz. 4630);

4) Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018
poz. 2057). Wzory te dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r.
poz. 447).

2. Ztozone oferty ocenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym komisja konkursowa
1 przedktada wyniki Prezydentowi Miasta Suwatk.

3. Zatwierdzenia wyboru ofert dokonuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Suwatk.

4. Szczegdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania irozliczenia zadania reguluje
umowa pomigedzy Miastem Suwalki a oferentem. Wz6r umowy stanowi zatacznik do
Rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego =z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan  publicznych oraz  wzorow  sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 poz. 2057). Wzory te dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach ogtaszanych na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
z 2019 r. poz. 447).
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5. Otrzymana dotacja nie moze by¢ wykorzystana na: zakup gruntdéw, dzialalno$¢ gospodarcza
oraz dzialalno$¢ polityczna, religijna, na pokrycie zobowigzan poza terminem realizacji zadania
publicznego oraz na pokrycie kosztow niezwigzanych z realizacja danego zadania lub trudnych do
wyodrebnienia.

6. Przyjmuje si¢ stawki wolontariackie w wysokosci maksymalnie 30zt za godzine
i eksperckie w wysokosci maksymalnie 80 zt za godzing. W przypadku przyjecia wyzszych stawek,
niezbedne jest uzasadnienie.

7. Dopuszcza si¢ wktad wlasny finansowy, osobowy i rzeczowy Oferenta.

8. Dopuszcza si¢ rozstrzygniecie konkursu poprzez wybor wigcej niz jednej oferty na realizacje
przedmiotowego zadania, majac na uwadze potrzebe optymalnego zaspokojenia potrzeb
mieszkancoOw, w miar¢ posiadanych mozliwosci finansowych. Ostateczng decyzj¢ o przyznaniu
1 wysokosci dotacji podejmuje Prezydent Miasta Suwatk.

9. Kwoty dotacji przeznaczone na poszczegdlne zadania priorytetowe mogg ulec zmianie
w przypadku, kiedy na dane zadanie przeznaczona kwota nie zostanie rozdysponowana np. z uwagi
na brak akceptacji wnioskowanych kwot dotacji lub odrzucenie ofert. Nierozdysponowane $rodki
finansowe moga by¢ przeniesione na pozostate zadania priorytetowe, cieszace si¢ duzym
zainteresowaniem w danym obszarze.

III. Termin i warunki realizacji zadania
1. Termin realizacji zadania: od dnia ogloszenia wynikdéw konkursu do 31.12.20121 r.

2. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego wymienione w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688,poz. 1570),
ktoére spelniajg nastgpujace warunki:

a) w ramach dziatalno$ci statutowej prowadza dziatania objete konkursem,

b) zamierzaja realizowaé¢ zadania na rzecz mieszkancow Suwaltk lub Miasta Suwatki,
¢) dysponuja kadra posiadajaca kwalifikacje niezbedne do realizacji zadania,

d) zapewniaja wysoka jakos¢ wykonania danego zadania.

3. Szczegdtowe warunki realizacji zadania, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
zawarta pomigdzy Miastem Suwalki a oferentem. Wzoér umowy i wzor sprawozdania stanowi
zatgcznik do Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Wzory te dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 1. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

4. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej niz wnioskowana w ofercie, warunkiem
zawarcia umowy jest zlozenie za posrednictwem systemu Witkac.pl przez Oferenta
zweryfikowanego harmonogramu i kosztorysu zadania, dostosowanego do kwoty przyznanej
dotacji wraz z zakresem rzeczowym w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu.

5. Do realizacji zajg¢ pozalekcyjnych, pozaszkolnych, treningdw, wywiadow, doradztwa itp.
powinny by¢ zawarte umowy o pracg, umowy zlecenie lub umowy o wolontariacie. Moga to tez
by¢ zlecenia dla firm zewnetrznych, pod warunkiem zawarcia umowy. Umowy powinny miec
klauzule o dofinansowaniu wynagrodzenia z dotacji Miasta Suwalki.

6. Catos¢ zadania merytorycznego nie moze by¢ wykonywana przez podwykonawce.

7. W przypadku powierzenia dzialan merytorycznych podwykonawcy (na przyklad osobie
prowadzacej jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg) nalezy podwykonawce wykaza¢ w opisie
kadry zadania i harmonogramie zadania.
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8. Wkiad osobowy w realizacj¢ zadania musi by¢ potwierdzony co najmniej zawarta umow3a
o wolontariacie z wolontariuszem.

9. Wklad rzeczowy to warto$¢ (cena) wynajmu, wypozyczenia urzadzenia czy rzeczy
potwierdzona np. umowg bezptatnego uzyczenia czy rozpoznaniem rynkowym.

10. W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami kosztow, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, o ile
nie nastapito zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 10%. Zmiany powyzej 10% wartosci
wymagaja aneksu do umowy.

11. Aneksu do umowy wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty
dotacji.

12. Procentowy udzial dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego nie moze ulec
zwigkszeniu w trakcie realizacji zadania. Jezeli ulegnie zwickszeniu - niezbedny jest aneks do
umowy. Procentowy udzial dotacji moze ulec zmniejszeniu w trakcie realizacji zadania, w takim
przypadku nie jest wymagany aneks do umowy.

13. Nalezy obowigzkowo wypeti¢ tabele w czesci Il pkt 6 oferty pn. Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.

14. W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow
zadania publicznego. Rezultaty uwazane sa za osiagnigte, jezeli nie nastgpito ich zmniejszenie
o wigcej niz 10 % w stosunku do zaktadanych. W innym przypadku wymaga to aneksu do umowy.
Odstepstwa od zaplanowanych rezultatow nalezy wyjasni¢ w sprawozdaniu.

15. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych
w realizacje zadania Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgodg¢ tych oséb na przetwarzanie ich
danych. Wyrazenie takiej zgody ma charakter os$wiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne
i wyrazne. Moze mie¢ ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnos$ci, np.
umowy. Zgoda moze upowaznia¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych,
moze tez odnosi¢ si¢ do dalszych dysponentow danych osobowych. Osoba wyrazajaca zgode
dalszym administratorom musi wskaza¢ to w swoim oswiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla ktorego
dane te moga by¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajaca o$wiadczenie co do
przetwarzania jej danych osobowych miata peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

16. W przypadku przetwarzania danych osobowych maloletnich czy ubezwlasnowolnionych
czgsciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego, wyrazona najpozniej w chwili
sktadania o$wiadczenia.

17. Gromadzenie 1 przetwarzanie danych osobowych powinno by¢ zgodne z przepisami
prawnymi dotyczacych gromadzenia i przetwarzania danych osobowych.

18. Oferent, ktory planuje realizacj¢ zadania na terenie przedszkoli, szkét 1 placowek
os$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki lub na terenie O$rodka Sportu i Rekreacji
w Suwalkach musi uwzgledni¢ w ofercie koszty wynajmu obiektow zgodnie z Zarzadzeniem nr
412/2017 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 22 grudnia 2017 roku w sprawie okreslenia sposobu
ustalania cen 1 optat za korzystanie z obiektow i urzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji w Suwaltkach
oraz przedszkoli i placéwek oswiatowych prowadzonych przez Miasto Suwalki, zmienionym
Zarzadzeniem nr 358/2019 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 27 wrzesnia 2019 r. w sprawie zmiany
zarzadzenia nr 412/2017 Prezydenta Miasta Suwatk z 22 grudnia 2017 r. w sprawie okre$lenia
sposobu ustalania cen ioptat za korzystanie z obiektow iurzadzen Osrodka Sportu i Rekreacji
w Suwatkach oraz przedszkoli, szkot i placéwek o$wiatowych prowadzonych przez Miasto Suwatki
oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 324/2019 Prezydenta Miasta Suwatk z dnia 30 sierpnia 2019 .
w sprawie okreslenia sposobu ustalania cen i oplat za korzystanie z obiektéw i urzadzen Osrodka
Sportu i Rekreacji w Suwatkach.

IV. Terminy i warunki skladania ofert
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1. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest ztozenie oferty poprzez elektroniczny system
Witkac.pl i ztozenie podpisanego odrecznie (podpis czytelny lub pieczeé imienna z podpisem)
Potwierdzenia ztozenia oferty, a dla ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z2019 .
poz. 447) dodatkowo z zatacznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy.

2. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na formularzach, ktérych wzoér okresla zalacznik nr 1 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. wsprawie wzordw ofert iramowych wzordow umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057), ktoére sa
udostepnione w systemie Witkac.pl. Wzory te dotycza rowniez ofert sktadanych w konkursach
oglaszanych na podstawie ustawy zdnia 11 wrzesnia 2015r. o zdrowiu publicznym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

3. Termin sktadania ofert w systemie Witkac.pl uptywa po 21 dniach od daty ogloszenia
otwartego konkursu ofert, tj. 26.12.2019 r., godz. 23.59.

4. Ostateczny termin sktadania podpisanych odrecznie (podpis czytelny lub pieczgé imienna
z podpisem) Potwierdzen zlozenia ofert, a dla ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492,
72019 r. poz. 447) dodatkowo z zalgcznikami wymaganymi w art. 15 ust. 6 wspomnianej ustawy,
uplywa nastgpnego dnia roboczego po terminie skladania ofert w systemie Witkac.pl, tj.
27.12.2019 r. o godzinie 15.30.

5. Podpisane odrecznie (podpis czytelny lub piecze¢ imienna z podpisem) Potwierdzenie
ztozenia oferty nalezy ztozy¢ (bez koperty i bez pisma przewodniego) w kancelarii ogolnej Urzedu
Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pok. nr 4-5 (w godzinach 7.30-15.30,
w poniedziatki w godzinach 8.00-16.00) lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejski
w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki.

6. Dokumentacja nieztozona we wskazanym terminie oraz taka, ktora wptynie poczta po tym
terminie nie bedzie objeta procedurg konkursowa.

7. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert wspolnych przez dwoéch lub wiecej oferentow.
8. Oferta wspolna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach zadania beda wykonywac poszczeg6lni oferenci,

2) sposob reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwatki.

9. Organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione Ww art. 3 ust. 3 ustawy, zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz uczniowskie kluby sportowe i stowarzyszenia wpisane do
ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Suwatk nie maja obowigzku dotaczaé
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji. Pozostale zobowigzane sg dotgczy¢ wyciag z innego rejestru
lub wiasciwej ewidencji wraz z umocowaniem 0sob reprezentujacych do potwierdzenia zlozenia
oferty.

10. Do ofert wspdlnych nalezy dotaczy¢ umowe partnerska.
11. Oferty nie podlegaja uzupetieniom ani korekcie.
V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert

1. Ocena ofert iogloszenie wynikéw nastgpi w terminie do 30 dni od dnia nastepujgcego
po dniu, o ktérym mowa w cze$ci IV pkt. 3 niniejszego ogloszenia.

2. Postgpowanie konkursowe odbywaé¢ si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreslonych
W ustawie.
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3. W pierwszej kolejnosci oferty zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym, tj. czy
spetlniaja wymagania okreslone w art. 14 ust. 1-3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, poz. 1570/ art. 15 ust. 5 1 ust. 6 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492, z2019 r. poz. 447) oraz wynikajace
z niniejszego ogloszenia. Oceny formalnej dokonuje jeden z cztonké6w komisji konkursowe;.

4. Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom zawartym
w ogloszeniu, a w szczegdlnosci:

1) ztozone w inny sposob niz przez system Witkac.pl;
2) ztozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert;

3) niekompletne (zawierajace niewypelnione pola, badz niezawierajace Potwierdzenia lub
wymaganych zatacznikow);

4) ztozone przez oferentdéw nieuprawnionych;
5) niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione;

6) w przypadku oferty wspdlnej niezawierajace podzialu zadan pomigdzy oferentami i sposobu
reprezentacji oferentow wobec Miasta Suwatki,

7) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz w ogtoszeniu;

8) z wnioskowang kwota dotacji wyzsza niz planowana w ogloszeniu konkursowym na dane
zadanie priorytetowe.

5. Do oceny merytorycznej zostanie dopuszczona oferta, ktora spetnia wszystkie ww. kryteria
formalne.

6. Przy ocenie merytorycznej poszczegdlnych ofert stosowane beda nastepujace kryteria i skala
ocen:

Opis osiagnigcia celu zawartego w ogloszeniu
1) Spdjnos¢ opisywanych dziatan z celem okreslonym w ogloszeniu (0-2);

2) Komplementarno$¢ opisywanych dziatan zinnymi dziataniami podejmowanymi przez
organizacj¢ lub inne podmioty (0-2);

3) Opis ewentualnej planowanej wspdlpracy w ramach zadania zinnymi podmiotami dla
osiggnigcia celu wskazanego w ogloszeniu (0-2);

Adresaci zadania i1 sposob rekrutacji:

4) Opis grupy docelowej isposobu rozwigzywania problemoéw grupy docelowej/zaspokajania
potrzeb (0-3);

5) Sposoéb dotarcia do grupy - rekrutacja (0-2);
Opis realizacji zadania:

6) Czytelnos¢ 1 doktadno$¢ opisu (0-2);

7) Skala i1 zasieg proponowanych dziatan (0-3);
Zaktadane rezultaty zadania:

8) Rezultaty projektu - mierzalny wynik realizowanych zadan (okreslenie rezultatow, ich poziom
1 sposdb monitorowania) (0-3);

9) Efekty projektu (jaka zmiana spoleczna zostanie osiggnigta poprzez realizacj¢ zadania) (0-5);

10) Trwato$¢ rezultatow zadania (czy przewidywane jest wykorzystanie osiggnictych rezultatow
w dalszych dziataniach organizacji) (0-3)

Budzet projektu:

11) Szczegdtowos¢, klarownos¢ 1 spdjnos¢ kosztéw z opisem dziatan (0-2);
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12) Adekwatno$¢ wnioskowanej kwoty, w tym wynagrodzen, do zakresu planowanych dziatan
i liczby beneficjentow (0-5);

Planowany wktad wilasny:
13) Finansowy (0-5);
14) Niefinansowy (osobowy i rzeczowy) (0-2);
Kwalifikacje i do§wiadczenie 0sob i organizacji do realizacji zadania:
15) Doswiadczenie 1 kwalifikacje kadry merytorycznej i administracyjnej (0-2);
16) Realizowane projekty o podobnym charakterze (0-2);
17) Zaplecze techniczne, zasoby rzeczowe (0-2);
Inne:
18) Innowacyjnos¢ projektu (0-2);
19) Ocena jakosci wspolpracy z Miastem Suwatki (0-2).

7. Minimalna warto$¢ punktowa oceny merytorycznej potrzebna do zaakceptowania oferty to
26 punktow.

VI. Ogloszenie wynikéw i postanowienia koncowe

1. Prezydent Miasta Suwalk oglasza zarzadzeniem wyniki otwartego konkursu ofert poprzez
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej oraz poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego, podajac w szczegdlnosci: nazwe
oferenta, nazwe zadania publicznego oraz wysokos$¢ przyznanych $rodkéw publicznych. Wyniki
konkursu sg takze dostgpne w systemie Witkac.pl.

2. Wzory oferty, umowy 1isprawozdania zrealizacji zadania publicznego okreslone sa
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 poz. 2057).
Wzory dotyczg rowniez ofert sktadanych w konkursach oglaszanych na podstawie ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 1. poz. 1492, z 2019 r. poz. 447).

3. Urzad Miejski w Suwaltkach powiadomi kazdego oferenta elektronicznie o przyjeciu oferty do
jej realizacji lub jej odrzuceniu wraz z uzasadnieniem.

4. Kazdy moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie 30 dni
od ogloszenia wynikéw konkursu.

5. Dodatkowych informacji w sprawie niniejszego konkursu udziela Mirostaw Treter, Wydziat
Kultury i Sportu, tel. 87 563 57 20.

6. Ogloszenie o otwartym konkursie ofert moze zosta¢ odwotane Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Suwatk.

VII. Zrealizowane przez Miasto Suwalki w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert
i wroku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwiazane z nimi koszty ze
szczegolnym  uwzglednieniem  wysokosci  dotacji  przekazanych  organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnos$ci pozytku
publicznego io wolontariacie (Dz. U. z2019r. poz. 688, poz. 1570) / art. 3 ust. 2 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz.U. z2018r. poz. 1492, z2019r.
poz. 447).

1. Podaje si¢ do wiadomosci, ze w 2018 roku warto§¢ zadania publicznego z zakresu turystyki
1 krajoznawstwa na prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej w Suwatkach w latach 2018 —
2019 wyniosta 144 900 zt, natomiast dotacja przekazana organizacji pozarzadowej na realizacje
tego zadania — 100 000 zt.
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2. W 2019 roku na przedmiotowe zadanie (o planowanej warto$ci ok. 137 980 zt) przyznano
dotacje w wysokosci 100 000 zt.

3. Wykaz z nazwa podmiotu, ktory otrzymat dotacje w roku 2018 i w roku 2019 na zadania
publiczne z zakresu turystyki ikrajoznawstwa ,,Prowadzenie Centrum Informacji Turystycznej
w Suwatkach wlatach 2018 - 2019” znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
(http://bip.um.suwalki.pl).
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