PREZYDENT MIASTA SUWALK

OGLASZA NABOR NA KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

Naczelnika Wydzialu Komunikacji Urzedu Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

Co najmniej 6-letni staz pracy lub wykonywana przez co najmniej 6 lat dziatalnos¢
gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

znajomos¢ obowigzujacych przepisow prawa w zakresie realizowanych zadan wydziatu
oraz umiej¢tnos¢ ich wlasciwej interpretacji i stosowania (m.in. ustawy Prawo o ruchu
drogowym, ustawy o transporcie drogowym, ustawy o kierujagcych pojazdami, kodeksu
postepowania administracyjnego oraz regulacji z zakresu dziatalno$ci samorzadu
terytorialnego),

doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym (min. 2 lata),

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

Il. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

zdolnos$ci menadzerskie 1 organizatorskie oraz umiejetnos¢ kierowania zespotem,
komunikatywnos¢, kreatywno$¢, umiejetnos$¢ sprawnego podejmowania decyzji, wysoka
kultura osobista,

Znajomo$¢ systemu informatycznego CEPiK,

umiejetnosé obstugi programow biurowych,

znajomos$¢ jezyka obcego w stopniu komunikatywnym.

I11. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

a)
b)

f)
9)

kierowanie pracg Wydziatu, nadzor i kontrola realizacji zadan realizowanych przez
pracownikow Wydziatu,

realizacja zadan i nadzor nad sprawami zwigzanymi z rejestracjg I wyrejestrowaniem
pojazdow,

realizacja zadan 1 nadzor w zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami,
nadzor nad realizacjg spraw wynikajacych z ustawy prawo o ruchu drogowym i ustawy
0 transporcie drogowym,

przygotowywanie postanowien, zawiadomien , za§wiadczen i decyzji administracyjnych
decyzji zwigzanych z funkcjonowaniem Wydziatu,

realizacja ustawy o zamowieniach publicznych w zakresie nalezacym do zadan Wydziatu,
wspotpraca z naczelnikami innych Wydzialow oraz instytucjami w zakresie
prowadzonych spraw.

IVV. Warunki pracy na stanowisku naczelnika Wydzialu Komunikacji Urzedu Miejskiego

w Suwalkach: praca biurowa.



V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urze¢dzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6Ob niepetnosprawnych we wrzesniu 2019 r. byl nizszy niz 6 %.

V1. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),

3) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,

4)  wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

C) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w petni praw
publicznych,

d) o$wiadczenie kandydata 0 stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku naczelnika Wydziatu Komunikacji,

e) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzecznos$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenic o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych
z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezb¢dnych  przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzg¢dnicze
0 nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb rekrutacji na stanowisko naczelnika Wydziatu Komunikacji Urzedu
Miejskiego w Suwatkach”,

g) osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona na
stanowisku, na ktorym wykonywana praca nie polega na bezpos$rednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wladzy publicznej i1 funkcji majacych na celu
ochrong generalnych intereséw panstwa, jezeli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

5) kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 1 wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

6) kserokopie $wiadectw pracy, o$wiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajgce
posiadany staz pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);
w przypadku pozostawania kandydata w stosunku pracy i1 braku $wiadectwa pracy
za ten okres — zaswiadczenie o zatrudnieniu.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sktada¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokdj nr 4-5,

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwaiki.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach lub
przestane poczta winny znajdowaé si¢ w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,,nabor na
stanowisko naczelnika Wydzialu Komunikacji Urzedu Miejskiego w Suwalkach”.
Dokumenty przyjmowane bgda nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 pazdziernika

2



2019 r. O zachowaniu terminu ztozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje odpowiednio
data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

VIII. Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego

postepowania w ramach wyboru.

IX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

o

o

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedzibg
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko.
Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dost¢gpu do danych osobowych, prawo
o ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia Sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane nie b¢da przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dn. pazdziernika 2019 r.
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