PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Urzedu Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

el N =

o

o

Obywatelstwo polskie.

Nieposzlakowana opinia.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.

Brak skazania za umys$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Wyksztalcenie wyzsze (mgr inz.) - absolwenci: geodezji i kartografii oraz gospodarki
przestrzenne;j.

Znajomos¢ przepisow:

— ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne,

7.

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow,

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami,

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie wyceny nieruchomosci
1 sporzadzania operatu szacunkowego,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny.

Stan zdrowia pozwalajacy na prace¢ na w/w stanowisku.

1. Wymagania dodatkowe:
— praktyka zawodowa w zakresie prowadzonych spraw na stanowisku.

ITI. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

N

Prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem spadku przez Gmin¢ Miasto Suwalki oraz
postepowan wynikajgcych z wykonywaniem praw i obowigzkow spadkobiercy.
Prowadzenie rejestru spadkow na rzecz Gminy Miasta Suwatki.

Planowanie budzetu Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z jego realizacja w roku budzetowym.

Planowanie, rozliczanie czynno$ci dotyczacych zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, wykonywanie zestawien i sprawozdan.

Nadzoér nad zlecaniem 1 wykonywaniem prac geodezyjnych 1 kartograficznych oraz wyceny
nieruchomosci realizowanych na rzecz Gminy Miasto Suwatki i Skarbu Panstwa.
Sporzadzanie projektow uchwal Rady Miejskiej 1 projektow Zarzadzen Prezydenta Miasta
Suwatk.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja umow zawartych przez Gming Miasto Suwatki
z Zarzadem Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0. oraz angazowanie
srodkow finansowych dotyczacych tych umow.

IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami Urzedu Miejskiego w Suwalkach: praca biurowa.



V. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urze¢dzie Miejskim w Suwalkach
W rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych we wrzesniu 2019 r. byl nizszy niz 6 %.

V1. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,
wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),
wypetniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
wiasnorecznie podpisane oswiadczenia o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub za umySlne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne za§wiadczenie z Krajowego Rejestru

Karnego),

C) posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

d) os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki
Nieruchomo$ciami,

e) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac zaje¢ pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktére
wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy,

f) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko urzednicze
o nastepujacej tresci ,, Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na
stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
Urzedu Miejskiego w Suwatkach”.

g) osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona na
stanowisku, na ktérym wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub posrednim
udziale w wykonywaniu wladzy publicznej 1 funkcji majacych na celu ochrong
generalnych intereséw panstwa, jezeli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilne;.

kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajagce wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe 1 wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

kserokopie $wiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem); w przypadku
pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku $wiadectwa pracy za ten okres —
zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Kopie dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1)

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokoj nr 4-5,

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwatki.
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2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwaltkach lub przestane

poczta winny znajdowac si¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,nabor na stanowisko
podinspektora w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosci Urzedu Miejskiego
w Suwalkach”. Dokumenty przyjmowane bedg w nieprzekraczalnym terminie do dnia
14 pazdziernika 2019 r. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentow aplikacyjnych
decyduje odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

VIIIl. Kandydaci speiniajacy wymogi formalne zostang poinformowani o terminie dalszego

postepowania w ramach wyboru.

IX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

o

2

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach z siedziba
przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane wylacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji na w/w stanowisko.
Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
o ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie.

Pani/Pana dane nie b¢dg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane nie b¢da przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a w pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

Suwatki, dn. 01 pazdziernika 2019 r.


mailto:iod@um.suwalki.pl

