
ZARZĄDZENIE NR 225/ 2019
PREZYDENTA MIASTA SUWAŁK

z dnia 7 czerwca 2019 r.

w sprawie ustanowienia Pełnomocnika do spraw utworzenia i organizacji jednostki organizacyjnej 
Miasta Suwałki pod nazwą Centrum Usług Wspólnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 506) oraz Uchwały Nr VIII/104/2019 Rady Miejskiej w Suwałkach
z dnia 2019-05-29 w sprawie utworzenia Centrum Usług Wspólnych w Suwałkach oraz nadania statutu, 
zarządza się co następuję:

§ 1. 1. Ustanawia się Pełnomocnika do spraw organizacji samorządowej jednostki organizacyjnej pod 
nazwą Centrum Usług Wspólnych, zwanego dalej „Pełnomocnikiem”.

2. Wyznacza się na Pełnomocnika Panią Jolantę Bilewicz-Krysa.
3. Obsługę organizacyjno-techniczną zapewnia Wydział Oświaty i Wychowania Urządu Miejskiego 

w Suwałkach.
§ 2. Do zadań Pełnomocnika należy w szczególności:

1) opracowanie w terminie do 30.06.2019 r. harmonogramu realizacji niezbędnych działań
i zadań związanych z organizacją i funkcjonowaniem Centrum Usług Wspólnych od dnia 1.01.2020 r. 
(w tym m.in. wyboru i zakupu oprogramowania informatycznego, zabezpieczenia niezbędnego 
wyposażenia, warunków lokalowych itp.),

2) opracowanie projektów wewnętrznych aktów prawnych i innych dokumentów niezbędnych do 
rozpoczęcia działalności CUW oraz monitorowanie procesów ich wdrażania,

3) dokonanie wymaganych przepisami prawa czynności rejestracyjnych, zgłoszeniowych
i ewidencyjnych,

4) wyboru i zatrudnienia kadry pracowników na potrzeby utworzenia CUW, uwzględniając 
uwarunkowania prawne wynikające z Kodeksu Pracy oraz przy ścisłej współpracy
z dyrektorami jednostek objętych działaniem CUW,

5) przygotowanie projektu planu finansowo-rzeczowego dochodów i wydatków budżetowych Centrum 
Usług Wspólnych na 2020 rok,

6) monitoring, bieżąca aktualizacja postępów w realizacji zadań i czynności związanych
z organizacją oraz bieżące przekazywanie informacji z postępu i zaawansowania prac,
§ 3. Zobowiązuje się kierowników jednostek organizacyjnych i naczelników wydziałów Urzędu 

Miejskiego do udzielenia pomocy i współpracy z Pełnomocnikiem w sprawach należących do ich 
właściwości, w zakresie realizacji zadań, o których mowa w § 2.

§ 4. Pełnomocnictwo obowiązuje do czasu zatrudnienia Dyrektora Centrum Usług Wspólnych.
§ 5. Pełnomocnik w zakreie swojej działaności podlega Prezydentwi Miasta Suwałki, a wykonanie 

zarządzenia powierza się:
1) Pani Ewie Sidorek, Zastępcy Prezydenta Miasta,
2) Panu Wiesławowi Stelmach, Skarbnikowi Miasta w zakresie spraw finansowo-budżetowych.

§ 6. Zarządzenie publikuje się poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
3) na stronie internetowej Miasta Suwałki www.um.suwalki.pl.
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§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Prezydent Miasta Suwałk

Czesław Renkiewicz
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