ZARZADZENIE NR 131/2019
PREZYDENTA MIASTA SUWALK

z dnia 20 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego oraz
skonsolidowanego bilansu Miasta Suwalk”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506),
art. 40 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z2017r. poz. 2077, z2018r.
poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245, 2354, 2500, z 2019 r. poz. 303 1 326), art. 4 1 10 oraz rozdziat 5 i 6 ustawy
zdnia 29 wrzesnia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U.z2019r. poz.351), oraz §29, §31, §33ust.4
1 § 34 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2017 r. poz. 1911, z2018 1.
poz. 2471), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Miasta Suwalk stanowiaca
zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam Instrukcj¢ sporzadzania skonsolidowanego bilansu Miasta Suwatk stanowigca zalacznik
Nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadzam wykaz jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym i skonsolidowanym
bilansem Miasta Suwalk, stanowiacy zalacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje kierownikéw jednostek oraz instytucji kultury, dla ktoérych organem zalozycielskim jest
Miasto Suwatki do:

1) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci izobowigzan oraz innych
rozrachunkéw o podobnym charakterze wystepujacych pomiedzy jednostkami objetymi lacznym
sprawozdaniem finansowym oraz bilansem skonsolidowanym,

2) sporzadzenia wykazu w zakresie wylaczen wzajemnych rozliczen w tym: wzajemnych naleznosci i zobowigzan
oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze wobec jednostek objetych tacznym sprawozdaniem
finansowym i bilansem skonsolidowanym,

3) dostarczenia bilansu rocznego wraz z informacjg dodatkowa w formie wykazoéw wzajemnych zobowigzan
inalezno$ci pomiedzy jednostkami budzetowymi, instytucjami kultury ispotkami kapitalowymi objetymi
tacznym sprawozdaniem finansowym i bilansem skonsolidowanym, zgodnie ze wzorami zawartymi
w zalaczniku Nr 1 do Instrukcji sporzadzania tgcznego sprawozdania finansowego Miasta Suwatk.

§ 5. Sprawozdania finansowe, oraz laczne sprawozdania finansowe sg publikowane w terminie do dnia 10 maja
roku nastgpnego w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek sporzadzajacych sprawozdania.

§ 6. Zobowiazuj¢ zarzady spotek kapitatlowych objetych konsolidacja, w ktorych Miasto Suwatki posiada
akcje/udziaty, do:

1) dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i zobowigzan, kapitatéw i udziatow
oraz ewentualnych dywidend, wystepujacych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym,

2) sporzadzenia i dostarczenia bilansu rocznego wraz z informacja dodatkowa i objasnieniami uzupelnionego
o wykaz naleznosci izobowigzan wobec jednostek budzetowych, instytucji kultury objetych bilansem
skonsolidowanym do Wydzialu Budzetu i Finanséw Urzgdu Miejskiego w Suwatkach niezwlocznie po ich
sporzadzeniu i podpisaniu w terminie umozliwiajacym sporzadzenie skonsolidowanego bilansu Miasta Suwatk.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Suwalk.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 1005/2013 Prezydenta Miasta Suwatk w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
sporzadzania lacznego sprawozdania finansowego oraz skonsolidowanego bilansu Miasta Suwalk" wraz ze
zmianami.
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§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Suwatk

Czeslaw Renkiewicz
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 131/2019
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 20 marca 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA
LACZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO MIASTA SUWALK

§ 1. Laczne sprawozdanie finansowe Miasta Suwatk, zwane dalej ,tacznym sprawozdaniem”, sporzadza
Prezydent Miasta Suwatk.

§ 2. 1. Laczne sprawozdanie sktada si¢ z:
1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych,

2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace zrachunkoéw zyskow 1istrat jednostek
budzetowych,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
jednostek budzetowych,

4) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych samorzadowych jednostek
budzetowych.

2. Dane do sprawozdania tacznego przesylane sa elektronicznie za posrednictwem programu Cesarz.

§ 3. Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace zjednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikow jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym zatacznik nr 3 do
zarzadzenia, po dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami organizacyjnymi.

§ 4. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalaczaja nastepujace
informacje dotyczace rozliczen wzajemnych migdzy tymi jednostkami organizacyjnymi:

1) wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, miedzy jednostkami
budzetowymi, instytucjami kultury ispotkami kapitalowymi wg wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do
niniejszej Instrukcji, (arkusz wytaczen do bilansu w programie Cesarz),

2) przychody i koszty z tytutu operacji dokonywanych migdzy jednostkami, wg wzoru stanowigcego zatgcznik
Nr 2 do ninigjszej Instrukcji, (arkusz wytaczen do rachunku zyskéw i strat w programie Cesarz),

3) warto$¢ nieodptatnie przekazanych/otrzymanych miedzy jednostkami sktadnikow majatkowych, ktore sa
zaliczane do $rodkow trwatych i §rodkéw trwatych w budowie lub wartos$ci niematerialnych i prawnych, wg
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji, (arkusz wylaczen do zestawienia zmian
w funduszu jednostki w programie Cesarz).

§ 5. W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami organizacyjnymi na podstawie
dokumentoéw, o ktorych mowa w § 4, sporzadza si¢ arkusze wylaczen wg wzorow stanowiacych zataczniki Nr 4,5
i 6 do niniejszej Instrukcji.

§ 6. 1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek budzetowych, po uwzglednieniu wyltaczen
wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami.

2. Laczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkow zyskow i strat jednostek
budzetowych, po dokonaniu wylaczen przychodow ikosztow ztytutu operacji miedzy tymi jednostkami.
W transakcjach pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, gdy jednostka sprzedajaca jest podatnikiem podatku VAT
a odbiorca nie jest podatnikiem podatku VAT, wylaczeniu podlega kwota kosztow bez podatku VAT — z uwagi na
to, iz ta kwota jest rowna przychodom w drugiej jednostce. W pozostatych przypadkach wylaczeniu podlegaja
warto$ci brutto.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sum¢ danych z jednostkowych zestawien zmian w funduszu
sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wylaczen warto$ci nieodptatnie przekazanych /
otrzymanych s$rodkoéw trwatych (oraz $rodkow trwalych w budowie i wartosci niematerialnych iprawnych)
pomiedzy tymi jednostkami.
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§ 7. Pracownik Wydziatlu Geodezji prowadzacy ewidencje mienia komunalnego w terminie do 31 stycznia
kazdego roku sporzadza informacje o wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie przez Miasto Suwatki, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 7 do niniejszej Instrukc;ji.

§ 8. Nie dokonuje si¢ wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art.4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
nie wywieraja istotnego wplywu na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

§9. 1. Zgodnie zart. 51 ust. 1 ustawy o rachunkowo$ci oraz w oparciu o wytyczne miedzynarodowych
standardow rachunkowosci ustala sie prog istotnosci w stosunku do wylaczen w sprawozdaniach tacznych.

2. Poziom istotno$ci dla ktorego nie stosuje si¢ wylaczen stanowi 5% sumy bilansowej wykazanej
w sprawozdaniu tgcznym za rok poprzedzajacy rok obrotowy.

§ 10. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zalgczaja informacje
dodatkowa obejmujaca dane wynikajace zinformacji dodatkowych jednostek budzetowych wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 8 do niniejszej Instrukcji, (informacja dodatkowa w programie Cesarz).

§ 11. 1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisuje Skarbnik Miasta Suwatk i Prezydent Miasta Suwatk.

2.Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej - Zespot
w Suwatkach w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 12. 1. Wzory drukéw iinformacji dotyczace sporzadzania tgcznego sprawozdania finansowego Miasta
Suwatk przedstawiajg nizej wymienione zatgczniki:

1) Zatacznik Nr 1 do Instrukcji — Arkusz wylaczen do bilansu wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych
rozrachunkéw do sprawozdania finansowego migdzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem
finansowym.

2) Zatacznik Nr 2 do Instrukcji - Arkusz wylaczen do rachunku zyskow i strat przychodow i kosztow z tytutu
operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym.

3) Zatacznik Nr 3 do Instrukcji - Arkusz wylaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki nieodptatnie
przekazanych/otrzymanych sktadnikow majatkowych migdzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem
finansowym.

4) Zalacznik Nr 4 do Instrukcji — Arkusz korekt i wytaczen do bilansu - naleznos$ci i zobowigzan oraz innych
rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem finansowym /
skonsolidowanym bilansem.

5) Zalacznik Nr 5 do Instrukcji — Arkusz korekt i wytaczen do rachunku zyskow i strat — przychody i koszty
z tytuhlu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem finansowym.

6) Zatagcznik Nr 6 do Instrukcji — Arkusz korekt iwylgczen dla zestawienia zmian w funduszu jednostki -
nieodplatnie przekazanych / otrzymanych sktadnikéw majatkowych miedzy jednostkami objetymi tacznym
sprawozdaniem finansowym.

7) Zatacznik Nr 7 do Instrukcji — Arkusz do zestawienia wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie.

8) Zalagcznik Nr8 do Instrukcji — Informacja dodatkowa obejmujaca dane wynikajace z informacji
dodatkowych jednostek budzetowych.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukceji sporzadzania tacznego

sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz wytaczen do bilansu -

wykaz wzajemnych naleznos$ci oraz innych rozrachunkéw miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym w roku ......

Nalezno$ci wg Naleznosci Naleznosci z tytulu | Naleznosci Pozostate . . e
Jednostka .. . . . S Rozliczenia | Wyjasnienia
Organizacyjna pozycji dlugoterminowe dostaw i ustug od budzetow naleznosci (B.ILS) 2
& bilansowych (A.IID) (B.IL1) (B.1L.2) (B.IL 4) o
1 2(KI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6)
Razem

Arkusz wylaczen do bilansu -

wykaz wzajemnych zobowigzan oraz innych rozrachunkéw miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem finansowym w roku

Zobowigzania | Zobowigzania Zobowiazania Zobowigzania Pozostate . .
Jednostka .. . . . . Sumy obce | Rozliczenia C ..
Organizacyjna wg pozycji dlugoterminowe | z tytulu dostaw [wobec budzetow| zobowigzania (D.IL6) (D.IL7) Wyjasnienia
£ bilansowych (D.D) i ustug (D.IL.1) (D.I12) (D.IL 5) o o
1 2(KID) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6) 9(K7)
Razem
podpis gtéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Arkusz wytaczen do bilansu -

wykaz wzajemnych naleznos$ci oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze od instytucji kultury i spotek w roku

Nalezno$ci wg

Naleznosci

Naleznosci z tytulu

Naleznosci

Pozostate

Jednostka .. . . . S Rozliczenia | Wyjasnienia
Organizacyjna pozycji dlugoterminowe dostaw i ustug od budzetow naleznosci (B.ILS) 2
& bilansowych (A.IID) (B.IL1) (B.I1L.2) (B.IL 4) o
1 2(KI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6)
Razem

Arkusz wylaczen do bilansu -

wykaz wzajemnych zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze wobec instytucji kultury i spotek w roku ......

Zobowigzania

Zobowigzania

Zobowigzania

Zobowigzania

Pozostate

Jednostka .. . . . . Sumy obce | Rozliczenia C ..
Organizacyjna wg pozycji dlugoterminowe | z tytulu dostaw [wobec budzetow| zobowigzania (D.IL6) (D.IL7) Wyjasnienia
£ bilansowych (D.D) i ustug (D.IL.1) (D.I12) (D.IL 5) o o
1 2(KID) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6) 9(K7)
Razem
podpis gtéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zakacznik Nr 2

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz wytgczen do rachunku zyskow i strat -
przychody z tytutu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
objetymi tgcznym sprawozdaniem finansowym (jednostki budzetowe) w roku ......
Przychody | Przychody | Dotacjena | Przychody z
Jednostka Razem netto ze netto ze finansowanie tytulu Wyjaénienia
Organizacyjna sprzedazy sprzedazy | dzialalno$ci dochodow
produktow towarow | podstawowej | budzetowych
1 2(KTI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5)
Arkusz wytaczen do rachunku zyskow i strat -
koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym (jednostki budzetowe) w roku ......
Zuzycie .. . . Pozostate Wartose . Inne .
Jednostka C . . Podatki i . | Ubezpieczenia sprzedanych | §wiadczenia | Pozostate e
. . Razem | materiatow i | Uslugi obce Wynagrodzenia koszty . . . . | Wyjasénienie
Organizacyjna .. optaty spoteczne . towarow i | finansowe z | obciazenia
energii rodzajowe 1, )
materiatlow budzetu
1 2(KII) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6) 9(K7) 10(K8) 11(K9) 12(K10)
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Zatacznik Nr 3

do Instrukcji sporzadzania tacznego

sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz wytaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki -
wykaz nieodplatnie przekazanych sktadnikoéw majatkowych miedzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem finansowym
(jednostki budzetowe) w roku ......
Zreali .. . S¢ .
reatizowane Dotacje i $rodki na Wartose Pasywa przejete Aktywa Inne
Jednostka dochody ) . sprzedanych . .. . .
. ) Razem i inwestycje , , od jednostek otrzymane | zmniejszenia | Wyja$nienia
Organizacyjna budzetowe (2.4) srodkow trwatch 2.7) 2.8) (2.9)
2.2) o (2.6) ' ' '
1 2(KT) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6) 9(K7)
Arkusz wytaczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki -
wykaz nieodptatnie otrzymanych sktadnikéw majatkowych migdzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym
(jednostki budzetowe) w roku ......
Zreahzowgne Dotacje i $rodki na Nieodplatnie . Aktywa Inne
Jednostka wydatki ) . otrzymane | Aktywa przejete . . e
. . Razem . inwestycje , . otrzymane zwigkszenia | Wyjas$nienia
Organizacyjna budzetowe (1.4) srodki trwate (1.7) (1.8) (1.10)
(1.2) o (1.6) ' ’
1 2(KT) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6) 9(K7)
podpis gltéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 4

do Instrukcji sporzadzania tacznego

sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Zestawienie wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami objetymi
lacznym sprawozdaniem finansowym / skonsolidowanym bilansem w roku ........

Wykaz naleznosci wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym / Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem tgcznym /
skonsolidowanym bilansem skonsolidowanym bilansem
Nazwa i nr Nazwa i nr
dokumentu Pozvcia w dokumentu Pozvcia W
Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta (faktura, 2YCi Kwota Nazwa jednostki Nazwa kontrahenta (faktura, 2YCl2 Kwota
bilansie bilansie
rachunek, rachunek,
nota, itp.. nota, itp..
(skarbnik) (zarzad)
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Zatacznik Nr 5
do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz korekt 1 wyltgczen do rachunkoéw zyskow i strat - przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem
finansowym w roku .........

Stan na koniec roku

Pozycja Stan na koniec roku Wytaczenia Winien Ma po korekcje

1 2(K1) 3(K2) 4(K3) 5(K4) 6(K5)

A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci
operacyjnej

L. Przychody netto ze sprzedazy produktow

II. Zmiana stanu produktow

1. Koszty wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby
jednostki

IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowe;j

VL. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

B. Koszty dzialalnoS$ci operacyjnej

I. Amortyzacja

II. Zuzycie materiatow i energii

1. Ustugi obce

IV. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla
pracownikow

VII. Pozostate koszty rodzajowe

VIII. Wartos¢ sprzedanych towarow i ustug

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
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X. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej (A-B)

D. Pozostale przychody operacyjne

1. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

II. Dotacje

1. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

I. Koszty inwestycji finansowanych ze $r. wlasnych

II. Pozostate koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

I. Dywidendy i udziaty w zyskach

II. Odsetki

III. Inne

H. Koszty finansowe

I. Odsetki

II. Inne

K. Zysk (strata) brutto (F+G-H)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku oraz
nadwyzKki $r. obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

podpis gltéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 6
do Instrukcji sporzadzania lacznego
sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz korekt 1 wytaczen dla zestawienia zmian w funduszu jednostki - nieodptatne przekazanych/otrzymanych sktadnikow majatkowych migdzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem finansowym

Stan na koniec roku

Pozycja Stan na koniec roku Wylaczenia Winien Ma po korekcie

1 2(K1) 3(K2) 4(K3) 5(K4) 6(K5)

I. Fundusz jednostki na poczatku okresu (BO)

1. Zwigkszenie funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowne ptatnosci ze §rodkoéw eurpejskich

1.4. Srodki na inwstycje

1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zminiejszenia funduszu jednostki (z tytulu)

2.1. Strata za rok ubiegly

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i $r. obrotowych za
rok ubiegly
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2.4. Dotacje i srodki na inwestycje

2.5. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych

2.6. Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych sr.
trwatych

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

2.9. Inne zmniejszenia

I1. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

II1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata (-)

IV. Nadwyzka dochodéw JB, nadwyzka $r. obrotowych
7B

V. Fundusz (I1+,I11-1V)

podpis gtéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 7

do Instrukcji sporzadzania tacznego
sprawozdania finansowego Miasta Suwatki

Arkusz do zestawienia warto$ci gruntow uzytkowanych wieczyscie
Warto$¢ iy , . . . . .. . .. .| Stan warto$ci na | Stan warto$ci na
1 , Warto$¢ gruntow | Zwigkszenia - | Zwigkszenia - | Zmniejszenia - | Zmniejszenia . .
Wyszczegolnienie | gruntdéw na . . . . . hy koniec roku - koniec roku -
, na poczatek roku - [ powierzchnia wartos¢ powierzchnia warto$¢
gruntow poczatek roku - (zh) (m2) (zh) (m2) (zh) (m2) (zh)
(m2) (BM+4M-5M) | (BW+4W-5W)
1(K2) 2(3M) 3(3W) 4(4M) 5(4W) 6(5M) 7(5W) 8(6M) 9(6W)
podpis gltéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zalgcznik Nr 8 do Instrukcji sporzgdzania
facznego sprawozdania finansowego

Miasta Suwalki

WYTYCZNE DO SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO MIASTA SUWALKI

INFORMACJA DODATKOWA

§ 1. Jednostki sporzadzaja ,,Informacj¢ dodatkowa” zgodnie z tabelg w szczegdtowosci wskazanej
w systemie Cesarz.

§ 2. Wytyczne w zakresie prezentowania danych w wybranych pozycjach ,,Informacji dodatkowej”:
Jednostki sporzadzajace Informacje¢ dodatkowa, zwang dalej Informacja, stosuja nastepujace zasady:
1) W czgscei . ,,Wprowadzenie do sprawozdania finansowego™:

Poz. 1.4. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywoéw i
pasywow (takze amortyzacji) — jednostki organizacyjne wykazujg wybrane elementy przyjetych
metod wyceny aktywow 1 pasywow stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawg oraz
rozporzadzeniem, tj:

1) zasady wyceny $rodkow trwatych,

2) metod¢ wyceny materiatow,

3) przyjeta metode odpisOw umorzeniowych,

4) zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow,
5) zasady ewidencji i rozliczania kosztow

6) przyjete uproszczenia w zakresie rozliczania kosztow w czasie.

Poz. 1.5. Inne informacje — w tej pozycji podaje si¢ inne niewymienione wyzej istotne informacje, ktore
miaty istotny wptyw na dziatalno$¢ jednostki, oceng sytuacji majatkowej, finansowej oraz wynik
finansowy.

2) W czesci 1. ,,Dodatkowe informacje i objasnienia”:

Poz. 11.1.1.1. Szczegolowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartoS$ci, nabycia, rozchodu , przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie
stanéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia — dane wykazane w tej pozycji
powinny wynika¢ w szczegdlnosci z kont ksiggowych:

020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
011 ,,Srodki trwate”

013 ,,Pozostate srodki trwate”

014 ,,Zbiory biblioteczne”

071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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Poz. 11.1.1.2. Aktualng warto$¢ rynkowa Srodkéw trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami — wypekienie tej pozycji ma charakter warunkowy, tzn. bedzie
wypeliona pod warunkiem posiadania dokumentow takich jak: decyzja dotyczaca ustalenia oplat za
trwaly zarzad, z ktorej wynika aktualna warto$¢ rynkowa nieruchomos$ci, ustalona przez
rzeczoznawcOw, aktualna warto$¢ stanowigca podstawe ubezpieczenia, posiadanie operatu
szacunkowego np. w celu sprzedazy srodka trwatego.

Poz. 11.1.1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos$¢
aktywow trwalych, odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywow finansowych — pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji analitycznej
odpiséw aktualizujacych dla poszczegélnych skladnikow aktywow trwatych. Aktywa trwale sa
prezentowane w bilansie w warto$ci netto. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwalych jest pomniejszana
nie tylko o warto$¢ umorzenia, ale rowniez o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

Poz. 11.1.1.4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczys$cie — dane liczbowe powinny wynikaé z
posiadanych przez jednostke dokumentow (np. potwierdzajacych nadanie jej prawa wieczystego
uzytkowania gruntdéw czy stanowigcych podstawe naliczania rocznych oplat za ich wieczyste
uzytkowanie). W sprawozdaniu finansowym za rok 2018 dane wykazywane sg wytacznie w kolumnie
,,Stan na koniec roku’.

Poz. I1.1.1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéow trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu
— nalezy wykaza¢ warto$¢ obcych srodkow trwatych, uzytkowanych przez jednostke na podstawie ww
umow, ktdére charakteryzuje fakt, ze §rodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal pozostaja w
ksiggach ich wilascicieli (jednostka nie ma obowigzku lub prawa) ich amortyzowa¢ lub umarzaé np.
umowa nie spetnia co najmniej jednego z warunkow okre§lonych w art. 3 ust. 4 pkt 1-7 ustawy. W tej
pozycji nie wykazuje si¢ wartosci srodkow trwatych bedacych przedmiotem leasingu finansowego, ze
wzgledu na fakt, iz srodki te podlegaja ewidencji bilansowej i s3 wykazywane w aktywach bilansu, w
pozycji odpowiadajacej grupie rodzajowej uzytkowanych s$rodkow trwatych. W sprawozdaniu
finansowym za rok 2018 dane wykazywane sg wylacznie w kolumnie ,,Stan na koniec roku”.

Poz. 11.1.1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialow
oraz dluznych papierow wartosciowych — wykazujg gminy np. udziaty w spotkach komunalnych.

Poz. 1I.1.1.7. Dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych) — jako zwigkszenia stanu odpisoOw podaje si¢ odpisy dokonane w ciagu roku,
zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznoS$ci
od rodzaju naleznos$ci, od ktorych dokonano odpisow aktualizujgcych, albo podwyzszajace wartosci
naleznos$ci — np. w przypadku zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust. 1
pkt 4 ustawy o rachunkowosci). W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje si¢ naleznosci
odpisane w ci¢zar dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji. Natomiast w kolumnie
informujgcej o uznaniu odpisoéw za zbedne (rozwigzaniu) podaje si¢ odpisy, ktorych wartos$¢ odniesiono
na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w zalezno$ci od rodzaju naleznosci,
ktérych odpisy dotyczyty.

Poz. 11.1.1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym.

Poz. 11.1.1.9. Podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
bilansowego przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty
— stany tych zobowigzan powinny wynika¢ z analizy sald odpowiednich kont rozrachunkowych oraz
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terminéw splaty poszczegdlnych tytutow zobowigzan na dzien bilansowy (w przypadku kredytu beda
to terminy splat wedlug zawartej umowy kredytowej).

Poz. I1.1.1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to
leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego
lub leasingu zwrotnego.

Poz. II. 1.1.11. Laczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen.

Poz. II. 1.1.12. Laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
— najczesciej ww zobowigzania powstaja w zwigzku z udzieleniem przez jednostke samorzadu
terytorialnego gwarancji lub poreczen innym podmiotom i nie sg przedmiotem ewidencji bilansowe;.

Poz. 11.1.1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych r6znice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie — zgodnie z ustawa
o rachunkowos$ci, jednostka moze dokonywaé czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych
kosztow (art. 39 ustawy o rachunkowos$ci) oraz rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow (art. 41
ustawy o rachunkowosci). Jezeli w ocenie jednostki kwoty dokonywanych rozliczen migdzyokresowych
sg istotne, to w tej pozycji informacji mozna zaprezentowac je w formie zestawienia.

Poz. I1. 1.1.14. Laczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie — pozycja ta wymaga prowadzenia ewidencji pozabilansowej (moga to by¢ gwarancje
wykonania umowy w formie ubezpieczen, od 0sob trzecich).

Poz. II. 1.1.15. Kwote wyplaconych Srodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze — w tej
pozycji nalezy wykaza¢ wyptacone §wiadczenia: tj. wynagrodzenia osobowe i bezosobowe, pochodne
od wynagrodzen, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe, §wiadczenia urlopowe, inne
$wiadczenia pracownicze.

Poz. I1.1.1.16. Inne informacje.

Poz. 11.2.2.1. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto§¢ zapasow — w tej pozycji nalezy podaé
informacje umozliwiajagce dokonanie oceny sumy odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow
niefinansowych, wykazanej w rachunku zyskow i strat w pozostatych kosztach operacyjnych. Odpisow
aktualizujacych warto$¢ zapasow dokonuje si¢ w sytuacji, gdy cena nabycia lub koszt wytworzenia sg
wyzsze od ich ceny sprzedazy netto na dzien bilansowy (zdefiniowanej w art. 28 ust. 5 ustawy o
rachunkowosci). Utrate wartosci zapasow moze przyktadowo powodowac: zaleganie na skutek utraty
cech uzytkowych, handlowych, nadmiar w zwigzku z blgdnym okre§leniem potrzeb, utratg rynkow
zbytu. W pozycji tej wykazuje si¢ kwote dokonanych w danym roku obrotowym odpisow
aktualizujgcych, a nie ich saldo.

Poz. 11.2.2.2. Koszt wytworzenia $rodkéow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice
kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéow trwalych w budowie w roku obrotowym
— podaje si¢ w niej wielkos$¢ kosztow poniesionych w ciggu roku w zwigzku z budows srodkoéw trwatych
sitami wlasnymi oraz kwote odsetek i skapitalizowanych réznic kursowych od zobowigzan w walutach
obcych zaciggnigtych na finansowanie budowy (art. 28 ust. 8 pkt 2 ustawy o rachunkowosci). Wskazane
jest wyspecyfikowanie w tej pozycji informacji zaréwno kosztéw dotyczacych poszczegdlnych
wybudowanych w ciggu roku i juz przyjetych do uzywania $rodkdéw trwatych, jak i obiektéw
znajdujacych si¢ w trakcie budowy.
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Poz. 11.2.2.3. Kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie — dane dotyczg pozycji przychodéw i kosztow zaliczanych
do pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych, ktére do konca 2017 roku byty wykazywane w
informacjach uzupetniajacych do rachunku zyskow i strat. Wykazaé nalezy straty i1 zyski powstate na
skutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza dziatalno$cia operacyjng jednostki i niezwigzane z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Poz. 11.2.2.4. Informacje o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkéow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Poz. 11.2.2.5. Inne informacje — nalezy zaprezentowa¢ inne informacje, niewymienione wyzej,
dotyczace w szczegdlnosci przychodow i kosztow wynikajacych ze specyfiki danej jednostki.

Poz. 11.3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki — nalezy ujawnié te
informacje. Ta pozycja jest wypetniana, jezeli jednostka uzna to za celowe — shuzgce przedstawieniu jej
prawdziwego wizerunku. Moze to dotyczy¢ jednostek, ktore dokonaly w roku obrotowym znacznych
odpiséw aktualizujagcych warto$¢ poszczegdlnych skladnikéw aktywow ich grup lub osrodkow
wypracowujacych korzysci ekonomiczne. Jednostki te podaja w tej pozycji informacje o:

- aktywach, do ktorych odnosity si¢ odpisy aktualizujace spowodowane utratg wartosci lub w stosunku
do ktorych dokonano odwrdcenia odpisu aktualizujacego, a obejmujace:

- najwazniejszych zdarzen i okoliczno$ciach, ktore doprowadzily do ujecia i odwrdcenia odpisow
aktualizujgcych spowodowanych utratg wartosci.
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INFORMACJA DODATKOWA

I. |Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1 |nazwe jednostki

1.2 |siedzibe jednostki

1.3 |adres jednostki

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub
3. |jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe

omoOwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow 1 pasywow
(takze amortyzaciji)

5. |inne informacje

I1. (Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.
szczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
11 1 prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
""" |[zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow 1 tytutow zmian
12 aktualng warto$¢ rynkowa §rodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami

kwot¢ dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow trwatych
1.3. [odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych

1.4. |warto$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na

1.5. . , . . . , . .
podstawie umow najmu, dzierzawy 1 innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto§ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dhuznych

1.6. "y L
papierow warto$ciowych
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dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
17 obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu 1 stanie na koniec roku obrotowego, z
" |luwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)
18 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
" |wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
19 podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia
" [bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) |[powyzej 1 roku do 3 lat
b) |powyzej 3 do 5 lat
¢) |[powyzej S lat
kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
110 podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisOw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
"~ " |lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu
zwrotnego
L11 taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
" " |tych zabezpieczen
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji 1
1.12. [poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
wykaz istotnych pozycji czynnych 1 biernych rozliczen migedzyokresowych, w tym kwotg czynnych
1.13. |rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznice migdzy wartoscig otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. |taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji 1 porgczen niewykazanych w bilansie
1.15. |kwote wyptaconych srodkoéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
1.16. [inne informacje
2.
2.1. [wysokos¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw
59 koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz r6znice kursowe, ktore
" |powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
)3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub
" |ktore wystapity incydentalnie
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informacj¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
2.4. |ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodow budzetowych

2.5. |inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene
sytuacji majatkowej 1 finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, rok) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 131/2019
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 20 marca 2019 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
MIASTA SUWALK

§ 1. 1. llekro¢ w Instrukcji mowa o:

1) przepisach o rachunkowo$ci — rozumie si¢ przez to ustaw¢ zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 1. poz. 351),

2) rozporzadzeniu MF — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22017 r. poz. 1911, 22018 1. poz. 2471),

3) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 1. poz. 62, 1000, 1366, 1669, 1693, 2245,2354,2500, z 2019 r.
poz. 303 1 326),

§ 2. 1. Miasto Suwatki jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka dominujgca, ktora jako grupa
kapitatowa sporzadza skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie obowiazujacych
przepisow prawa.

2. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ bilans, ktory obejmuje dane finansowe bilansu z wykonania
budzetu Miasta Suwalk i tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych (w
tym Urzedu Miejskiego), po dokonaniu wytaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

§ 3. 1. Konsolidacja — jest to tagczenie metoda pelng bilanséw jednostkowych jednostek tworzacych grupe
konsolidowang przez sumowanie odpowiednich pozycji bilansu jednostki dominujacej oraz jednostek zaleznych,
z uwzglednieniem niezbednych wytaczen i korekt.

2. Grupa konsolidowana — jest to grupa, w sktad ktérej wchodzi jednostka dominujaca Miasto Suwaltki oraz
jednostki zalezne.

3. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na dzien 31 grudnia
kazdego roku obrotowego.

4. Konsolidacja zostaje objety bilans jednostki dominujacej oraz nastepujace bilanse jednostek zaleznych po
dokonaniu wzajemnych wylaczen:

1) bilans instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest Miasto Suwatki,

2) bilans spotek handlowych, w ktérych jednostka dominujaca posiada powyzej 50% catkowitej liczby glosow
w organach jednostki, uprawniona jest do podejmowania samodzielnych decyzji o polityce finansowe;j
i biezacej oraz powolywania i odwotywania wigkszosci cztonkdéw organow zarzadzajacych tymi jednostkami
na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

5. Konsolidacja nie obejmuje si¢ jednostki zaleznej, ktora:

1) rozpoczgta dziatalnos¢ w drugiej polowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym jednostki
dominujace;j i taczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiegami rachunkowymi
1 sprawozdaniem finansowym za rok nastepny,

2) zakonczyta dziatalno$¢ w trakcie roku obejmowanego konsolidacja.

6. Mozna nie dokonywa¢ wytaczen, o ktorych mowa w art. 60 ust. 6 ustawy o rachunkowosci, jezeli nie sa one
istotne dla realizacji obowigzku okreslonego w art. 4 ust. 4.
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§ 4. Bilans skonsolidowany Miasta Suwalk ma na celu przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowe;j
jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Jest bilansem grupy jednostek powigzanych z jednostka
samorzadu terytorialnego, ktory obejmuje dane finansowe jednostki dominujacej i jej jednostek zaleznych, przez
nig kontrolowanych oraz nadzorowanych z uwzglgdnieniem wylgczen i korekt, z zastrzezeniem § 3 ust. 6.

§ 5. 1. Bilanse jednostek zaleznych objetych konsolidacja zostang skonsolidowane metoda peina.

2. Metoda konsolidacji petnej, o ktérej mowa wyzej — polega na zsumowaniu, w pelnej warto$ci
poszczegbdlnych pozycji bilansu jednostki dominujacej (bilansu z wykonania budzetu), bilanséw jednostek
zaleznych (bilanséw jednostkowych) oraz dokonaniu odpowiednich wylaczen i korekt.

3. Dokonywanie wytgczen jest poprzedzone przeprowadzeniem niezbg¢dnej inwentaryzacji srodkoéw trwatych,
wzajemnych rozrachunkoéw, kapitatéw i udziatéw oraz ewentualnych dywidend.

§ 6. W procesie konsolidacji wylaczeniu podlegajg z zastrzezeniem § 3 ust. 6:

1) wzajemne nalezno$ci izobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze jednostek objetych
konsolidacja,

2) dywidendy naliczone lub wyplacone przez spotki jednostce dominujace;,

3) wyrazone w cenie nabycia warto$ci udziatow/akcji posiadanych przez jednostke dominujacg i spotki objete
konsolidacja.

§ 7. Pracownik Wydzialu Geodezji prowadzacy ewidencje mienia komunalnego w terminie do 31 maja
kazdego roku sporzadza informacj¢ o wartosci udzialow i akcji w poszczegélnych spotkach prawa handlowego
objetych konsolidacja, w ktorych Miasto Suwatki posiada prawa wlasnosci, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

§ 8. 1. Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego:

1) sporzadzenie w ztotych i groszach tacznego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego obejmujacego dane
finansowe bilansu z wykonania budzetu Miasta Suwalki, z lgcznych bilanséw jednostek budzetowych oraz
dokonanie wytaczen wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze,

2) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu, uwzgledniajacego niezbedne wylaczenia
i korekty konsolidacyjne, obejmujacego:

a) faczny bilans jednostki dominujacej powstaty w efekcie etapu pierwszego,
b) dane finansowe podlegtych Miastu Suwalki instytucji kultury;
c¢) dane finansowe spotek prawa handlowego.

3) sporzadzenie tacznego wykazu wzajemnych zobowigzan i nalezno$ci migdzy jednostkami objetymi bilansem
facznym, instytucjami kultury ispolkami prawa handlowego zudzialem miasta objetymi bilansem
skonsolidowanym,

4) pordwnanie wartosci udziatow w spotkach prawa handlowego otrzymanego z Wydzialu Geodezji,
z informacjami dodatkowymi dostarczonymi przez spotki,

5) poréwnanie dywidend naliczonych lub wyplaconych przez spotki jednostce dominujace;.
§ 9. Miasto Suwalki sporzadza bilans skonsolidowany za dany rok budzetowy do 30 czerwca nastgpnego roku.
§ 10. Skonsolidowany bilans podpisuje Skarbnik Miasta Suwatk i Prezydent Miasta Suwatk.

§ 11. Skonsolidowany bilans Miasta Suwatk przekazywany jest w terminie, o ktorym mowa w § 9 do
Regionalnej Izby Obrachunkowej — Zespoét w Suwatkach w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

§ 12. 1. Wzo6r skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego, zgodny z zatacznikiem Nr 9 do
rozporzadzenia MF, stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji.

2. W przypadku koniecznos$ci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy dokument, jego tres¢ i forme
akceptuje Skarbnik Miasta Suwatk.

3. Wzory drukéw iinformacji dotyczace sporzadzania skonsolidowanego bilansu przedstawiaja nizej
wymienione zataczniki:
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1) Zatacznik Nr 1 do Instrukcji — Wykaz wzajemnych naleznosci izobowigzan oraz innych rozrachunkow
o podobnym charakterze miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym.

2) Zatacznik Nr 2 do Instrukcji — Wykaz spotek objetych konsolidacja, w ktorych Miasto Suwalki posiada
udziaty/akcje.

3) Zalacznik Nr 3 do Instrukcji — Wykaz dokonanych i przyjetych wptat dywidend.

4) Zalacznik Nr 4 do Instrukcji — Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Miasta Suwatki

Arkusz wytaczen do bilansu skonsolidowanego -

wykaz wzajemnych naleznosci oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze migdzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym

wroku ......
Nalezno$ci wg Naleznosci Naleznos$ci z tytulu | Naleznosci Pozostate . . L
Jednostka .. . . . e Rozliczenia | Wyjasnienia
Oreanizacyina pozycji dlugoterminowe dostaw i ustug od budzetow nalezno$ci (B.ILS) ?
gantzacy] bilansowych (A.II) (B.IL1) (B.IL.2) (B.IL 4) .
1 2(KI) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(K6)
Razem

wykaz wzajemnych zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze miedzy jednostkami objetymi bilansem skonsolidowanym w roku

Arkusz wytaczen do bilansu skonsolidowanego -

Zobowigzania | Zobowigzania Zobowigzania Zobowigzania Pozostate . .
Jednostka .. . . . . Sumy obce | Rozliczenia .
Oreanizacyina wg pozycji dlugoterminowe | z tytutu dostaw [wobec budzetow| zobowigzania (D.IL6) (D.IL7) Wyjasnienia
gantzacy] bilansowych (D.D) i ustug (D.IL1) (D.IL.2) (D.IL 5) . .
1 2(K1I) 3(K1) 4(K2) 5(K3) 6(K4) 7(K5) 8(Ko6) 9(K7)
Razem
podpis gtéwnego ksiggowego podpis kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 2 do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu

Miasta Suwatk

nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Wykaz spotek objetych konsolidacja, w ktorych Miasto Suwalki posiada udzialy/akcje

Lp. Nazwa Akcje — wartos$¢ wg ewidencji Udzialy — wartos¢ wg ewidencji
spotki ksiegowej ksiegowej
podpis gtownego ksiggowego podpis kierownika jednostki
jednostki sporzadzajacej informacj¢ sporzadzajacej informacje
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Zatacznik Nr 3 do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu

Miasta Suwatk

nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

Dokonanie wplaty dywidend

Lp.

Data dokonania podzialu zysku z lat ubieglych i dokonanej wplaty Pozycja

dywidendy

w bilansie

Wartosé wplaconej
dywidendy

podpis gtownego ksiggowego

jednostki sporzadzajacej informacj¢

nazwa jednostki sporzadzajacej informacje

podpis kierownika jednostki

sporzadzajacej informacje

Przyjete wplaty dywidend

Lp.

Data przyjecia wplaty Nazwa spolki, ktora
dywidendy wplacila dywidende

Pozycja w bilansie

Warto$¢ wplaconej dywidendy

podpis gtownego ksiggowego

jednostki sporzadzajacej informacj¢

podpis kierownika jednostki

sporzadzajacej informacje
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Zatacznik Nr 4 do Instrukcji sporzadzania

skonsolidowanego bilansu

Miasta Suwatk

Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego

stan na stan na stan na stan na
AKTYWA poczatek koniec PASYWA poczatek koniec
roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
A.1. Warto$ci niematerialne i prawne AL Fundusze jednostek
ALIL. Wartos¢ firmy jednostek A.Il. Skumulowany wynik
podporzadkowanych budzetu (+,-)
AIIL. Rzeczowe aktywa trwate A.IIL. Wynik budzetu (+,-)
AL 1.1, Grunty AlV Wyniki finansowe roku
biezacego
A..lll..l 2 Budynlfl., lokale.l obiekty AIV. 1.1. Zysk netto
inzynierii ladowej i wodnej
AL.IIL 1.3. Pozostale srodki trwate A.IV. 1.2. Strata netto (-)
AL 1.4. Srodki trwate w budowie A.V. Wyniki finansowe lat
(inwestycje) ubiegltych
AL 1.5. Srodki przekazane na poczet
srodkow trwatych w budowie A.V. 1.1. Zysk netto
(inwestycji)
A.IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe A.V. 1.2. Strata netto (-)
A.IV. 1.1. Akcje i udzialy A.VI. Kapitaly mniejszosci
AlIV. 1.2. Paplery warto$ciowe A.VIL Pozostale pozycje
dhugoterminowe
A.IV. 1.3. Inne B. Zobowu}zama
dlugoterminowe
A.V. Naleznosci finansowe B. 1. Zobowigzania finansowe
dhugoterminowe dhugoterminowe
A.VI. Warto$¢ mienia zlikwidowanych B.II. Pozostate zobowigzania
jednostek dhugoterminowe
C. Zobowiazania
B. Aktywa obrotowe krotkoterminowe i fundusze
specjalne
C.I. Zobowigzania finansowe
B.L Zapasy krétkoterminowe
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B.II. Naleznosci i roszczenia

C.II. Pozostale zobowigzania
krotkoterminowe

B.III. Nalezno$ci finansowe
krotkoterminowe

C.III. Rezerwy na zobowigzania

B.IV. Srodki pieniezne

C.IV. Fundusze specjalne

B.V. Krétkoterminowe papiery
wartosciowe

D. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

C. Rozliczenia mi¢dzyokresowe

E. Ujemna warto$¢ firmy
jednostek podporzadkowanych

Suma aktywéw

Suma pasywow

(skarbnik)

(rok, miesigc, dzien)
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Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 131/2019
Prezydenta Miasta Suwatk
z dnia 20 marca 2019 r.

Wykaz jednostek objetych lacznym sprawozdaniem finansowym / skonsolidowanym bilansem Miasta
Suwalk

Jednostki budzetowe

—

. Dom Pomocy Spotecznej ,,Kalina”

. Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej
. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

. Os$rodek Sportu i Rekreacji

. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza

. Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

. Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy Nr 1

O© 00 3 & W»n K~ W N

. Suwalski Os$rodek Doskonalenia Nauczycieli

—_
=]

. Zarzad Drog i Zieleni
. Ztobek Miejski

. Przedszkole Nr 1

. Przedszkole Nr 2

. Przedszkole Nr 3

. Przedszkole Nr 4

. Przedszkole Nr 5

. Przedszkole Nr 6

. Przedszkole Nr 7

. Przedszkole Nr 8

. Przedszkole Nr 10

. Szkota Podstawowa Nr 2

[\ I N T NG e e e e e T e T
N — O O 0 N N kA W N =

. Szkota Podstawowa Nr 4

\S]
W

. Szkota Podstawowa Nr 5

)
=~

. Szkota Podstawowa Nr 6

[\
9]

. Szkota Podstawowa Nr 7

[\
[®))

. Szkota Podstawowa Nr 10

N
J

. Szkota Podstawowa Nr 11

[\
o]

. I Liceum Ogo6lnoksztalcace
. Zespot Szkot Nr 1
. Zespot Szkot Nr 2
. Zespot Szkot Nr 4

W W N
— O O
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32.
33.
34.

35.
36.
37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.

Zespot Szkot Nr 6

Zespot Szkot Technicznych

Urzad Miejski

Samorzadowe Instytucje Kultury
Biblioteka Publiczna

Muzeum Okregowe

Suwalski Osrodek Kultury

Spéiki z o. o.

Park Naukowo — Technologiczny Polska-Wschod w Suwatkach Sp. z o.0.

Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej w Suwatkach Sp. z o.0.
Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej w Suwaltkach Sp. z o.o.
Przedsigbiorstwo Gospodarki Odpadami w Suwatkach Sp. z o.0.
Przedsigbiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji w Suwatkach Sp. z o.0.

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0.

Id: 2572D685-CAOF-4FE4-BF30-9EAAAOCBE619. Podpisany

Strona 2





