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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:
W zwigzku z organizacjg konferencji turystycznej ,, Turystyka kulturowa na pograniczu
polsko — litewskim, dobre praktyki, wyzwania i szanse dla lokalnej branzy turystycznej”
w ramach realizacji projektu nr LT-PL — 2 S - 194 pn. ,,Sztuka i kultura w miastach
pogranicza polsko - litewskiego jako atrakcja turystyczna” w ramach Programu
wspolpracy Interreg V-A Litwa — Polska, przedmiot zamdéwienia stanowi:
* wynajem sali konferencyjnej na 57 osdb,
* wykonanie ustugi gastronomicznej - przerwa kawowa dla 57 uczestnikow
konferencji,
* wykonanie uslugi gastronomicznej - obiad dla 76 o0s6b uczestniczgcych
w zwiedzaniu miejsc potozonych na trasie planowanego szlaku kulturowego
Mariampol - Suwatki.
Zamowienie wspotfinansowane jest przez Uni¢ Europejskg z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspolpracy Interreg V-A Litwa — Polska.

2. Miejsce konferencji: powinno znajdowac si¢ na terenie Suwalk, posiada¢ kompleksowg
infrastrukture techniczng wraz z niezbgdnym wyposazeniem umozliwiajacym sprawny
1 niczym niezaklocony przebieg konferencji, obiekt musi by¢ dostosowany do potrzeb
0s0b niepetnosprawnych.

3. Termin realizacji: 23 listopada 2018 roku.

4. Liczba uczestnikow konferencji: 57 osob.

S. Wymagania odnosnie sali konferencyjnej:

a) wielko$c¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow; krzesta ustawione w uktadzie
teatralnym (z podzialem na rzedy) oraz ze stotem prezydialnym z mikrofonem;

b) sala musi posiada¢ wydajny system wentylacyjny badz klimatyzacje;

c) rolety zaciemniajgce (lub inng mozliwo$¢ zastaniania okien);

d) pulpit dla prelegentow;

e) odpowiednie nagtosnienie - min. 3 mikrofony, w tym 1 przeno$ny;

f) projektor multimedialny, ekran, laptop z zainstalowanym pakictem MS Office; pilot
prezentera umozliwiajacy zmiang slajdow ze wskaznikiem laserowym;

g) tablica typu flipchart oraz wszelkie inne niezbedne sprzgty i przybory;



h) mozliwos¢ oznakowania sali konferencyjnej oraz wejécia materiatami
promocyjnymi — plakaty, informacje o wspotfinansowaniu projektu ze $rodkéw UE.
6. Inne wymagania
a) zapewnienie bezptatnej szatni wraz z obstuga i bezptatnych miejsc parkingowych oraz
zaplecza sanitarnego dla uczestnikow konferencii;
b) przygotowanie miejsca dla organizatoréw na rejestracje uczestnikow konferencji
wyposazonego w stot 1 krzesla;
¢) zapewnienie obstugi technicznej sali konferencyjnej, ktora zadba o prawidlowe
podigczenie sprzetu elektronicznego oraz na biezgco bedzie naprawiaé ewentualne
usterki.
7. Usluga gastronomiczna: serwis kawowy dla 57 uczestnikow konferencji

a) przerwa kawowe w formie bufetu szwedzkiego, podczas ktorych wymaga si¢
zapewnienia cieptych i zimnych napojéw: kawy, herbaty, dodatkéw (mleko lub
Smietanka do kawy, cytryna do herbaty, cukier, stodzik), wody mineralne;j
niegazowanej i gazowanej, sokéw owocowych (co najmniej dwa rodzaje) — min.
0,2 1 kazdego rodzaju napoju na osobe;

b) 2 rodzaje przekgsek zimnych po 57 porcji oraz 1 rodzaj ciasteczek po 57 porcji;

c) obstuga kelnerska, nakrycie stoléw obrusami materialowymi, sprzatanie po
przerwach kawowych, zastawa stotowa szklana lub ceramiczna, serwetki papierowe,
Jednorazowe.,

8. Usluga gastronomiczna: obiad dla 76 oséb uczestniczacych w zwiedzaniu miejsc
polozonych na trasie planowanego szlaku kulturowego Mariampol - Suwalki
a) obiad w formie bufetu szwedzkiego, skladajacy sig¢ z zupy, dania gléwnego z surdéwka,
deseru, napojow cieptych i zimnych:

- zupa (1 rodzaj) — nie mniej niz 250 ml na osobe,

- dania gtéwne z surowka — dwa do wyboru, w tym jedno wegetarianskie, np.
migso, ryba — nie mniej niz 200 g na osobe, ciepte dodatki do dan (2 rodzaje do
wyboru np. ziemniaki, ryz - nie mniej niz 200 g na osobe, suréwka (2 rodzaje —
min. 150 g na osobe). Laczna gramatura drugiego dania (1 zestaw) powinna
wynosi¢ nie mnie niz 550 g) na osobe;

- deser (2 rodzaje ciasta domowego — min. 150 g kazdego rodzaju na osobg),

- napoje (kawa, herbata, woda, soki owocowe) — min. 0,2 | kazdego rodzaju napoju
na osobe.

b) obstuga — przygotowanie sali w stoly i krzesta dla wszystkich 0séb spozywajacych
obiad, nakrycie stolow, serwowanie positkéw, sprzatanie po positku oraz zapewnienie
zastawy — naczyn szklanych, porcelitowych lub porcelanowych, sztuécoéw ze stali
nierdzewnej, serwetek papierowych; obiad nie moze byé serwowany w sali/czesci sali
konferencyjne;j.

9. Wstepny harmonogram konferencji (moze ulec zmianie)
08.30 —09.00 Rejestracja uczestnikow

09.00 - 09.10 Otwarcie konferencji
09.10 — 10.50 Prelekcje

10.50 — 11.20 Przerwa kawowa



11.20 -12.50  Panel dyskusyjny
13.00  Zakonczenie konferencji
14.15 — 15.00 Obiad
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